SENADO FEDERAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 048/2014
EDITAL
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.006695/2013-18)

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO,
e este Pregoeiro, designado pela Portaria do Presidente do Senado Federal n° 02,
de 2014, tornam publica, para conhecimento das pessoas interessadas, na forma da
Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450/2005, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, bem como da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, do Decreto n°® 6.204/2007, do Decreto n°® 7.892/2013 e do Regulamento de
Compras e Contratacdes do Senado Federal aprovado pelo Ato da Comisséo
Diretora n° 10/2010, e tendo em vista 0 que consta do Processo
n° 00200.006695/2013-18, a abertura de licitacdo, na modalidade PREGAO
ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS, do tipo MENOR PRECO POR
GRUPO (GRUPO 1) E POR ITEM (ITEM 5), destinada a contratacdo de empresa
para prestacdo de servi¢cos especializados de recepcdo monolingue; recepcéo
bilingue; recepcdo intérprete de LIBRAS; coordenagcdo de secretaria de
eventos e auxilio a secretaria de eventos, a medida que houver necessidade,
para a Coordenacédo de Relacdes Publicas do Senado Federal.

Na data, horario e endereco eletrbnico abaixo indicado far-se-a a abertura da
Sessdo Publica de Pregdo Eletronico, por meio de Sistema Eletrénico
COMPRASNET.

DATA: 11 de junho de 2014.
HORARIO DE BRASILIA: 09:30 horas.
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br.

OBSERVACAO: N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente
que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera remarcada
automaticamente e tera inicio somente ap0s comunicacdo via sistema aos
participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

CAPITULO | - DO OBJETO

1.1 - O presente pregao tem por objeto o registro de precos, para, por demanda
formulada pelo SENADO, a contratacdo de empresa para prestacédo de servigos
especializados de recep¢do monolingte (idioma portugués); recepc¢ao bilingie
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(idiomas portugués/inglés, portugués/espanhol e portugués/francés); recepcao
intérprete de LIBRAS, coordenacdo de secretaria de eventos e auxilio a
secretaria de eventos, para a Coordenacdo de Relagdes Publicas do Senado
Federal, de acordo com os termos e especificacdes deste edital e seus anexos.

1.1.1 - Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste
objeto descritas no CATSER e as especificacbes constantes deste
Edital, prevalecerao as ultimas.

CAPITULO Il — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

2.1 — Poderéo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e
perante o sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacédo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao (SLTI), por meio do
sitio www.comprasnet.gov.br.

2.1.1 — Para ter acesso ao sistema eletrbnico, 0s interessados em participar
deste Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal,
obtidas junto a SLTI, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento, assim como receber as instrugdes detalhadas de
sua correta utilizagao.

2.1.2 — O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao SENADO
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

2.2 - Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo, e que satisfacam as condi¢des deste edital e seus anexos.

2.3 — Na&o poderédo participar da presente licitacdo, direta ou indiretamente,
empresas e/ou consorcios de empresas que, por qualguer motivo:

2.3.1 - tenham sido declaradas inidéneas por qualquer o6rgdo da
administragdo publica, direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou
distrital;

2.3.2 - tenham sido punidas com a suspensdo do direito de licitar ou
impedidas de contratar com o Senado Federal, nos termos do art. 87 da Lei
8.666/1993;

2.3.3 - estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do
art. 7° da Lei 10.520/2002;

2.3.4 - estejam elencadas no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;
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2.3.5 - encontrem-se em processo de dissolucdo, recuperagédo judicial,
recuperacao extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo ou incorporacao.

CAPITULO lll - DA PROPOSTA

3.1 - A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema
eletrdnico, até a data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo
encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de propostas.

3.2 — A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor
da hora de cada categoria e global da proposta, expressos em algarismo arabico,
na moeda Real, considerados apenas até os centavos, ja considerados e inclusos
todos os custos diretos e indiretos necessarios ao cumprimento do objeto deste
edital, em especial o frete, tributos e encargos sociais.

3.2.1 — N&o sera aceito quantitativo inferior ao total previsto para registro.

3.3 — No campo “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado” deverao ser prestadas
todas as informacdes necessarias ao perfeito detalhamento do objeto e, ainda, as
seguintes informacdes relativas a proposta:

3.3.1 - Prestacao do servico quando e conforme solicitado, sendo o prazo
de solicitagdo do servico de, no minimo, 2 (dois) dias em relacdo a data
estipulada para o inicio do evento, com especificacdo do tipo e da quantidade
de categorias, dia, hora, local de execucdo dos servicos e demais
informacdes pertinentes ao bom cumprimento do objeto.

3.4 — A omissao dos prazos fixados no subitem anterior implica na aceitacdo dos
prazos indicados neste edital.

3.5 — Seréo desclassificadas as propostas que comprovadamente cotarem objeto
diverso daquele requerido nesta licitacdo, que deixarem de cotar qualquer item do
grupo que a licitante esteja participando (grupo 1) ou as que desatendam as
exigéncias deste edital.

3.6 — A licitante devera declarar, em campo proprio do sistema eletrbnico, que
cumpre plenamente o0s requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do edital.

3.7 - A licitante que, porventura, se enquadre na definicAo de microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa e queira se valer dos direitos
de preferéncia previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, devera declarar em
campo proprio do sistema.
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3.8 — A declaracéao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa sujeitara a licitante as sancdes previstas
neste edital, sem prejuizo de outras previstas em lei.

3.9 — As propostas ficaréo disponiveis no sistema eletronico.

3.9.1 - Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa
desclassificacédo da proposta, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

3.9.2 — Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a
proposta anteriormente encaminhada.

3.10 — As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sesséo publica estabelecida no preambulo deste edital.

3.10.1 — Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagao para
assinatura da Ata de Registro de Precos, ficam as licitantes liberadas dos
compromissos assumidos.

3.11 — A apresentacao da proposta implica a aceitacdo plena e total das condicdes
deste edital e seus anexos.

CAPITULO IV — DA SESSAO PUBLICA
4.1 - A abertura da sessao publica deste Pregao, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera

na data e na hora indicadas no preambulo deste edital, no sitio
www.comprasnet.gov.br.

4.2 - Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes
ocorrerd exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo préprio do
sistema eletronico.

4.3 - Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios em razdo de sua propria desconexdao ou diante de inobservancia de
gualguer mensagem emitida pelo sistema.

4.4 — Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e 0
sistema eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

4.5 — No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregdo serd suspensa automaticamente e tera reinicio
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somente  ap0s comunicacdo expressa aos participantes no  sitio
www.comprasnet.gov.br.

CAPITULO V — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1 - O Pregoeiro verificarda as propostas apresentadas e desclassificara,
motivadamente, aquelas que n&o estejam em conformidade com 0S requisitos
estabelecidos neste edital.

5.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participardao da fase dos
lances.

CAPITULO VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1 — Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar
lances sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo
imediatamente informadas do horério e do valor consignados no registro de cada
lance.

6.2 — A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado no sistema.

6.3 — Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serdo informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da
ofertante.

6.4 — Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

6.5 - Os lances apresentados e levados em consideracéo para efeito de julgamento
serdo de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de
pleitear qualquer alteracao.

6.6 - Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, o lance
cujo valor seja manifestamente inexequivel.

6.7 - O sistema eletrdbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apos o que transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepcao de lances.

CAPITULO VIl - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E SOCIEDADES COOPERATIVAS

7.1 - Havendo participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e/ou
sociedades cooperativas na sessdo de lances, serdo observados, antes da
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declaracdo da licitante vencedora, os critérios de preferéncia estabelecidos nos
artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.1.1 - Encerrada a fase de ofertas de lances, caso a melhor proposta nao
tenha sido ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa e houver proposta apresentada por alguma(s) dessas
pessoas juridicas, com valor até 5% (cinco por cento) superior a menor
proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
sera convocada a apresentar nova proposta inferior aquela considerada
vencedora do certame, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, sob pena de preclusédo do direito de preferéncia,
situacdo em gque, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera adjudicado a
seu favor o objeto desta licitacao;

b) ndo sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa mais bem classificada na forma da alinea anterior,
serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
nessas categorias e cujas propostas estejam dentro do limite fixado no
caput deste subitem, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo
direito.

7.1.2 - Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem
anterior, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

CAPITULO VIII - DO JULGAMENTO

8.1 — O critério de julgamento adotado serd o de menor preco por grupo (grupo 1)
e por item (item 5).

CAPITULO IX - DA NEGOCIACAO

9.1 — Apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o Pregoeiro
poderd encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o
lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a
contratacao.

9.1.1 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

9.2 — ApOs o disposto no item 9.1, as licitantes poderao reduzir seus precos ao valor
da proposta da licitante mais bem classificada, nos termos do art. 10 do Decreto
n°® 7.892/2013.

6

Senado Federal | Praga dos Trés Poderes | Via N2 | Unidade de Apoio Il | CEP 70165-900 | Brasilia DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | copeli@senado.gov.br



SENADO FEDERAL

9.2.1 — A apresentacdo de novas propostas na forma do item 9.2 nédo
prejudicara o resultado do certame em relagdo a licitante mais bem classificada.

9.2.2 — As licitantes que aceitarem o disposto no item 9.2 passardao a se
denominar licitantes classificadas.

CAPITULO X — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 - O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora, e as demais licitantes
classificadas, o reenvio de sua proposta de preco devidamente adequada ao ultimo
lance por meio do campo de “anexos” do sistema COMPRASNET, em formato de
arquivo aceito pelo sistema, via fac-simile, para o nimero (61) 3303-1068, ou por e-
mail para o endereco eletrénico copeli@senado.gov.br, cujo prazo de atendimento
sera de 60 (sessenta) minutos, contados da solicitagéo.

10.1.1 - A proposta de precos devera ser formatada conforme modelo
constante do Anexo 4, e estar acompanhada do instrumento de outorga de
poderes ao representante legal da empresa que assinard a Ata de Registro de
Precos.

10.1.2 — Os documentos remetidos via sistema, fac-simile ou por e-mail
deverdo ser encaminhados em original ou por cépia autenticada, no prazo de
03 (trés) dias uteis, contados da solicitacdo do Pregoeiro, a Secretaria da
Comisséo Permanente de Licitagcdo do Senado Federal, situada na Via N2,
Bloco de Apoio I, Brasilia-DF, CEP 70.165-900.

10.1.3 — A licitante detentora da proposta mais bem classificada, e as demais
licitantes classificadas, que deixar(em) de atender a solicitagdo prevista neste
Capitulo, sera(do) desclassificada(s) e sujeitar-se-a(ao) as sanc¢fes previstas
neste edital.

10.2 — O Pregoeiro examinara todas as propostas classificadas, que nao poderao
ser superiores ao valor estimado constante no Termo de Referéncia (Anexo 1), bem
como deverao estar adequadas as especificacdes técnicas do objeto.

10.2.1 - O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua
decisdo no que tange ao julgamento das propostas.

10.2.2 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste
edital.

10.2.3 - Nao se admitira proposta que apresente valores simbdlicos irrisorios ou
de valor zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se
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referirem a materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela
renuncie a parcela ou a totalidade de remuneracéao.

CAPITULO XI — DA HABILITACAO

11.1 — A habilitacéo das licitantes sera verificada por meio do SICAF, do Nivel | ao IV
do Cadastro de Pessoa Juridica e da documentacdo complementar especificada
neste edital.

11.2 - As licitantes que nao atenderem as exigéncias do Cadastro de Pessoa
Juridica, do Nivel | ao IV do SICAF, deverdo apresentar documentos que supram
tais exigéncias.

11.3 — As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar:
11.3.1 - CAPACIDADE TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, declarando que a licitante ja forneceu, a
contento, objeto em quantidade compativel com o da presente
licitacao.

11.3.2 —= QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) comprovacdo de patriménio liquido nao inferior a 10% (dez por
cento) do valor estimado do grupo ou do item do qual esteja
participando, quando qualquer dos indices Liquidez Geral, Liquidez
Corrente e Solvéncia Geral, informados pelo SICAF, for igual ou inferior
al (um).

b) Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial, expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de Execucdo
Patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

11.3.3 - REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo
Tribunal Superior do Trabalho.

11.3.4 - OUTROS DOCUMENTOS:

a) A licitante devera preencher em campo proprio do sistema, sob
pena de inabilitacdo:
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a.l) declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos em
qgualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
(quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal,

a.2) declaracao de inexisténcia de fato impeditivo, nos termos do
§ 2° do art. 32 da Lei n° 8.666/1993;

a.3) Declaracao de Proposta Independente (DPI).

11.4 - Os documentos que nado estejam contemplados no SICAF deverdo ser
remetidos através do campo de “anexos” do sistema COMPRASNET, em formato de
arquivo aceito pelo sistema, via fac-simile, para o nimero (61) 3303-1068, ou
através de e-mail para o endereco eletrénico copeli@senado.gov.br no prazo de 60
(sessenta) minutos, contados da solicitacdo do Pregoeiro.

11.4.1 - Os documentos remetidos via sistema, fac-simile ou por e-malil
deverdo ser encaminhados em original ou por cépia autenticada, no prazo de
3 (trés) dias Uteis, contados da solicitacdo do Pregoeiro, a Secretaria da
Comissédo Permanente de Licitacdo do Senado Federal, situada na Via
N2, Bloco de Apoio I, do Senado, Brasilia-DF, CEP 70.165-900.

11.5 — Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados deverdo estar em
nome da licitante, com indicacdo do numero de inscricdo do CNPJ.

11.6 — Caso a licitante tenha mais de um domicilio, devera apresentar documentos
para habilitacédo relativamente a apenas um deles, com mesmo CNPJ.

11.6.1 — Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica a
regularidade fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que pela
prépria natureza, sdo emitidos somente em nome da matriz.

11.7 — O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgéos e entidades emissores
de certidbes, para verificar as condigbes de habilitagdo das licitantes, constituindo
meio legal de prova as informacdes obtidas pelo pregoeiro.

11.8 — As microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas,
assim declaradas para efeito dos beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006,
deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para a comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

11.8.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial
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correspondera ao momento em que a proponente for declarada vencedora
do certame ou licitante classificada, prorrogavel por igual periodo, a critério
da Administracdo Publica, para a regularizagdo da documentacgéo, na forma
do art. 43, 8§ 1°, da Lei Complementar n° 123/2006;

11.8.2 - A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem
acima implicarqd a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no artigo 81 da Lei n°® 8.666/1993, sendo facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura da Ata de Registro de Precos, ou revogar a
licitacao.

11.9 - O documento que ndo tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgéo
expedidor ndo serd habilitante quando o intervalo entre a sua data de expedicao ou
revalidacdo e a data de abertura da presente licitacdo for superior a 180 (cento e
oitenta) dias corridos.

11.9.1 - Excetua-se o documento que, por imposicao legal, tenha prazo de
vigéncia indeterminado.

CAPITULO Xl - DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

12.1 — Sera analisada a proposta da primeira colocada e caso a proposta ndo seja
aceitavel, se a amostra for rejeitada ou, ainda, se a licitante ndo atender as
exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinard a proposta subseqiente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor
atenda a este edital.

12.2 — Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias
habilitatérias fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.

CAPITULO Xlll - DO RECURSO

13.1 — Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrira prazo de 20 (vinte) minutos,
durante o qual qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intengéo de recurso.

13.1.1 - A falta de manifestacdo motivada no prazo estabelecido autoriza o
Pregoeiro a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

13.1.2 — O Pregoeiro examinara a intengcdo de recurso, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

13.1.3 — A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar
as razdes do recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés)
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dias, ficando as demais licitantes, desde logo intimadas a apresentar contra-
razdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do
término do prazo da recorrente.

13.1.4 — N&o sera admitida intencdo de recurso de carater protelatorio,
fundada em mera insatisfacéo da licitante.

13.2 - Para justificar sua intencao de recorrer e fundamentar suas razdées ou contra-
razbes de recurso, a licitante interessada serd4 assegurada vista imediata dos
elementos necessarios a defesa de seus interesses.

13.3 — Admitido o recurso, caso o Pregoeiro mantenha a sua decisdo, serd o0 mesmo
apreciado pela autoridade competente.

13.4 - Os recursos apresentados pelas licitantes serdo dirigidos, por intermédio do
Pregoeiro, ao Senhor Diretor-Geral Adjunto, nos termos do art. 10 do Regulamento
de Compras e Contratacbes do SENADO aprovado pelo Ato n° 10/2010 da
Comisséao Diretora c/c o art. 4.9, incisos XVIII, XIX, XX e XXI, da Lei n.° 10.520, de
17 de julho de 2002.

13,5 — O provimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

CAPITULO XIV — DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 — O objeto deste Pregéo seré adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver
recurso, hipétese em que a adjudicacao cabera ao Diretor-Geral Adjunto do Senado
Federal.

14.2 — A homologacéao deste Pregdo compete a Diretora-Geral do Senado Federal.

14.3 — O objeto deste Pregéo sera adjudicado por grupo (grupo 1) e por item (item
5) a vencedora do certame.

CAPITULO XV — DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1 — Apos homologado o resultado deste Pregdo, o SENADO convocara a licitante
vencedora, bem como as licitantes classificadas, para assinatura da Ata de Registro
de Precos, presencialmente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, informando o
local, data e hora.

15.1.1 — O prazo poderé ser prorrogado, desde que ocorra motivo justificado e
aceito pelo SENADO.

15.2 — Sera incluido, na respectiva ata, o registro das licitantes que aceitaram cotar o
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objeto desta licitagdo com precos iguais ao da licitante vencedora na sequéncia da
classificacdo do certame.

15.2.1 — A ordem de classificacdo das licitantes registradas na ata devera ser
respeitada nas contratacoes.

15.3 — Seréo registrados na ata de registro de precos, nesta ordem:

15.3.1 — Os precos e quantitativos da licitante mais bem classificada durante a
etapa competitiva;

15.3.2 — Os precos e guantitativos das licitantes que aceitaram cotar 0 objeto
desta licitacdo em valor igual ao da licitante mais bem classificada;

15.3.3 — Se houver mais de uma licitante na situagcéo do subitem 15.3.2, serdo
registradas segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

15.4 — No caso de a licitante vencedora e as demais classificadas, apés
convocada(s), ndo comparecer(em) ou se recusar(em) a assinar a Ata de Registro
de Precos, sem prejuizo das puni¢cdes previstas neste edital e seus anexos, seréo
convocadas as licitantes remanescentes, na ordem de classificacédo, para fazé-lo em
igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

15.4.1 - O Pregoeiro podera, mantida a ordem de classificacdo, negociar com
a licitante seguinte antes de efetuar seu registro.

15.5 — A Ata de Registro de Precos implicarda compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, apds publicada na Imprensa Oficial, conforme art. 14 do
Decreto n° 7.892/2013.

15.5.1 — A recusa injustificada de fornecedor beneficiario classificado em
assinar a ata ensejard a aplicacdo das penalidades previstas neste edital e
Seus anexos.

15.6 — A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, facultando-se-lhe a realizacdo de licitacédo
especifica para a aquisi¢cao pretendida, sendo assegurado ao fornecedor beneficiario
do registro preferéncia de fornecimento em igualdade de condicoes.

CAPITULO XVI - DA VIGENCIA E DA EFICACIA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

16.1 — A vigéncia da Ata de Registro de Preco proveniente deste Pregdo sera de 12
(doze) meses contados da data da sua assinatura ou até o término das quantidades
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registradas, com eficicia legal apos a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial da
Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o
primeiro e incluir o ultimo.

CAPITULO XVII - DA PARTICIPACAO E ADESAO AO REGISTRO DE PRECO

17.1 — O Senado Federal, localizado na Praca dos Trés Poderes, Brasilia-DF, € o
Orgéo Gerenciador responsavel pela condugdo do conjunto de procedimentos do
certame para registro de precos e gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele
decorrente.

17.2 — Nao serdo admitidas adesdes a(s) Ata(s) de Registro de Precos decorrente(s)
desta licitagao.

CAPITULO XVIIl - DA ADMINISTRACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1 — A Secretaria de Administracao de Contratacdes do SENADO sera a unidade
responsavel pelos atos de controle e administracdo da Ata de Registro de Precos
decorrentes desta licitacdo, incluindo a realizacdo periédica de pesquisa de mercado
para comprovacdo da vantajosidade dos precos registrados, e indicara o fornecedor
para o qual sera emitido o pedido, respeitada a ordem de registro e os quantitativos
a serem adquiridos.

18.2 — A convocacao do fornecedor beneficiario pelo SENADO sera formalizada e
conterd o endereco e 0 prazo maximo em que deverd comparecer para retirar a
respectiva nota de empenho e atender ao pedido.

18.3 — O fornecedor beneficiario convocado na forma do item anterior que nao
comparecer, nao retirar a nota de empenho, ndo atender ao pedido no prazo
estipulado ou ndo cumprir as obrigacdes estabelecidas na Ata de Registro de
Precos, estara sujeito as sancdes previstas neste edital e seus anexos.

18.4 — Quando comprovada a hipotese acima o SENADO podera convocar o
préximo fornecedor ao qual serd destinado o pedido, obedecida a ordem de
classificacdo do certame, sem prejuizo da abertura de processo administrativo para
aplicacao de penalidades.

CAPITULO XIX — DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

19.1 — Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis,
exceto nas hipoteses devidamente comprovadas decorrentes das situacbes
previstas nos artigos 17 a 19 do Decreto n°® 7.892/2013.

19.2 — Mesmo comprovada a ocorréncia de situagdo prevista no item 19.1, a
Administragdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar outro

13

Senado Federal | Praga dos Trés Poderes | Via N2 | Unidade de Apoio Il | CEP 70165-900 | Brasilia DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | copeli@senado.gov.br



SENADO FEDERAL

procedimento licitatorio.

CAPITULO XX — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS DO
FORNECEDOR BENEFICIARIO

20.1 — O fornecedor beneficiario tera seu registro de precos cancelado na Ata, por
intermédio de processo administrativo especifico, assegurado o contraditério e a
ampla defesa, nas seguintes hipoteses:

20.1.1 — a pedido, quando:

20.1.1.1 — comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da
Ata, por ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior devidamente
comprovados;

20.1.1.2 — o0 seu preco registrado se tornar, comprovadamente,
inexequivel em funcdo da elevacdo dos precos de mercado, dos
insumos que compdem o custo das aquisicdes/contratacdes, desde
que a comunicacao por parte do fornecedor beneficiario ocorra antes
do pedido de fornecimento por parte do Senado Federal.

20.1.2 — por iniciativa do SENADO, quando:

20.1.2.1 — o fornecedor ndo aceitar reduzir o preco registrado, na
hip6tese de este se tornar superior aqueles praticados no mercado;

20.1.2.2 — perder quaisquer das condi¢Oes de habilitacdo exigidas no
processo licitatorio;

20.1.2.3 — por razdes de interesse publico devidamente motivadas e
justificadas;

20.1.2.4 — nédo cumprir as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro
de Precos;

20.1.2.5 - ndo comparecer ou se recusar a retirar, no prazo
estabelecido, os pedidos e as respectivas notas de empenho
decorrentes da Ata de Registro de Precos;

20.1.2.6 — caracterizada qualquer hipotese de inexecucgdo total ou
parcial das condi¢cOes estabelecidas na Ata de Registro de Precos ou
nos pedidos dela decorrentes.

20.1.2.7 — o fornecedor beneficiario sofrer sancéo prevista nos incisos
Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993, ou no art. 7°da
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Lei n210.520, de 2002.

20.1.3 — Verificada qualquer uma das hipoteses acima, concluido o respectivo
processo e apés garantido o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo das
sancdes eventualmente cabiveis, o SENADO formalizara o cancelamento do
registro correspondente e informard ao fornecedor beneficiario e aos demais a
nova ordem de registro.

20.2 — A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitacdo, sera cancelada
automaticamente:

20.2.1 — por extingédo da totalidade do seu objeto; e
20.2.2 — quando néo restarem fornecedores registrados.
CAPITULO XXI — DA NOTA DE EMPENHO

21.1 — Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos o SENADO podera convocar
o fornecedor beneficiario para retirada da nota de empenho, dentro do prazo de 5
(cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste edital.

21.1.1 - A falta de manifestacdo no prazo estabelecido acima autoriza o
SENADO a convocar os demais fornecedores beneficiarios constantes da Ata
de Registro de Precos, observada a ordem de classificacédo, para retirar a Nota
de Empenho em iguais condicdes.

21.1.2 - A falta de manifestacdo dos demais fornecedores beneficiarios
convocados na forma do subitem 21.1.1 no prazo estabelecido autoriza o
SENADO a convocar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificacdo, para assinatura da Ata de Registro de Precos e, apds negociagao
e verificacdo da adequacdo da proposta nos termos do item 15.4 e verificacdo
das condicdes de habilitacao, retirar a nota de empenho.

21.2 — Por ocasidao da emissdo da nota de empenho, verificar-se-4 por meio do
SICAF e de outros meios se o fornecedor beneficiario mantém as condigbes de
habilitacao.

21.3 — A nota de empenho vincula-se aos termos do edital do Pregéo Eletronico
n° 048/2014, constante do Processo n° 00200.006695/2013-18, da Ata de Registro
de Precos e da proposta vencedora.

21.4 — O fornecedor beneficiario obriga-se a fornecer o objeto licitado, nas condi¢bes
estabelecidas no edital e na Ata de Registro de Precos, independentemente de sua
transcricdo na nota de empenho, substitutiva do contrato.
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21.5 — Para a retirada da nota de empenho referida no item 21.1, o fornecedor
beneficiario terA que comprovar documentalmente que o faz por meio de seu
representante legal, com poderes para tal.

21.5.1 — Ser& permitido o envio da nota de empenho por meio eletrénico (e-
mail) ou via fax, desde que o fornecedor beneficiario acuse, por meio eletrénico
(e-mail) ou documento oficial e no mesmo prazo estabelecido no item 21.1, o
recebimento da mesma.

21.5.1.1 — O fornecedor beneficidrio devera informar seu endereco
eletrbnico (e-mail) para fins do subitem anterior.

21.6 — A nota de empenho da despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art.
62 da Lei n° 8.666/1993.

CAPITULO XXII — DA FORMA DE PAGAMENTO

22.1 — O pagamento sera feito por intermédio de depdsito em conta bancéaria do
fornecedor beneficiario no prazo de 9 (nove) dias Uteis, ressalvada a hipotese
prevista no § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666/93, a contar do recebimento do
documento fiscal, em 2 (duas) vias, com a discrimina¢ao do objeto, acompanhada da
nota de empenho, da ordem de fornecimento, bem como do termo circunstanciado
do recebimento definitivo emitido previamente pelo gestor, ndo sendo, em nenhuma
hip6tese, permitida a antecipacao de pagamentos, nos termos do inciso Il, subitem
23.3, Capitulo XXIII.

22.2 — As eventuais despesas bancéarias decorrentes de transferéncia de valores
para outras pracas ou agéncias sdo de responsabilidade do fornecedor beneficiario.

22.3 — Cabera ao fornecedor beneficiario apresentar, juntamente com a nota fiscal,
0S comprovantes atualizados de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no art. 87 da Lei n® 8.666/1993.

22.4 — Havendo vicio a reparar em relacéo a nota fiscal apresentada ou em caso de
descumprimento pelo fornecedor beneficiario de suas obrigagbes e
responsabilidades pertinentes a este edital, o prazo constante do item 22.1 sera
suspenso até que haja reparacdo do vicio ou adimplemento da obrigacao.

22.5 — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor
beneficiario ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado
gue o0s encargos moratorios devidos pelo SENADO, entre o término do prazo
referido no item 22.1 e a data do efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, a serem
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incluidos em fatura propria, sdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte
férmula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
= i/365 | = 6/ 100 / 365 | = 0,00016438
Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.
CAPITULO XXIIl - DO PRAZO E DO LOCAL DE REALIZAQAO DOS SERVICOS

23.1 - O prazo de solicitagdo do servico é de, no minimo, 2 (dois) dias em relagcédo a
data estipulada para o inicio do evento, mediante a emissdo de Ordem de Servico
(OS) e de Nota de Empenho, com especificacdo do tipo e da quantidade de
categorias, dia, hora, local de execucdo dos servicos e demais informacfes
pertinentes ao bom cumprimento do objeto.

23.2 - Os servigcos serdo prestados nas dependéncias do Senado Federal e do
Congresso Nacional e/ou em outra localizacdo solicitada pelo gestor, dentro do
Distrito Federal.

23.3 - O servicgo sera recebido:

| - provisoriamente, pelo 6rgdo recebedor do objeto, ao término do evento,
para posterior verificacdo da conformidade com as especificacfes; e

Il - definitivamente, pelo gestor responsavel pela fiscalizacdo do ajuste, ou,
Nnos casos em que se enquadrarem no 88° do art. 15 da Lei n° 8.666/93, por
comissao designada pelo Diretor-Geral, no prazo maximo de 2 (dois) dias,
contados da data do recebimento provisorio, mediante termo circunstanciado,
apos verificagdo da qualidade dos servi¢os prestados.

23.4 - Constatadas irregularidades nos servigos prestados, o SENADO podera:
| - se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte,

determinando sua substituicdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis,
manifestando-se o0 gestor motivadamente sobre o assunto, cabendo ao
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fornecedor beneficiario providenciar a substituicdo imediata, em conformidade
com a indicacéo do gestor;

Il - se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagcdo, devendo ao fornecedor beneficiario fazé-lo, de forma
imediata, em conformidade com a indicacdo do gestor, sem prejuizo das
penalidades cabiveis.

23.5 — Ao SENADO ndo cabera qualquer 6nus pela rejeicdo de servigcos
considerados inadequados pelo gestor.

CAPITULO XXIV - DA FISCALIZACAO
24.1 — Cabera aos gestores designados pela Diretora-Geral promover todas as
acOes necessarias ao fiel cumprimento dos ajustes decorrentes da Ata de Registro

de Precos.

24.2 — O fornecedor beneficiario devera indicar preposto, durante o periodo de
vigéncia, para representa-la sempre que for necessario.

CAPITULO XXV - DOS ACRESCIMOS

25.1 — E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de
Precos, inclusive o acréscimo de trata o § 1° do art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

25.2 — Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

CAPITULO XXVI - DA RESCISAO
26.1 — A inexecucéo total ou parcial de eventual ajuste que venha a ser firmado em
razdo da Ata de Registro de Precos podera ensejar a rescisdo do ajuste e o
cancelamento do registro de precos do fornecedor beneficiario responséavel pela
inexecuc¢ao, conforme disposto nos artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/1993.

26.2 — A rescisdo do ajuste podera ser:

) determinada por ato unilateral e escrito do SENADO, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da Lei n° 8.666/1993;

II) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da
licitagdo, desde que haja conveniéncia para o SENADO; ou

[1) judicial, nos termos da legislacao.
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26.3 — A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacédo
escrita e fundamentada da autoridade competente.

26.4 — Os casos de resciséo do ajuste deverdo ser formalmente motivados nos autos
do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

26.5 — Ao SENADO ¢ reconhecido o direito de rescisdo administrativa, nos termos
do artigo 79, inciso I, da Lei n° 8.666/1993, aplicando-se, no que couber, as
disposi¢cdes dos pardgrafos primeiro e segundo do mesmo artigo, bem como as do
artigo 80.

CAPITULO XXVII — DAS PENALIDADES

27.1 — A adjudicatéria e/ou o fornecedor beneficiario que, convocados para assinar a
Ata de Registro de Precos ou retirar a respectiva nota de empenho, no prazo
estabelecido nos itens 15.1 e 21.1, respectivamente, ficardo sujeitos a multa de 20%
(vinte por cento) sobre o seu valor global, caso se recusem ao cumprimento desses
procedimentos nesse prazo, sem prejuizo das outras sancdes previstas em lei.

27.2 - Caso a adjudicataria e/ou o fornecedor beneficiario ndo cumpram o
estabelecido no item anterior, o SENADO podera convocar as licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacao.

27.3 - As licitantes subsequentes, na hipétese de aceitarem a convocacao prevista no
item 27.2 e, posteriormente, recusarem-se a assinar a Ata de Registro de Prec¢os ou
retirar a nota de empenho, ficardo também sujeitas as sancdes referidas no item 27.1.

27.4 - Se a licitante ou o fornecedor beneficiario, deixar de entregar documentacao
exigida para o certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento
da execucado de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a licitagdo ou
na execucao do ajuste decorrente da Ata de Registro de Precos, comportar-se de
modo inidéneo, ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a
Unido e sera descredenciada no SICAF ou do sistema de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das
demais cominacgdes legais.

27.4.1 — No caso de entrega ou apresentacdo de documentacao falsa exigida
para o certame, ndo manutencédo da proposta, fraude no processo licitatorio
ou na execucdo do ajuste, comportamento inidéneo ou de cometimento de
fraude fiscal, ficara o fornecedor beneficiario ou licitante, conforme o caso,
sujeita a aplicagédo de multa de 10% (dez por cento) sobre:

a) o valor total do ajuste, se fornecedor beneficiario; e
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b) o valor total de sua proposta, se licitante.

27.5 - Pelo atraso injustificado na execuc¢ao do ajuste ou pela sua inexecucéo total
ou parcial, o fornecedor beneficiario ficara também sujeito a penalidade de multa,
aplicada da seguinte forma:

27.5.1 - O atraso injustificado na execucdo do ajuste sujeitara o fornecedor
beneficiario a multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia, sobre a parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

27.5.2 — A ndo apresentacdo da documentacao prevista no item 22.3 sujeitara o
fornecedor beneficiario a multa de 0,1% (um décimo por cento), ao dia, sobre o
valor da nota de empenho, até o limite de 30 (trinta) dias.

27.5.3 - Findo o prazo dos subitens 27.5.1 e 27.5.2 sera aplicada a multa
cumulativa de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida ou do
valor da nota de empenho, respectivamente.

27.6 — A ndo apresentacdo da documentacdo prevista no item 22.3 do edital
sujeitara o fornecedor beneficiario a multa de 0,1% (um décimo por cento), ao dia,
sobre o valor global do ajuste, até o limite de 30 (trinta) dias.

27.7 - Ocorrendo alguma das hipéteses previstas nos itens 27.4 a 27.6 deste edital,
a nota de empenho e o registro em ata assinada pelo fornecedor beneficiario
responsavel poderdo, a qualquer tempo, ser canceladas, sem prejuizo das demais
sancoes.

27.8 - A multa, aplicada apds regular processo administrativo e garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa, sera descontada das faturas emitidas pelo
fornecedor beneficiario ou, em dltimo caso, cobrada judicialmente.

27.9 - Sem prejuizo das sancles previstas neste edital e seus anexos, 0s atos
lesivos a administracdo publica previstos no inciso IV, do artigo 5° da Lei
n°® 12.846/2013, sujeitardo os infratores as penalidades previstas na referida lei.

27.10 - Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancdes administrativas assegurar-se-
a o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO XXVIII = DA IMPUGNACAO AO EDITAL

28.1 — Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséao publica,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste
Pregdo mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o enderecgo eletrénico
copeli@senado.qgov.br.
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28.2 — O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a
impugnacao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

28.3 — Acolhida a impugnacao contra este edital, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar
a formulacao das propostas.

28.4 — Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro em até 3
(trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrénico copeli@senado.gov.br.

28.5 — As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serao
disponibilizadas no sistema eletronico para os interessados.

CAPITULO XXIX - DO REGIME DE EXECUCAO

29.1 - O fornecedor beneficiario executard os servicos objeto desta licitacao,
compreendendo os servigos especializados de recepcdo monolingie; de recepcao
bilinglie; de recepcéo intérprete de LIBRAS; de coordenacdo de secretaria de
eventos; e de auxiliar de secretaria de eventos, sendo informado da necessidade da
prestacdo do servico com antecedéncia minima de 2 (dois) dias em relagdo a data
estipulada para o inicio do evento, devendo retirar a ordem de servico acompanhada
da nota de empenho.

29.2 - As ordens de servico indicardo detalhadamente: o servico, o quantitativo, o
local, a data e o horario em que deverd ser realizada, e demais informacdes
pertinentes.

29.3 — O Fornecedor beneficiario obriga-se a encaminhar profissionais devidamente
uniformizados ou com trajes formais (uniforme ou traje formal - terno e gravata para
0s homens e terninho ou tailleur para as mulheres), de acordo com as caracteristicas
discriminadas em sua proposta, devendo estar a disposicédo da equipe com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia, no local indicado pelo gestor.

29.4 — O Fornecedor beneficiario fornecera ao gestor deste ajuste, juntamente com a
fatura, relatério dos servigcos executados, contendo o registro do trabalho realizado no
evento.

29.5 — O Fornecedor beneficiario devera comunicar imediatamente, ao gestor, toda e
qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execugao deste ajuste.

29.6 — O Fornecedor beneficiario devera indicar nome e informac¢des de contato dos

profissionais que atuardo no evento, com 1 (um) dia de antecedéncia em relacdo a
data do evento, e, no caso de ndo comparecimento do profissional, enviar com a
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maior brevidade possivel, profissional com as mesmas competéncias, para prestacao
do servico.

29.7 — O Fornecedor beneficiario se responsabiliza pela garantia dos servi¢cos durante
toda a vigéncia deste ajuste, sem qualquer 6nus adicional para o SENADO.

29.8 — O Fornecedor beneficiario devera observar os requisitos descritos abaixo para
a prestacao dos servicos:

I) Horas de servicos prestadas, descontados intervalos;
II) Fluéncia na lingua para os recepcionistas bilingues;

[Il) Fluéncia na Linguagem Brasileira de Sinais para recepcionistas intérpretes
de LIBRAS;

IV) Dominio das ferramentas basicas de computador (Word, Excel, Power-
point,e-mail e internet) suficiente para o bom desempenho do trabalho; e

V) Cortesia no trato com participantes e convidados dos eventos.

CAPITULO XXX - DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR BENEFICIARIO

30.1 - Sao obrigacdes do fornecedor beneficiario, além de outras previstas neste
edital ou decorrentes da natureza do ajuste:

22

) manter durante a execucdo deste ajuste as condi¢cdes de habilitacdo e
de qualificacdo que ensejaram sua contratacao;

1)) apresentar coépias autenticadas das alteragcbes do ato constitutivo,
sempre que houver;

lll)  efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas
e/ou indiretas relacionadas com a execuc¢ao deste ajuste;

V) responsabilizar-se por todo o 6nus relativo ao fornecimento, inclusive
fretes e seguros desde a origem até sua entrega no local de destino;

V) executar os servigos conforme a solicitagdo do gestor, com funcionarios
treinados, devidamente uniformizados e identificados;

VI)  manter a disciplina nos locais dos servicos e substituir imediatamente
todo e qualquer empregado ou preposto em servico, quando julgados
inconvenientes; e
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VII) manter preposto para este ajuste que ira representa-la sempre que for
necessario.

30.2 — Em relagéo as recepcionistas de libras devera ser comprovada a fluéncia das
profissionais na interpretacdo da Linguagem Brasileira de Sinais (LIBRAS) mediante
a apresentacao do certificado PROLIBRAS (Exame Nacional para Certificacdo de
Proficiéncia em LIBRAS do Ministério de Educacao).

30.3 — O Fornecedor beneficiario devera comprovar experiéncia profissional de, no
minimo, seis meses de atividade.

30.4 - O fornecedor beneficiario responsabilizar-se-a por quaisquer danos causados
ao SENADO ou a terceiros, por acdo ou omissdo de seus empregados, ou
prepostos, decorrentes da execucao do ajuste.

30.5 - O fornecedor beneficiario ndo poderad ceder os créditos, nem sub-rogar
direitos e obrigacbes do contrato decorrente da Ata de Registro de Precos a
terceiros.

30.6 - Nao podera o fornecedor beneficiario veicular publicidade acerca do objeto a
gue se refere o presente contrato, salvo autorizacdo especifica do Senado.

30.7 - Aplicam-se ao contrato decorrente da Ata de Registro de Precos as
disposicdes do Coédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor instituido pela Lei
n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

CAPITULO XXXI - DAS DISPOSICOES GERAIS

31.1 — O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletrbnico implica
aceitacéo plena e irrestrita das condicbes e termos que regem o presente Pregao
Eletronico por parte da licitante.

31.2 — Integram este edital os seguintes anexos:

Anexo 1 — Termo de Referéncia;

Anexo 2 — Especificacoes;

Anexo 3 — Minuta da Ata de Registro de Precos; e
Anexo 4 — Modelo de apresentacao de proposta.

31.3 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias

destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo desta licitacéo,
constituindo meio legal de prova as informacdes obtidas pelo Pregoeiro.
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31.4 — No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que néao alterem a substancia das propostas e dos documentos
e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificacdo e
habilitacao.

31.5 — Até a completa adequacédo do Portal de Compras do Governo Federal para
atendimento ao disposto nos incisos | e Il do caput do art. 11 e no inciso Il do 8§2° do
art. 11, do Decreto n® 7.892/2013, a ata registrara apenas os licitantes vencedores,
guantitativos e respectivos precos.

31.6 — As decisbes do Pregoeiro durante os procedimentos do Pregdo serdo
fundamentadas e registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por
todos os participantes.

31.7 — As demais disposi¢cOes obrigatérias definidas nos incisos do art. 40 da Lei
n° 8.666/1993 estao previstas nos anexos deste edital.

31.8 — Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente
Pregéao serao resolvidos pelo Pregoeiro.

CAPITULO XXXIl — DO FORO
32.1 - Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacdo do presente
Pregédo que néo possa ser resolvida administrativamente, fica eleito o foro da Justi¢a

Federal, na cidade de Brasilia, Secédo Judiciaria Federal do Distrito Federal, com
exclusdo de qualquer outro.

Brasilia, 28 de maio de 2014

VICTOR AGUIAR JARDIM DE AMORIM
Pregoeiro
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

PREGAO ELETRONICO N.° 048/2014
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.006695/2013-18)

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

Objeto

Registro de Precos para prestacado de servicos especializados de
recepcdo monolingiie (idioma portugués); recepcdo bilingue
(idiomas portugués/inglés, portugués/espanhol e
portugués/francés); recepcao intérprete de LIBRAS, coordenacao
de secretaria de eventos e auxilio a secretaria de eventos, para a
Coordenacdo de Relacbes Publicas do Senado Federal.

Estimativa de
guantidades a serem
adquiridas por
orgéaos participantes
e nao participantes

N&o havera outros 6rgdos participantes nesta licitagdo, havera
apenas o Senado Federal como érgao gerenciador.

Ndo serdo admitidas adesbes a Ata de Registro de Precos
decorrentes desta licitagéo.

Especificacéo do

Conforme Anexo 2 deste edital.

Objeto
ltem 1 — CATSER - 8729
ltem 2 — CATSER - 8729
CATSER ltem 3 — CATSER - 8729
Item 4 - CATSER - 8729
ltem 5 — CATSER - 8729
Quantidade Conforme Anexo 2 deste edital.

Justificativa

Os servigos sdo essenciais para a Administracdo, devido a
necessidade de suprir as crescentes e simultaneas demandas
dos eventos realizados por iniciativa dos diversos 6rgdos do
Senado Federal, de carater nacional e internacional.

Adjudicacéo

Menor Prec¢o por Grupo (grupo 1) e por item (item 5).

Precos(s)
Estimado(s)
Unitario(s)

Valores unitarios:

Grupo 1

ltem 1 — R$ 33,29

Item 2 — R$ 71,48

ltem 3 — R$ 89,30
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Item 4 — R$ 36,30

Valor Total Grupo 1 — R$ 62.619,00

Item 5 - R$ 74,21

Valor total do item 5 — R$ 18.552,50

VALOR TOTAL: R$ 81.171,50

Prazo de Execucéao
dos Servigos

De acordo com a solicitagdo do gestor, que se dara com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias anteriores a data do
evento.

Vigéncia da Ata de
Registro de Precos

12 (doze) meses contados da sua assinatura, ou até o término
das quantidades registradas, o0 que ocorrer primeiro.

Formade
Pagamento

Conforme Capitulo XXII do edital.

Local de execucéo

Os servicos serdo prestados nas dependéncias do Senado
Federal e do Congresso Nacional e/ou em outra localizacao
solicitada pelo gestor, dentro do Distrito Federal.

Fiscalizacao

Conforme Capitulo XXIV do edital.
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VICTOR AGUIAR JARDIM DE AMORIM

Pregoeiro
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N.° 048/2014
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.006695/2013-18)

ANEXO 2

ESPECIFICACOES

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos, especializados de
recepcdo monolingue (idioma portugués); recepcéo bilingue (idiomas portugués/inglés,
portugués/espanhol e portugués/francés); recepcéao intérprete de LIBRAS; coordenacgao
de secretaria de eventos e auxilio & secretaria de eventos, durante o periodo de 12
(doze) meses consecutivos.

As categorias profissionais estédo divididas e numeradas em itens, de forma a permitir a
identificacdo clara pelas licitantes de quais categorias compdem os itens constantes do
Anexo 01 — no campo “Prego(s) Estimado(s) Unitario(s)” -, bem como no momento de
elaboracéo das propostas.

Atribuicdes por cateqgorias de profissionais:

GRUPO 1

Item 1. Recepcionista monolingie (idioma: portugués): realizar identificacéo
dos convidados conforme perfil do evento, recepcionar e encaminhar os
convidados/participantes dos eventos; responder perguntas gerais sobre o0s
eventos e direcionar as perguntas especificas para os servidores do Senado
Federal qualificados a respondé-las; atender aos participantes de seminarios,
simpésios e palestras dentro dos auditérios, encaminhado microfones e
recolhendo perguntas, dando também suporte a equipe das Rela¢gdes Publicas no
atendimento a Mesa do evento; ter dominio das ferramentas basicas de
computador (Word, Excel, Power-Point, e-mail e internet); utilizar pagers,
intercomunicadores, radios e sistemas de alto-falantes sempre que necessarios a
conducao do evento pela equipe técnica de recepcao dos eventos;

Item 2. Recepcionista bilingtue (idiomas: portuguésl/inglés,
portugués/espanhol e portugués/francés): realizar identificacdo dos convidados
conforme perfil do evento, recepcionar e encaminhar os convidados/ participantes
dos eventos, em especial 0s que se comunicam apenas em inglés, espanhol ou
francés, conforme as especificidades de cada evento; responder, também no
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idioma conveniente as necessidades do evento, perguntas gerais sobre a
programacdao e direcionar as perguntas especificas para os servidores do Senado
Federal qualificados a respondé-las; atender aos participantes de seminarios,
simpoésios e palestras dentro dos auditorios, encaminhando microfones e
recolhendo perguntas, dando também suporte a equipe das Relac¢des Publicas no
atendimento & Mesa do evento; ter dominio das ferramentas basicas de
computador (Word, Excel, Power-Point, e-mail e internet); utilizar pagers,
intercomunicadores, radios e sistemas de alto-falantes sempre que necessérios a
conducao do evento pela equipe técnica de recepcao dos eventos;

Item 3. Coordenador de secretaria de eventos: gerir os trabalhos da Secretaria
do evento, organizando as inscricbes e todos o0s demais registros dos
convidados/participantes; administrar a entrega de crachas e pastas; executar o
arquivamento provisorio e o controle de documentos necessarios a execugdo do
evento; ter dominio das ferramentas basicas de computador (Word, Excel,
PowerPoint, e-mail e internet), saber utilizar impressoras, equipamento de fax e
fotocopiadoras; prestar auxilio a equipe técnica organizadora e gestora do evento
na execucao das atividades; coordenar o trabalho das auxiliares e recepcionistas
na Secretaria do Evento.

Item 4. Auxiliar de secretaria de eventos: atuar em parceria com o coordenador
de secretaria para viabilizar as inscricbes e todos os demais registros dos
convidados/participantes; auxiliar na entrega de crachas e pastas; auxiliar no
arquivamento provisoério e no controle de documentos necessarios a execucao do
evento; utilizar as ferramentas basicas de computador (Word, Excel, PowerPoint,
e-mail e internet), saber utilizar impressoras, equipamento de fax e fotocopiadoras;
prestar auxilio a equipe técnica organizadora e gestora do evento na execucao das
atividades.

ITEM

Iltem 5. Recepcionista intérprete de LIBRAS: realizar identificacdo dos
convidados conforme perfii do evento, recepcionar e encaminhar o0s
convidados/participantes dos eventos, em especial 0s que se comunicam em
linguagem brasileira de sinais (LIBRAS); responder, também em LIBRAS,
perguntas gerais sobre a programacao e direcionar as perguntas especificas para
os servidores do Senado Federal qualificados a respondé-las; atender aos
participantes de seminarios, simposios e palestras dentro dos auditorios,
encaminhando microfones e recolhendo perguntas, dando também suporte a
equipe das Relac¢des Publicas no atendimento a Mesa do evento; ter dominio das
ferramentas basicas de computador (Word, Excel, Power-point, e-mail e internet);
utilizar pagers, intercomunicadores, radios e sistemas de alto-falantes sempre que
necessarios a conducéo do evento pela equipe técnica de recepcdo dos eventos.
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Quantidade

Grupo 1

Perfil profissional

Quantidade de horas

Item 1 - Recepcédo monolingue

400 horas de trabalho

Item 2 - Recepcao bilingue

350 horas de trabalho

Iltem 3 - Coordenacdo de secretaria
de eventos

150 horas de trabalho

ltem 4 - Auxiliar de secretaria de
eventos

300 horas de trabalho

Iltem 5

Perfil profissional

Quantidade de horas

Recepcao intérprete de LIBRAS

250 horas de trabalho

VICTOR AGUIAR JARDIM
Pregoeiro

DE AMORIM
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N.° 048/2014
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.006695/2013-18)

ANEXO 3

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

No dia de de 20 _, a Unido, por intermédio do Senado
Federal — Orgdo Gerenciador, situado na Praca dos Trés Poderes - Brasilia DF,
inscrito no CNPJ sob o n° 00.530.279/0001-15, representado pelo
, hos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°® 5.450/2005, do Decreto n°
7.892/2013, do Ato da Comissdo Diretora n°® 10/2010, e demais normas legais
aplicaveis, em face da classificacdo da proposta apresentada no Pregdo Eletrénico
n°® /20, RESOLVE registrar o(s) preco(s) ofertado(s) pelo(s) fornecedor(es)
beneficiario(s), na seguinte ordem de classificacao:

Ordem de | Raz&o Social | Enderego CNPJ Representante
Classificacao Legal

10

20

30

Conforme precos abaixo descritos:

Valor Valor
Item | Unidade | Quantidade Especificacao Unitério Total
(R$) (R$)

Este Registro de Precos tem vigéncia de 12 (doze) meses contados da data
da sua assinatura ou até o término das quantidades registradas, com eficacia legal
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apos a publicagcdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o ultimo.

N&o serdo permitidas adesdes a presente Ata de Registro de Precos.

O Edital do Pregéo Eletrdnico n° /20___ e seus anexos integram esta Ata
de Registro de Preco, independentemente de transcri¢ao.

A presente Ata, apos lida e achada conforme, é assinada pelos
representantes legais do Senado Federal e dos fornecedores beneficiarios acima
indicado, assim como pelas testemunhas abaixo arroladas.

Brasilia-DF, de de 20 .

SENADO FEDERAL

1° Fornecedor beneficiario:
Representante legal:
Cl:
CPF:
Instrumento de outorga de poderes:

2° Fornecedor beneficiario:
Representante legal:
Cl:
CPF:
Instrumento de outorga de poderes:

3% Fornecedor beneficiario:
Representante legal:

Cl:
CPF:
Instrumento de outorga de poderes:
TESTEMUNHAS:
Diretor
Diretor
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N.° 048/2014
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.006695/2013-18)

ANEXO 4

MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

A licitante devera enviar sua proposta de precos, juntamente com o instrumento de
outorga de poderes do representante legal da empresa que assinara a Ata de
Registro de Precgos, conforme modelo abaixo, & Comissdo Permanente de Licitagéo,
nos termos do Capitulo X - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA.

PREGAO ELETRONICON°  /

Data de abertura:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

Fax: (DDD)

e-mail:

Nome do Representante legal da empresa: (que ir4 assinar Ata de Registro de
Precos)

CPF: (do representante legal da empresa que ir4 assinar a ARP)

RG/6rgédo emissor: (do representante legal da empresa gue ira assinar a ARP)

Instrumento de outorga de poderes: (encaminhar copia do instrumento de
outorga de poderes)

ITEM | QUANT | UNID. ESPECIFICACAO MARCA | VALOR | VALOR
: UNIT. TOTAL
R$ R$
R$ R$
R$ R$
R$ R$
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$
32
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Instrucdes de preenchimento:

A licitante deverd informar os precos por item, total do item, e total global da
proposta, seguindo a numeracéo constante no edital.

O instrumento de outorga de poderes ao representante legal que ir4 assinar a Ata de
Registro de Precos devera ser encaminhado em anexo a proposta de pregos.

Os valores unitarios e totais deverao ser grafados somente até os centavos, e, caso
0 somatorio ultrapasse duas casas decimais deverdo os valores ser arredondados
da seguinte forma: quando a casa decimal imediatamente posterior as duas casas
decimais dos centavos for igual ou superior a cinco aumenta-se a casa decimal
anterior em uma unidade, e quando for inferior a cinco permanecerd a mesma
inalterada, observando-se que o valor apresentado no lance final devera ser de
gualguer maneira preservado, procedendo-se os arredondamentos, guando
necessarios, nos valores parciais e/ou dos individuais dos itens.

A proposta de precos devera estar datada e assinada.
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