SENADO FEDERAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 007/2014
EDITAL

(Processo n° 00200.022186/2013-24)

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO, e
este Pregoeiro, designado pela Portaria do Presidente do Senado Federal n® 17, de 2013,
tornam puablica, para conhecimento das empresas interessadas, na forma da Lei n° 10.520, de
17 de julho de 2002, Decreto n° 5.450/2005, bem como da Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, dos Atos da Comissdo
Diretora n® 24/1998 e 10/2010 e, tendo em vista o que consta do Processo n°
00200.022186/2013-24, a abertura de licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO
do tipo MENOR PRECO GLOBAL, apurado pelo menor valor ofertado pela prestacdo do
servico de agenciamento de viagens — RAV -, destinada a contratacdo de empresa para a
prestacdo de servico de agenciamento de viagens, compreendendo 0s servigos de reserva,
emissdo, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional
para atender as necessidades do Senado Federal.

Na data, horario e endereco eletrdnico abaixo indicados far-se-a a abertura da Sessdo Publica
de Pregdo Eletronico, por meio de Sistema Eletronico COMPRASNET.

DATA: 12 de fevereiro de 2014.
HORARIO DE BRASILIA: 09:30 hs.
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br

OBSERVACAO: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera remarcada automaticamente e
tera inicio somente ap0s comunicacdo Via sistema aos participantes no sitio
WWW.comprasnet.gov.br.

CAPITULO I - DO OBJETO

1.1 - O presente pregdo tem por objeto a contratacdo de empresa para a prestacdo de servico
de agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, e
emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional para atender as necessidades do
Senado Federal, durante 12 (doze) meses consecutivos, de acordo com 0s termos e
especificacOes deste edital e seus anexos.
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1.1.1 — Em caso de discordancia existente entre as especificacdes do objeto descritas
no CATSER e as constantes deste edital prevalecerdo as Gltimas.

CAPITULO Il — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

2.1 — Poderd&o participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o sistema
eletronico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo (SLTI), por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

2.1.1 — Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste
Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI,
onde também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento,
bem como receber as instrucbes detalhadas de sua correta utilizacéo.

2.1.2 — O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo por ela efetuada diretamente, ou por seu representante,
ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao SENADO responsabilidade por eventuais
danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.2 - Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas,
especializadas no ramo, e que satisfacam as condi¢6es deste edital e seus anexos.

2.3 — N&o poderdo participar da presente licitacdo, direta ou indiretamente, empresas e/ou
consarcios de empresas que, por qualquer motivo:

2.3.1 - tenham sido declaradas inidéneas por qualquer érgdo da administracdo publica,
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou distrital;

2.3.2 - tenham sido punidas com a suspensao do direito de licitar ou impedidas de
contratar com o Senado Federal, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/1993;

2.3.3 - estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da
Lei 10.520/2002;

2.3.4 - estejam elencadas no art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

2.3.5 - encontrem-se em processo de dissolugdo, recuperacdo judicial, recuperacéo
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo ou incorporagao.

CAPITULO IIl - DA PROPOSTA

3.1 - A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
até a data e horario marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.
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3.2 — A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletronico, 0s precos
unitarios e totais dos itens, expressos em algarismo ardbico, na moeda Real, considerados
apenas até os centavos, compreendendo todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento do objeto deste edital, em especial o frete, tributos e encargos sociais.
3.2.1 - Os valores dos itens 1 a 3 sdo FIXOS e NAO SERAO OBJETOS DE
LANCES, devendo ser cadastrado pelos licitantes, no sistema COMPRASNET, os
valores unitérios e totais estimados no Anexo 01 do edital, conforme quadro
constante do Anexo 03 deste edital.

3.3 — No campo “Descri¢do Detalhada do Objeto Ofertado”, deverdo ser prestados todos os
demais esclarecimentos necessarios ao perfeito detalhamento do objeto e, ainda, as seguintes
informacdes relativas a proposta:

3.3.1 — Prazo de envio por email dos bilhetes eletrbnicos de passagens aéreas
nacionais e internacionais de até 1 (uma) hora, apdés a solicitacdo.

3.3.2 — Prazo para entrega das apolices de seguro de até 4 (quatro) horas, contadas da
autorizacao da emissdo pelo CONTRATANTE.

3.4 — A omisséo dos prazos fixados no subitem anterior implica a aceitacdo dos prazos
indicados neste edital.

3.5 — Serdo desclassificadas as propostas que comprovadamente cotarem objeto diverso
daquele requerido nesta licitacdo, que deixarem de cotar quaisquer dos itens, ou as que
desatendam as exigéncias deste edital.

3.6 — A licitante deverad declarar, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as
exigéncias do edital.

3.7 — A licitante gue se enquadre na definicdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa e queira se valer dos direitos de preferéncia previstos na Lei
Complementar n® 123/2006 devera declarar em campo préprio do sistema.

3.8— A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a
conformidade da proposta ou ao enquadramento como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa sujeitara a licitante as sangdes previstas neste edital, sem
prejuizo de outras previstas em lei.

3.9 — As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

3.9.1 — Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sancfes previstas neste edital.
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3.9.2 — Até a abertura da sesséo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

3.10 — As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
sessdo publica estabelecida no predmbulo deste edital.

3.10.1 — Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para
contratacdo, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

3.11 — A apresentacdo da proposta implica a aceitagdo plena e total das condicdes deste edital
e Seus anexos.
CAPITULO IV — DA SESSAO PUBLICA

4.1- A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrerd na data
e na hora indicadas no preAmbulo deste edital, no sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 - Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre 0 Pregoeiro e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

4.3 - Cabe a licitante acompanhar as operac@es no sistema eletrénico durante a sessdo publica
do Pregao, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios em razao de sua
prépria desconexdo ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

4.4 — Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e 0 sistema
eletronico permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

4.5 — No caso de a desconex&o do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e terd reinicio somente ap6s comunicacdo
expressa aos participantes no sitio www.comprasnet.gov.br.

CAPITULO V - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

5.1 — O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente,
aquelas gue néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

5.2 - Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase dos lances.
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CAPITULO VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1 — Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas
do horério e do valor consignados no registro de cada lance.

6.2 — A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
no sistema.

6.3 — Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

6.4 — Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

6.5 - Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracdo.

6.6 - Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, o lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

6.7 - O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta minutos), aleatoriamente determinado, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

CAPITULO VII - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E SOCIEDADES COOPERATIVAS

7.1 - Havendo participacdo de microempresas, empresas de pequeno porte e/ou sociedades
cooperativas na sessdo de lances, serdo observados, antes da declaracdo da licitante
vencedora, os critérios de preferéncia estabelecidos nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar
n°® 123/2006.

7.1.1 - Encerrada a fase de ofertas de lances, caso a melhor proposta ndo tenha sido
ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa e
houver proposta apresentada por alguma(s) dessas pessoas juridicas, com valor até 5%
(cinco por cento) superior a menor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa sera
convocada a apresentar nova proposta inferior aquela considerada vencedora do
certame, no prazo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena
de preclusdo do direito de preferéncia, situacdo em que, atendidas as exigéncias
habilitatorias, sera adjudicado a seu favor o objeto desta licitacdo;
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b) ndo sendo vencedora a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa mais bem classificada na forma da alinea anterior, serdo convocadas
as remanescentes que porventura se enquadrem nessas categorias e cujas propostas
estejam dentro do limite fixado no “caput” deste subitem, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito.

7.1.2 - Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem anterior, o
objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame.

CAPITULO VIII - DO JULGAMENTO

8.1 — O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global.

CAPITULO IX - DA NEGOCIACAO

9.1 — ApoGs o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro podera
encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacéo.

9.1.1 — A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

CAPITULO X — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

10.1 - O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o reenvio de sua proposta de preco
devidamente adequada ao Gltimo lance por meio do campo de “anexos” do sistema
COMPRASNET, em formato de arquivo aceito pelo sistema, via fac-simile, para o nimero
(61) 3303-1068, ou por e-mail para o endereco eletronico copeli@senado.gov.br, cujo prazo
de atendimento sera de 60 (sessenta) minutos, contados da solicitacao.

10.1.1 - A proposta de precos deverd ser formatada conforme modelo constante do
Anexo 03, e estar acompanhada do instrumento de outorga de poderes ao
representante legal da empresa que assinara o contrato.

10.1.2 — Os documentos remetidos via sistema, fac-simile ou por e-mail deverdo ser
encaminhados em original ou por cOpia autenticada, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados da solicitagdo do Pregoeiro, a Secretaria da Comissdo Permanente de
Licitacdo do Senado Federal, situada na Via N2, Unidade de Apoio Il, CEP
70.165-900, Brasilia-DF.
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10.1.3 — A licitante detentora da proposta mais bem classificada que deixar de atender
a solicitacdo prevista neste Capitulo, sera desclassificada e sujeitar-se-4 as sanc¢des
previstas neste edital.

10.2 — O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do
preco ofertado, que ndo poderd ser superior ao valor estimado constante no Termo de
Referéncia (Anexo 01), bem como sua adequacéo as especificacdes técnicas do objeto.

10.2.1 - O Pregoeiro poderd promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no
que tange ao julgamento da melhor proposta.

10.2.2 - Né&o se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista neste edital.

10.2.3 - N&o se admitira proposta que apresente valores simbolicos irrisorios ou de
valor zero, incompativeis com 0s precos de mercado, exceto quando se referirem a
materiais e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela
ou a totalidade de remuneracao.

CAPITULO XI - DA HABILITACAO

11.1 — A habilitagdo das licitantes serd verificada por meio do SICAF, do Nivel 1 ao IV do
Cadastro de Pessoa Juridica e da documentacdo complementar especificada neste edital.

11.2 — As licitantes que ndo atenderem as exigéncias do Cadastro de Pessoa Juridica, do Nivel
I ao 1V, do SICAF deverdo apresentar documentos que supram tais exigéncias.

11.3 — As licitantes deverao apresentar a seguinte documentacdo complementar:
11.3.1 - CAPACIDADE TECNICA:

a) Atestado ou declaracdo de capacidade técnica, expedido por 6érgdo ou
entidade da administracdo publica ou por empresas privadas que
comprovem que a empresa prestou, ou vem prestando, a contento, 0s
servigos compativeis com objeto da licitacao.

b) Declaragcdo expedida pelas companhias VARIG/GOL, TAM, TRIP,
PASSAREDO e AVIANCA, comprovando que a licitante € possuidora de
crédito, encontra-se em situacdo regular perante as referidas empresas e
estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias;

c) Declaragédo, expedida por no minimo duas empresas, de que dispde de
terminais de comunicacdo de Companhias Aéreas nacionais e
internacionais, com as quais o licitante tenha contrato firmado.
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11.3.2 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) comprovacdo de patrimonio liquido ndo inferior a 10% (dez por cento) do
valor global anual estimado para a contratacdo, quando qualquer dos indices
Liquidez Geral, Liquidez Corrente e Solvéncia Geral, informados pelo SICAF,
for igual ou inferior a 1 (um).

b) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de Execucdo
Patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica.

11.3.3 - REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

11.3.4 - OUTROS DOCUMENTOS:

a) A licitante devera preencher em campo préprio do sistema, sob pena de
inabilitacéo:

a.1l) declaracdo de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal,

a.2). declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo, nos termos do § 2° do
art. 32 da Lei n°® 8.666/1993;

a.3) Declaracédo de Proposta Independente (DPI).

11.4 — Os documentos que ndo estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos
através do campo de “anexos” do sistema COMPRASNET, em formato de arquivo aceito
pelo sistema, via fac-simile, para o nimero (61) 3303-1068, ou através de e-mail para o
endereco eletrénico copeli@senado.gov.br no prazo de 60 (sessenta) minutos, contados da
solicitagdo do Pregoeiro.

11.4.1 - Os documentos remetidos via sistema, fac-simile ou por e-mail deverdo ser
encaminhados em original ou por cOpia autenticada, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados da solicitagdo do Pregoeiro, a Secretaria da Comissdo Permanente de
Licitacdo do Senado Federal, situada na Via N2, Unidade de Apoio IlI, CEP
70.165-900, Brasilia-DF.
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11.5 — Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicacdo do nimero de inscri¢cdo do CNPJ.

11.6 — Caso a licitante tenha mais de um domicilio, deverd apresentar documentos para
habilitacdo relativamente a apenas um deles, com mesmo CNPJ.

11.6.1 — Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica a regularidade
fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que pela propria natureza séo
emitidos somente em nome da matriz.

11.7 — O Pregoeiro poderd consultar sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes, para verificar as condigdes de habilitacdo das licitantes, constituindo meio legal de
prova as informacdes obtidas pelo Pregoeiro.

11.8 — As microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, assim
declaradas para efeito dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar
toda a documentacdo exigida para a comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricéo.

11.8.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacéo, na forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006;

11.8.2 - A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem acima
implicara a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢Ges previstas no
artigo 81 da Lei n° 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitacdo.

11.9 - O documento que ndo tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor ndo
sera habilitante quando o intervalo entre a sua data de expedicdo ou revalidacdo e a data de
abertura da presente licitagdo for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

11.9.1 - Excetua-se o documento que, por imposicdo legal, tenha prazo de vigéncia
indeterminado.

CAPITULO XII — DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

12.1 — Seré analisada a proposta da primeira colocada e caso a proposta nao seja aceitavel, ou,
ainda, se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a selecdo da
proposta que melhor atenda a este edital.
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12.2 — Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias
habilitatorias fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.

CAPITULO XIIl - DO RECURSO

13.1 — Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de 20 (vinte) minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recurso.

13.1.1 — A falta de manifestacdo motivada no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro
a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

13.1.2 — O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

13.1.3 — A licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razoes
do recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais
licitantes, desde logo intimadas a apresentar contra-raz8es, também via sistema, em
igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.

13.1.4 — Nao serd admitida intencdo de recurso de carater protelatério, fundada em
mera insatisfacdo da licitante.

13.2 - Para justificar sua intencdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contra-razdes de
recurso, a licitante interessada sera assegurada vista imediata dos elementos necessarios a
defesa de seus interesses.

13.3 — Admitido o recurso, caso 0 Pregoeiro mantenha a sua decisdo, serd 0 mesmo apreciado
pela autoridade competente.

13.4 - Os recursos apresentados pelas licitantes serdo dirigidos, por intermédio do Pregoeiro,
ao Senhor Diretor-Geral Adjunto, nos termos do art. 10 do Regulamento de Compras e
Contratagdes do SENADO aprovado pelo Ato n°® 10/2010 da Comissdo Diretora c/c o art. 4.°,
incisos XVIII, XIX, XX e XXI, da Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002.

13.5 — O provimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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CAPITULO XIV - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

14.1 — O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipotese em que a adjudicacdo caberd ao Diretor-Geral Adjunto do Senado Federal.

14.2 — A homologagdo deste Pregdo compete ao Diretor-Geral do Senado Federal.

14.3 — O objeto deste Pregdo sera adjudicado globalmente & vencedora do certame.

CAPITULO XV - DA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 — Depois de homologado o resultado deste Pregéo, a licitante vencedora serd convocada
para assinar o contrato, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de decair do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

15.1.1 — O ndo comparecimento da licitante no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro
a convocar outra licitante para assumir o objeto da licitacdo e, ap6s negociacdo e
verificacdo da adequacdo da proposta e das condicGes de habilitacdo, assinar o
respectivo contrato, obedecida a ordem de classificacao.

15.2 — Por ocasido da assinatura do contrato, verificar-se-a por meio do SICAF e de outros
meios se a licitante vencedora mantém as condicdes de habilitacao.

CAPITULO XVI - DAS PENALIDADES

16.1 — A licitante que, convocada para assinar o contrato, no prazo estabelecido no item 15.1,
ficarad sujeita a multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor global, caso se recuse ao
cumprimento desse procedimento nesse prazo, sem prejuizo das outras san¢des previstas em
lei.

16.2 - As licitantes subsequentes, na hipotese de aceitarem a convocagdo prevista no subitem
15.1.1, e, posteriormente, recusarem-se a assinar o contrato, ficardo também sujeitas as san¢oes
referidas no item 16.1.

16.3 - Se a licitante ou contratada deixar de entregar documentacdo exigida para o certame ou
apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar a licitacdo ou a execucdo do contrato, comportar-se de
modo inidéneo, ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Uniéo e
sera descredenciada no SICAF ou do sistema de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais.
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16.3.1 — No caso de entrega ou apresentacdo de documentacdo falsa exigida para o
certame, ndo manutencdo da proposta, fraude no processo licitatério ou na execucao
do contrato, comportamento inidéneo ou de cometimento de fraude fiscal, ficara a
contratada ou licitante, conforme o caso, sujeita a aplicacdo de multa de 10% (dez por
cento) sobre:

a) o valor total do ajuste, se contratada; e

b) o valor total de sua proposta, se licitante.
16.4 - Sem prejuizo das sancbes previstas neste edital e seus anexos, os atos lesivos a
administragdo publica previstos no inciso IV do artigo 5° da Lei n® 12.846/2013 sujeitardo 0s
infratores as penalidades previstas na referido lei.
16.5 - Em qualquer hipotese de aplicacdo de san¢bes administrativas assegurar-se-a o direito
ao contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO XVII - DA IMPUGNACAO AO EDITAL

17.1 — Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer

pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatorio deste Pregdo, mediante peticdo
a ser enviada exclusivamente para o endereco eletrénico copeli@senado.gov.br.

17.2 — O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidira sobre a impugnacdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

17.3 — Acolhida a impugnacdo contra este edital, sera designada nova data para a realizacdo
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

17.4 — Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro em até 3 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco
eletronico copeli@senado.gov.br.

17.5 — As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas
no sistema eletrdnico para os interessados.

CAPITULO XVIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 — O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletrénico implica aceitacdo plena
e irrestrita das condicGes e termos que regem o presente Pregdo Eletrénico por parte da
licitante.
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18.2 - Integram este edital os seguintes anexos: Anexo 01: Termo de Referéncia; Anexo 02:
Minuta de Contrato; Anexo 03: Modelo de Apresentacdo de Propostas; Anexo 04: Ato da
Comisséo Diretora do Senado Federal n® 30/2002.

18.3 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instrucao do processo desta licitacao, constituindo meio legal de
prova os documentos obtidos pelo Pregoeiro.

18.4 — No julgamento das propostas e na fase de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de classificacdo e habilitacdo.

18.5 — As decisdes do Pregoeiro durante os procedimentos do pregdo serdo fundamentadas e
registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

18.6 - As demais disposi¢fes obrigatorias definidas nos incisos do art. 40 da Lei n°
8.666/1993 estdo previstas nos anexos deste edital.

18.7 - Os casos omissos e as duvidas suscitadas em qualquer fase do presente Pregdo serdo
resolvidos pelo Pregoeiro.

CAPITULO XIX - DO FORO
19.1 - Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacdo do presente Pregdo, que nao

possa ser resolvida administrativamente, fica eleito o foro da Justica Federal, na cidade de
Brasilia, Secdo Judiciaria Federal do Distrito Federal, com excluséo de qualquer outro.

Brasilia, 30 de janeiro de 2014

WESLEY GONCAVES DE BRITO
Pregoeiro
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL

PREGAO ELETRONICO N.° 007/2014

(Processo n° 00200.022186/2013-24)

ANEXO 01

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servico de agenciamento de
viagens, compreendendo 0s servigos de reserva, emissdo, marcacao,
remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais, e emissdo de seguro de assisténcia em viagem internacional
para atender as necessidades do Senado Federal.

ESPECIFICACAO

Conforme a Minuta de Contrato (Anexo 02 do edital).

DO OBJETO
QUANTIDADES E Item Descricao Quantidade CATSER | Preco estimado
PRECOS Passagem aérea
ESTIMADOS 1 > ional 2.300 3719 | R$ 2.300.000,00
o | Passagem aerea 300 3719 R$ 999.999,00
internacional
3 | Seguroviagem 300 906 R$ 37.842,00
internacional
4 | Agenciamento de 2.600 3719 R$ 29.328,00
viagens
VALOR TOTAL R$ 3.367.169,00

* Os valores dos itens 1 a 3 sdo FIXOS e NAO SERAO OBJETOS DE
LANCES, devendo ser cadastrado pelos licitantes, no sistema
COMPRASNET, os valores totais estimados no quadro acima.

** A licitante devera ofertar um valor Unico pela prestacdo do servico de
agenciamento de viagens, RAV, que valera tanto para os bilhetes nacionais
quanto para os internacionais.

*** As quantidades apresentadas na tabela acima, bem como 0s pregos
estimados para os itens 1 a 3, sdo meramente estimativos, podendo sofrer
alteracbes de acordo com a necessidade do Senado Federal.

JUSTIFICATIVA

Esta contratacdo objetiva possibilitar que pessoas de outras regides do Brasil,
ou de outros paises, possam comparecer ao Senado, em atendimento a
convocagdes, convites e intimagdes das varias ComissBes existentes no
Senado Federal.
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ADJUDICACAO Men_or preco glqbal, apurado_ pelo menor valor ofertado pela prestagéo do
servico de agenciamento de viagens - RAV.

VIGENCIA DO Conforme Clausula Décima Quarta da Minuta de Contrato — Anexo 02 do
CONTRATO edital.

FORMA DE Conforme Clausula Sexta da Minuta de Contrato — Anexo 02 do edital.
PAGAMENTO

CLASSI FICAQ:AO Programa de Trabalho: 010310551406100010001
ORGCAMENTARIA Natureza de Despesa: 339033

FISCALIZACAO | Conforme Clausula Décima Primeira da Minuta de Contrato — Anexo 02 do
edital.

WESLEY GONCAVES DE BRITO
Pregoeiro
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N° 007/2014

(Processo n° 00200.022186/2013-24)

ANEXO 02

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO

Que entre si celebram, de um lado, a UNIAO por
intermédio do SENADO FEDERAL e, do outro,
, para a prestacdo de servico de
agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos
de reserva, emissdo, marcacdo, remarcacdo e
cancelamento de bilhetes de passagens aéreas
nacionais e internacionais, e emissdo de seguro de
assisténcia em viagem internacional.

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO ou
CONTRATANTE, com sede na Praga dos Trés Poderes, em Brasilia-DF, CNPJ n°

00.530.279/0001-15, neste ato representado por seu Diretor-Geral, , e

,com sede na yfaxn° () -  e()__-_ , telefone n°
() - e -, CNPJ-MF n° /-, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. , CL. , expedida
pela _/ , CPF n° -, resolvem celebrar o presente contrato, decorrente do

PREGAO ELETRONICO n°_ /20, homologado pelo Senhor Diretor-Geral, as fls. __ do
Processo n.° 00200.022186/2013-24, incorporando o edital e a proposta apresentada pela
CONTRATADA, fls. / a este instrumento, e sujeitando-se as partes as disposi¢oes

da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e dos Atos n° 24/1998 e 10/2010, ambos da Comisséo
Diretora do SENADO, e das clausulas seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a prestacdo de servi¢o de agenciamento de viagens,
compreendendo 0s servicos de reserva, emissao, marcagdo, remarcacdo e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, e emissdo de seguro de assisténcia em
viagem internacional, durante 12 (doze) meses consecutivos, de acordo com 0s termos e
especificacbes constantes deste contrato e do edital.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DEFINICOES

Os termos utilizados neste contrato, no edital e seus anexos, possuirdo 0s seguintes
significados:

I - RAV - Remuneracgédo do agente de viagens: valor cobrado pelo agenciamento de
viagem.

Il - Agenciamento de viagens: 0s servigos de reserva, marcagdo de assento, emisséo,
remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.

I11 - Passagem aérea: compreende o trecho de ida e/ou trecho de volta.

IV - Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia
aerea.

V - Seguro de assisténcia em viagem internacional: compreende cobertura para
acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso farmécia
e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em
viagens ao exterior.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATATADA

Sdo obrigacbes da CONTRATADA, alem de outras previstas neste contrato ou decorrentes da
natureza do ajuste:

I - manter durante a execucdo deste contrato as condi¢Ges de habilitagéo e de
qualificacdo que ensejaram sua contratacao;

Il - apresentar copias autenticadas das alteragdes do ato constitutivo, sempre que
houver;
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I11- efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas com a execugédo deste contrato;

IV — manter, durante a realizacdo de servigos nas dependéncias do SENADO, o0s seus
empregados e prepostos uniformizados, devidamente identificados e munidos dos
equipamentos de protecédo e seguranca do trabalho, quando for o caso;

V - manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes
de representante ou preposto para tratar com 0 CONTRATANTE, sobre assuntos
relacionados a execucao deste contrato;

VI - observar, na emisséo de bilhetes de passagens, a legislacdo que regulamenta a
matéria;

V11 - prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de
voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais;

VI - proceder a emissdo de bilhetes eletrdnicos por meio de requisi¢do de passagem
aérea emitida pelo CONTRATANTE, disponibilizando-os por e-mail aos passageiros
com cépia para a Coordenacao de Apoio aos Parlamentares - COAPAR,;

IX — fornecer ao gestor, quando da emissdo do bilhete aéreo solicitado, a comprovacédo
dos valores efetivamente pagos/ajustados junto a companhia aérea, sendo aceita,
preferencialmente, informacdo emitida pela propria companhia area;

X - comunicar de imediato a0 CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo de servigcos, prestando os esclarecimentos que
julgar necessarios;

XI - responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servigos constantes deste contrato,
do edital e seus anexos e da proposta apresentada pela CONTRATADA,

XI1I - reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s Servigos
objeto deste contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
do fornecimento ou da prestacdo do servico realizado;

X1 - prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo do
CONTRATANTE, cujas obrigacdes devera atender prontamente;
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XIV - reservar, emitir, remarcar e cancelar bilhetes de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com o envio do referido bilhete ao interessado, inclusive fora do
horéario de expediente, nos finais de semana e feriados;

XV - efetuar pesquisa nas companhias aéreas que atendam ao trecho solicitado, por
meio de sistema informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente os
precos a serem efetivamente pagos/ajustados junto & companhia aérea, inclusive
aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis
com a programacao da viagem;

XVI1 - solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Brasil ou no exterior;

XVII - reembolsar ao CONTRATANTE o valor correspondente ao preco da passagem
aérea, subtraido do valor referente & multa de reembolso, a RAV e demais taxas
fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em
virtude da néo utilizacdo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
informacdo dos valores efetuados pelas Companhias Aéreas, juntados os relatorios
com os dados dos bilhetes, inclusive, na ocorréncia de resciséo ou extin¢do contratual;

XVIII - fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, por meio de
relatorios que permitam ao CONTRATANTE, por sua fiscalizacdo, acompanhar o
andamento dos servicos de fornecimento de reembolso de passagens, efetuando, no
mesmo, o respectivo abatimento;

XIX — emitir, a cada 10 (dez) dias uteis, nos termos do Paragrafo Décimo Quarto da
Clausula Sexta, relatérios que permitam ao CONTRATANTE acompanhar as
informacdes do andamento das aquisi¢des, bilhetes voados/ndo voados, reembolsos,
assim como outras que venham a ser solicitadas, inclusive na forma de planilha
eletronica, constando dados como: data e horario da emissdo; nome do passageiro; n°
do bilhete; trecho; tarifa plena; tarifa aplicada, a qual devera ser aquela efetivamente
paga/ajustada junto & companhia aérea; multa e desconto pela ndo utilizacdo; taxas;
impostos; valor do servico de agenciamento; etc;

XX - manter atualizada a relagéo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente a0 CONTRATANTE as inclusdes e/ou
exclusoes;

XXI - prestar informagdo sobre as tabelas das tarifas aplicadas pelas companhias
aéreas, uma vez que as mesmas deverdo ser fixadas individualmente e registradas
junto a ANAC, para fins de controle sobre o faturamento;
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XXII - prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que o envolvam, desde que oficialmente requisitados pelo
CONTRATANTE e que impactem o objeto deste contrato;

XXI1I - reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da
vigéncia deste contrato, ndo respondendo o CONTRATANTE solidaria ou
subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA;

XXIV - arcar com todas as obrigacdes trabalhistas de seus funcionérios, tais como:
salarios, seguros, beneficios, encargos sociais, previdenciarios, assisténcia médica e
quaisquer outras, em decorréncia de sua condicdo de empregadora, ficando o
CONTRATANTE isento de qualquer vinculo empregaticio;

XXV - responder por qualquer acidente de que venham a ser vitimas 0S seus
empregados, por aqueles causados por eles a terceiros, nos horarios de prestacdo dos
Servigos;

XXVI - zelar para que sejam cumpridas as normas relativas a seguranca e a prevencao
de acidentes, bem como as normas internas do CONTRATANTE;

XXVII - disponibilizar para 0o CONTRATANTE um sistema de autoagendamento tipo
self-booking, com o devido treinamento aos usuarios do CONTRATANTE, com os
seguintes requisitos:

a) acesso Vvia rede mundial de computadores (world wide web);

b) tela Unica de consulta simultanea a todos os voos das principais companhias
aéreas nacionais e internacionais, constando trecho, voos, horérios, aeronaves,
classes de bilhete e preco;

c) cotacdo simultdnea de, no minimo 3 (trés) companhias aéreas, para o0 trecho
consultado, indicando o de menor preco;

d) servicos de reserva de bilhetes aéreos nacionais e internacionais;

e) permita, de acordo com as regras das companhias aéreas, a marcacao do
assento, no momento da reserva;

f) disponibilizac&o de tarifas acordo oferecidas pelas companhias aéreas; e
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g) acesso por senhas individuais.

XXVIII - capacitar os usuarios do CONTRATANTE a utilizar a ferramenta de self-
booking.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O relatério de que tratam os incisos XVIII e XIX deverdo
guardar relacdo com o montante especificado nas faturas emitidas em cada faturamento.

PARAGRAFO SEGUNDO - A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos
encargos estabelecidos no inciso XXIV, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento
ao CONTRATANTE, nem poderd onerar o objeto deste contrato, razdo pela qual a
CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou
passiva, com 0 CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA responsabilizar-se-a por quaisquer danos
causados ao SENADO ou a terceiros, por acdo ou omissdo de seus empregados, ou prepostos,
decorrentes da execucgdo deste contrato.

PARAGRAFO QUARTO - N&o poderda a CONTRATADA veicular publicidade acerca do
objeto a que se refere o presente contrato, salvo autorizacao especifica do Senado.

PARAGRAFO QUINTO — A CONTRATADA n3o podera ceder os créditos, nem sub-rogar
direitos e obrigacdes deste contrato a terceiros.

PARAGRAFO SEXTO- Aplicam-se a este contrato as disposi¢ées do Codigo de Protecdo e
Defesa do Consumidor instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.
CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE
S&o obrigacbes do CONTRATANTE:

I - acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucdo deste contrato por um
representante especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93,;

Il - proporcionar todas as condig¢Oes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos dentro das normas deste contrato;

Il - rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos realizados em desacordo com o0
contrato;

IV - proceder ao pagamento na forma e no prazo pactuado neste contrato;
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V - comunicar a CONTRATADA a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,
indicando trechos e locais;

VI - emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas
pela autoridade competente;

V11 - notificar, por escrito, a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeices
no curso de execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

VIII - garantir, quando da emissdo dos bilhetes aéreos, a plena equivaléncia entre seus
precos e aqueles efetivamente pagos/ajustados pela CONTRATADA junto as
companhias aéreas, por meio da realizacdo de pesquisas diretas nas companhias e/ou
solicitacdo das informacdes referidas nos incisos IX, XV e XIX da clausula anterior,
que séo de responsabilidade da CONTRATADA,

IX - notificar, por escrito, a CONTRATADA, a disposicdo de aplicagéo de eventuais
penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa;

X - solicitar formalmente 8 CONTRATADA, no caso de ndo utilizagdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente
ao trecho (crédito), situacdo em que a CONTRATADA devera emitir a correspondente
Nota de Crédito que, por medida de simplificacdo processual, pode se dar mediante
glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
CONTRATADA;

a) Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser
consideradas;

b) Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de
reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado
podera ser deduzido da garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado
ao 6rgdo ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de
Guia de Recolhimento da Uniéo — GRU.

X1 - prestar informagGes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,

XI1 - receber 0s servicos, objeto deste contrato, nos termos e condigdes pactuadas.
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CLAUSULA QUINTA - DO REGIME DE EXECUCAO

A CONTRATADA executara os servi¢cos objeto deste contrato, compreendendo 0s servicos
de reserva, emissdao, marcagdo, remarcagdo e cancelamento de bilhetes de passagens a€reas
nacionais e internacionais, e emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional,
durante 12 (doze) meses consecutivos, devendo iniciar a prestacdo dos servigos
imediatamente apds a assinatura deste contrato, mediante solicitacdes emitidas pelo gestor do
contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA devera instalar posto de atendimento no
SENADO, em éarea destinada para a finalidade, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a
contar da data de assinatura deste contrato, com pessoal prdprio, treinado e habilitado,
equipamento de escritorio adequado, linha privada ou direta e terminais de computadores que
possibilitem a comunicacdo imediata com a central ou concessionarias de linhas aéreas,
observados os termos do Ato da Comisséo Diretora do SENADO n° 30/2002.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera manter para 0 CONTRATANTE
ou a sua disposicdo, a qualquer momento, em horario compreendido entre 8h as 19h, de
segunda a sexta-feira, funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacGes
decorrentes deste contrato.

I - ApoOs o horério estipulado neste paragrafo e nos finais de semana e feriados, a
CONTRATADA devera indicar funcionario para atender (emissdo de passagens) 0s
casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para 0 CONTRATANTE, plantdo de
telefones fixos e celulares.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera enviar por email aos passageiros,
com copia para a Coordenacdo de Apoio aos Parlamentares — COAPAR, os bilhetes
eletronicos de passagens aéreas nacionais e internacionais em até 1 (uma) hora, apdés a
solicitacdo.

| - Para efeito de contagem dos prazos, prevalecera o recebimento aposto na
requisicdo;

Il - Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de passagem
aerea poderd ser solicitada pelo CONTRATANTE sem a obediéncia ao prazo
previsto neste paragrafo, devendo a CONTRATADA, neste caso, atendé-lo com a
agilidade requerida.

PARAGRAFO QUARTO — Devera ser encaminhado para o e-mail do gestor do contrato,
juntamente com os bilhetes, o “print screen”, que devera conter data e hora da consulta
formulada a menor tarifa disponivel, bem como o comprovante do valor efetivamente
pago/ajustado pela CONTRATADA junto a companhia aérea pela emissdo dos bilhetes,
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conforme obrigac6es constantes dos incisos I1X e XV da Clausula Terceira, e VIII da Clausula
Quarta.

PARAGRAFO QUINTO — A CONTRATADA devera providenciar, no prazo de 4 (quatro)
horas, contadas da solicitacdo pelo CONTRATANTE, cotacdo em companhia seguradora
(folders das companhias contendo o tipo, a cobertura, o prazo e o valor do seguro), para
aprovacao do custo e autorizacdo da emissdo pelo CONTRATANTE, de seguro de assisténcia
médica por acidente ou enfermidade, incluindo despesas médico/hospitalares, reembolso
farmacia e odontoldgico, traslado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em
viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

I - cobertura para morte acidental, considerando o evento com data caracterizada,
stbito, involuntério e que tenha como consequéncia direta a morte do passageiro;

Il - cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducdo ou
impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou o6rgdo do
passageiro.

PARAGRAFO SEXTO — As coberturas oferecidas deverdo observar, minimamente, os
valores abaixo, ou o0 equivalente em délar americano (viagens com destino diferente dos
paises da Unido Europeia), a fim de atender as exigéncias do Tratado de Schengen e para
garantir a efetividade das demais coberturas, independentemente do destino da viagem:

| - assisténcia médica (despesas médico/hospitalares) por Acidente ou Enfermidade
(por evento): EUR 30.000,00;

11 - assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): EUR 150,00;

111 - assisténcia odontoldgica (por evento): EUR 150,00.
PARAGRAFO SETIMO — A CONTRATADA devera encaminhar a0 CONTRATANTE a
apolice de seguro, juntamente com a comprovacdo da contracdo da melhor cotacdo, mediante

apresentacdo de pelo menos 3 (trés) cotacdes, no prazo de 4 horas, contadas da autorizagdo da
emissdo pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

O SENADO pagard a CONTRATADA, pelo objeto deste contrato, os valores das passagens
aéreas emitidas no periodo faturado acrescidos das taxas de embarques, bem como os valores
correspondentes aos seguros de assisténcia em viagem internacional emitidos.

Senado Federal | Praga dos Trés Poderes | Via N2 | Unidade de Apoio Il | CEP 70165-900 | Brasilia DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | copeli@senado.gov.br



SENADO FEDERAL

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATANTE pagara, ainda, 8 CONTRATADA o
resultado da multiplicacdo do valor unitario ofertado de R$ ( ) pela prestacdo
do servico de agenciamento de viagens - RAV -, compreendendo 0s servigos de emisséo,
remarcacao e cancelamento abrangidos por passagens aéreas nacionais e internacionais, pela
quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado, observadas as definicdes da
Clausula Segunda deste contrato, ndo sendo permitido em nenhuma hipétese o pagamento de
servigos ndo executados ou executados de forma incompleta.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nio sera admitida a cobranca do servico de agenciamento no
seguro de assisténcia em viagem internacional.

PARAGRAFO TERCEIRO - No valor do servico de agenciamento devero estar incluidos
todos 0s custos e despesas, tais como custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos
sociais e trabalhistas, contribuicdes parafiscais, transporte, seguro, insumos), além de
quaisquer outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela
CONTRATADA, deveré estar de acordo com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas,
inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgdos
governamentais reguladores, bem como de acordo com os valores -efetivamente
pagos/ajustados junto as companhias aéreas, nos termos dos incisos IX e XV da Clausula
Terceira, e VIII da Clausula Quarta.

PARAGRAFO QUINTO - Todas as vantagens e descontos concedidos pelas companhias
aéreas, inclusive aqueles decorrentes de acordos comerciais firmados entre a CONTRATADA
e as companhias, deverdo ser aplicados ao preco dos bilhetes e repassados ao
CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEXTO - Nos casos de remarcacdo dos bilhetes aéreos em que houver
majoracdo do valor originalmente emitido, cabe ao CONTRATANTE pagar a
CONTRATADA o valor desta diferenca.

PARAGRAFO SETIMO - Nos casos de remarcacdo dos bilhetes aéreos em que houver
reducdo do valor originalmente emitido, cabe a CONTRATADA ressarcir ao
CONTRATANTE o valor desta diferenca.

PARAGRAFO OITAVO - Nos casos de emissdo e cancelamento no mesmo dia, as
particularidades de algumas empresas aéreas de ndo cobrarem a “multa de cancelamento de
bilhete” deverao ser repassadas ao CONTRATANTE.

I - A cobranca de taxa/multa de cancelamento de bilhetes pela CONTRATADA
devera vir acompanhada do relatorio da respectiva companhia aérea.
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PARAGRAFO NONO - Nas faturas referentes a passagens aéreas deverdo constar: nimero
de empenho, nimero de requisicdo, nome do passageiro, nimero de bilhete, trechos, valor do
bilhete, taxa de embarque, companhia aérea, RAV, e o resumo financeiro da fatura com
demonstrativo do imposto devido.

PARAGRAFO DECIMO - A relagdo dos bilhetes emitidos e ndo utilizados, com as
informacdes descritas no paragrafo anterior devera ser apresentada a CONTRATADA até 15
(quinze) dias ap6s o encerramento de cada més.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A CONTRATADA devera emitir faturas e/ou
notas fiscais distintas, uma contendo o valor das passagens aéreas acrescidas das taxas de
embarques e dos servigos de agenciamento de viagens, e outra com o valor dos seguros de
assisténcia em viagem internacional.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A cobranca do seguro viagem deve ser apresentada
em faturas especificas, por PTRES, por servidores e autoridades, discriminando ainda:

I - nimero da requisi¢ao;
Il - nome do beneficiario;
111 - data de emisséo do seguro;
IV - trecho da viagem;
V - valor do seguro.
PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - O valor global estimado do presente instrumento é

de R$ ( ), compreendendo todas as
despesas e custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucdo deste contrato.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A CONTRATADA devera apresentar nota
fiscal/fatura dos servicos prestados, em 02 (duas) vias, emitidas e entregues a COAPAR —
Coordenagdo de Apoio aos Parlamentares —, juntamente com o relatdrio referido no inciso
XIX da Clausula Terceira, para fins de liquidacdo e pagamento, a cada 10 (dez) dias Uteis.

I - Os valores ndo processados na fatura relativa ao periodo da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela CONTRATADA,

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - O pagamento efetuar-se-a por intermédio de depdsito
em conta bancaria da CONTRATADA, no prazo de 9 (nove) dias Uteis, ressalvada a hipotese
prevista no § 3° do art. 5° da Lei n° 8.666/1993, a contar do recebimento do documento fiscal,
com a discriminagdo do objeto, juntamente com o relatério referido no inciso XIX da Clausula
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Terceira, devidamente atestado pelo gestor, ficando condicionado a apresentacdo da garantia
prevista na clausula décima.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Caberda 8 CONTRATADA apresentar, juntamente com
o documento fiscal, os comprovantes atualizados de regularidade com o Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/1993.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - As eventuais despesas bancérias decorrentes de
transferéncia de valores para outras pracas ou agéncias sdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - Havendo vicio a reparar em relacio a nota fiscal/fatura
apresentada ou em caso de descumprimento pela CONTRATADA de obrigacdo contratual, o
prazo constante do paragrafo décimo quinto desta clausula seréa suspenso até que haja reparacao
do vicio ou adimplemento da obrigacao.

PARAGRAFO DECIMO NONO - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que 0s
encargos moratorios devidos pelo CONTRATANTE, entre o término do prazo referido no
paragrafo segundo e a data do efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em
fatura propria, sdo calculados por meio da aplicacdo da seguinte férmula: EM = 1 x N x VP,
onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=1/365 1=6/100/365 1 =0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O prego podera ser reajustado apds 12 (doze) meses contados da data da assinatura do
contrato, observada a variagcdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor — INPC — ou por
outro indicador que venha substitui-lo.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - O primeiro reajuste levara em conta para fins de calculo a
variacdo do indice pactuado entre a data de apresentacdo da proposta e do primeiro
aniversario do contrato, sendo que 0s reajustes subsequentes ocorrerdo sempre nos
aniversarios seguintes, aplicando-se a variagdo ocorrida no ultimo periodo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O arredondamento dos pregos reajustados deste contrato reger-
se-a da seguinte forma, nos termos do Ato do Primeiro-Secretario n® 20/2010:

I - para os valores utilizados em operacdes matematicas de somatdrio serdo
utilizadas duas casas decimais e para aplicacdo de indices de correcdo
monetaria serdo utilizadas sete casas decimais; e

Il - quando a casa decimal imediatamente posterior a definida na alinea | for
igual ou superior a cinco aumenta-se a casa decimal anterior em uma unidade,
e quando for inferior a cinco permanecera a mesma inalterada.

CLAUSULA OITAVA - DOS ACRESCIMOS E DAS SUPRESSOES

A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressOes até o limite legal estabelecido no art. 65, inciso Il, e 88 1° e 2° da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta de dotacdo orcamentéria
classificada como Programa de Trabalho 010310551406100010001 e Natureza de Despesa
339033, tendo sido empenhadas mediante a Nota de Empenho n.°

PARAGRAFO UNICO - Para os exercicios futuros, 0 SENADO emitira notas de empenho
indicando a dotacdo orcamentaria a conta da qual correrdo as despesas, independentemente de
celebracdo de termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA
A CONTRATADA prestara garantia destinada a assegurar a plena execuc¢édo do contrato, no

valor de R$ ( ), correspondente a 5% (cinco por cento) do valor global
deste contrato, nos termos do art. 56 da Lei n° 8.666/93, em uma das seguintes modalidades:
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I - caucdo em dinheiro ou titulos da divida pablica, devendo estes ter sido emitidos sob
a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de
custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

Il - sequro-garantia; ou
111 - fianga bancéria.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA devera efetivar a prestagdo da garantia e
apresentar 0 comprovante respectivo ao Gestor do contrato, em até 10 (dez) dias corridos a
contar do recebimento da via assinada do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A garantia sera recalculada, nas mesmas condicbes e
proporcoes, sempre que ocorrer modificacdo no valor deste contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - No caso de vencimento, utilizacdo ou recalculo da garantia, a
CONTRATADA terd o prazo de 10 dias, a contar da ocorréncia do fato, para renova-la ou
complementa-la.

PARAGRAFO QUARTO - A garantia sera liberada ap6s a execucdo plena deste contrato,
no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, de acordo com a legislacdo em vigor.

PARAGRAFO QUINTO - A garantia a que se refere esta clausula tera vigéncia durante todo
0 prazo de execuc¢do do contrato.

PARAGRAFO SEXTO — O valor da garantia ndo podera ser decrescente em funcdo da
execucgdo gradual do contrato, nem podera a garantia estar condicionada a elementos externos
a relacdo entre 0 SENADO e a CONTRATADA.

PARAGRAFO SETIMO — A garantia devera assegurar 0 pagamento de:
| — prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
Il — multas aplicadas pelo SENADO a CONTRATADA;

111 — prejuizos diretos causados ao SENADO e a terceiros decorrentes de culpa ou
dolo da CONTRATADA durante a execuc¢éo do contrato.

PARAGRAFO OITAVO — A garantia apresentada sera avaliada pelo SENADO, néo se
admitindo qualquer restri¢do ou condicionante & sua plena execucgéo, sobretudo se apresentada
em alguma das formas previstas nos incisos Il e I1l do caput desta clausula, garantia que sera
rejeitada se houver exclusdo ou omissdo de quaisquer das responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, nos termos do paragrafo anterior.
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PARAGRAFO NONO - Caso a garantia contratual ndo seja apresentada de acordo com as
exigéncias previstas nesta clausula, o SENADO fica autorizado a reter parte do pagamento
mensal 8 CONTRATADA para formacdo de reserva financeira, em valor equivalente ao da
regular garantia contratual, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

I — Os valores retidos ficardo reservados em conta orcamentaria, a titulo de garantia, e,
por esta razdo, ndo serdo objeto de qualquer atualizagdo monetaria, salvo no caso de a
CONTRATADA abrir conta bancaria apta a receber depdsito caucao.

Il — A liberacdo dos valores retidos fica condicionada a execucao plena do contrato ou

a apresentacdo de garantia idonea por parte da CONTRATADA, nos termos dos
incisos | a Il do caput desta clausula.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

Caberé aos gestores designados pelo Diretor-Geral promover todas as acdes necessarias ao
fiel cumprimento do contrato, observado o disposto no Ato da Comissdo Diretora n° 02, de

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

Pelo atraso injustificado na execucdo deste contrato ou pela sua inexecucdo total ou parcial, a
CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades:

| - adverténcia;
Il - multa;

111 — suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com 0 SENADO, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

IV — impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF e
no cadastro de fornecedores do SENADO pelo prazo de até 5 (cinco) anos; e

V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punic¢éo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir ao SENADO o0s prejuizos
resultantes e ap0s decorrido o prazo da sancdo aplicada com base nas alineas Il e IV
desta Clausula.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — Sem prejuizo das san¢des previstas nos incisos Il e V desta
Clausula, com fundamento no art. 7° da Lei n® 10.520/2002, a CONTRATADA ainda podera
ser impedida de licitar e contratar com a Unido e descredenciada no SICAF e no cadastro de
fornecedores do SENADO pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantido o contraditorio e a
ampla defesa, sempre que ocorrer alguma das seguintes hipoteses:

| - apresentar documentacao falsa;

Il — fraudar a execucdo do contrato;

111 — comportar-se de modo inidéneo;

IV — fazer declaracdo falsa;

V — cometer fraude fiscal.
PARAGRAFO SEGUNDO — A ocorréncia de alguma das hip6teses constantes do paragrafo
anterior enseja a rescisdo unilateral do contrato, sujeitando-se a CONTRATADA & multa de

10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, sem justificativa aceita pelo SENADO, resguardados os procedimentos
legais pertinentes, podera acarretar:

I - multa de 10% (dez por cento) a cada hora sobre a parcela que der causa, em caso de
atraso na prestacdo dos servicos, limitada a incidéncia a 2 (duas) horas;

Il - multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela que der causa, em caso de

atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no inciso I, ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

11 - multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor da contratagdo, em caso
de inexecucao total da obrigacdo assumida;

IV - multa de 0,5% (cinco décimos por cento) calculada sobre o valor da contratacéo,
por infracdo a qualquer clausula ou condig@o pactuada neste contrato; e

V — adverténcia.
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PARAGRAFO QUARTO - Decorrido o prazo previsto para o inicio da execucdo deste
contrato, sem a prestacao dos servigos, sera aplicada multa diaria de 0,1% (um décimo por
cento) sobre o valor global deste contrato até o limite de 30 (trinta) dias, apos o qual sera
aplicada, cumulativamente, multa de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) sobre o
valor global do contrato, sem prejuizo das demais san¢Ges administrativas previstas nesta
clausula, observando-se os critérios constantes do paragrafo décimo segundo.

PARAGRAFO QUINTO — A nio apresentacio da documentacio prevista no Paragrafo
Décimo Sexto, da Clausula Sexta, sujeitara a CONTRATADA a multa de 0,05% (meio
décimo por cento) a 0,1% (um décimo por cento), ao dia, sobre o valor global do contrato, até
o limite de 30 (trinta) dias, observando-se os critérios constantes do Paragrafo Décimo
Segundo.

PARAGRAFO SEXTO - Durante o periodo de 30 (trinta) dias previsto nos §§ 4° e 5° a
critério do SENADO, este contrato podera ser rescindido, sem prejuizo das demais sancoes.

PARAGRAFO SETIMO — O atraso na apresentacdo da garantia contratual prevista na
Clausula Décima sujeitara a CONTRATADA a multa de 5% (cinco por cento) sobre a parcela
do valor global do contrato correspondente ao periodo que este ficar com a garantia em
aberto, contando-se o prazo a partir do dia da data de assinatura do contrato até o dia da
efetiva prestacdo da garantia ou da retencdo prevista no paragrafo nono da Clausula Décima.

PARAGRAFO OITAVO - A reincidéncia de infracdes do mesmo grau, previstas nos
paragrafos anteriores, fara incidir o acréscimo de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor da
multa aplicada.

PARAGRAFO NONO - As multas previstas nesta clausula, somadas todas as penalidades
aplicadas, ndo poderdo superar, em cada més, 0 méaximo de 15% (quinze por cento) de 1/12
do valor global estimado do contrato, ressalvadas as hipoteses especiais do inciso Il do
Paragrafo Terceiro, bem como as dos Paragrafos Segundo, Quarto e Décimo Primeiro desta
Clausula.

PARAGRAFO DECIMO - A reincidéncia na aplicacdo do percentual maximo previsto no
parégrafo anterior podera ensejar a rescisdo unilateral do contrato.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Além das multas previstas nos paragrafos
anteriores, o contrato podera ser rescindido unilateralmente nos termos do paragrafo quinto da
clausula décima terceira, ficando ainda a CONTRATADA sujeita @ multa correspondente a
até 20% (vinte por cento) do valor global deste contrato, fixada, a critério do SENADO, em
funcdo da gravidade apurada.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Na aplicacdo das penalidades, a autoridade
competente observara:
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I — os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
Il —a ndo reincidéncia da infragéo;

Il — a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta
omissiva ou comissiva,

IV — a execucdo satisfatdria das demais obrigacdes contratuais; e

V —a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administracao.
PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — A multa de valor irrisério podera ser convertida
em pena de adverténcia, a critério da autoridade competente, desde que a CONTRATADA
n&o tenha sido beneficiada com a conversdo no curso da execucdo contratual.
PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A multa aplicada, apds regular processo
administrativo e garantido o direito de ampla defesa, sera descontada das faturas emitidas pela
CONTRATADA ou recolhida por meio de GRU — Guia de Recolhimento da Uni&o.
PARAGRAFO DECIMO QUINTO - N&o ocorrendo quitagdo da multa, na forma do

paragrafo anterior, serd o valor remanescente descontado da garantia ou, em ultimo caso,
cobrado judicialmente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

A inexecucdo total ou parcial deste contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A rescisio deste contrato se dara por ato unilateral e escrito do
SENADO, nos casos enumerados nos incisos | a XIlI e XVII do artigo 78 da Lei n°
8.666/1993.

PARAGRAFO SEGUNDO - A rescisdo podera ocorrer ainda da seguinte forma:

I - amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacéo,
desde que haja conveniéncia para 0 SENADO; ou

11 - judicial, nos termos da legislagéo.

PARAGRAFO TERCEIRO - A resciséo administrativa ou amigavel devera ser precedida de
autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente do SENADO.
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PARAGRAFO QUARTO - Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente
motivados nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

PARAGRAFO QUINTO - Ao SENADO é reconhecido o direito de rescisio administrativa,
nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n° 8.666/1993, aplicando-se, no que couber, as
disposicdes dos 8§ 1° e 2° do mesmo artigo, bem como as do art. 80 da referida lei.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA VIGENCIA

O presente contrato terd vigéncia por 12 (doze) meses consecutivos, a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses a
critério das partes e mediante termo aditivo, observado o art. 57, 1l, da Lei n® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Caso as partes ndo se interessem pela prorrogacdo deste
contrato, deverdo manifestar sua vontade, no minimo, 90 (noventa) dias antes do término da
vigéncia contratual.

PARAGRAFO SEGUNDO - Toda prorrogacdo de prazo devera ser justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal em Brasilia-DF, com exclusdo de qualquer outro, para
dirimir questdes decorrentes do cumprimento deste contrato.

Assim ajustadas, firmam as partes o presente instrumento, em duas vias, na presenca das
testemunhas adiante nomeadas, que também o subscrevem.

Brasilia-DF, de de20

DIRETOR-GERAL
SENADO FEDERAL

REPRESENTANTE
CONTRATADA

DIRETOR DA
DIRETOR DA
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N.° 007/2014

(Processo n° 00200.022186/2013-24)

ANEXO 03

MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

A licitante devera enviar sua proposta de pre¢os, juntamente com o instrumento de outorga de
poderes do representante legal da empresa que assinara o contrato, conforme modelo abaixo, a
Comisséo Permanente de Licitacdo, nos termos do Capitulo X - DA ACEITABILIDADE DA
PROPOSTA.

PREGAO ELETRONICON°  /

Data de abertura: T

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

Fax: (DDD)

e-mail:

Nome do Representante legal da empresa: (que ird assinar o contrato)

CPF: (do representante legal da empresa que ira assinar o contrato)

RG/6rgéo emissor: (do representante legal da empresa que ird assinar o contrato)

Instrumento de outorga de poderes: (encaminhar cépia do instrumento de outorga de poderes)

A B C D
I | Descricio Quantidade Valor médio do bilhete, Valor unitario Valor estimado
t anual incluida a taxa de estimado para anual (A*B,
e estimada de embarque, estimado prestacdo do servico | paraitensla
m bilhetes (unitario) / Valor médio de agenciamento de 3, e A*C, para
do seguro de assisténcia viagem (emisséo, item 4)

em viagem internacional | remarcacéo e
cancelamento)

Passagens

1 aéreas 2.300 R$ 1.000,00 - R$ 2.300.000,00
nacionais
Passagens

2 aéreas 300 R$ 3.333,33 - R$ 999.999,00

internacionais
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Seguro
3 viagem 300 R$ 126,14 - R$ 37.842,00
internacional
4 A%enc.'ame”to 2.600 - R$ 11,28 R$ 29.328,00
e viagens
VALOR TOTAL R$ 3.367.169,00

* Os valores dos itens 1 a 3 sdo FIXOS e NAO SERAO OBJETOS DE LANCES, devendo
ser cadastrado pelos licitantes, no sistema COMPRASNET, os valores unitarios e totais
estimados no quadro acima.

** Os valores informados no demonstrativo acima sdo estimativos e ndo indicam qualquer
compromisso futuro de contratacdo pelo Senado.

Instrucdes de preenchimento:

A licitante deverd informar os precos por item, total do item, e total global da proposta,
seguindo a numeracgéo constante no edital.

O instrumento de outorga de poderes ao representante legal que ird assinar o contrato de
Precos devera ser encaminhado em anexo a proposta de precos.

Os valores unitarios e totais deverdo ser grafados somente até os centavos, €, caso 0 somatorio
ultrapasse duas casas decimais deverdo os valores ser arredondados da seguinte forma:
guando a casa decimal imediatamente posterior as duas casas decimais dos centavos for igual
Ou superior a cinco aumenta-se a casa decimal anterior em uma unidade, e quando for inferior
a cinco permanecera a mesma inalterada, observando-se gue o valor apresentado no lance
final devera ser de qualguer maneira preservado, procedendo-se 0s arredondamentos,
guando necessarios, nos valores parciais e/ou dos individuais dos itens.

A proposta de precos devera estar datada e assinada.
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N.° 007/2014

(Processo n° 00200.022186/2013-24)

ANEXO 04

ATO DA COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL N° 30/2002

Regulamenta a destinacdo, a ocupacao e a
utilizacdo dos espagcos fisicos no Complexo
Arquitetdnico do Senado Federal.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuices
regimentais e regulamentares, RESOLVE:

Art. 1° - O Complexo Arquitetdnico do Senado Federal compreende:

I - os espacos fisicos localizados na Praca dos Trés Poderes e adjacéncias, destinados
ao funcionamento da Casa;

Il - os imdveis transferidos para a Unido por forca da Lei n° 9.506, de 30 de outubro
de 1997, e da Resolucdo do Congresso Nacional n° 1, de 1997;

111 - outras areas no Distrito Federal destinadas ao uso do Senado Federal pela Unido;

IV - os imdveis residenciais da Unido no Distrito Federal que constituem a reserva
técnica do Senado Federal;

V - aresidéncia oficial do Senado Federal no Lago Sul; e

VI - os imoveis residenciais reservados para 0 uso privativo dos senadores na SQS
309, Blocos “C”, “D” e “G”.

Paragrafo unico - Os imoveis de que tratam os incisos V e VI serdo disponibilizados com
mobiliario e eletrodomésticos basicos.

Art. 2° - Os imdveis ndo residenciais sdo destinados a instalacdo e ao funcionamento dos
servigos da Casa.
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Art. 3° - Para o atendimento as atividades de apoio, assim consideradas aquelas
desenvolvidas por terceiros e necessarias ao funcionamento da Casa, serdo disponibilizadas
areas destinadas:

| - a brigada de incéndio do CBMDF e a companhia da PMDF, ambas sediadas no
Senado Federal;

Il - &s equipes residentes e aos almoxarifados de terceiros que, por forca de
contrato/convénio, estejam obrigados a manter esses servi¢os nas instalacfes do
Senado Federal;

111 - a realizacdo de eventos culturais, cientificos ou tecnolégicos;

1V - ao Tribunal de Contas da Unido; (Incluido pelo ATC n° 14, de 2010)

V - ao Grupo Brasileiro da Unido Interparlamentar; (Incluido pelo ATC n° 14, de
2010)

VI - ao Parlamento Latino Americano; (Incluido pelo ATC n° 14, de 2010)

VI - a Policia Federal; (Incluido pelo ATC n° 14, de 2010)

VIII - a Policia Civil do Distrito Federal; (Incluido pelo ATC n° 14, de 2010)

IX - & instalacdo de lanchonetes, restaurantes, barbearia, engraxataria, agéncia/posto
bancério, agéncia/posto de correios e telégrafos e similares; (Renumerado pelo ATC n°®
14, de 2010)

X - as assessorias parlamentares dos poderes executivo, legislativo e judiciario; e
(Renumerado pelo ATC n° 14, de 2010)

Xl - a outras atividades consideradas necessarias, segundo critérios definidos pelo
Primeiro-Secretério. (Renumerado pelo ATC n° 14, de 2010)

8 1° - Salvo na hipotese de comprovada ociosidade, ndo se admitird a outorga a terceiros de
qualquer area ou espaco necessarios aos 0rgaos ou servicos do Senado Federal.

8§ 2° - A utilizacdo por terceiros de qualquer &rea, interna ou externa, compreendida no
Complexo Arquitetdnico do Senado Federal somente serd outorgada a titulo oneroso, na
forma deste ato e do ato da Comisséo Diretora n° 20, de 2002, exceto:

a) nas hipoteses de que tratam os incisos I, 11, 1V, V, VI, VIl e VIII; e (Redagdo dada
pelo ATC n° 14, de 2010)

b) na hipotese do inciso 111, quando o Presidente do Senado dispensar o ressarcimento.
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Art. 4° - A solicitacdo de autorizacdo para a ocupacdo dos espacos fisicos do Complexo
Arquitetdnico do Senado Federal para uso ndo residencial serd iniciada com a protocolizagdo
de processo administrativo contendo a identificacdo detalhada do interessado e o fim a que se
destinara a area, sendo oportunamente juntados aos autos, conforme o caso:

a) informacdes a respeito da localizagdo, da metragem e da planta baixa do imovel e
da area;

b) a relacdo dos equipamentos instalados e do mobiliario disponibilizado, na forma
estabelecida por este Ato;

c) a finalidade e o prazo da ocupacéo;

d) os direitos, as obrigacOes e as penalidades a que se sujeita 0 utente, especialmente
no que se refere a obediéncia as normas relacionadas com o funcionamento da
atividade e as normas de utilizagdo do imdvel,

e) o valor e a forma de pagamento da participacdo do utente no rateio das despesas e 0
ressarcimento dos valores relativos aos custos de informatica e telefonia.

8 1° - Os valores objeto do rateio serdo proporcionais a area ocupada e calculados na razéo
direta das despesas com o0s servicos de fornecimento de agua e energia elétrica, seguranca,
conservacao, manutencao e limpeza do Complexo Arquitetdnico do Senado Federal.

§ 2° - Pelo uso de equipamentos telefonicos, o utente ressarcira ao Senado, por linha instalada,
0 custo de manutencdo da rede interna de telefonia e a tarifacdo corresponde a cada ramal
instalado.

8 3° - Pela utilizacdo de cada equipamento de informatica do Senado, o utente pagaré a taxa
fixada na forma do § 4°.

8 4° - O Diretor da Subsecretaria de Administracdo de Material e Patrimdnio, apds consulta
aos 6rgdos técnicos, corrigira anualmente os valores de que tratam os 8§ 1°, 2° e 3°.

Art. 5° - A periodicidade dos pagamentos ao Senado Federal sera:
I - antecipada, quando se tratar de eventos culturais, cientificos ou tecnologicos;

Il - semestral, no caso das assessorias parlamentares de que trata o inciso V do art. 3°;
e

111 - mensal, nos demais casos.

Paragrafo Unico — Para os pagamentos semestrais, o utente providenciara o recolhimento ao
Senado até o dia 30 de junho e até o dia 30 de dezembro de cada ano respectivamente, e, nos
pagamentos mensais, até o Ultimo dia Gtil de cada més.
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Art. 6° - As ocupacdes das areas destinadas ao funcionamento de restaurante, lanchonete,
tabacaria e engraxataria serdo licitadas na forma da lei e outorgadas mediante concessao de
uso.

Art. 7° - As areas ndo residenciais serdo disponibilizadas a terceiros:

I - no caso de concessdo de uso para exploracdo de atividade licitada, servigos de
restaurante, lanchonete, tabacaria e engraxataria, com o mobiliario e os equipamentos
atualmente instalados;

Il - no caso de permissdo de uso do Auditério Petrdnio Portella para a realizacéo de
palestras, seminarios, congressos ou simpdésios de natureza cultural, cientifica ou
tecnoldgica, bem como para a realizacdo de solenidades de colacdo de grau, com o
mobiliario e 0s equipamentos instalados, inclusive som e ar refrigerado;

Il - nos demais casos, sem mobiliario, equipamento, eletrodoméstico, acessorio,
objetos de decoracdo ou utensilio.

Paragrafo danico — Havendo disponibilidade, as &reas poderdo ser outorgadas com
equipamentos telefnicos e de informatica de propriedade do Senado, desde que solicitado
pelo utente e mediante o respectivo pagamento.

Art. 8° - Ato do Diretor-Geral regulamentara a ocupacao, por terceiros, de espacos e de
imoveis no Complexo Arquitetdnico do Senado Federal, bem como sobre os imdveis
residenciais de uso privativo dos senadores e dos compreendidos na reserva técnica para uso
de servidores.

Art. 9° - A ocupacao de espaco fisico sera outorgada mediante autorizacdo do Diretor-Geral.

Art. 10 - Ficam revogadas as autorizacdes e as permissdes de uso e rescindidas as cessdes de
uso vigentes.

Art. 11 - No prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de publicacdo deste ato, a Subsecretaria
de Administracdo de Material e Patrimdnio encaminhara ao Primeiro- Secretario a relacdo das
areas ocupadas, com as informacdes sobre a situacdo de cada utente.

8 1° - Considerando o interesse do Senado Federal e a natureza precéria da ocupacdo de
espaco fisico por terceiros, o Primeiro-Secretario deliberara a respeito da matéria e publicara
portaria indicando os utentes que permanecerdo ou nado instalados no complexo arquiteténico
da Casa;

8 2° - O utente em inadimplente para com o Senado, com relacdo a ocupagdo anterior, ndo
sera indicado a permanecer instalado na Casa.

8 3° - Publicada a portaria do Direto-Geral, 0 utente tera o prazo de:
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I - 30 (trinta) dias, para a desocupacdo do espaco fisico ocupado, se ndo tiver
autorizada a sua permanéncia ou caso tenha manifestado interesse pela desocupacao;

Il - 15 (quinze) dias, no caso de autorizacdo, para apresentar a Subsecretaria de
Administracdo de Material e Patrimdnio todos 0s documentos necessarios.

Art. 12 - Fica convalidado o Ato da Comissdo Diretora n° 30, de 1997, que regulamenta a
Resolucdo n° 11, de 1996, que dispbe sobre o Comité de Imprensa.

Art. 13 - Revogam-se 0s Atos:

| - da Comissdo Diretora n° 20, de 1989; n° 7, de 1990; n° 47, de 1991; n° 24, de
1992: n° 45, de 1993; n° 51, de 1993; n° 14, de 1994, n° 6, de 1995; n° 22, de 1997; e
n° 29, de 1997.

Il - do Primeiro-Secretario n° 18, de 1983; n° 9, de 1993; e n° 4, de 2000.
Art. 14 - Este ato entra em vigor na data de sua publicac&o.

Sala da Comissao Diretora, 04 de dezembro de 2002. Ramez Tebet - Edison Lobao - Antonio
Carlos Valadares - Carlos Wilson - Antero Paes de Barros - Ronaldo Cunha Lima -
Mozarildo Cavalcanti.
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