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Apresentacao

A Biblioteca do Senado Federal considera que informagbes precisas,
objetivas e imparciais sdo matérias-primas para o pleno desenvolvimento da
democracia, exercida pelos representantes do povo e seus estados. Assim, as
informagées fornecidas pela Biblioteca constituem-se subsidios estratégicos a
acdo parlamentar, na intengdo de que servigos de qualidade sejam capazes de
aumentar a credibilidade e a eficacia do Legislativo junto ao cidadao brasileiro.

A gestao da informacgéo, na Biblioteca do Senado Federal, compreende o
desenvolvimento e implantagdo de procedimentos técnicos e metodolégicos de
catalogagéo, classificacdo e indexagdo, de acordo com padrées internacionais,
com o proposito de integrar e compartilhar acervos bibliograficos em sua
diversidade tipoldgica e de suportes.

E na perspectiva de intercambio entre bibliotecas que surgiu a
necessidade de definir diretrizes para a padronizagdo do tratamento das
informacdes na base de dados bibliograficos da Rede Virtual de Bibliotecas -
Congresso Nacional - RVBI, coordenada pela Biblioteca do Senado Federal.
Composta por livros, periddicos, artigos de periédicos, recortes de jornais, obras
raras e recursos eletrénicos, a base é alimentada cooperativamente por 15
(quinze) bibliotecas dos poderes Legislativo, Judiciario e Executivo, no ambito
federal e do Distrito Federal.

O langamento da série Edicbes da Biblioteca do Senado Federal, em
comemorac¢do ao Dia do Bibliotecario, em margo de 2007, veio consolidar as
normas e padrées adotados na RVBI, como forma de manter a qualidade do
conteudo das bases de dados e de zelar para que prevalecam as condi¢bes de
integridade e confiabilidade do sistema de informagbes da Rede.

Dando continuidade a politica de padronizacdo das informagées na RVBI,
apresentamos o terceiro volume da série Edicbes da Biblioteca do Senado
Federal, Analise e representacdo de assuntos na RVBI: diretrizes para a
Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI, esperando que
contribua para o fortalecimento da Rede.

Simone Bastos Vieira
Diretora da Biblioteca Académico Luiz Viana Filho






Apresentacao

A Biblioteca do Senado Federal participa, diariamente, dos problemas e
necessidades que envolvem os cidadédos brasileiros. Recebe solicitagbes de
pesquisas em todas as areas do conhecimento, ja que o parlamentar legisla para
solucionar diversas e importantes questbes. Cada dia é um tema novo,
discussées em Plenario sobre o que esta acontecendo no Pais e nho mundo.
Grande é a responsabilidade do bibliotecario em fornecer informagbes que irao
mudar os direitos e deveres dos brasileiros. Ciente disso torna-se necessario
que o bibliotecario realize uma pesquisa minuciosa, recuperando documentos e

possibilitando o acesso rapido a uma informacéo precisa e atualizada.

A Subsecretaria de Pesquisa e Recuperag¢do de Informagbes Bibliograficas
(SSPES) ¢é responsavel pelo atendimento de parlamentares e demais usuarios
da Biblioteca do Senado, tendo como ferramenta principal de pesquisa a base
bibliogréafica da Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI.

E nesse momento que os produtos da andlise de contetido e da
representagdo dos assuntos dos documentos auxiliam na recuperagdo das
informacgbées. A representagdo de assuntos é um desafio constante para 0s
indexadores da RVBI, na medida em que as necessidades dos usuarios,
expressadas em linguagem natural, precisam ser {traduzidas para uma
linguagem controlada e atualizada e, ao mesmo tempo, acessivel a todos.

O indexador ndo deve desempenhar apenas sua funcdo técnica, mas
imaginar-se no papel do usuério. E necessério que haja uma correspondéncia
entre as linguagens utilizadas nas etapas de processamento e de recuperagédo
das informagbes, onde o produto da indexagdo represente a expectativa dos
usuarios. O intercdmbio permanente entre o0s bibliotecarios das areas de
processamento e de recuperagdo, para aprimorar o nivel de qualidade das
informagées analisadas e recuperadas é, também, fundamental nesse processo.

As diretrizes reunidas nesta publicagdo demonstram a permanente
preocupacgdo dos bibliotecarios do Senado e das bibliotecas da RVBI com o
objetivo principal de suas unidades de informagédo, que é o fornecimento de
informacgées relevantes, atualizadas, precisas e pontuais aos seus usuarios.

Helena Celeste L. R. Vieira
Diretora da Subsecretaria de Pesquisa e Recuperacgao
de Informacdes Bibliograficas






Nota introdutoéria

Este trabalho tem origem na publicacdo Rede Sabi: diretrizes de
indexagao, publicado em 1996 com o “objetivo de descrever as diretrizes de
indexacdo a serem adotadas pelos usuarios alimentadores da Rede Sabi”
(VIEIRA, 1996, p. 5).

A implantagdo, na RVBI, de novo software de gerenciamento de
bibliotecas, com a conversao das antigas bases bibliograficas ao formato MARC
21, alterou a estrutura dos registros bibliograficos e a forma de apresentagao de
seus dados.

Consequentemente, surgiram necessidades de estudos e treinamentos,
além de revisdo e alteracdo de muitos procedimentos técnicos, implicando na
reformulagdo dos manuais de trabalho até entao utilizados.

Sendo assim, no ano de 2001 foi iniciada a revisao do manual original das
diretrizes de indexacado, desenvolvida em fases distintas, com metodologias e
por grupos de trabalho diferenciados.

As duas primeiras fases do trabalho foram desenvolvidas por bibliotecarias
da area de gerenciamento da Rede e de processamento técnico da Biblioteca do
Senado Federal.

Na primeira fase o conteudo original do manual de 1996 foi revisto com o
objetivo de adaptar as regras e normas a nova estrutura do MARC 21, incluindo,
também, outras normas nao existentes a época da primeira versao.

A segunda fase tinha como objetivo concluir o produto da primeira, tendo
em vista a necessidade, cada vez maior, de reunir, em um Unico documento,
todas as diretrizes de indexagdo que vinham sendo divulgadas por meio de
circulares especificas da Geréncia da RVBI.

A metodologia de trabalho abrangeu, entre outras atividades: analise de
documentos selecionados durante a atividade de controle de qualidade da base
bibliografica; reunides periddicas para leitura e analise do conteudo do manual,;
organizagao, consolidagao e formatagao do texto etc.

Destacamos algumas incorporag¢des mais significativas:
- Novas politicas implantadas para atender necessidades da Rede.

- Alteracao da sintaxe na indicagao (link) de norma juridica, para permitir
a compatibilidade com as bases de dados do Sistema de Informacgdes
do Congresso Nacional (Sicon) e, futuramente, intercAmbio



internacional com outras bases legislativas (Projeto LexML Brasil -
http://www.lexml.gov.br/).

- Topicos especificos considerados relevantes, como: campos
complementares a indexacdo, utilizagdo do campo 856 para
jurisprudéncia e matérias legislativas.

- Ampliacdo das instrugdes relativas ao formato MARC 21 e a
padronizagao.

- Exemplos reais e mais completos, representativos de cada tépico (em
sua maioria, retirados das bases bibliograficas da RVBI, no formato
MARC 21).

Para atualizacdo teorica e terminoldgica na area foram realizadas leituras
nas areas de analise documentaria, analise de contelddo, analise e
representacdo de assuntos, indexacao etc., o que possibilitou a definicdo do
titulo deste manual, mais abrangente e apropriado ao seu conteudo.

Em outubro de 2006 foi iniciada a terceira e ultima fase de elaboragao do
trabalho, a partir da distribuicdo de uma verséo preliminar entre as bibliotecas da
RVBI, quando foram convidadas a participarem com sugestdes.

Em seguida foram realizadas, separadamente, reunides com
representantes das areas de processamento técnico das bibliotecas
interessadas. Essas reunibes tiveram um resultado altamente positivo,
principalmente pela manifestacdo do espirito de participacéo, fundamental numa
estrutura de rede cooperativa. Varias sugestdes apresentadas foram
incorporadas ao texto, enriquecendo o conteudo e facilitando o entendimento.

Sendo assim, esta publicacdo é o resultado de um longo periodo de
trabalho cooperativo.

Seu objetivo é servir de guia pratico, aos profissionais que trabalham com
processamento técnico na RVBI, na aplicacdo de normas que contribuam para a
padronizagao do conteudo da base bibliografica e o aumento da qualidade das
informacgdes.

Brasilia, Junho de 2007

Servico de Geréncia da Rede Virtual de Bibliotecas -
Congresso Nacional — RVBI

Secretaria de Biblioteca do Senado Federal
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1 REDE VIRTUAL DE BIBLIOTECAS — CONGRESSO
NACIONAL — RVBI

A Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI tem suas
origens no ano de 1972, a partir da criagcdo do Centro de Processamento de
Dados do Senado Federal (Prodasen) e da automacgéo da Biblioteca do Senado
Federal, com a implantagao de suas primeiras bases de dados bibliograficos. Em
1975, com a incorporagao de registros dos acervos de duas outras bibliotecas,
foi dado inicio a formagao de uma rede de bibliotecas.

Em 1985 foi desenvolvido o Subsistema de Administracdo de Bibliotecas
(Sabi), integrante do Sistema de Informacao do Congresso (Sicon), sendo
introduzidos modulos de servigos automatizados de biblioteca, integrados entre
si, e formada a rede cooperativa de bibliotecas conhecida como Rede Sabi.

Para adaptar-se as inovagdes tecnoldgicas e permitir a compatibilidade
com os formatos e linguagens de outras redes e sistemas de informacédo, no
inicio do ano 2000 a Rede passou a utilizar novo software de gerenciamento de
bibliotecas que, adotando o formato bibliografico internacional MARC 21",
reestruturou as bases de dados bibliograficos do Sabi, que se fundiram numa
Unica Base Bibliografica (RICEVICH; JAEGGER, 2005).

Sendo assim, a Base Bibliografica da RVBI é composta por varios tipos de
materiais, como livros, artigos de revistas, artigos de jornais, recursos
eletrénicos, colegdes de revistas e de jornais etc., que podem ser separados em
varias bases virtuais, segundo seu tipo.

O acesso a Internet deu inicio a uma nova fase da Rede, que recebeu a
denominacao de Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI,
com recursos que possibilitaram o acesso ao texto completo, audio e imagem na
recuperagao dos documentos bibliograficos.

As antigas bases de dados de autoridades - VCBS e AUTR - compdem
hoje a Base de Autoridades. A alimentacdo e manutengcao sao feitas
exclusivamente pelo Servigo de Geréncia da RVBI. As bibliotecas cooperantes
participam com sugestbes de entradas e/ou de termos novos para a base, por
meio de inclusdo de solicitagdes na Base de Sugestdes.

! Versao unificada, de alcance internacional, dos formatos USMARC e CAN/MARC, elaborada em 1999 pela
Library of Congress e a National Library of Canada. De 1994 a 1997 as comunidades de usuarios do USMARC
e CAN/MARC trabalharam no sentido de eliminar todas as diferencas ainda existentes entre eles. Em 1997 e
inicio de 1998 foram editadas atualizagdes as quais tornaram idénticas as especificagdes contidas nos dois
formatos. MARC 21 nao é, portanto, um formato novo, e sim uma continuagdo do USMARC e CAN/MARC, sob
um novo titulo (http://www.loc.gov/marc/annmarc21.html).
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2 ANALISE E REPRESENTACAO DE ASSUNTOS

O processo de analise e representagao de assuntos inclui procedimentos
que consistem em extrair os conceitos que caracterizam o conteudo de um
documento, por meio da leitura documentaria, e a representacdo desses
conceitos com termos expressivos do seu conteudo e/ou descritores
padronizados, com o fim de facilitar a recuperagao das informacoes.

A andlise de assuntos é a fase inicial desse processo, requerendo a
compreensao do conteudo do texto para a identificacdo dos conceitos, que seréo
selecionados segundo as diretrizes adotadas.

Estreitamente relacionada a essa fase, encontra-se a leitura
documentaria, ou leitura técnica, que é a leitura profissional para a consecugao
dos objetivos e elaboracdo de produtos documentarios. A leitura documentaria,
diferentemente da leitura comum, exige técnicas para sua execugado, bem como
capacitagao profissional, conhecimento e experiéncia (FUJITA, 2004).

Na literatura, a analise de assuntos pode ser tratada por outros nomes, e
Fujita (2003) analisa concepgdes sobre o tema, citando algumas denominacdes
pelas quais o processo também é conhecido, como “analise tematica”, “analise
conceitual” ou “analise de conteudo” e “analise documentaria”.

Kobashi (1996, p. 22), no entanto, aponta as diferengas existentes entre a
analise documentaria e outras disciplinas que analisam textos. A analise de
conteudo, por exemplo, identifica fendmenos linglisticos e condigbes de
producgao de textos que n&o séo relacionados a analise documentaria:

A analise documentaria propde-se a elaborar diversas
modalidades de informagdes, quer sob a forma de novos textos
(resumos) ou de representagbes padronizadas, mediadas por
cédigos de conversdo, ditos vocabularios controlados
(tesauros, sistemas classificatérios).

A representacdo de assuntos, em documentagdo, estd associada “ao
processo € ao produto da condensagdo de conteudos de textos, ou seja, a
indexacdo e a elaboragcdo de resumos (processos) e aos proprios indices e
resumos (produtos)” (KOBASHI, 1996, p. 11).

O processo de analise e representacido de assuntos pode ser diferenciado
segundo sua abrangéncia, que pode ser seletiva ou exaustiva.

A forma seletiva utiliza a representacdo dos assuntos mais importantes do
documento, ou de forma mais especifica, proporcionando a precisdo no
momento da recuperagao, enquanto a forma exaustiva apresenta maior nimero
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de descritores (principais e secundarios, gerais e especificos) para possibilitar
mais pontos de acesso.

A especificidade representa a relagdo mais proxima entre o descritor e o
documento que esta sendo indexado. Pode ser obtida por uma palavra ou
expressao e, em alguns casos, é necessario o uso de complementos -
especificadores.

Preferencialmente, devem ser representados o0s conceitos mais
especificos, e nao os mais genéricos, para aumentar a precisao da recuperagao:
TE — Integracao econdmica endo TG - Integracao

TE — Principio constitucional endo TG - Principio juridico

No entanto, na representagdo dos assuntos de determinados documentos,
termos genéricos podem tornar-se especificos. Como exemplo, o termo
aparentemente amplo “Economia” é especifico quando aplicado a um tratado
geral sobre economia.

A exaustividade possibilita a representacdo de um maior niumero de
informacgdes relevantes, aumentando a capacidade de recuperagao do sistema.

3 QUALIDADE DA ANALISE E REPRESENTACAO DE
ASSUNTOS NA RVBI

A qualidade da analise e representacdo de assuntos é determinada por
varios fatores, ou aspectos, que podem estar relacionados: ao tipo de
documento analisado, a linguagem documentaria adotada, as caracteristicas
individuais do profissional, ao processo utilizado e/ou ao ambiente.

Fatores ligados ao indexador Fatores ligados ao documento
Conhecimento do assunto Conteudo tematico
Experiéncia Complexidade
Concentragéo Lingua e linguagem
Capacidade de leitura e compreenséo Extensao

Apresentagéo e sumarizagao
Fatores ligados ao vocabulario

Especificidade / sintaxe Fatores ligados ao processo
Ambiguidade ou imprecisao Tipo de indexagéo
Qualidade do vocabulario de entradas Regras e instrugdes
Qualidade da estrutura Produtividade exigida
Disponibilidade de instrumentos auxiliares afins Exaustividade da indexagao

Fatores ambientais
Calefagdo / lluminagéo / Ruido

Figura 1: Fatores que afetam a qualidade da indexagéo (LANCASTER, 2004, p. 89)
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Trataremos, aqui, de alguns desses fatores, considerados mais relevantes
para a manutencado da qualidade das informagbes na RVBI, sendo importante
frisar que os fatores que influenciam a qualidade estdo, geralmente, inter-
relacionados, sendo dificil tratar cada um isoladamente, o que podera ser visto a
seguir.

Em relacdo aos aspectos pertinentes ao documento podemos
acrescentar, ainda: abrangéncia, objetivos e o estilo do autor. Este ultimo pode
dificultar a compreensao do texto, quando, por exemplo, & utilizada uma forma
complexa ou prolixa de redacao.

Os aspectos referentes a linguagem documentaria podem ser assim
resumidos:

[...] a atualidade terminolégica e proximidade a linguagem do
usuario, a especificidade dos descritores, a flexibilidade
combinatéria dos termos, a solucdo de ambiguidades ou
imprecisdes que podem gerar duvidas quanto ao emprego de
um determinado descritor, a estruturagdo hierarquica e
associativa do vocabulario, a disponibilidade de instrumentos
auxiliares afins na analise dos termos a serem criados e/ou
atualizados. (VIEIRA, 1996, p. 13).

A linguagem documentaria utilizada na RVBI é o Vocabulario Controlado
Basico - VCB. Desenvolvido na década de 1980, a partir dos campos de assunto
das bases bibliograficas do Sabi, possui descritores com estruturas hierarquicas
semelhantes a um tesauro, com termos genéricos, especificos e relacionados,
definicbes, notas explicativas e classificagdo. Além dos descritores de assunto, o
VCB contém descritores geograficos e especificadores, que podem ser
associados aos descritores (ver item 4.1.4).

Para atualizar e reformular o VCB foi formado, em 2002, o Grupo de
Estudos do Tesauro da RVBI, com representantes de algumas bibliotecas da
Rede e coordenado pela Geréncia da RVBI. O grupo realiza a revisdo do
vocabulario visando a criagcdo de tesauro multidisciplinar monolingle
(ELABORACAO..., 2005). As normas definidas para a elaboragéo do tesauro sdo
aplicadas na revisdo e reestruturacao dos descritores existentes, bem como na
criacao de novas entradas (DIRETRIZES..., 2007).

Estreitamente associadas aos aspectos ja mencionados, e consideradas
como uma das mais importantes na preservacao da qualidade das informacdes,
estdo as caracteristicas individuais do profissional que trabalha no
processamento das informacdes, seja ele bibliotecario ou especialista em
qualquer ramo do conhecimento, conhecido também como indexador.
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Esse profissional precisa estar sintonizado com os objetivos do trabalho
que esta realizando e conhecer as necessidades dos usuarios. Sao
fundamentais, também, sua capacidade de leitura e compreensao, bem como a
concentracgao.

Outras caracteristicas do indexador também devem ser consideradas:
conhecimento, formagdo académica, especializacdo e experiéncia, que revertem
em grandes beneficios para a qualidade. Exemplificando, profissionais com
formacgao em Direito estarao mais capacitados para o processamento de obras
nessa area, bem como aqueles que, apesar de nao terem a formacao
académica, acumularam experiéncia ao longo dos anos e conhecem a
terminologia juridica.

Lancaster (2004, p. 86-87) identifica alguns erros que ocorrem no processo
de indexacgao e que devem ser evitados:

1. o indexador infringe a politica, especialmente a politica
relativa a exaustividade da indexacéo.

2. o indexador deixa de empregar os elementos do vocabulario
de forma como devem ser utilizados (por exemplo, uma
combinacgéao incorreta de cabegalho principal/subcabegalho).

3. o indexador deixa de utilizar um termo no nivel correto de
especificidade. Na maioria dos casos isto significara que o
termo selecionado nao é o mais especifico existente.

4. o indexador emprega um termo evidentemente incorreto,
talvez devido a falta de conhecimento especializado (por
exemplo, combustiveis liquidos para foguetes quando o
documento trata mesmo é de combustiveis gasosos).

5. o indexador omite um termo importante.

O indexador, na fase de representagao - ou tradugao - dos assuntos, nao
deve sofrer restricbes pelas caracteristicas ou nivel de especificidade do VCB.
Além de conhecer o vocabulario, ele deve saber como utilizar os recursos
disponiveis para suprir a falta de um termo especifico para determinado
documento, como por exemplo:

= associar dois ou mais descritores, de forma que o conceito seja
encontrado no momento da recuperagao, independentemente de sua
localizag&o no registro bibliografico (ver, também, o item 4.3.1);

= elaborar notas de conteudo (ver item 4.7.2);
= transcrever trechos relevantes do proprio documento (ver item 4.7.3);

= elaborar resumos (ver item 4.7.5).
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A avaliagdo de um sistema de recuperagdo de informagdes deve
considerar os resultados alcancados ao final de todos os procedimentos técnicos
efetuados, ou seja, “uma base de dados bibliograficos ndo pode ser avaliada de
forma isolada, mas somente em funcéo de sua utilidade ao responder a varias
necessidades de informagdes” (LANCASTER, 2004, p. 135).

Fujita (2003, p. 62) afirma que “a indexacéo [...] sob o ponto de vista dos
sistemas de informacdo também é reconhecida como a parte mais importante,
porque condiciona os resultados de uma estratégia de busca”.

Os profissionais que lidam com a informagcdo devem considerar que a
traducdo ou representacdo dos conceitos € semelhante tanto na entrada da
informacao (fase de processamento), como na saida (pesquisa) e, para que as
pesquisas nas bases de dados sejam positivas, deve haver uma total
correspondéncia entre as linguagens utilizadas nessas fases, pois a recuperagao
automatica funciona por coincidéncia de caracteres das palavras e nao por
busca de conceitos.

E importante o intercdmbio entre os profissionais que trabalham nas areas
de descrigao e aqueles que atuam nas areas de recuperacao e atendimento aos
usuarios, para o aumento do nivel de qualidade das informacgbes analisadas e
recuperadas.

O indexador deve, sempre, se colocar no papel de um leitor e perguntar a
si mesmo: “Vocé procuraria por esses assuntos para encontrar esse tipo de
material?” ou “Vocé estaria satisfeito se procurasse material sobre este assunto
e encontrasse este documento?”.

Assim, a qualidade da analise e representacdo de assuntos pode ser
avaliada em funcdo de sua capacidade para atender as necessidades dos
usuarios, considerando os aspectos de cobertura de um assunto,
recuperabilidade dos descritores e atualidade dos temas indexados.

Apoés observar a correlagao entre a analise / representagdo de assuntos e
a recuperacdo, deve ser verificado se os resultados respondem as seguintes
questoes:
= A representagcdo dos assuntos reune o documento com outros
documentos similares?

= A representacdo dos assuntos define a esséncia e o espirito do
documento?

= A representacao dos assuntos indica o que € especial ou exclusivo sobre
o0 documento?
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Figura 1: Indexacao e Recuperagédo (VIEIRA, 1996, p. 11)

Finalmente, existem os fatores ou aspectos ligados ao processo, como:
niveis de especificidade e exaustividade da representagao dos assuntos, adogao
de normas para padronizagdo e recursos do sistema, que influenciam na
definicao da politica de analise e representagao de assuntos.

4 POLITICA DE ANALISE E REPRESENTACAO DE
ASSUNTOS NA RVBI

Para a definicdo de uma politica de analise e representacao de assuntos,
devem ser consideradas as seguintes necessidades:

= perfil da instituicdo: objetivos, atividades desenvolvidas,
documentos usados e produzidos;

tipos de

= perfil do usuadrio: area de interesse, nivel educacional, conhecimento de
linguas e produtos que deseja receber;

= perfil do documento: quanto ao tipo e conteldo.

A definicdo dos perfis institucionais da RVBI foi efetivada a partir de
levantamento realizado entre as bibliotecas da Rede, no ano de 2004, que
incluiu areas de atuagdo, missao institucional e interesses dos usuarios. O
Grupo de Estudos do Tesauro da RVBI (ELABORACAO..., 2005) consolidou os
dados coletados e elaborou o Mapa das areas nucleos e periféricas para a
indexagédo (Anexo 6, item 7.6)?, que norteia a politica de analise e representagao

2 Baseado em quadro do Intervoc: vocabulario controlado do Ministério do Interior, de 1983.
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de assuntos adotada na Rede, estreitamente relacionada com as atividades fins
de seus 6rgaos mantenedores.

Estabelecido o perfil tematico da instituicdo, é possivel definir a
abrangéncia do processo, ou seja, os assuntos constantes das areas nucleos
devem ser analisados e representados com maior detalhamento visando, além
da especificidade, uma cobertura maior daqueles temas, alcancando, também,
a exaustividade. Ao contrario das areas nucleos, os assuntos das areas
periféricas sdo processados de forma menos exaustiva.

O Direito, integrante da area nucleo do mapa, é considerado area
prioritaria, tendo em vista sua grande representatividade nos acervos das
bibliotecas integrantes da RVBI. Essa especializacdo foi um dos fatores que
levaram a Biblioteca do Senado Federal a assumir a responsabilidade de edigao
da Bibliografia Brasileira de Direito - BBD, a partir de 1986°.

Sendo assim, no processamento dos documentos bibliograficos da area
juridica, além da especificidade e exaustividade, outras recomendagbes
especificas visam uma maior cobertura na recuperagao de suas informacgdes.

Além dos perfis formais, definidos no mapa, é preciso acompanhar as
constantes mudancas de interesses nos respectivos 6rgdos, que alteram a
demanda por informagbdes. A agilidade e flexibilidade dos profissionais da
informacao sdo fundamentais para dar cobertura a assuntos atuais e de alta
procura, mesmo que transitorios.

O contetdo de um documento bibliografico deve ser representado da
forma mais completa possivel, levando-se em consideragdo seu nivel de
abordagem, que varia de acordo com o tipo documental. Para isso devem ser
utilizados: descritores padronizados, redacdo de resumos e preenchimento de
campos complementares, como notas gerais, de conteudo, de transcrigao etc.

O uso de regras e instru¢des pré-estabelecidas sao fatores fundamentais
de padronizagdo e qualidade das informagdes bibliograficas, principalmente
quando se trabalha em redes cooperativas.

A seguir, sdo apresentadas as recomendagdes a serem observadas pelas
bibliotecas cooperantes para a implementacdo da politica de analise e
representacao de assuntos na RVBI, de forma a alcangar o maximo de eficacia e
precisao na recuperagao de dados bibliograficos.

3 A BBD inclui referéncias de materiais bibliograficos constantes dos acervos das bibliotecas participantes da
RVBI: livros, capitulos de livros e artigos de periddicos, sobre doutrina do direito brasileiro ou estrangeiro,
publicados no Brasil, em portugués ou em outro idioma, e artigos de jornais publicados no Caderno Direito e
Justica, do Correio Braziliense.
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4.1 PADRONIZACAO DA LINGUAGEM DOCUMENTARIA NA RVBI

A Base de Autoridades é um dos principais instrumentos para a
padronizagdo das informacbdes das bases bibliograficas da RVBI, seja para
utilizacdo na fase do processamento ou na de recuperacao.

O conteudo da Base de Autoridades é classificado de acordo com o tipo de
dado, formando sub-bases virtuais:

= Vocabulario Controlado Basico (VCB) — descritores de assunto e nomes
geograficos.

= Especificadores — de assunto, forma e cronoldgicos (ver item 4.1.4).

= Autorias Padronizadas (AUTR) — nomes pessoais, nhomes de entidades,
congressos, titulos uniformes, planos, programas, projetos®.

Conforme ja mencionado, a indexacao é parte fundamental para a precisao
na recuperagdo das informagdes. Sendo assim, a consulta a Base de
Autoridades é obrigatoria e suas entradas padronizadas devem ser adotadas
por todos os profissionais envolvidos diretamente no processamento técnico das
informagdes, a fim de manter a uniformidade e integridade das bases
bibliograficas.

Essa consulta é feita por meio de fungdes programadas para a maioria dos
campos e subcampos da base bibliografica, de acordo com recursos do sistema
integrado de gerenciamento de bibliotecas da RVBI.

Quando a fungdo é acionada aparece um indice alfabético de entradas de
determinado campo/subcampo, que inclui as formas autorizadas e suas
respectivas remissivas, estas com a informacdo “NAO AUTORIZADA” em
destaque. O sistema transcreve automaticamente, para o campo/subcampo, a
forma autorizada.

A sintaxe de indexacao é construida com o preenchimento dos campos de
assunto do formato MARC 21, nos quais os diversos tipos de dados sao
dispostos de forma logica para a representagao de um assunto.

Esse formato aumenta a especificidade e, consequentemente, possibilita a
precisao na recuperagao das informagdes, conforme sera visto a seguir.

4 As entradas da sub-base AUTR sdo padronizadas, em principio, de acordo com as normas do Cddigo de
Catalogagao Anglo-Americano (AACR2).
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4.1.1 Campos de assunto e subcampos

No formato MARC 21 os elementos estdo dispostos em campos,
subdivididos em subcampos.

Os campos possuem indicadores, que s&o0 caracteres numericos cujos
valores sdo programados internamente para realizar diversas fungbes no
sistema automatizado®.

Os campos destinados a representagao dos assuntos do documento estao
presentes na area 6XX, sendo cada campo destinado a um tipo especifico de
informacao.

Os campos de assunto formatados e utilizados nas bases bibliograficas da
RVBI sao:

CAMPO TIPO DE INFORMAGAO

600 Nome pessoal como assunto ( R )°

610 Nome de entidade ou norma juridica (titulo uniforme de lei)
como assunto (R)

611 Nome de evento como assunto ( R)

630 Titulo uniforme como assunto ( R)

650 Descritor ou termo (assunto) ( R )

651 Nome geografico como assunto (R)

Para cada campo existem subcampos pré-determinados para cada tipo de
dado, variando seu conteudo em fungdo do campo em que esta programado.

No entanto, existem subcampos com fungées comuns a todos os campos
da area 6XX, e sao utilizados para especificar ou detalhar o assunto:

SUBCAMPO TIPO DE DADO

X especificador de assunto ou forma (R ) - veritem 4.1.4.1
z especificador geografico (R) - veritem 4.1.4.2
y especificador cronologico (R) - veritem 4.1.4.3

° Para detalhamento de campos e subcampos, consultar o manual especifico de descricdo bibliografica da
RVBI e 0 manual do MARC 21 bibliografico online (www.loc.gov/marc/bibliographic/ecbdhome.html).
6 ( R) = Campo ou subcampo repetitivo.
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Exemplos:

Nome pessoal como assunto

600 04 $aBento
$b XVI,
$c Papa,
$d 1927-.

Entidade como assunto

610 14 $a Brasil.
$b Departamento Nacional de Infra-Estrutura de Transportes (DNIT).

610 24 $a Instituto Nacional da Propriedade Industrial (Brasil) (INPI).

Norma juridica (titulo uniforme de lei) como assunto

610 14 $a Brasil.
$t [Constituigéo (1988)].

610 14 $a Brasil.
$t[Lei n. 7.209, de 11 de julho de 1984].

Evento como assunto

611 24 $a Férum Social Mundial
$n (5.:
$d 2005 :
$c Porto Alegre, RS).

611 24 $a Coloquio Internacional de Direito Tributario
$n (7.:

$d 2005 :
$c Sao Paulo, SP).

Titulo uniforme como assunto

630 04 $a Biblia.

630 04 $a Imposto sobre operagdes financeiras (IOF).

630 04 $a Imposto sobre circulagido de mercadorias e servigos (ICMS).
630 04 $a Dreamweaver (programa de computador).

630 04 $a Tratado de Maastricht
$d (1992).
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Descritor ou termo (assunto)
650 14 $a Rede de informagcéo.

650 14 $a Eleicao presidencial.

Nome geografico como assunto

651 4 $a Goias.

651 _4 $a Ponte Hercilio Luz (Floriandpolis, SC).
651 _4 $a Parque Nacional do Iguagu (PR).

651 _4 $a Floresta da Tijuca (Rio de Janeiro, RJ).

Adiante serdo detalhados os campos de assunto que requerem maior
cuidado de padronizacdo no processo de analise e representacao de assuntos
na RVBI.

4.1.2 Descritores

Os descritores ou termos, transcritos nos campos 650, sao padronizados
no Vocabulario Controlado Basico (VCB), na Base de Autoridades.

Exemplos:
650 14 $a Absolutismo.
650 14 $a Direito administrativo.

650 14 $a Politica econémica.

A maioria dos descritores do VCB é apresentada com uma estrutura
semelhante a de um tesauro: relagdes hierarquicas (TG e TE), associativas ou
partitivas (TR) e/ou de equivaléncias terminolédgicas (USE /NAO USE).

Além dessas relagbes, muitos descritores apresentam notas explicativas
(NE) e definicdes (DEF.).

A nota explicativa é utilizada para orientar o uso e aplicagdo do descritor,
enquanto a definicdo tem o objetivo de delimitar a abrangéncia do seu conceito.
Essas informagdes sdo, muitas vezes, ferramentas indispensaveis a correta
representacao dos assuntos na fase de indexacgao.
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Cada descritor é classificado por codigo especifico da Classificagao
Decimal de Dewey (CDD)’ ou da Classificacdo Decimal de Direito, de Doris de
Queiroz Carvalho®. Para efeito de organizagdo interna, também recebe um
codigo mais genérico, selecionado das tabelas mencionadas, permitindo agrupar
descritores por areas do conhecimento.

Exemplos do VCB:

Direito comparado
NE Usar, também, como especificador, subordinado a determinados assuntos.
Ex.: Direito penal, direito comparado; Processo civil, direito comparado;
Direito de greve, direito comparado; Casamento civil, direito comparado.
NAO USE Legislagdo comparada
TG Direito
CDD 340.5
DEF Ciéncia auxiliar do Direito, que tem o objetivo de comparar (cotejar,
confrontar, aproximar) as instituicbes reguladas pelas legislacdes de varios
paises, para conhecer suas respectivas semelhancas, diferencas e
relagdes.

Projeto de lei de converséo
NE Usar, também, como especificador, subordinado a determinados assuntos.
Ex.: Seguro de crédito a exportagao, projeto de lei de conversao, Brasil.
NAO USE PLV
Projeto de lei de conversao (PLV)

TG Proposicgéao legislativa

TR Medida provisoria

CDD 341.2537

DEF Espécie de proposigao que abriga qualquer alteragédo proposta a texto de
medida proviséria em apreciagédo (GLOSSARIO... / Camara dos
Deputados).

Redacao oficial

NE Em casos especificos, acrescentar o idioma. Ex.: Redagao oficial, lingua
portuguesa; Redacgao oficial, lingua inglesa.

TG Redacgao

TR Correspondéncia oficial

TR Documento oficial

CDD 469.5

7 DEWEY decimal classification and related index. 21. ed. Albany: Forest Press, 1996. 4 v.

CARVALHO, Doris de Queiroz. Classificagdo decimal de direito. 4. ed. Brasilia: Presidéncia da Republica,
2002. 172 p.



Analise e representagao de assuntos: diretrizes para a 25
Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI

Em alguns casos, expressamente permitidos em nota explicativa, €
possivel formar um novo descritor a partir da associacdo de dois termos
autorizados, sendo fundamental que o indexador leia com atencdo essas
orientacdes.

Como exemplo, podemos citar o termo “Literatura”, que apresenta a
seguinte nota explicativa: “usar, também, ligado a assuntos especificos tratados
na literatura”. Essa orientagdo permite a representacdo de conceitos como

LI T]

“Chantagem na literatura”, “Ciéncias sociais na literatura” e outros semelhantes.

Outro exemplo: o termo “Analogia (direifo)” possui a seguinte instrugao:
“usar também seguido dos diversos ramos do direito. Ex.: Analogia (direito
penal); Analogia (direito tributario)”.

Sendo assim, para a utilizagdo correta dos termos do VCB, sua consulta
deve se tornar uma pratica obrigatoria, sendo terminantemente vetada a
utilizagdo de descritor ndo autorizado, bem como a associagado de descritores
sem orientacao especifica.

4.1.3 Nomes geograficos

Os nomes geograficos sdo as unidades geograficas ou expressdes que
indicam zonas geograficas, como:

= paises, estados, municipios;
= continentes e regides;

= acidentes geograficos (rios, montanhas, mares, ilhas, baias, lagos,
cabos, desertos, florestas, cavernas, vales etc.);

= bacias e formagdes geoldgicas, cadeias submarinas, correntes
oceanicas, planetas;

= grupos conceituais de paises®, como os paises de blocos econdmicos
(ex.: Paises da Uni&do Européia e Paises do Mercosul);

= alguns tipos de construgdes, especificamente “ambientes artificiais e
areas planejadas, incluindo estruturas de engenharia que contenham
extensao geografica — parques, jardins, reservas, fazendas, ranchos,
minas canais, estradas, ruas, trilhas, pontes, acampamentos etc.”™°

® EL-HOSHY, 2002.
04
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Os nomes geograficos podem ser transcritos como assunto principal no
campo 651 — subcampo $a, ou como especificador geografico (ver item 4.1.4.2)
no subcampo $z dos campos de assunto (6XX), apds o descritor ou apds os
especificadores, quando houver.

O nome geografico é considerado como assunto principal nos casos de
obras que tratem, de uma maneira geral, de aspectos historicos, geograficos,
descritivos e outros assuntos correlatos

Exemplos:
651 _4 $aFranca.
651 _4 $a Rio Grande do Norte.

651 _4 $a Paris (Franga).

651 _4 $a Curitiba (PR).

651 _4 $a Rio Tieté (SP).

651 _4 $alago Paranoa (DF).

651 4 $a Serra dos Orgéos (RJ).
651 _4 $a Brasil, Regido Centro-Oeste.

4.1.3.1 Padronizacdo de nomes geograficos

A padronizagdo de nomes geograficos na RVBI segue, em principio, as
regras do Capitulo 23 do Cédigo de Catalogagdo Anglo-Americano (AACR2),
respeitando-se as especificidades da lingua portuguesa.

Quando um nome geografico ndo for encontrado na Base de Autoridades,
o indexador deve consultar as seguintes fontes para sua padronizagdo, nesta
ordem de preferéncia:

1) Catalogo de Controle de Autoridades — Assunto geogréfico, da
Biblioteca Nacional - BN (http://catalogos.bn.br).

Note-se que, na BN, as entradas de nomes geograficos sao transcritas na
ordem invertida, como: Marajo, Ilha de (PA); Sepetiba, Baia de (RJ) etc.

No entanto, nas bases da RVBI é adotada a forma direta de nome
geografico: llha de Marajo (PA); Baia de Sepetiba (RJ) etc.


http://catalogos.bn.br/

Analise e representagao de assuntos: diretrizes para a 27
Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI

2) Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) — para nomes de
cidades do Brasil (www.ibge.gov.br).

3) A Grande Barsa CD.

4) Library of Congress Authorities (http://authorities.loc.gov/).

Se o nome geografico ndo for encontrado nas fontes recomendadas,
poderao ser consultadas outras fontes, como almanaques, a Internet etc.

Paralelamente ao uso da forma encontrada nas fontes pesquisadas, sua
padronizagao deve ser solicitada na Base de Sugestdes (ver item 5). Qualquer
duvida sobre a forma correta deve ser direcionada a Geréncia da RVBI.

As excegodes de grafias de nomes geograficos encontram-se registradas na
Base de Autoridades.

Exemplos:

Pequim (China)
NAO USE Beijing (China)

Nova lorque (Estados Unidos)
NAO USE New York (Estados Unidos)

4.1.4 Especificadores

Para aumentar o nivel de especificidade da sintaxe de indexacio, os
especificadores, conhecidos tradicionalmente como “subdivisdes”, devem ser
associados aos campos de assunto (6XX).

A maioria dos especificadores pode ser associada a qualquer campo de
assunto, de acordo com a conveniéncia e a propriedade da sua aplicagao, desde
que seja formada uma frase documental l6gica e que sejam seguidas as
instrugcdes constantes das notas explicativas, quando existirem.

As notas explicativas sdo recomendacbes especiais sobre a utilizacdo de
determinados especificadores, pois alguns s6 podem ser utilizados subordinados
a nomes pessoais, enquanto outros devem ser associados a categorias de
individuos ou determinado tema etc.

Resumindo, a utilizagdo dos especificadores deve seguir algumas regras
basicas:
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= associar descritores e especificadores na forma mais apropriada,
observando a estrutura légica do conceito a ser representado;

= observar as recomendacgbes de uso constantes das notas explicativas
(NE);

= evitar coordenagdes redundantes ou incoerentes.

4.1.4.1 Especificadores de assunto e de forma

Os especificadores de assunto expressam agdes, aspectos, atributos,
métodos e técnicas. Quando associados aos temas principais dos documentos,
particularizam ou especificam o significado dos mesmos.

Os especificadores de forma indicam a apresentacdo do documento, como

LTS

“bibliografia”, “catalogo” e “periddico”, entre outros.

A maior parte dos especificadores de assunto e de forma'' pode ser
associada a qualquer tema, e também a outros especificadores. Por exemplo, a
sintaxe “Direito, periédico, Brasil’ refere-se a uma revista brasileira especializada
em Direito; por sua vez, a sintaxe “Direito, periédico, histéria, Brasil’ refere-se a
um texto que trata da histéria dos periddicos brasileiros de Direito.

A ordem de citacdo dos especificadores influencia na representagdo do
conceito. Como exemplo, comparemos duas sintaxes formadas com os mesmos
descritores e especificadores, mas com significados diferentes:

» Ensino de “Histéria das Artes”

Sintaxe de indexagéo: Artes plasticas, historia, ensino.

» Historia do “ensino das Artes”

Sintaxe de indexacgéo: Artes plasticas, ensino, histéria.

Um exemplo representativo do uso incorreto da ordem de citacdo dos
especificadores pode ser visto em seguida:

» Critica ao programa espacial brasileiro.
Sintaxe de indexagéo incorreta: Pesquisa espacial, critica, programa, Brasil.

Sintaxe de indexagéao correta: Pesquisa espacial, programa, critica, Brasil.

11 . . « C A C , .
Tradicionalmente conhecidos como “subdiviséo geral” e “subdiviséo de forma”, respectivamente.
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Como visto, é possivel utilizar mais de um especificador (subcampo $x),
desde que numa ordenacgéo logica representativa do conceito.

Exemplos:

610 14 $a Brasil.
$b Supremo Tribunal Federal (STF),
$x historia.

610 24 $a Conselho Federal de Educagéo (Brasil) (CFE),
$x poderes e atribui¢des.

650 14 $a Energia elétrica,
$x consumo.

650 14 $a Crédito tributario,
$x parecer,
$x andlise.

650 14 $a Legislagdo trabalhista,
$x alteracéo,
$x projeto de lei,

$x critica.

651 _4 $a Ponte Presidente Costa e Silva (Niteroi e Rio de Janeiro, RJ),
$x fotografias.

651 _4 $a Rio Sao Francisco (MG-AL),

$x revitalizagao,
$x projeto.

4.1.4.2 Especificador geografico

Um nome geografico pode ser utilizado como especificador.

No MARC 21, a subdivisdo geografica (subcampo $z) estd prevista em
quase todos os campos 6XX. No entanto, o indexador deve ter cuidado especial
Nno seu uso:

Em geral pode-se considerar que quando um assunto é tratado
num documento especificamente de um ponto de vista
geografico, ou quando o indexador, pela pratica, sabe que o
interesse dos usuarios por determinado assunto é orientado
geograficamente, deve utiliza-los. Se, no entanto, o aspecto
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geografico de um assunto for meramente acidental para a
explanacado do autor, e para o assunto em si for irrelevante o
ponto de vista geografico, deve-se omiti-lo. Em ultima analise,
indexadores devem ter sempre em mente o interesse provavel
dos pesquisadores. (LODDO, 1991, p. 20).

Exemplos de nomes geograficos transcritos como especificadores
geograficos:

No campo 600:

600 14 $a Andrade, Mario,
$d 1893-1945,
$x cartas,
$z Sdo Paulo (SP).

No campo 610 (especificacdo geografica de nomes de entidades de ambito
nacional e internacional):

610 24 $a NagGes Unidas (ONU),
$z Africa.

No campo 650:

650 14 $a Desenvolvimento econdémico,
$z Nepal.

650 14 $a Ensino publico,
$x qualidade,
$z Brasil.

650 14 $a Subsidio agricola,
$z Paises em desenvolvimento.

650 14 $a Direito autoral,
$z Paises do Mercosul.

650 14 $a Desigualdade de renda,
$z Brasil, Regido Sul.
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4.1.4.2.1 Ordem de citagdo dos nomes geograficos como especificadores

As regras gerais para citagdo dos nomes geograficos como
especificadores sao:

= Quando houver mais de um nome geografico, até trés nomes - todos
devem ser transcritos em subcampos $z do mesmo campo (um nome
geografico em cada subcampo).

= No entanto, quando houver mais de trés nomes geograficos deve-se
observar as regras especificas para analises comparativas e relagbes
entre unidades geograficas, constantes em 4.4.5,4.4.6 e 4.4.7.

= A ordem de citagdo deve seguir a ordenacgdo alfabética, a ndo ser que
um dos nomes geograficos seja o Brasil, quando deve ser citado no
primeiro subcampo $z, seguido dos outros nomes geograficos em ordem
alfabética.

Exemplo:

650 14 $a Relagdes exteriores,
$z Brasil,
$z Argentina,
$z Chile.

= Se ndo houver Brasil, seguir a ordem alfabética dos nomes geogréficos.

Exemplo:

650 14 $a Cooperacao cultural,
$z Canada,
$z Estados Unidos,
$z México.

4.1.4.3 Especificador cronoldgico

Uma data ou expressao que representa periodo de tempo é utilizada, na
indexacdo, como especificador cronoldgico, chamado, tradicionalmente, de
subdivis&do cronoldgica.

O especificador cronolégico é transcrito no subcampo 3$y, que pode ser
utilizado em quase todos os campos de assunto (6XX)".

12 Para detalhamento de campos, subcampos e indicadores, consultar o manual especifico de descrigao
bibliografica da RVBI e o manual do MARC 21 bibliografico.
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Exemplos:

610 24 $a Academia Imperial de Belas Artes (Brasil),
$x historia,
$y 1854-1857.

610 14 $a México.
$b Suprema Corte de Justicia,
$x histéria,
$y 1877-1882.

650 14 $a Censo demografico,
$z Sao Paulo (Estado),
$y 2000.

650 14 $a Campanha eleitoral,
$z Brasil,
$y 2006.

650 14 $a Meio ambiente,
$x investimento,
$z Brasil,
$y 1998-2001.

650 14 $a Economia regional,
$z Brasil,
$y 1997-1998.

650 14 $a Eleicao,
$x histéria,
$y Antigtidade. *°

Excecdo é observada quando a data entre parénteses ja faz parte de
periodo historico como qualificador™, na forma padronizada existente na Base
de Autoridades.

Exemplos:

650 14 $a Historia econémica,
$z Brasil,
$y Periodo Colonial (1500-1822).

1“1 Periodo historico é transcrito em letras mailsculas.
Qualificador: utilizado para especificar termos e/ou diferenciar homénimos, incluido entre parénteses apds os
termos.
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Deve-se observar, também, que alguns descritores do VCB, geralmente da
area de Historia, ja contém datas associadas, como qualificadores e, nesses
casos, nao é necessario o uso de outros especificadores cronolégicos.

Exemplos:
650 14 $a Guerra Mundial (1939-1945).

650 14 $a Retirada da Laguna (1867).

650 14 $a Revolugao Praieira (1848-1849).

Nos casos de alteragbdes de normas juridicas, cujo titulo uniforme é
indexado no campo de assunto 610, o ano da alteragdo é transcrito no
subcampo $y.

No exemplo abaixo, o ano 1940 faz parte do titulo uniforme da lei, e a
alteragéo, ocorrida em 1984, esta especificada nos subcampos $x e $y.

Exemplo:

» Alteragdo, de 1984, do Cédigo penal brasileiro de 1940.

610 14 $a Brasil.
$t [Codigo penal (1940)],
$x alteracéo,
$y 1984.

Nos demais capitulos deste manual constam outros exemplos com datas
nos campos de indexagao. Ver, também, o item 4.5.1, que trata especificamente
de norma juridica (titulo uniforme de lei) como assunto.

4.1.4.4 Outros especificadores

Alguns termos do VCB sao utilizados, também, como especificadores, e
dois tipos diferentes de situacdes se apresentam:

» Entradas simultaneas na base VCB e na base ESPECIFICADOR
Nesses casos, notas explicativas orientam sua adequada aplicacao.

Exemplos:
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- Base VCB:

Descriminalizagao
NE Usar, também, como especificador, subordinado a determinados assuntos.
Ex.: Incesto, descriminalizagéo.

Mandato eletivo
NE Usar, também, como especificador, subordinado a cargos. Ex.: Senador,
mandato eletivo.

- Base ESPECIFICADOR:

descriminalizacao
NE Usar subordinado a determinados assuntos. Ex.: Incesto,
descriminalizagéo.

mandato eletivo
NE Usar subordinado a cargos. Ex.: Senador, mandato eletivo.

» Entrada Unica na base VCB

Algumas entradas da base VCB também sdo usadas como
especificadores, mas ndo constam numa base especifica’. Neste caso
encontram-se os nomes geograficos (ver 4.1.4.2) e os idiomas (ver 4.4.8).

As instrugdes para utilizacdo de idiomas como especificadores constam
em notas explicativas de alguns descritores e especificadores, e devem ser
observadas pelo indexador.

Exemplos:

Enciclopédia
NE Acrescentar o idioma. Ex.: Enciclopédia, lingua portuguesa. Para
enciclopédias nacionais, usar, também, seguido do especificador geografico.

dicionario
NE Para dicionarios bilingles, informar os idiomas especificos. Ex.: Lingua
francesa, lingua portuguesa, dicionario.
NE Para dicionarios técnicos bilingles, usar da seguinte forma: Engenharia,
dicionario, lingua alemé, lingua inglesa.

4.1.4.5 Ordenacéo logica de especificadores

Atualmente, nas bases bibliograficas da RVBI, a visualizagcdo dos
subcampos dos campos de assunto segue uma ordem pré-programada.

15 . ~ R . . .
O projeto de reestruturagcdo do VCB prevé o remanejamento de alguns descritores para bases auxiliares
especificas: nomes geograficos, profissdes e cargos, doengas, povos e idiomas.
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Sendo assim, a construcdo da sintaxe de indexagdao nos campos de
assunto (6XX) deve seguir o seguinte formato:

Assunto (subcampo $a)

Especificador de assunto e/ou forma (subcampo $x)
Especificador geografico (subcampo $z)
Especificador cronolégico (subcampo $y)

Exemplos:

650 14 $a Biblioteconomia,
$x organizagdes,
$x cadastro.

e Visualizagdo do documento no médulo de pesquisa:
Biblioteconomia, organizag¢des, cadastro.

650 14 $a Execucdo (processo civil),
$x alteracgao,
$x projeto de lei,
$z Brasil,
$y 2004.

¢ Visualizagdo do documento no moédulo de pesquisa:
Execucgao (processo civil), alteragéo, projeto de lei, Brasil, 2004.

4.2 FONTES PARA IDENTIFICACAO DE ASSUNTOS DO
DOCUMENTO

A identificacdo dos assuntos de um documento ndo depende da leitura
completa do seu texto, mas € necessaria a andlise minuciosa de algumas de
suas partes, especialmente aquelas que apresentam maior probabilidade de
fornecer informacdes mais precisas, como o titulo, o resumo, uma sinopse e a
conclusdo. Outras fontes podem auxiliar e complementar a identificacdo dos
assuntos, como: sumario, titulos das se¢des, legendas de ilustragdes ou tabelas,
introducao, prefacio, palavras ou grupos de palavras grifadas (LANCASTER,
2004, p. 24).

A fonte identificada em primeiro lugar é o titulo da obra. Geralmente, o
titulo de uma obra especializada contém termos que expressam o assunto de
forma objetiva:

Ha casos, porém, em que se destinam mais a atrair a atengao
do leitor do que a indicar o assunto. Outras vezes, os autores
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pressupdem que o leitor tenha conhecimento do assunto, o
qual indicam indiretamente, por alusdes, deixando-o
subentendido. (VIEIRA, 1996, p. 19-20).

A analise cuidadosa para confirmacgao dos assuntos é fundamental quando
a obra utiliza “titulos imaginarios ou fantasticos, vagos e imprecisos, prolixos ou
arcaicos” (VIEIRA, 1996, p. 20), figuras de linguagem etc.

Se o indexador se guiar apenas pelo titulo da obra, podera cometer erro
primario na representacdo do assunto do documento como, por exemplo, um
texto intitulado “O remédio funciona” podera ser indexado com o descritor
“Medicamento”.

Exemplos:

100
245

$a Sardenberg, Carlos Alberto.

$a O remédio funciona /

$c Carlos Alberto Sardenberg.

591 $a "Apesar das criticas ao Banco Central, os dados mostram que a
politica de juros altos tem conseguido controlar a inflagao".

I

650 14 $a Taxa de juros,
$z Brasil.
650 _4 $a Inflagdo,
$z Brasil.
100 1_ $a Marini, Eduardo.
245 10 $a Navegar é preciso /
$c Eduardo Marini.
650 14 $a Inclusao digital,
$z Brasil.
650 4 $a Informatica,
$x aspectos sociais,
$z Brasil.
650 _4 $a Rede de computador,
$x investimento,
$z Brasil.
650 4 $a Cidadania,

$z Brasil.
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100 1_ $a Solé, Robert.
245 10 $a Egito:
$b um olhar amoroso /
$c Robert Solé. --
651 _4 $a Egito,
$x historia,
$x dicionario,
$x lingua portuguesa.

Se, apos analise de todas as fontes do proprio texto, ainda existirem
duvidas quanto ao conteudo, recomenda-se consultar obras de referéncia, como
manuais especializados e repertorios bibliograficos e enciclopédicos (VIEIRA,
1996, p. 20).

4.3 NIVEL DE ANALISE DOS DOCUMENTOS

Na RVBI o nivel de analise dos documentos esta relacionado, em primeiro
lugar, aos interesses tematicos das instituicdes participantes, representados no
Mapa das areas nucleos e periféricas (Anexo 6, item 7.6).

Em segundo lugar, existem os fatores inerentes ao tipo de material (livro,
periodico, recurso eletrdnico etc.), a relevancia de seu tema e também a forma
como seu conteudo esta apresentado.

4.3.1 Assunto principal e assuntos secundéarios nos campos de assunto

O assunto principal do documento deve estar descrito no primeiro campo
de assunto e os assuntos complementares ou secundarios em campos
subseqiientes'®.

Se, no mesmo documento, sdo tratados dois ou mais temas diferentes,
cada assunto deve ser representado em campo especifico.

Exemplo:

650 14 $a Atentado terrorista,
$z Madri (Espanha),
$y 2005.

$a Imigracéo,

$z Marrocos,

$z Espanha.

$a Mugulmanos,

$z Europa.

650

IS

650

IS

16 Neste caso, o assunto principal do documento recebe como primeiro indicador o valor “1” e os assuntos
secundarios recebem o valor branco.
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Igualmente, se, em um documento, o0 mesmo assunto é tratado sob mais
de um aspecto ou relacionado a diversos locais, cada assunto deve ser
representado em campo préprio.

Exemplo:

650 14 $a Toxicomania,
$x aspectos politicos,
$z Brasil.

650 _4 $a Toxicomania,
$x aspectos juridicos,
$z Brasil.

650 _4 $a Toxicomania,

$x aspectos morais,
$z Brasil.

4.3.2 Analiticas de livros: coletaneas e miscelaneas

As analiticas sao descri¢des individuais de capitulos, volumes ou partes de
uma obra.

Na RVBI as analiticas de livros sdo adotadas para obras que apresentem:
= varios autores e varios assuntos distintos;

= varios autores e um tema;
= um autor e varios trabalhos distintos.

» Exemplo de Analitica parcial:

+ Obra no todo:

245 00 $a Familia e jurisdig&o /
$c coordenadores: Eliene Ferreira Bastos, Asiel Henrique de Sousa ;
autores Ana Maria Gongalvez Louzada ... [et al.]. --
500 __ $a Analitica parcial."”

650 14 $a Direito de familia,
$x coletanea.

+ Analitica:

100
245
650

$a Santos, Francisco Claudio de Almeida.

$a O pacto antenupcial e a autonomia privada.
$a Pacto antenupcial,

$x aspectos juridicos,

$z Brasil.

650 _4 $a Casamento,

$x aspectos juridicos,

— -
NN

7 > Analitica parcial”: nota padronizada, na descricdo da obra completa, quando alguns capitulos selecionados
sdo analisados.



Analise e representagao de assuntos: diretrizes para a 39
Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI

$z Brasil.
LKR $a ANA
$I SENO1
$b 000746620
$n Familia e jurisdigdo
$j Belo Horizonte : Del Rey, 2006. p. 183-209
$x BBD 2006

» Exemplo de Analitica total:

+ Obra no todo:

245 00 $a Soberania :
$b antigos e novos paradigmas /
$c coordenagao Sidney Guerra e Roberto Luiz Silva ; Adrian Sgarbi ... [et
al]. --
500 __ $a Analitica total."
650 14 $a Soberania,
$x coletanea.

+ Analitica:

100 1_ $a Seitenfus, Ricardo.

245 10 $a Soberania e intervengao :
$b o embate da ordem internacional contemporanea /
$c Ricardo Seitenfus. --

650 14 $a Soberania.
650 _4 $a Intervencao estrangeira.
650 _4 $a Organizagao internacional.
650 _4 $a Principio da nao-intervengao.
LKR __ $a ANA

$I SENO1

$b 000706557

$n Soberania : antigos e novos paradigmas
$j Rio de Janeiro : Freitas Bastos, 2004. p. 282-309

A elaboracdo de analiticas faz parte da politica de analise e representagcao
de assuntos da RVBI. Porém, em determinadas circunstancias, é facultada sua
substituicdo por nota de conteudo, sendo a catalogacdo feita em um unico
registro bibliografico na base de dados (ver também o item 4.7.2).

Nesse caso, todos os capitulos, partes ou volumes da obra deverao ser
representados por descritores, exaustivamente, nos campos de indexagao (650).

8 »Analitica total”: nota padronizada, na descricdo da obra completa, quando todos os capitulos s&o
analisados.
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Exemplo:

» Nota de Conteudo:

505 2 $a Soberania e intervencgao : o embate da ordem internacional
contemporanea / Ricardo Seitenfus -- Soberania e reforma tributaria
no Brasil / Maria de Fatima Ribeiro.

650 14 $a Soberania,

$x coletanea.
650 _4 $a Globalizagédo da economia.
650 4 $a Reforma tributaria,

$z Brasil.

4.3.3 Revistas no todo

Um fasciculo de revista sobre um unico tema, com varios artigos de
diferentes autores ou varias partes, pode ser tratado como “Revista no todo”.

Neste caso, deve ser feito um unico registro bibliografico, indexado
exaustivamente, com todos os assuntos de cada um dos artigos ou partes do
documento.

Se for necessario, fazer nota de conteudo (campo 505), principalmente em
caso de autoria coletiva.

Exemplo:

245 00 $a Euclides da Cunha.
600 14 $a Cunha, Euclides da,
$d 1866-1909,

$x biografia.
600 14 $a Cunha, Euclides da,
$d 1866-1909,
$x critica e interpretagéo.
600 14 $a Conselheiro, Antonio,
$d 1828-1897.
650 14 $a Literatura,
$x historia e critica,
$z Brasil.
BAS __ $a Revista no todo
LKR __ $aANA
$I SENO1
$b 000552785
$n Cadernos de literatura brasileira
$i 13/14
$d dez.
$y 2002
$k 5-411
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$a Capitalismo :

$b ciclos e crises atuais.

$a Globalizagao e capitalismo : processo politico e relagées
internacionais / Tullop Vigevani -- Internacionalizagéo do capital :
uma fase perversa / Jodo Machado -- Reformas liberais na América
Latina : efeitos politicos / Bolivar Lamounier -- Nem catastrofe, nem
despertar dos méagicos / Gilson Schwartz -- Globalizagdo : a Asia e o
desenvolvimento brasileiro / Paulo Yokota -- Abertura financeira,
desregulamentacao, crises bancarias : comentarios pds-crise
asiatica / Carlos Eduardo Carvalho -- Os paises pods-socialistas : qual
capitalismo? / Lenina Porgeranz -- O Brasil no leito de procusto / Luis
Anténio Paulino -- O novo ciclo de endividamento externo brasileiro /
Alkimar R. Moura.

$a Acordo Geral sobre Tarifas e Comércio (GATT).

$a Organizagédo Mundial do Comércio (OMC).

$a Capitalismo.

$a Relagoes internacionais.

$a Globalizagdo da economia.

$a Reforma econbmica,

$x aspectos politicos,

$z América Latina.

$a Democratizacio,

$z América Latina.

$a Intervencédo do Estado na economia.

$a Economia de mercado.

$a Intervencédo do Estado na economia.

$a Desenvolvimento econémico,

$z Asia.

$a Sistema bancario,

$z Brasil.

$a Crise econdmica,

$z América Latina.

$a Nova ordem econdmica internacional.

$a Divida externa,

$z Brasil.

$a Revista no todo

$a ANA

$I SENO1

$b 000436800

$n Sao Paulo em perspectiva

$v 12

$i 3

$d jul./set.

$y 1998

$k 3-96
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4.4 REGRAS ESPECIFICAS

4.4.1 Biografias

Para biografias ou autobiografias, registrar o nome padronizado' do
biografado no campo 600 (assunto nome pessoal) Nos campos 650 (assunto),
registrar, sempre que possivel, um descritor correspondente a categoria da
pessoa biografada, como profissdo, atividade intelectual etc.

Muitas vezes, o biografado destacou-se em varias areas de atividade. Para
garantir a recuperacgao, é recomendado incluir aquelas mais relevantes.

Exemplos:

100 1_ $a Alves, Rubem,
$d 1933-.

$a Se eu pudesse viver minha vida novamente /

$c Rubem Alves. --

$a Alves, Rubem,

$d 1933-,

$x autobiografia.

650 14 $a Escritor,

$x autobiografia,

$z Brasil.

$a Cronica,

$z Brasil.

245

I

600

|_\
N

650

|~

100

|_\

$a Viana Filho, Luiz,
$d 1908-1990.

$a A vida de Rui Barbosa /
$c Luiz Viana Filho. --
$a Barbosa, Ruy,

$d 1849-1923,

$x biografia.

650 14 $a Politico,

$x biografia,

$z Brasil.

$a Escritor,

$x biografia,

$z Brasil.

$a Jurista,

$x biografia,

$z Brasil.

245

|_\
N

600

|_\
N

650

|~

650

|~

19 De acordo com o Capitulo 22 do AACR2.
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4.4.2 Entrevistas

Os assuntos abordados em uma entrevista devem ser representados na
area 6XX.

Para atender buscas especificas, sempre que possivel, a
categoria/profissdo do entrevistado também deve ser representada, associada
ao especificador entrevista. Se for relevante, pode ser acrescentado, também,
um especificador geografico, referente a nacionalidade do entrevistado.

Exemplos:
100 1_ $a Forbes, Kristin.
245 12 $a A receita para crescer? :
$b reformas /
$c Kristin Forbes ; entrevista [a] Guilherme Evelin.
650 14 $a Analise econdmica,
$z Brasil.
650 4 $a Reforma econdmica,
$z Brasil.
650 4 $a Crescimento econémico,
$z Brasil.
650 4 $a Economista,
$x entrevista,
$z Estados Unidos.
100 1_ $a Lopes, Carlos.
245 10 $a Otimismo diplomatico /
$c Carlos Lopes ; entrevista a Rodrigo Martins.
610 24 $a NagGes Unidas (ONU).
610 24 $a NagGes Unidas (ONU).
$b Conselho de Seguranga.
650 14 $a Seguranga coletiva.
650 4 $a Economia internacional.
650 _4 $a Intervengao militar,
$z Estados Unidos,
$z Iraque.
650 $a Economista,

$x entrevista.
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4.4.3 Nomes de entidades

Quando o assunto do documento for uma entidade, registrar seu nome
padronizado no campo de assunto 610 e, quando necessario, registrar o
descritor correspondente no campo de assunto 650.

Exemplo:

100 1_ $a Martins, Bruno Sa Freire.

245 12 $a O regime proéprio de previdéncia social e os cargos comissionados /
$c Bruno Sa Freire Martins.

610 24 $a Instituto Nacional do Seguro Social (Brasil) (INSS).

650 14 $a Cargo de confiancga,
$z Brasil.

650 _4 $a Cargo efetivo,
$z Brasil.

650 4 $a Previdéncia social,

$x regulamento,
$z Brasil.

Deve-se evitar a redundancia ou repeticdo de conceitos nos campos de
assunto (6XX). No exemplo abaixo, o nome da entidade, transcrito no campo de
assunto 610, é suficiente para a recuperacdo da informagdo, ndo sendo
necessario o preenchimento do campo 650 com o descritor “tribunal de contas”.

Exemplo:

100 1 $a Zymler, Benjamin.

245 12 $a A atuagdo do Tribunal de Contas da Uni&o no controle das obras
publicas /

$c Benjamin Zymler.

$a Brasil.

$b Tribunal de Contas da Unido (TCU),

$x poderes e atribuigdes.

650 14 $a Obras publicas,

$x fiscalizacao,

$z Brasil.

$a Controle externo,

$z Brasil.

N

610 14

SN

650 _4

Os nomes de entidades, de acordo com o AACR2%, devem ser transcritos
na lingua do seu pais de origem. Para recuperagdo de entidades em lingua
estrangeira é necessario incluir, também, o assunto referente ao tipo de
instituicdo no campo 650.

2 AACR2 - regras 24.1A e 24.3A.
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Exemplo:

100
245

$a Laver, Michael.

$a The role and future of the upper house in Ireland /
$c Michael Laver.

$a Irlanda.

$b Oireachtas.

$b Seanad.

$a Senado,

$z Irlanda.

N

610

|A
SN

650 14

N

4.4.4 Nomes de tratados, titulos uniformes

Quando o assunto do documento for um tratado ou titulo uniforme,
registrar o nome padronizado no campo de assunto 630 e, quando necessario,
registrar o descritor correspondente no campo de assunto 650.

Exemplos:
100 1_ $a Barcellos, Milton Lucidio Le&o.
245 12 $a O sistema internacional de patentes /
$c Milton Lucidio Ledo Barcellos.
630 04 $a Convencao da Unido de Paris para a Protegdo da Propriedade
Industrial
$d (1883).
650 14 $a Propriedade industrial,
$x protecao,
$x tratado.
100 1_ $a Chouraqui, André.
245 10 $a Histoéria do judaismo /
$c por André Chouraqui ; tradugéo de Marly Czaczkes Chaves. --
630 04 $a Talmude.
650 14 $a Judaismo,
$x historia.

Quando o documento for o préprio texto do tratado ou outra obra que tenha
entrada pelo titulo uniforme (campo 130) e ndo constar, na obra, nenhum
comentario ou notas, o titulo uniforme nao deve ser representado como assunto
(campo 630).

Exemplo:

130 0 $a Biblia.

$l Portugués.
245 10 $a Biblia sagrada. --
650 14 $a Livros sagrados.
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No entanto, quando, além do texto do documento, a obra tiver
comentarios, notas, histéricos etc.,, o titulo uniforme também pode ser
representado como assunto (campo 630).

Exemplo:

130 0 $a Tratado da Antartica
$d (1959).
$a Tratado da Antartica e Protocolo de Madri. --
$a Tratado da Antartica
$d (1959),
$x historia.
$a Tratado da Antartica
$d (1959).
$k Protocolos etc.,
$d 1991 out. 4.
$a Protecdo ambiental,
$x tratado.
$a Pesquisa cientifica,
$x tratado.
$a Antartica,
$x protecao,
$x tratado.
730 0 $a Tratado da Antartica
$d (1959).
$k Protocolos etc.,
$d 1991 out. 4.

245 1

630 0

»|O

630

o
=

650

|_\
N

650

|~

651

|~

4.45 Andlises comparativas

Para documentos que fazem analises comparativas sobre determinado
tema usar o especificador anélise comparativa sob o assunto principal.

O especificador anélise comparativa nao deve ser usado para analises de
aspectos juridicos de determinados assuntos, para as quais deve ser usado o
especificador direito comparado (ver item 4.4.6).

= Analises comparativas entre até trés paises

- indicar todos no mesmo campo, sendo cada pais em um subcampo;

- a ordem de precedéncia dos nomes geograficos como
especificadores seguem as regras gerais descritas em 4.1.4.2.1.
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Exemplo de comparagéo entre trés paises:

650 14 $a Assisténcia previdenciaria,
$x analise comparativa,
$z Brasil,
$z Espanha,
$z Estados Unidos.

= Analises comparativas entre mais de trés paises

- no campo 650 usar o especificador anélise comparativa apos o
descritor principal;

- acrescentar, no campo Resumo (520)*, redacdo padronizada
relacionando os nomes dos paises (ou continentes, ou regides)
mencionados no texto.

A redacao deve preservar a mesma forma dos termos (descritores e
especificadores geograficos) utilizados nos campos de assunto, para que os dois
campos possam ser recuperados de maneira uniforme.

Exemplo de comparagdo com mais de trés paises:

520 0_ $a Analise comparativa sobre delegacéo de poder e parlamentarismo
nos seguintes paises: Austria, Bélgica, Dinamarca, Finlandia,
Franga, Alemanha, Grécia, Islandia, Italia, Luxemburgo, Paises
Baixos, Noruega, Portugal, Espanha, Suécia, Reino Unido.

$a Delegacéo de poder,

$x analise comparativa.

650 _4 $a Parlamentarismo,

$x analise comparativa.

650 14

N

4.4.6 Direito comparado

Quando determinado assunto for enfocado sob o ponto de vista juridico em
varios paises, usar o especificador de assunto direito comparado apds o
descritor principal.

Para outros tipos de estudos comparados, que nao abordam aspectos
juridicos, usar o especificador analise comparativa (ver item 4.4.5).

Para a ordem de precedéncia dos nomes geograficos como
especificadores, seguir as regras gerais descritas em 4.1.4.2.1.

21 T  apn
Neste caso, o primeiro indicador do campo é “0”.
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Exemplos de direito comparado entre até trés paises:

650 14 $a Cigarro,
$x controle,
$x direito comparado,
$z Canada,
$z Estados Unidos,
$z Europa.

650 14 $a Federalismo,
$x direito comparado,
$z Brasil,
$z Estados Unidos.

650 14 $a Direito urbano,
$x direito comparado,
$z Brasil,
$z Portugal.

Para direito comparado entre mais de trés paises, o indexador devera

preencher o campo Resumo (520), com redagao padronizada, relacionando os
paises, continentes ou regides abordados no documento.

Exemplos de direito comparado com mais de trés paises:

520 0 $a Estudo comparado sobre o tratamento dado a uniéo estavel no Direito
dos seguintes paises: Hungria, Unido Soviética, Tchecoslovaquia,
Romeénia, lugoslavia, Eslovénia, Bosnia-Herzegovina, Croacia,
Sérvia, Maceddnia, Montenegro, Voivodina, Pol6nia, Turquia, China,
Japao, Israel, Africa, Argélia, Marrocos, Tunisia, Australia, Senegal,
Zimbabwe, Nova Zelandia, Estados Unidos, Canada, Argentina,
México, Cuba.

650 14 $a Unido estavel,

$x direito comparado.

520 0 $a Estudo comparado sobre o tratamento dado ao monitoramento de e-
mails no Direito do Brasil, Estados Unidos, Inglaterra e em outros
paises da Europa.

650 14 $a Correio eletronico,

$x controle,
$x direito comparado.

Anteriormente o VCB permitia a adjetivagcdo dos ramos do Direito como,

por exemplo, “Direito ambiental comparado”. No entanto, essa instrucio
provocava duvidas no indexador e a criagdo de uma série de combinagdes com
descritores que, apesar de conterem a palavra Direito, ndo sdo ramos do Direito.



Analise e representagao de assuntos: diretrizes para a 49
Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI

Sendo assim, com o objetivo de evitar o uso incorreto da adjetivacéo e
uniformizar a linguagem de indexagdo, todos os descritores referentes aos
ramos do Direito também poderao ser seguidos do especificador “direito

comparado’®.

Exemplo de direito comparado entre até trés paises:

650 14 $a Direito penal,
$x direito comparado,
$z Brasil,
$z Espanha.

Exemplo de direito comparado com mais de trés paises:

520 0 $a Estudo comparado de Direito tributario nos seguintes paises: Brasil,
Estados Unidos, Canada, Chile, Uruguai, Barbados, Panama,
Bahamas, Vanuatu, Italia, Portugal, China, Jap&o, india, Ira, Libano e
Arabia Saudita, e nos paraisos fiscais.
650 14 $a Direito tributario,
$x direito comparado.

Cabe observar que, além do especificador, o descritor Direito comparado
consta do VCB, e pode ser utilizado no campo 650 como assunto.

Exemplos:

100 1_ $a Caudeas, Alessandro.

245 10 $a Direito comparado entre a norma e a cultura :
$b a contribuicdo de Anna Maria Villela no Instituto Rio Branco /
$c Alessandro Caudeas.

650 14 $a Direito comparado.

100 1_ $a Mendonga, Fabiano André de Souza.

245 10 $a Direito comparado :
$b objeto do direito /
$c Fabiano André de Souza Mendonga.

650 14 $a Direito comparado.

100 1_ $a Dias, Daniella S.

245 10 $a Direito comparado :

$b ciéncia ou técnica? /
$c Daniella S. Dias.
650 14 $a Direito comparado.

22 comunicado SEGER 11/2005, de 24/08/2005.
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4.4.7 Relagbes entre unidades geogréficas e politicas

4.4.7.1 Relacbes de reciprocidade

Para indicar relagdes de reciprocidade entre certas unidades geograficas
ou politicas, como é o caso de relagbes exteriores ou relagdes econdmicas,
transcrever as unidades geograficas conforme recomendado no item 4.1.4.2.1.

Exemplos com Brasil:

650 14 $a Relacdes econdmicas,
$z Brasil,
$z México.

650 14 $a Comércio exterior,
$z Brasil,
$z Estados Unidos,
$z Japao.

Para os demais paises segue-se a ordem alfabética.

Exemplos:

650 14 $a Relacdes exteriores,
$z Arabia Saudita,
$z Estados Unidos.

650 14 $a Relagdes econbmicas,
$z China,
$z México.

Exemplo com mais de trés paises:
520 2 $a Comércio exterior entre Brasil, Japdo, México e Chile.
650 14 $a Comércio exterior.

4.4.7.2 Outros tipos de relaces entre unidades geograficas ou politicas

Em outros tipos de relagdes entre unidades geograficas ou politicas deve-
se observar a ordem légica e ndo a ordem alfabética dentro do mesmo campo.
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Como regra geral, a ordem para a citagdo das unidades geograficas nos
subcampos para especificador geografico sera a seguinte: a unidade que exerce
uma agao é citada no primeiro subcampo e a unidade que recebe ou sofre a
acao e citada no segundo subcampo.

Exemplos:

» Evasao de cientistas e pesquisadores do Brasil para o Canada.

650 14 $a Evasao de cérebros,
$z Brasil,
$z Canada.

» Assisténcia militar do Brasil ao Haiti.

650 14 $a Assisténcia militar,
$z Brasil,
$z Haiti.

» Assisténcia econémica dos Estados Unidos ao Uruguai.

650 14 $a Assisténcia econdmica,
$z Estados Unidos,
$z Uruguai.

» Imigragéo de japoneses para o estado de Sao Paulo.
650 14 $a Imigragéo,

$z Japao,

$z Sao Paulo (Estado).

» Refugiado do Afeganistdo na Australia.

650 14 $a Refugiado,
$z Afeganistao,
$z Australia.

Além da ordem légica, deve-se observar também a necessidade de mais
campos de assuntos, de forma a contemplar todas as relagbes abrangidas pelo
documento.

Exemplos:
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» Transferéncia de tecnologia dos Estados Unidos e da Franga para o Brasil.

100 1_
245 10

650 1

N

650

IS

650

IS

$a Simas Filho, Mario.

$a Questdo de soberania /

$c Mario Simas Filho.

$a Industria bélica,

$z Brasil.

$a Transferéncia de tecnologia,
$z Estados Unidos,

$z Brasil.

$a Transferéncia de tecnologia,
$z Franca,

$z Brasil.

» Exportacao de avides brasileiros para a Venezuela.

100 1_
245 12

610 2

650 1

BN

650

IS

$a Studart, Hugo.

$a O pouso forcado da Embraer /
$c Hugo Studart.

$a Empresa Brasileira de Aeronautica (Embraer).
$a Aviao,

$x exportacao,

$z Brasil,

$z Venezuela.

$a Aviao,

$x importacao,

$z Venezuela,

$z Brasil.

4.4.8 Dicionarios

4.4.8.1 Dicionarios gerais

Acrescentar, nos campos de assunto, o idioma do dicionario. Quando se
tratar de dicionarios bilingles, referenciar as duas linguas, preenchendo dois

campos 650.

Exemplo:

100
245

=

650

|_\
SN

650

IS

$a Ronai, Paulo.

$a Dicionario francés - portugués, portugués - francés /
$c Paulo Ronai. --

$a Lingua francesa,

$x lingua portuguesa,

$x dicionario.

$a Lingua portuguesa,

$x lingua francesa,

$x dicionario.
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Para dicionario com mais de dois idiomas, registrar como assunto
principal o descritor "Dicionéario poliglota", acrescentando-se no campo de
notas 546 as varias linguas do documento.

A redacdo da nota deve preservar a mesma forma dos termos utilizados
nos campos de assunto, para que os dois campos possam ser recuperados de
maneira uniforme.

Exemplo:

245 00 $a Dicionario 6 linguas :
$b portugués, inglés, francés, alemao, espanhol, italiano.
546 __ $a Dicionario em lingua portuguesa, lingua inglesa, lingua francesa,
lingua alema, lingua espanhola e lingua italiana.

650 14 $a Dicionario poliglota.

N

4.4.8.2 Dicionérios especializados

Para dicionarios especializados, o assunto principal é representado pelo
descritor correspondente a area de especializagao.

Associar os especificadores “dicionario” ou “dicionario poliglota” e o(s)
idioma(s).

Exemplos:

100 1_ $a Lambert, Denis-clair.

245 10 $a Dictionnaire frangais - anglais de I'économie monetaire :
$b initiation economique /
$c Denis-clair Lambert. --

650 14 $a Economia,
$x dicionario,
$x lingua francesa,
$x lingua inglesa.
650 _4 $a Economia,

$x dicionario,
$x lingua inglesa,
$x lingua francesa.

245 00 $a Dicionario enciclopédico da Biblia /

$c redator: A. Van Den Born ; colaboradores: D. S. Attema ... [et al.]. --
630 04 $a Biblia,

$x dicionario,

$x lingua portuguesa.
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245 00 $a Pequeno dicionario juridico /
$c Antonio De Paulo, editor. --
650 14 $a Direito,
$x dicionario,
$x lingua portuguesa.
100 1 $a Lacerda, Roberto Cortes de.
245 10 $a Dicionario de provérbios :
$b francés, portugués, inglés /
$c Roberto Cortes de Lacerda, Helena da Rosa Cortes de Lacerda,
Estela dos Santos Abreu ; provérbios franceses definidos por Didier
Lamaison. --
546 __  $a Dicionario em lingua francesa, lingua portuguesa e lingua inglesa.
650 14 $a Provérbio,

$x dicionario poliglota.

Para dicionario com tema especifico relativo a um determinado local,
indicar, também, o nome geografico como especificador.

Exemplo:

245 00 $a Dicionario do Renascimento italiano /
$c organizado por J. R. Hale ; traducdo: Alvaro Cabral. --
650 14 $a Renascenca,
$x dicionario,
$x lingua portuguesa,
$z Italia.
$a Arte renascentista,
$x dicionario,
$x lingua portuguesa,
$z Italia.

650

IS

Para dicionario geografico ou histérico de um determinado local, usar o
campo Nome geografico (651).

Exemplos:

245 00 $a Vocabulario geografico do estado de Sao Paulo :

$b contribuigédo para o dicionario geografico brasileiro. --
651 _4 $a Sao Paulo (Estado),

$x geografia,

$x dicionario,

$x lingua portuguesa.
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100 1_ $a Melo, Osvaldo Ferreira de.

245 10 $a Glossario de instituicdes vigentes no Brasil-Col6nia e Brasil-Império /
$c Osvaldo Ferreira de Melo. --

651 _4 $a Brasil,

$x histéria,

$x dicionario,

$x lingua portuguesa,

$y Periodo Colonial (1500-1822).

$a Brasil,

$x historia,

$x dicionario,

$x lingua portuguesa,

$y Império (1822-1889).

651

IS

4.5 PADRONIZACAO PARA TRATAMENTO DE NORMAS JURIDICAS

4.5.1 Normajuridica/lei como assunto®

O nome padronizado da norma juridica / lei como assunto é transcrito em
forma de titulo uniforme de lei no campo de assunto 610, de acordo com a sub-
base AUTR*.

Exemplos:

100 1_ $a Jesus, Damasio E. de
$q (Damasio Evangelista de),
$d 1935-.
245 10 $a Lei antitoxicos anotada :
$b comentarios as leis n. 6.368/76 e 10.409/2002 /
$c Damasio E. de Jesus. --

610 14 $a Brasil.

$t [Lei antitoxico (1976)].
610 14 $a Brasil.

$t [Lei antidrogas (2002)].
650 14 $a Entorpecente,

$x legislagao,

$z Brasil.
650 4 $a Toxicomania,

$x legislagao,
$z Brasil.

B Os exemplos nédo apresentam todos os campos do MARC 21, pois foi dada énfase nos campos de assunto
GX(X. Para entradas secundarias ver o item 4.5.3.

Para detalhamento de campos, subcampos e indicadores, consultar o manual especifico de descrigdo
bibliografica da RVBI e o manual do MARC 21 bibliografico.
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100 1_ $a Angélico, Américo lzidoro.
245 10 $a Condominio no novo codigo civil /
$c Américo Isidoro Angélico. --
610 14 $a Brasil.
$t [Lei do condominio (1964)].
650 14 $a Condominio,
$x legislagéo,
$z Brasil.

45.1.1 Cddigos

Quando um cédigo for o assunto de um documento, adotar os critérios
especificos da RVBI para evitar redundéncia de informag¢des nos campos de
assunto - 6XX do MARC 21:

» Caddigos do Brasil ou paises de lingua portuguesa:
- campo 610 - indexar com a forma padronizada na sub-base AUTR,;

- campo 650 - nao deve ser usado, neste campo, a sintaxe referente ao
“codigo” existente no VCB (cédigo civil, codigo penal etc.), seguido do
especificador geografico Brasil, cujo conceito ja estd transcrito no
campo 610%;

- campo 650 - indexar, também, com descritores correspondentes a
outros assuntos especificos tratados na obra.

Exemplos:

100 1_ $a Santos, Cezar,
$d 1940-.
245 12 $a O novo cddigo civil :
$b avancos e recuos /
$c Cezar Santos.
$a Brasil.
$t [Codigo civil (2002)].
$a Direito civil,
$x legislagéo,
$z Brasil.

610 14

N

650 1

N

25 . - . . = . - .
Essa sintaxe era utilizada no sistema Sabi, que ndo possuia campo especifico de assunto para titulo
uniforme de lei.



100
245

610

650

100
245

610

650

— — -
= I3l

|_\
IS

=

|_\
IS

|_\
IS

Analise e representagao de assuntos: diretrizes para a 57
Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI

$a Coelho, Fabio Ulhoa.

$a Cddigo comercial e legislagdo complementar anotados /
$c Fabio Ulhoa Coelho. --

$a Brasil.

$t [Codigo comercial (1850)].

$a Direito comercial,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Nery Junior, Nelson.

$a Cdédigo de processo civil comentado e legislagdo extravagante :
$b atualizado até 1° de margo de 2006 /

$c Nelson Nery Junior, Rosa Maria de Andrade Nery. --

$a Brasil.

$t [Cddigo de processo civil (1973)].

$a Processo civil,

$x legislagéo,

$z Brasil.

Aspectos especificos da abordagem podem ser especificados, como
quando um texto apresenta a histéria de um cédigo, que pode ser recuperada na

indexacao.

Exemplo:

100 1_ $a Dotti, René Ariel.

245 12 $a A prescricdo pela pena presumida /
$c René Ariel Dotti.

610 14 $a Brasil.
$t [Codigo penal (1940],
$x alteracgao,
$y 1984.

610 14 $a Brasil.
$t [Codigo penal (1940],
$x historia.

650 14 $a Prescricédo da pena,
$z Brasil.

650 _4 $a Legislagdo penal,

$z Brasil.
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» Codigos de outros paises, com idioma diferente da lingua portuguesa:
- campo 610 - indexar com a forma padronizada na sub-base AUTR®, na
lingua do pais;

- campo 650 - usar o descritor especifico para o “cédigo” existente no
VCB (codigo civil, codigo penal etc.), para permitir a recuperagao do
cbédigo em lingua portuguesa,;

- campo 650 - indexar, também, com descritores correspondentes a
outros assuntos especificos tratados na obra.

Exemplos:
100 1_ $a Clarizia, Renato.
245 13 $a La cessione del contratto :
$b [artt. 1406-1410] /
$c Renato Clarizia. --
610 14 $a ltalia.
$t [Codice civile].
650 14 $a Cessao contratual,
$z Italia.
650 _4 $a Codigo civil,
$z Italia.
100 1 $a Fasching, Hans W.
245 12 $a O desenvolvimento do codigo de processo civil austriaco nos ultimos
75 anos /
$c Hans W. Fasching.
610 14 $a Austria.
$t [Zivilprozessordnung].
650 14 $a Codigo de processo civil,
$z Austria.
650 4 $a Processo civil,
$x historia,
$z Austria,
$y 1895-197-.

% Ver AACR2 — regra 25.15A2.
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45.1.2 Constituicdes

Quando o assunto principal de um documento for a Constituicdo de um
pais ou estado, € adotado critério semelhante ao indicado para os cédigos, para
evitar redundancia de informacdes nos campos de assunto - 6XX do MARC 21:

» Constituigbes do Brasil ou paises de lingua portuguesa:

- campo 610 - indexar com a forma padronizada na sub-base AUTR,;

- campo 650 - nao deve ser usado, neste campo, a sintaxe “Constituicao,
Brasil” , cujo conceito ja esta transcrito no campo 610;

- campo 650 - indexar, também, com descritores correspondentes a
outros assuntos especificos tratados na obra.

Exemplos:
100 1_ $a Pinto, Luiz Vicente de Vargas.
245 10 $a Constituicéo federal :

$b anotada e comentada /

$c Luiz Vicente de Vargas Pinto. --
610 14 $a Brasil.

$t [Constituicao (1988)).
610 14 $a Brasil.

$t [Constituicao (1988))],

$x historia.
650 14 $a Direito constitucional,

$z Brasil.
100 1_ $a Machado, Hermano Augusto.
245 10 $a Consideragbes sobre a conveniéncia da reforma da lei estadual sobre

terras devolutas /

$c Hermano Augusto Machado.
610 14 $a Bahia.

$t [Constituicao (1989)].
650 14 $a Terra devoluta,

$x legislagéo,

$x alteracgao,

$z Bahia.
650 _4 $a Constituicdo estadual,

$z Bahia.
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» Constituicbes de outros paises, com idioma diferente da lingua
portuguesa:

- campo 610 - indexar com a forma padronizada na sub-base AUTR, na
lingua do pais;

- campo 650 - usar o descritor especifico existente no VCB, para permitir
a recuperacao da Constituicdo em lingua portuguesa;

- campo 650 - indexar, também, com descritores correspondentes a
outros assuntos especificos tratados na obra.

Exemplos:
100 1_ $a Baracho, José Alfredo de Oliveira.
245 12 $a A revisdo da constituicio francesa de 1958 :
$b a permanente procura de uma constituicdo modelar /
$c José Alfredo de Oliveira Baracho.
610 14 $a Franca.
$t [Constitution (1958)].
650 14 $a Revisado constitucional,
$z Franga.
650 _4 $a Constituicao,
$x histéria,
$z Franga.
650 _4 $a Direito constitucional,
$z Franga.
100 1 $a Ruggeri, Antonio.
245 10 $a Lineamenti di giustizia costituzionale /
$c Antonio Ruggeri, Antonino Spadaro. --
610 14 $a ltalia.
$t [Costituzione (1947)].
650 14 $a Direito constitucional,
$x direito comparado.
650 _4 $a Direito constitucional,
$z Italia.
650 _4 $a Constituicao,
$z Italia.
650 _4 $a Tribunal constitucional,

$z Italia.
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100 1_ $a Anschuetz, Gerhard.
245 14 $a Die verfassung des deutschen reichs :
$b vom ii august 1919. ein kommentar fur wissenschaft und praxis /
$c Gerhard Anschuetz. --
610 14 $a Alemanha.
$t [Verfassung (1919)].
650 14 $a Constituicao,
$z Alemanha.
650 _4 $a Direito constitucional,
$z Alemanha.

4.5.2 Normajuridica/lei como entrada principal

Para obras que contém o texto integral de uma norma, sem comentarios,
anotacdes ou estudos:

= dar entrada principal pela jurisdigao/titulo uniforme da norma;
= no campo 650 usar o descritor referente ao assunto/tema da norma

juridica, associado ao especificador de “forma”:. assunto, especificador
“legislacdo”, especificador geogréfico”.

Exemplos:
110 1_ $a Brasil.
240 10 $a [Constituigdo (1988)].
245 10 $a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil :
$b texto constitucional promulgado em 5 de outubro de 1988, com as
alteracdes adotadas pelas Emendas constitucionais n°s 1/92 a
52/2006 e pelas Emendas constitucionais de revisao n% 1 a 6/94. --
650 14 $a Direito constitucional,
$x legislagao,
$z Brasil.
650 4 $a Emenda constitucional,
$z Brasil.
110 1_ $a Brasil.
240 10 $a [Estatuto do idoso (2003)].
245 10 $a Estatuto do idoso :
$b dispositivos constitucionais pertinentes, lei n. 10.741, de 1° de
outubro de 2003, normas correlatas, indice tematico. --
650 14 $a ldoso,
$x legislagéo,
$z Brasil.
650 4 $a Assisténcia a velhice,
$x legislagéo,
$z Brasil.

27 = . .
Nestes casos ndo deve ser usado o titulo uniforme como assunto (campo 610).
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$a Brasil.

$a [Lei de faléncias (2005)].
$a A lei de recuperagéo de empresas e faléncia. --
$a Direito falimentar,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Faléncia,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Processo falimentar,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Recuperacgéo de empresa,
$x legislagéo,

$z Brasil.

4.5.3 Normajuridica/lei como entrada secundaria

Nos seguintes casos é necessaria a inclusdo de entrada secundaria para

titulo uniforme de leis, no campo 710:

> documento / obra que transcreve parte (s) da lei;

» documento / obra que transcreve o texto completo da lei;

> coletaneas de leis.

Em todos os casos, o campo 710 deve ser preenchido de acordo com a

forma padronizada na sub-base AUTR.

Exemplos:
100 1_ $a Penteado, A. A. de Barros.
245 12 $a A legislagédo mineira do Brasil /
$c A.A. de Barros Penteado. --
610 14 $a Brasil.
$t [Codigo de minas (1940)].
650 14 $a Direito de minas,
$x historia,
$z Brasil.
650 _4 $a Mineragao,
$x legislagao,
$z Brasil.
710 1 $aBrasil.

$t [Codigo de minas (1940)].
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$a Brasil.

$a [Leis etc.]

$a Vade mecum académico de direito /
$c Anne Joyce Angher, organizagao. --
$a Legislacao,

$x coletanea,

$z Brasil.

$a Direito civil,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Direito penal,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Direito ambiental,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Direito administrativo,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Direito previdenciario,

$x legislagéo,

$z Brasil.

$a Brasil.

$t [Constituicao (1988)).

$a Brasil.

$t [Codigo civil (2002)].

$a Brasil.

$t [Cddigo de processo civil (1973)].
$a Brasil.

$t [Codigo penal (1940)],

$x alteracgao,

$y 1984.

$a Brasil.

$t [Cddigo de processo penal (1941)].
$a Brasil.

$t [Codigo comercial (1850)].

$a Brasil.

$t [Cddigo tributario nacional (1966)].
$a Brasil.

$t [Consolidagdo das leis do trabalho (CLT) (1943)].
$a Brasil.

$t [Cddigo florestal (1965)].

$a Brasil.

$t [Cddigo de transito brasileiro (1997)].

63
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4.6 INDICACAO NUMERICA DE NORMA JURIDICA, MATERIA
LEGISLATIVA OU JURISPRUDENCIA

Deve-se considerar a necessidade de indicagcdo de numero de norma
juridica, matéria legislativa ou jurisprudéncia no registro bibliografico, permitindo
0 acesso rapido ao seu texto completo, quando a mesma ¢é objeto de analise no
texto e, por isso, € escolhida como ponto de acesso na recuperagao da
informacao.

E recomendavel o preenchimento dos campos de indicacdo numérica
apenas quando a norma juridica, matéria legislativa ou jurisprudéncia for
considerada relevante e a descri¢cdo no registro bibliografico atender a uma
das seguintes condigdes:

- se a norma juridica for escolhida como ponto de acesso, ou seja, se a
entrada padronizada constar no campo 610 como assunto, ou no campo
710 como entrada secundaria;

- se o assunto da matéria legislativa ou da jurisprudéncia constar no
campo 650;

- se o documento transcrever partes significativas da norma, matéria ou
jurisprudéncia.

4.6.1 Indicacdo numérica com link (campo 856)

O campo 856 permite o acesso eletrbnico a qualquer informacao
disponivel na Internet.

A RVBI utiliza, para os casos a seguir, os seguintes subcampos:

» Subcampo $u — URI - Uniform Resource Identifier (transcreve o
endereco eletrbnico e ndo aparece para o usuario).

» Subcampo $y — Texto de link.

O conteudo do subcampo $y é indexado, permitindo a recuperagdo no
modulo de pesquisa.

4.6.1.1 Link paratexto completo de norma juridica federal da base NJUR

E abordado, aqui, o link especifico para o texto completo da norma juridica
/ legislagédo da base de dados NJUR, do Senado Federal.
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Para manter a uniformidade com a base NJUR as indicacbes para cada
tipo de norma juridica (abreviaturas utilizadas, quantidade de caracteres e
digitos) correspondem ao padrao utilizado naquela base®.

O formato padrdo para abreviaturas de normas juridicas, artigos,
paragrafos, incisos e alineas, bem como quantidade de caracteres e digitos séo:

LEI-000000 - seis digitos
ART 00000 - cinco digitos
PAR 00 - dois digitos

INC 00 - dois digitos

ALN O - 1 caracter

Para artigos ou paragrafos que contenham numeros e letras, utilizar a letra
ap6s o0 numero, separado por trago simples.

Formato adotado no campo 856, para as normas juridicas federais, nas
bases da RVBI:

» Subcampo $u: expressdo javascript:njur seguida do cédigo-nimero da
lei (entre parénteses, aspas simples e hifen entre a abreviatura da lei e
seu numero).

» Subcampo $y: o tipo da norma abreviado (trés digitos), seguido de hifen
€ 0 numero da norma com seis digitos e ano de sua promulgacao (entre
parénteses), seguido de seus artigos, paragrafos, incisos e alineas,
quando houver.

Exemplo:
856 _2 $u javascript:njur(‘LEI-011098’)
$y LEI-011098 (2005).

Nos casos de constituigdes nao € necessario colocar o ano entre
parénteses, pois o formato adotado ja contém o ano de promulgacao.

Exemplo:
856 _2 $u javascript:njur(‘CON-001988’)
$y CON-001988.

Para citagdo de varias normas, criar tantos campos quantos forem
necessarios, ou seja, um campo para cada norma.

3 Para utilizagao de abreviaturas de normas juridicas, consultar o Anexo 1 (item 7.1) deste Manual, e também
a base de dados NJUR, por meio do Sicon — www.senado.gov.br. Para abreviaturas de tipos de normas nao
constantes nas fontes recomendadas, consultar a Geréncia da RVBI.
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Exemplos:
856 _2 $u javascript:njur(‘DEL-005612)
$y DEL-005612 (2005).

856 _2 $u javascript:njur(‘DEC-005586")
$y DEC-005586 (2005).

856 _2 $u javascript:njur(‘EMC-000041’)
$y EMC-000041 (2003).

No caso de existirem varios artigos de uma mesma norma a serem citados,
estes deverdo estar seguidos um do outro em ordem crescente separados por
virgula. A indicacdo de paragrafos, incisos e alineas de um artigo vém em
seguida a sua indicagéo.

Exemplos:

856 _2 $u javascript:njur(‘LEI-010406’)
$y LEI-010406 (2002) ART 00955, ART 00958, ART 00964, ART 00965.

856

Ino

$u javascript:njur(‘LEI-005869’)
$y LEI-005869 (1973) ART 00330, ART 00515 PAR 02.

856

Ino

$u javascript:njur(‘LEI-010358’)
$y LEI-010358 (2001) ART 00014 INC 05.

856

Ino

$u javascript:njur(‘LEI-006368’)
$y LEI-006368 (1976) ART 00012 PAR 02 INC 03.

856

Ino

$u javascript:njur(‘LEI-008078’)
$y LEI-008078 (1990) ART 00004, ART 00005, ART 00006 INC 05, ART
00051.

856

Ino

$u javascript:njur(‘LEI-010406’)
$y LEI-010406 (2002) ART 01572, ART 01638 INC 01 INC 02 INC 03.

856

Ino

$u javascript:njur(‘'CON-001988’)

$y CON-001988 ART 00098, ART 00102 PAR 02, ART 00108 PAR 01
ALN a, ALN c, ALN d, ART 00109 PAR 04, PAR 05, PAR 05-A, PAR
06, PAR 07, PAR 09, PAR 10, PAR 11.

Apos a inclusdo do campo 856 € necessario confirmar o funcionamento do
link com a sintaxe digitada, por meio da funcédo de ajuda especifica existente no
modulo de catalogagéo (CTRL O).
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4.6.1.2 Link paratexto completo de outras normas juridicas

O campo 856 também pode ser usado para fazer link com outros tipos de
normas (resolugdes, portarias etc.) que ndo constam da base NJUR, mas que
s&o encontradas em outras bases de dados.

O endereco eletrbnico informado no campo 856 deve estar sempre
atualizado, pois caso haja alteragdo de enderec¢o a indicagao apresentada ficara
incorreta e, consequentemente, a integridade do documento da base
bibliografica da RVBI ficara prejudicada.

Portanto, para decidir pela indicagdo de link, o indexador deve levar em
consideragdo a confiabilidade da instituicdo responsavel pelo site, bem como
sua propria disponibilidade em revisar periodicamente os links informados na
base para verificar se ainda estdo validos. Caso essas condi¢des ndo possam
ser atendidas é recomendavel o uso do campo 594 (ver item 4.6.2).

Formato adotado:

» Subcampo $u: endereco eletronico do site na Internet.

» Subcampo $y: padrdo utilizado para o campo 856 — sigla da norma
seguida de hifen e seu numero com seis caracteres e do ano da
promulgacao (entre parénteses). Em seguida deve ser incluido:

-nome da instituicdo por extenso ou sigla (apenas quando formar
palavra. ex.: Ibama, Petrobras, Bacen);

ou
- sigla do estado (entre parénteses) — para norma juridica estadual;
ou

- nome do municipio seguido da sigla do estado (entre parénteses) —
para norma juridica municipal.

Exemplos:

856 42 $u http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Po
rtarias/2002/Ministerioda Fazenda /portmf103.htm
$y PRT-000103 (2002) Ministério da Fazenda.

N

856 4

$u http://www5.bcb.gov.br/normativos/detalhnamento correio.asp?N=
096183464&C=002309&ASS=RESOLUCAO+2.309
$y RES-002309 (1996) Bacen.
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4.6.1.3 Link paratexto completo de matéria legislativa

O campo 856 também pode ser utilizado para fazer link com texto integral
de matérias em tramitagcao no Legislativo, quando a informacéo for relevante,
ou seja, se o documento que esta sendo indexado faz andlise representativa
elou transcreve trecho da matéria legislativa.

Visando manter a uniformidade, as indicacbes devem utilizar as mesmas
siglas e quantidade de caracteres usados nas bases com que se deseja fazer o
link, sendo recomendada a consulta a lista de abreviaturas de cada site citado
(Anexo 2, item 7.2).

Formato adotado:

» Subcampo $u: endereco eletronico do site na Internet.

» Subcampo $y: o tipo da matéria (abreviatura), seguido de hifen e o
numero da matéria (mesma quantidade de digitos constante na base de
origem), ano da apresentacdo da matéria (entre parénteses).

Exemplos:

856 42 $u http://www.senado.gov.br/sf/atividade/Materia/detalhes.asp?p_cod_
mate=58394
$y PLS-00222 (2003).

N

856 42 $u http://www.camara.gov.br/sileg/integras/365037.pdf

$y PL-6413 (2005).

4.6.1.4 Link paratexto completo de jurisprudéncia

O campo 856 também pode ser utilizado para fazer link com texto integral
de jurisprudéncia, quando a informacéao for relevante, ou seja, se o documento
que esta sendo indexado faz analise representativa e/ou transcreve trecho
da jurisprudéncia.

Visando manter a uniformidade, as indicacbes devem utilizar as mesmas
siglas e quantidade de caracteres usados nas bases com que se deseja fazer o
link, sendo recomendada a consulta a lista de abreviaturas de cada site citado
(ver Anexos 3a 5 -itens 7.3 a 7.5).
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Formato adotado:

> Subcampo $u: endereco eletronico do site na Internet.

» Subcampo $y: o tipo da jurisprudéncia (abreviatura adotada pelo
tribunal de origem), mesmo numero de digitos e abreviatura do estado,
se for o caso, seguido do ano (entre parénteses) e sigla do tribunal.

Exemplos:

856 42 $u http://www.trt02.gov.br/geral/tribunal2/TST/Re sol/Res_138 05.html
$y RES-138 (2005) TST.

856 42 $u http://www.stf.gov.br/jurisprudencia/IT/frame.a
sp?PROCESSO=1178&
CLASSE=AR&cod_classe=37&0ORIGEM=IT&RECURSO=0&TIP_JU
LGAMENTO=M&EMENTA=1839

$y AR-1178 (1995) STF.

4.6.1.5 Link para sites institucionais

As formas de utilizacdo do campo 856 citadas até o momento sao
recomendadas apenas quando:

- 0 enderego eletrénico citado no subcampo $u remete diretamente a
pagina do texto completo do documento que aparece no subcampo $z;

- atende as condig¢bes indicadas no item 4.6.

Ha documentos que nao atendem as recomendagbes acima, mas seu
texto cita algumas normas ou jurisprudéncias de forma breve e o indexador
considera importante o registro da informacao.

Nestes casos é recomendada a redagao de nota no campo 500, citando
todas as normas ou jurisprudéncias, e o preenchimento de apenas 1(um) campo
856:

» Subcampo $u: endereco eletronico do site de pesquisa na Internet.

> Subcampo $y: redacdo de nota (padronizada) sobre o site de pesquisa.
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Exemplo:

520 2 $a Cita os seguintes julgados de Ministros do STJ: Embargos de
Divergéncia em RESP 162.608-SP / Min. Salvio de Figueiredo;
RESP 5.735-PR / Min. Waldemar Zveiter; RESP 118.908-DF / Min.
José Delgado; Agravo Regimento em Agravo de Instrumento 67.596-
SP / Min. Salvio de Figueiredo; Al 95.597-GO / Min. Antbnio de
Padua Ribeiro.

856 42 $u http://www.stj.gov.br/webstj/Processo/stjimagem/frame.asp?browser=
true

$y Site de pesquisa de jurisprudéncia do STJ.

4.6.2 Indicagdo numérica de norma juridica sem link (campo 594)

O campo 594 ¢ utilizado especificamente para a citacdo de normas
estaduais, municipais e institucionais quando uma das situag¢des abaixo estiver
presente:

- quando o texto integral ndo estiver disponivel na Internet;

- quando nao for possivel identificar o enderego eletrénico;

- quando for impossivel verificar a confiabilidade do administrador do site;
- quando o endereco eletrdnico nao puder ser conferido periodicamente.

Para manter a padronizacao da descrigdo, citar a norma juridica de acordo
com o formato padrdo utilizado no campo 856 — siglas e quantidades de
caracteres, com o ano de promulgacéao (entre parénteses), seguido de:

- sigla do estado (entre parénteses);
ou

- nome do municipio com a sigla do estado (entre parénteses);
ou

- nome da instituicao por extenso ou sigla (apenas quando formar palavra,
ex.: Ibama, Petrobras, Bacen etc.).

O campo 594 é repetitivo. Para citagdo de varias normas, criar tantos
campos quantos forem necessarios, ou seja, um campo para cada norma.

Exemplos:
594 _ $a LCP-000893 (2001) (SP)®.

? Esta Lei complementar do estado de S&o Paulo exemplifica a escolha do campo 594, no lugar do
campo 856: em outubro de 2005 a LCP-000893, que institui o Regulamento Disciplinar da Policia Militar
de Sao Paulo, podia ser encontrada no enderego: www.legislacao.sp.gov.br/dg280202.nsf/0/73ea4c8
59ebf4f7e03256028006d708d/$FILE/893.doc. Atualmente esse link ndo encontra o texto da LCP, sendo
necessario acessar o site http.//www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/index.htm, e escolher no menu as
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594 $a LEI-000287 (1979) (RJ).
594 $a LEI-008383 (1976) Sao Paulo (SP).
594 $a PRT-000160 (2004) Ministério do Trabalho.

594 $a PRT-000257 (1999) Conama.
4.7 COMPLEMENTACAO DA INDEXACAO

Outros campos do formato MARC 21 complementam a representagao
padronizada de assuntos dos campos 6XX, pois estdo programados, no sistema
automatizado da RVBI, para que todas as palavras constantes do seu conteudo
sejam indexadas e, assim, possam ser recuperadas no momento da pesquisa.

A seguir, seguem instru¢des para o preenchimento dos seguintes campos:
Nota geral (500), Nota de conteudo (505), Nota de transcricdo (591), Nota de
“ponto de vista” (692) e Resumo (520).

4.7.1 Nota geral (campo 500)

O campo Nota geral, entre suas fung¢des, pode auxiliar na recuperacao,
com informagdes complementares sobre o documento.

E utilizado quando determinado tipo de informacdo ndo possui campo
especifico no formato MARC 21, e que, por suas caracteristicas, ndo justificam a
utilizacdo de um descritor padronizado.

Exemplos:

100 1_ $a Martins, lvan.
245 10 $a Crescimento inadiavel /
$c Ivan Martins.
500 $a Inclui quadro com opinidao dos seguintes especialistas: Luiz Furlan,
Paulo Guedes e Gustavo Franco.
$a Condicdes econdmicas,
$z Brasil.

650

|_\
SN

opgoes disponiveis, sem que haja mudanga do enderego. Nesses casos & recomendado o uso do
campo 594.
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100 1_
245 10
500
500

650

|_\
1SN

650 __
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$a Gaetani, Francisco.

$a Generalismo vs especializacéo :

$b o perfil do profissional requerido pela administragao publica /

$c Francisco Gaetani.

$a Palestra proferida no 1° Seminario Desafios da Administragédo
Publica, Brasilia, 2004.

$a Debate realizado com Alex Canuto de Sa Cunha, Tito Froes O. Junior
e Tiago Grossi.

$a Servidor publico,

$x formacao profissional,

$z Brasil.

$a Quallificagao profissional,

$z Brasil.

4.7.2 Nota de contetdo (campo 505)

A nota de conteudo contém os titulos dos volumes ou das partes de um
documento, como os capitulos de um livro ou partes de um artigo.

O campo 505 possui trés niveis de preenchimento, identificados pelo
primeiro indicador do campo: completo (0), incompleto (1) ou parcial (2)*.

Exemplo:

100 1 $a Silva, Guilherme Amorim Campos da.

245 10 $a Direito ao desenvolvimento /

$c Guilherme Amorim Campos da Silva. --

505 2 $a A evolugéo dos povos e a constitucionalizagéo dos direitos humanos -
- Direito fundamental ao desenvolvimento econémico nacional --
Regime constitucional das politicas publicas -- Estruturagao,
implementacao, limites e controle das politicas publicas.

650 14 $a Direitos e garantias individuais,

$z Brasil.

4.7.3 Notade transcri¢cdo (campo 591)

A nota de transcricdo € um campo local, criado pela RVBI para atender
necessidades especificas de suas bases bibliograficas.

E utilizada para complementar a indexacg&o, por meio da transcrigdo (entre
aspas) de trechos significativos do préprio texto, que contenham conceitos ou
termos que poderao auxiliar na recuperacao da informacao.

30 Para detalhamento de campos, subcampos e indicadores, consultar o manual especifico de descrigdo
bibliografica da RVBI e o manual do MARC 21 bibliografico.
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Exemplos:
100 1 $a Beckestein, Aline.

245 10 $a Crateras da cobica /
$c Aline Beckestein.
591 __ $a “Jornalista escreve livro-dentncia sobre a proliferagao de crateras

derivadas da mineracdo na divisa entre Minas Gerais e Goias".

610 24 $a Companhia Mineira de Metais (CMM).
650 14 $a Mineragao,
$x efeito ecologico,
$z Vazante (MG).
100 1_ $a Carelli, Gabriela.
245 10 $a Ele prega no deserto /

$c Gabriela Carelli. --
591 $a "O presidente da Bovespa vai a porta da fabrica para salvar o
mercado de agoes".

650 14 $a Mercado de capitais,
$x custo,
$z Brasil.

650 4 $a Investidor,

$x comportamento,
$z Brasil.

4.7.4 Notade “ponto de vista” (campo 592)

A nota de "Ponto de Vista", inserida no campo 592, é elaborada sempre
que um texto contiver a posigao do(s) autor(es) sobre determinado tema.

Esta nota torna-se especialmente util para documentos de opinido, e deve
ser redigida de forma padronizada, indicando se o autor é “favoravel”,
“desfavoravel” ou “neutro” ao tema.

Exemplos:

- Documento com 1(um) autor
592 _ $a A autora Marilena Chaui é favoravel ao tema.

- Documentos com 2(dois) ou mais autores

592 _ $a O autor Elias Murad é favoravel ao tema.
592 _ $a O autor Celso Ribeiro Bastos é desfavoravel ao tema.
592 _ $a O autor Alberto Corazza é neutro ao tema.
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4.7.5 Resumo (campo 520)

O resumo é um texto elaborado para representar o conteudo de um
documento de forma concisa e objetiva. Lancaster (2004, p. 111), no capitulo
sobre redacéo de resumo de sua obra, indica que as caracteristicas principais de
um bom resumo sao a “brevidade, exatiddo e clareza”.

Existem normas especificas que estabelecem critérios para redacido e
apresentagcao de resumos, como tipos, conteudo, tamanho, formato, linguagem,
adequacéo para cada tipo de documento etc. e alguns centros de documentagao
ou servigos de informagao possuem suas proprias diretrizes. No Brasil existe a
Norma Brasileira 6028 (2003) e, em ambito mais restrito, a Red Panamericana
de Informaciéon en Salud Ambiental — Repidisca, adota critérios especificos na
politica de elaboracdo de resumos para todos os documentos de sua base de
dados (CENTRO..., 2004).

Nas bases bibliograficas da RVBI, o resumo tem o objetivo de
complementar a indexag¢é&o, ou seja, quando os descritores usados na indexagao
nao forem suficientes para descrever os assuntos de forma completa ou precisa,
€ necessaria a elaboracdo de Resumo no campo 520, de forma a auxiliar a
recuperacao das informagdes, ou seja, seguindo orientagdo de Lancaster (2004,
p. 114), “o resumo é algo utilitario e ndo precisa ser uma obra de arte”.

Sendo assim, a extensdao do resumo, nas bases da RVBI, variara de
acordo com o tipo de documento que estd sendo analisado e com as
necessidades de recuperacao do seu conteudo.

Algumas recomendagdes basicas (CENTRO..., 2004) devem ser seguidas
na redagao do resumo:

- evitar as palavras do titulo e da indexagao para possibilitar outros pontos
de acesso;

- utilizar a terminologia técnica do autor em oragbes simples, que
constituam um todo coerente, compreensivel por si mesmo e, a0 mesmo
tempo, evitando-se as palavras do titulo e da indexacao, para possibilitar
outros pontos de acesso;

- dar preferéncia ao uso de verbos na voz ativa e ao uso da terceira
pessoa, evitando-se 0 emprego de expressdes como: “Este artigo tem
por objetivo discutir...”, preferindo inicia-lo com o uso de verbos no
presente: “Discute o uso de energia solar...”;

- ndo interpretar ou qualificar e nem fazer nenhum tipo de critica pessoal
ao documento;

- ndo incluir informagdes ou afirmagdes que ndo constem no documento
original.
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A seguir encontra-se uma selecdo de palavras recomendadas para a
elaboracao de resumos (CENTRO... 2004) :

Aborda Contém Elabora Propoe
Afirma Define Enfatiza Questiona
Alerta Delimita Engloba Refere a
Amplia Demonstra Enumera Ressalta
Analisa Descreve Estima Resume
Apresenta Desenvolv Explica Revisa
Assinala e Identifica Seleciona
Avalia Destaca Inclui Sintetiza
Comenta Detalha Expbe Sugere
Compreen Determina Indica Trata

de Diferencia Informa

Conclui Distingue Observa

Exemplos®':

100 1_ $a Fernandez Arroyo, Diego P.

245 14 $a Los dilemas del Estado frente al arbitraje comercial internacional /

$c Diego P. Fernandez Arroyo.

520 __ $a Trata do papel do Estado frente a arbitragem comercial internacional,
tanto como agente regulador e fiscalizador, quanto como parte.
Analisa, entre outros, a “anti-suit injunctions”, as medidas
cautelares e 0 "amicus curiae".

650 14 $a Arbitragem comercial internacional.

650 _4 $a Sentenca arbitral.

650 4 $a Poderes do Estado.

100 1_ $a Carvalho, Luis Gustavo Grandinetti Castanho de.

245 10 $a Direito a privacidade /

$c Luis Gustavo Grandinetti Castanho de Carvalho.

520 __ $a Analisa a questdo da privacidade e discute os poderes do Ministério
Publico e das Comissdes Parlamentares de Inquérito (CPI) na
quebra do sigilo de dados, bancario, telefénico, fiscal e eleitoral.

650 14 $a Direito a intimidade,

$z Brasil.
650 4 $a Escuta clandestina,
$z Brasil.

650 _4 $a Interceptacgao telefonica,

$z Brasil.

31

Para detalhamentos de tipos de resumos e seus respectivos indicadores, ver o manual especifico de

descricao bibliografica da RVBI.
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5 SOLICITACAO DE NOVOS DESCRITORES

As solicitagdes para criacdo de novos descritores, feitas pelos indexadores
da RVBI, sao registradas na Base de Sugestdes (SEN12) e selecionadas pela
Geréncia da RVBI para estudos.

Um termo sugerido na Base de Sugestdes é selecionado para analise
quando contém informacdes que auxiliem seu estudo.

No minimo, € necessario que o responsavel pela sugestdo indique o
numero de sistema do documento bibliografico (livro, artigo etc.) em que o termo
aparece, indicagao do contexto e uma justificativa resumida.

Outros subsidios sdo importantes, como:

identificagao do indexador e data de solicitagao;

- definicdo - muitas vezes o proprio documento que estd sendo
catalogado contém uma definigéo;

- proposta de estruturagdo do termo - termos genéricos, especificos,
relacionados e equivalentes (sinbnimos);

- fontes ja consultadas (dicionarios, enciclopédias, tesauros etc.),
precedidas de informacgao sobre o resultado da pesquisa.

Exemplos:
Pesq. positiva: FGV, Eurovoc, Unesco.

Pesq. negativa: Intervoc, Dic. juridico Naufel.

- A indicagdo de "pesquisa negativa" € importante para evitar
duplicidade de trabalho.

O manual de elaboragdo do tesauro da RVBI (DIRETRIZES..., 2007) contém
uma bibliografia/webliografia de tesauros e glossarios de varias areas, bem como
a indicacdo de outras fontes especificas onde podem ser pesquisados outros
termos, como nomes geograficos, profissdes, doencas etc.

Para detalhamento dos campos disponiveis na Base de Sugestoes,
consultar o manual: SEN12 — Base de sugestées de Autoridades: instrugdes para
preenchimento de planilhas no Modulo Catalogagdo (BRASIL, 2005).
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7 ANEXOS

7.1 ANEXO 1: ABREVIATURAS DE NORMAS JURIDICAS NA BASE
DE DADOS NJUR (SICON)

ACD ACORDAO

ACO ACORDO

ATA ATA

AAD ATO ADICIONAL

AAT ATO ADMINISTRATIVO

ACP ATO COMPLEMENTAR

ATC ATO CONJUNTO

ACV ATO CONVOCATORIO

AMA ATO DA MESA DA ASSEMBLEIA CONSTITUINTE
AMC ATO DA MESA DIRETORA CONGRESSO

AMD ATO DA MESA DIRETORA DA CLDF

AMS ATO DA MESA DO SENADO FEDERAL

ADT ATO DAS DISPOSICOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS
ADC ATO DECLARATORIO

ADN ATO DECLARATORIO NORMATIVO

ATD ATO DELIBERATIVO

ACR ATO DO COMANDO SUPREMO DA REVOLUGCAO
ATO ATO DO DIRETOR GERAL

AML ATO DO MERITO LEGISLATIVO CLDF

APD ATO DO PRESIDENTE DA CLDF

ASF ATO DO PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL
APS ATO DO PRIMEIRO SECRETARIO

ATS ATO DO TERCEIRO SECRETARIO DA

AVP ATO DO VICE-PRESIDENTE

AVT ATO DO VICE-PRESIDENTE DA CLDF

ATH ATO HOMOLOGATORIO

AIT ATO INSTITUCIONAL

ATI ATO INTERNACIONAL

ANT ATO NORMATIVO

ATR ATO REGIMENTAL

AUT AUTORIZACAO

AVS AVISO

AVC AVISO CIRCULAR

AVE AVISO ESTRUTURAL

AVN AVISO NORMATIVO

ccl CARTA CIRCULAR

CDL CARTA DE LEI

CRT CARTA DE RATIFICACAO
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CAl
CTP
CRE
CSS
CIR
CSv
COM
CON
CTO
CTS
cvC
CNV
DCO
DNT
DCM
DEC
DFE
DCH
DEI
DLN
DLG
DCL
DFN
DER
DSN
DEL
DLB
DSP
DRN
EDT
EMD
EML
EMC
EMR
EST
EXM
IND
INS
ISV
ISE
INT
INC
LCP
LCA
LCD
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CARTA IMPERIAL

CARTA PATENTE

CARTA REGIA

CESSAO

CIRCULAR

COMUNICACAO DE SERVICO

COMUNICADO

CONSTITUICAO FEDERAL

CONTRATO

CONTRATO SOCIAL

CONVENCAO

CONVENIO

DECISAO

DECISAO NORMATIVA

DECRETO DO CONSELHO DE MINISTROS
DECRETO EXECUTIVO

DECRETO EXECUTIVO DO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DECRETO HONORIFICO

DECRETO IMPERIAL

DECRETO LEGIS. DO CONGRESSO NACIONAL
DECRETO LEGISLATIVO

DECRETO LEGISLATIVO DA CLDF

DECRETO NORMATIVO DO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DECRETO RESERVADO

DECRETO SEM NUMERO

DECRETO-LEI

DELIBERACAO

DESPACHO

DIRETRIZ NORMATIVA

EDITAL

EMENDA

EMENDA A LEI ORGANICA

EMENDA CONSTITUCIONAL

EMENDA CONSTITUCIONAL DO CONGRESSO
ESTATUTO

EXPOSICAO DE MOTIVOS

INDICACAO

INSTRUCAO

INSTRUCAO DE SERVICO

INSTRUCAO ESPECIAL

INSTRUCAO NORMATIVA

INSTRUMENTO DA CONSTITUICAO

LEl COMPLEMENTAR

LEI COMPLEMENTAR DE ATO ADICIONAL

LEI COMPLEMENTAR DO DISTRITO FEDERAL



LCT
LDL
LDF
LEI
LOR
MAN
MPV
MSG
NBR
NEX
NOB
NTE
NTA
OFI
OFC
ORD
ODN
ORN
ONI
PRC
PCJ
PNT
PAP
PTR
PRT
POC
PRI
PRN
PRS
PNR
PRO
PRL
PJB
POR
PTL
PRV
QTD
RCA
REC
RGM
RGI
RAC
REG
REL
REQ
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LEI CONSTITUCIONAL

LEI DELEGADA

LEI DO DISTRITO FEDERAL

LEI ORDINARIA

LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL
MANIFESTO

MEDIDA PROVISORIA
MENSAGEM

NORMA BRASILEIRA

NORMA DE EXECUCAO
NORMA OPERACIONAL BASICA
NORMA TECNICA

NOTA

OFiclO

OFiCIO CIRCULAR

ORDEM DO DIA

ORDENACAO

ORIENTACAO NORMATIVA
ORIENTACAO NORMATIVA INTERNA
PARECER

PARECER DA CONSULTORIA JURIDICA
PARECER NORMATIVO

PLANO DE APLICACAO

PLANO DE TRABALHO
PORTARIA

PORTARIA CONJUNTA
PORTARIA INTERMINISTERIAL
PORTARIA NORMATIVA
PORTARIA SUPER
PROCEDIMENTO NORMATIVO
PROCESSO

PROCLAMAGAO

PROJETO DE NORMA BRASILEIRA
PROPOSTA ORCAMENTARIA
PROTOCOLO

PROVISAO

QUADRO DE DETALHAMENTO
RECLAMACAO
RECOMENDAGCAO

REGIMENTO

REGIMENTO INTERNO

REGIMENTO INTERNO DA ASSEMBLEIA CONSTITUINTE

REGULAMENTO
RELATORIO
REQUERIMENTO
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RQL
RSC
RES
RAD
RCD
RCL
RRC
RCP
RBC
RCN
RSF
RTE
RIN

REN
RSP
TRA
TAC
TAD
TAV
TRJ

TCP
TRD
TPO
TRP
TRC
TRR
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REQUERIMENTO DA CAMARA LEGISLATIVA
RESCISAO

RESOLUCAO

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA

RESOLUCAO DA CAMARA DOS DEPUTADOS
RESOLUCAO DA CAMARA LEGISLATIVA
RESOLUCAO DA REVISAO CONSTITUCIONAL
RESOLUGAO DE CPI DA CLDF

RESOLUCAO DO BANCO CENTRAL
RESOLUCAO DO CONGRESSO NACIONAL
RESOLUCAO DO SENADO FEDERAL
RESOLUCAO DO TRIBUNAL SUPERIOR ELEITORAL
RESOLUCAO INTERGOVERNAMENTAL
RESOLUCAO NORMATIVA

RESPOSTA

TERMO ADITIVO

TERMO ADITIVO AO ACORDO

TERMO ADITIVO AO CONTRATO

TERMO ADITIVO AO CONVENIO

TERMO DE AJUSTE

TERMO DE COOPERACAO

TERMO DE DISTRATO

TERMO DE POSSE DA MESA DIRETOR
TERMO DE PRORROGACAO

TERMO DE RERRATIFICAGAO AO CONSELHO
TERMO DE RESCISAO
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ANEXO 2: ABREVIATURAS DE MATERIAS EM TRAMITACAO NO
CONGRESSO NACIONAL

ATC
ATN
ATS
AV
AVN
AVS
CCC
CCN
CON
COP
DAS
DCR
DEN
DIV
DVN
ECD

ESC
GTJ
INS
MCN
MOS
MPV
MSC
MSF
MSG
OF
OF
OFJ
OFN
OFS
PAC
PCE
PDC
PDH

PDN
PDR
PDS
PEC
PET
PFS
PL

ATO CONVOCATORIO

ATO CONJUNTO DOS PRESIDENTES DO SENADO E DA CAMARA
ATO DO PRESIDENTE DO SENADO FEDERAL

AVISO

AVISO (CN)

AVISO

CONSULTA DO CONSELHO DE COMUNICAGAO SOCIAL
CONSULTA DO CONGRESSO NACIONAL

CONSULTA (SF)

CORREGEDORIA PARLAMENTAR (SF)

DENUNCIA DA COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS
DIVERSOS COMISSAO REPRESENTATIVA

DENUNCIA

DIVERSOS

DIVERSOS (CN)

EMENDA(S) DA CAMARA DOS DEPUTADOS AO PROJETO DE LEI DO
SENADO

ESTUDO DO CONSELHO DE COMUNICAGAO SOCIAL

GRUPO DE TRABALHO

INDICACAO

MENSAGEM (CN)

MOCAO DE SENADO FEDERAL

MEDIDA PROVISORIA

MENSAGEM (CD)

MENSAGEM (SF)

MENSAGEM

OFICIO SF (INTERNO)

OFICIO (EXTERNO)

OFiCIO DA COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E CIDADANIA
OFICIO (CN)

OFICIO “S”

PARECER DO CONSELHO DE COMUNICAGAO SOCIAL

PETICAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR (SF)
PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO (CD)

PETICAO DA COMISSAO DE DIREITOS HUMANOS E LEGISLACAO
PARTICIPATIVA

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO (CN)
PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO (CR CN)
PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO (SF)
PROPOSTA DE EMENDA A CONSTITUICAO
PETICAO (SF)

PROPOSTA DE FISCALIZACAO E CONTROLE
PROJETO DE LEI (CD)
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PLC
PLN
PLP
PLS
PLV
POR
PRN
PRS
P.S
PTN
QCN
QED
QSF
RAE
RAI
RAS
R.C
RCE
RCJ
RCS
RDH
RED
REN
REP
RMA
RQE
RQl
RQJ

RQM
RQN
RQR
RQS
RRC
RRE
R.S

RSJ

SCD

SIN
SOL

SUG
VET

Analise e representagao de assuntos: diretrizes para a
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PROJETO DE LEI DA CAMARA

PROJETO DE LEI DO CONGRESSO NACIONAL

PROJETO LEI COMPLEMENTAR (CD)

PROJETO DE LEI DO SENADO

PROJETO DE LEI DE CONVERSAO (CN)

PORTARIA

PROJETO DE RESOLUCAO (CN)

PROJETO DE RESOLUCAO DO SENADO

PARECER (SF)

PETICAO (CN)

QUESTAO DE ORDEM DO CONGRESSO NACIONAL

QUESTAO DE ORDEM DO CONSELHO DE ETICA

QUESTAO DE ORDEM DO SENADO FEDERAL

REPRESENTACAO DA COMISSAO DE ASSUNTOS ECONOMICOS
REQUERIMENTO DA COMISSAO DE ATIVIDADES DE INTELIGENCIA
REQUERIMENTO DA COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS

RECURSO (CONGRESSO NACIONAL)

REQUERIMENTO DA COMISSAO DE EDUCACAO

REPRESENTACAO COMISSAO CONSTITUICAO E JUSTICA
REQUERIMENTO DO CONSELHO DE COMUNICACAO SOCIAL
REQUERIMENTO COMISSAO DE DIREITOS HUMANOS E LEGISLACAO
REQUERIMENTO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR
RENUNCIA

REPRESENTACAO

REQUERIMENTO DA CMA

REQUERIMENTO DA COMISSAO DE ASSUNTOS ECONOMICOS
REQUERIMENTO DA COMISSAO DE SERVICOS DE INFRAESTRUTURA

REQUERIMENTO DA COMISSAO DE CONSTITUICAO, JUSTICA E
CIDADANIA

REQUERIMENTO DA MESA DO SENADO
REQUERIMENTO (CN)

REQUERIMENTO DA COMISSAO REPRESENTATIVA

REQUERIMENTO

RECOMENDAGCAO DO CONSELHO DE COMUNICAGAO SOCIAL
REQUERIMENTO DA COMISSAO DE RELACOES EXTERIORES E DEFESA
RECURSO (SF)

REQUERIMENTO DA SUBCOMISSAO DO JUDICIARIO CCJ

SUBSTITUTIVO DA CAMARA DOS DEPUTADOS AO PROJETO DE LEI DO
SENADO

SINDICANCIA

SOLENIDADE DE ENTREGA DAS PROPOSTAS DE REFORMAS
CONSTITUCIONAIS

SUGESTAO
VETO



Analise e representagao de assuntos: diretrizes para a
Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional — RVBI

7.3 ANEXO 3: ABREVIATURAS DO STJ

Apn

AR

AlA

Ag
Ag/RE
Ag/RMS

Ag/RHC
AC

CR

Com

CAt

CC

EREsp

EAg
EmbExeAR
EmbExeMC
EmbExeMS
EAR

EAC
ExVerd
ExImp
ExSusp
ExeAR
ExeMC
ExeMS
ExeSE
ExeSEC
HC

Nomenclatura do Superior Tribunal de Justica®

AGCAO PENAL

ACAO RESCISORIA

ACAO DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA
AGRAVO DE INSTRUMENTO

AGRAVO DE INSTRUMENTO PARA O STF

AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RECURSO DE MANDADO DE
SEGURANCA

AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RECURSO DE HABEAS CORPUS
APELACAO CIVEL
CARTA ROGATORIA
COMUNICACAO
CONFLITO DE ATRIBUICAO
CONFLITO DE COMPETENCIA
EMBARGOS DE DIVERGENCIA EM RECURSO ESPECIAL
EMBARGOS EM AGRAVO DE INSTRUMENTO
EMBARGOS A EXECUCAO EM ACAO RESCISORIA
EMBARGOS A EXECUCAO EM MEDIDA CAUTELAR
EMBARGOS A EXECUCAO EM MANDADO DE SEGURANCA
EMBARGOS INFRINGENTES EM ACAO RESCISORIA
EMBARGOS INFRINGENTES EM APELACAO CiVEL
EXCECAO DA VERDADE
EXCECAO DE IMPEDIMENTO
EXCECAO DE SUSPEICAO
EXECUCAO EM ACAO RESCISORIA
EXECUGAO EM MEDIDA CAUTELAR
EXECUCAO EM MANDADO DE SEGURANCA
EXECUCAO EM SENTENCA ESTRANGEIRA

EXECUCAO EM SENTENGCA ESTRANGEIRA CONTESTADA
HABEAS CORPUS
HABEAS DATA
INCIDENTE DE DESLOCAMENTO DE COMPETENCIA
INQUERITO
INTERPELACAO JUDICIAL
INTERVENCAO FEDERAL
MANDADO DE INJUNCAO

32 Fornecida pela Biblioteca do STJ.
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MS
MC
Pet
Prc
Rcl
REsp
RMS
RHC
RO
Rp
RPV
RvCr
SE
SEC
SD
SUM
SLS
SS
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MANDADO DE SEGURANCA

MEDIDA CAUTELAR

PETICAO

PRECATORIO

RECLAMACAO

RECURSO ESPECIAL

RECURSO ORDINARIO EM MANDADO DE SEGURANCA
RECURSO ORDINARIO EM HABEAS CORPUS
RECURSO ORDINARIO

REPRESENTACAO

REQUISICAO DE PEQUENO VALOR
REVISAO CRIMINAL

SENTENCA ESTRANGEIRA

SENTENCA ESTRANGEIRA CONTESTADA
SINDICANCIA

SUMULA

SUSPENSAO DE LIMINAR E DE SENTENCA
SUSPENSAO DE SEGURANCA
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7.4 ANEXO 4: ABREVIATURAS DO STF

AC
ACi
ACL
ACO
ACr
AD
ADC
ADI
ADPF
AE
AGP
AGR
Al
AO
AOE
AOR
AP
APL
AR
ARg
ARv
AS
ARg
CA
CcC
CcJ
Cm
CP
CR
CT
Den
EL
EP
ER
ES
EV
Ext
HC
HD

Nomenclatura do Supremo Tribunal Federal *

ACAO CAUTELAR

APELACAO CIVEL

APELACAO COMERCIAL

ACAO CIVEL ORIGINARIA
APELACAO CRIMINAL

ACAO DECLARATORIA

ACAO DECLARATORIA DE CONSTITUCIONALIDADE
ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE
ARGUICAO DE DESCUMPRIMENTO DE PRECEITO FUNDAMENTAL
ACAO ESPECIAL

AGRAVO DE PETICAO
AGRAVO

AGRAVO DE INSTRUMENTO
ACAO ORIGINARIA

ACAO ORIGINARIA ESPECIAL
ACAO CIVEL ORIGINARIA
ACAO PENAL

APELACAO

ACAO RESCISORIA

ACAO REGRESSIVA
ARGUICAO DE RELEVANCIA
ARGUICAO DE SUSPEICAO
ATO REGULAMENTAR
CONFLITO DE ATRIBUIGOES
CONFLITO DE COMPETENCIA
CONFLITO DE JURISDIGCAO
COMUNICACAO

CARTA PRECATORIA

CARTA ROGATORIA

CARTA TESTEMUNHAVEL
DENUNCIA

EXCECAO DE LITISPENDENCIA
EXECUCAO PENAL
EMBARGOS REMETIDOS
EXCECAO DE SUSPEICAO
EXCECAO DA VERDADE
EXTRADICAO

HABEAS CORPUS

HABEAS DATA

INQUERITO ADMINISTRATIVO

3 Fornecida pela Biblioteca do STF.
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InF

Inq
Int

IPE
INr
LS

MI
MS
Not
OACO
PA
Pav
PC
Pet
PETA
PETAV
PRT
PPE
PRESP
PtJ
QC
RAL
RC
Rcl
RCLAN
RCR
RE
REL
RHC
RHD
RLS
RMI
RMS
RGS
RNE
Rp
RR
RES
RTC
RTCO
RTCR
RvC
RVCR
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INTERVENCAO FEDERAL

INCIDENTE DE FALSIDADE

INQUERITO

INTERPELACAO

INQUERITO POLICIAL

INQUERITO POLICIAL ESPECIAL
INSTRUCAO NORMATIVA

LIQUIDACAO DE SENTENCA

MANDADO DE INJUNCAO

MANDADO DE SEGURANCA

NOTIFICACAO

OPOSICAO EM ACAO CIVIL ORIGINARIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO

PEDIDO DE AVOCACAO

PROCESSO CRIME

PETICAO

PETICAO AVULSA

PETICAO AVULSA

PORTARIA

PRISAO PREVENTIVA PARA EXTRADICAO
PROCESSO DE RESPONSABILIDADE
PROTESTO JUDICIAL

QUEIXA-CRIME

RECURSO DE APREENSAO DE LIVRO
RECURSO CRIME

RECLAMACAO

RECLAMAGCAO DE ANTIGUIDADE
RECURSO ORDINARIO CRI-MINAL
RECURSO EXTRAORDINARIO

RECURSO ELEITORAL

RECURSO ORDINARIO EM HABEAS CORPUS
RECURSO ORDINARIO EM HABEAS DATA
RECURSO DE LIQUIDACAO DE SENTENCA
RECURSO ORDINARIO EM MANDADO DE INJUNCAO
RECURSO ORD. EM MANDADO DE SEGURANCA
REGULAMENTO DA SECRETARIA
RETIFICACAO DE NOME DE ESTRANGEIRO
REPRESENTACAO

RECURSO DE REVISTA

RESOLUCAO

REVISTA CIVEL

REVISTA COMERCIAL

REVISTA CRIME

REVISAO CRIMINAL

REVISAO CRIME



SA
SD
SE
SEC
SL
SS
STA
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SENTENCA ARBITRAL

SUSPENSAO DE DIREITOS

SENTENCA ESTRANGEIRA

SENTENCA ESTRANGEIRA CONTESTADA
SUSPENSAO LIMINAR

SUSPENSAO DE SEGURANCA
SUSPENSAO DE TUTELA ANTECIPADA
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7.5 ANEXO 5: ABREVIATURAS DO TST
NOMENCLATURA PADRONIZADA DE PROCESSOS NA JUSTICA DO TRABALHO*

AA

AC

ACP
ACCS
ACHP
ACPG
ACUMP
AEX
AEXTAC

AEXTCP

AEXF
AIND
AINDAT
APC
ARI
ARS
AD
ADIV
AM
APO
AR

A

Al
AlAP
AIRR
AIRMA

AIRE
AIRO
AP

AG
AGPET
APEN
AINC
CO

Cs

CP

ACAO ANULATORIA

ACAO CAUTELAR

ACAO CIVIL PUBLICA

ACAO DE COBRANGCA DE CONTRIBUIGAO SINDICAL

ACAO DE COBRANCA DE HONORARIOS PROFISSIONAIS

ACAO DE CONSIGNACAO EM PAGAMENTO

ACAO DE CUMPRIMENTO

ACAO DE EXECUCAO

ACAO DE EXECUGAO DE TERMO DE AJUSTE DE CONDUTA FIRMADO
PELO MPT

AGAO DE EXECU(;IAO DE TERMO DE CONCILIAGAO DA COMISSAO DE
CONCILIACAO PREVIA

ACAO DE EXECUGAO FISCAL

ACAO DE INDENIZACAO

ACAO DE INDENIZAGAO POR ACIDENTE DE TRABALHO
ACAO DE PRESTACAO DE CONTAS

ACAO DE REPETICAO DE INDEBITO

ACAO DE REPRESENTACAO SINDICAL

ACAO DECLARATORIA

ACAO DIVERSA

ACAO MONITORIA

ACAO POSSESSORIA

ACAO RESCISORIA

AGRAVO

AGRAVO DE INSTRUMENTO

AGRAVO DE INSTRUMENTO EM AGRAVO DE PETICAO
AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RECURSO DE REVISTA

AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RECURSO EM MATERIA
ADMINISTRATIVA

AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RECURSO EXTRAORDINARIO
AGRAVO DE INSTRUMENTO EM RECURSO ORDINARIO
AGRAVO DE PETICAO

AGRAVO REGIMENTAL

AGRAVO REGIMENTAL EM PETICAO

APLICACAO DE PENALIDADE

ARGUIGAO DE INCONSTITUCIONALIDADE

CARTA DE ORDEM

CARTA DE SENTENCA

CARTA PRECATORIA

34 Fornecida pela Biblioteca do TST.
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CPEX
CR

CcC
CPJ
DC

ES

E

ED

ET

El
EXIMP
EXINC
EXSUSP
HC

HD
IvVC

IF

uJ
IAFG

JJ
MS
MA
PP
PRVC
PREC
PAD
PJ

R

RC
RT
RA
RM
RR
RMA
RE
RO
RXOF
RXOF e AP
RXOF e RO
RP
RPV
RAUT
SL
SS
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CARTA PRECATORIA EXECUTORIA
CARTA ROGATORIA

CONFLITO DE COMPETENCIA
CONTRAPROTESTO JUDICIAL
DISSIDIO COLETIVO

EFEITO SUSPENSIVO

EMBARGOS

EMBARGOS DE DECLARACAO
EMBARGOS DE TERCEIRO
EMBARGOS INFRINGENTES
EXCECAO DE IMPEDIMENTO
EXCECAO DE INCOMPETENCIA
EXCECAO DE SUSPEICAO
HABEAS CORPUS

HABEAS DATA

IMPUGNACAO AO VALOR DA CAUSA
INCIDENTE DE FALSIDADE

INCIDENTE DE UNIFORMIZAGAO DE JURISPRUDENCIA

INQUERITO PARA APURACAO DE FALTA GRAVE
INTERVENCAO DE TERCEIROS
JUSTIFICACAO JUDICIAL
MANDADO DE SEGURANCA

MATERIA ADMINISTRATIVA
PEDIDO DE PROVIDENCIA

PEDIDO DE REVISAO DO VALOR DA CAUSA
PRECATORIO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
PROTESTO JUDICIAL

RECLAMACAO

RECLAMACAO CORREICIONAL

RECLAMACAO TRABALHISTA

RECURSO ADMINISTRATIVO

RECURSO DE MULTA

RECURSO DE REVISTA

RECURSO EM MATERIA ADMINISTRATIVA
RECURSO EXTRAORDINARIO

RECURSO ORDINARIO

REMESSA DE OFiCIO

REMESSA DE OFiCIO E AGRAVO DE PETICAO
REMESSA DE OFiCIO E RECURSO ORDINARIO
REPRESENTACAO

REQUISICAO DE PEQUENO VALOR
RESTAURACAO DE AUTOS

SUSPENSAO DE LIMINAR

SUSPENSAO DE SEGURANCA
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7.6 ANEXO 6: MAPA DE AREAS DE ASSUNTO PARA INDEXACAO
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Elaborado pelo Grupo de Estudo do Tesauro da RVBI (2003-2004), tendo como modelo o quadro constante

do Intervoc: vocabulario controlado do Ministério do Interior, de 1983, p. 13.
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