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ATO DA COMISSAO DIRETORA N2 21, de 2013

Aprova a reestruturacdo do Plano de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do Congresso
Nacional.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso da
competéncia que Ihe foi conferida pelo inciso | do art. 98 do Regimento Interno
do Senado Federal, combinado com o disposto no art. 233 do Regulamento
Organico do Senado Federal, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a reestruturacdo do Plano de Classificacdo e da Tabela
de Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional, nos termos do anexo | e Il.

Art. 2° Revoga-se o Ato da Comisséo Diretora n°® 17 de 14 de agosto de
2001.

Art. 3° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

ANEXO I - Plano de Classificacao

ANEXO II - Tabela de Temporalidade

Sala de Reunides, em 12 de setembro de 2013.

Senador Renan Calheiros, Presidente - Senador Jorge Viana, 1°
Vice-Presidente - Senador Flexa Ribeiro, 1° Secretario - Senador Jo&o

Durval, 3° Suplente de Secretario - Senador Casildo Maldaner, 4° Suplente
de Secretario.
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APRESENTACAO

Antes mesmo da instalacdo do Legislativo brasileiro, em 1826, o Arquivo
do Senado Federal ja estava previsto. O projeto de Constituicdo de 1823 o
mencionava como uma das estruturas funcionais da Casa. O primeiro
regulamento administrativo do Senado, de 1861, definiu atribuicbes
administrativas e de pessoal para o Arquivo.

O Arguivo do Senado foi criado logo na primeira sessdo ordinaria do
Senado do Império. A partir de entdo, toda a documentacao relativa a Casa foi
mantida. Em 1961, com a transferéncia do Congresso Nacional para a nova
capital, o acervo documental também foi transferido para fazer parte da nova
estrutura do Senado Federal.

Desde 1997, o trabalho arquivistico do Senado Federal vem se
intensificando em consonancia com a evolucdo administrativa da Casa. A
Coordenacédo de Arquivo do Senado Federal, integrante do Sistema de Arquivo e
Controle de Documentos do Senado Federal e do Congresso Nacional (SIARQ-
SF), no uso de suas atribuicdes - conforme Ato da Comisséo Diretora n° 05 de
2000 - vem implantando um programa de gestdo documental na Casa com o
propdsito de:

“Art. 4° 1. Orientar, coordenar e supervisionar a execugao das
tarefas de controle de documentos e de arquivos correntes —
administrativos e legislativos — nos 6rgéos setoriais, estabelecendo
normas gerais de trabalho, de forma a manter uniformizacdo de
procedimentos, atendendo as peculiaridades de cada um.” (Ato da
Comisséo Diretora n°05 de 2000).

O programa pretende padronizar os procedimentos arquivisticos para
auxiliar na racionalizacdo administrativa; apoiar o processo decisério; aumentar
gualidade e produtividade ao servi¢co publico; preservar os documentos de valor
cultural, cientifico e historico; garantir a transparéncia; e assegurar o rapido
acesso a informacéo, em conformidade o Ato da Comissao Diretora n° 9 de 2012
gue dispbe sobre 0 acesso aos dados, informacdes e documentos de interesse da
sociedade e do Estado.

Nesse contexto, o Plano de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade

de Documentos de Arquivo séo ferramentas fundamentais na implantacdo de uma
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gestdo arquivistica. Enquanto o Plano de Classificacdo de Documentos de
Arquivo € um instrumento de trabalho utilizado para classificar todo e qualquer
documento produzido ou recebido por um 6rgédo, no exercicio de suas funcgdes e
atividades, a Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo € um
instrumento arquivistico resultante do processo de avaliacdo documental, que tem
por objetivo definir prazos de guarda e destinacdo de documentos, com vistas a
garantir o acesso a informacao a quantos dela necessitem.

A primeira edicdo da Tabela de Temporalidade de Documentos de
Arquivo do Senado Federal teve como referéncia o Plano e a Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo da éarea meio, elaborados pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), adaptando-os a realidade da Casa,
criando classes e definindo a temporalidade para os documentos da area fim.

Esta segunda edicdo da Tabela de Temporalidade de Documentos de
Arquivo é resultado de uma reestruturacdo do Plano de Classificacdo de
Documentos de Arquivo do Senado Federal, em que se optou pelo uso da
classificagao funcional com o intuito de facilitar a atividade de classificacdo pelo
usuario final diante da implantacdo do Sistema Informatizado de Gestéo
Arquivistica de Documentos (SIGAD) no Senado Federal.

Com o levantamento da situacdo arquivistica do Senado, foi possivel
vivenciar rotinas e procedimentos, conhecer os documentos produzidos e
recebidos, sua tramitacdo, métodos de arquivamento e sistemas informatizados
utilizados. As atividades foram realizadas por uma equipe de profissionais
multidisciplinar composta por servidores da Casa e colaboradores contratados.

Ao mesmo tempo, procedeu-se o estudo da estrutura e funcionamento do
Senado Federal por intermédio de reunides com dirigentes e técnicos do corpo
administrativo, bem como o exame do Regulamento Administrativo e do
Regimento Interno.

Apés a analise e algumas alteracdes, a Tabela de Temporalidade de
Documentos de Arquivo do Senado Federal e do Congresso Nacional foi
aprovada pela Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos do Senado

Federal, em reunido realizada em 14 de agosto de 2013.

EDILENICE PASSOS
Diretora da Secretaria de Gestado de Informacdo e Documentacao

14



secetas e cesao e [N m
formag: o [EEEPN

INTRODUCAO

A Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo estabelece os
prazos de guarda e a destinacao final dos documentos produzidos e recebidos
pelo Senado Federal e pelo Congresso Nacional no ambito de suas funcdes e
atividades.

E o instrumento utilizado para avaliar todo e qualquer documento de
arquivo ja classificado. Entende-se por “documento classificado” o documento que
passou por uma sequéncia de operagfes técnicas que visam a agrupar 0S
documentos de arquivo relacionando-os ao 6rgdo produtor, a funcéo, subfuncéo e
atividade responsavel por sua producdo ou acumulacao.

Por meio da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo é
possivel, entre outras analises, saber quanto tempo o documento deve
permanecer em sua unidade administrativa ou legislativa ao cessar seu tramite,
guanto tempo este ficara no arquivo intermediario aguardando prazo precaucional
el/ou prescricional, e se ele sera eliminado ou guardado permanentemente.

A partir da primeira versdo da Tabela de Temporalidade de Documentos
de Arquivo, foi possivel estabelecer a temporalidade para as novas séries
documentais, pois estas retratavam a mesma documentacdo apenas com uma
hierarquizacdo e organizacao diferenciada. As novas tipologias documentais que
nao estavam contempladas na primeira versao, ou seja, nao permitiram a
analogia relacional, estdo com sua temporalidade em estudo pela Comissao
Permanente de Avaliagdo (CPAD).

A Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo do Senado
Federal e do Congresso Nacional, em sua nova versao, foi estruturada com base
na segunda versdo do Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo do
Senado Federal e do Congresso Nacional, esse elaborado com o método de
classificacdo funcional, em que os tipos e séries documentais ficam relacionados
a érea, funcdo, subfuncdo e atividade que originaram sua producdo ou
acumulagao.

O primeiro critério para atribuicdo de temporalidade aos documentos é

realizar o passo a passo da classificacdo dos documentos, ou seja, a identificacédo
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de cada documento dentro da estrutura organizacional, area fim ou area meio,
sua funcéo, subfuncéo, atividade e tipo documental.

Assim, a primeira parte da Tabela de Temporalidade esta organizada de
acordo com a classificacdo, ou seja, o primeiro campo da primeira parte refere-se
as funcbes; o segundo, ainda da primeira parte, as subfuncdes; o terceiro as

atividades; e o quarto aos Tipos Documentais (ou séries documentais), como se

segue:

Cddigo de Nivel de

Classificacao | Classificacdo

54 Funcéo Gestao de Documentos e Informacdes

54.01 Subfuncéo Normatizacao da Gestédo de Documentos e
Informacgdes

54.01.01 Atividade Elaboracdo de Normas e Diretrizes
referentes & Gestdo de Documentos e
Informacdes

54.01.01.06 |Tipo Documental |Manual de Gestdo de Documentos e
Informacdes

Os codigos iniciais de 01 a 49 foram reservados para Fungdes da Area
Fim e os codigos de 50 a 99 serdo utilizados para Funcdes relacionadas a Area
Meio.

Como a classificacdo dos documentos ndo poderd ocorrer nas Funcgdes,
Subfuncdes e Atividades, parte intelectual/tedrica do plano, a atribuicdo da
temporalidade também estara restrita aos tipos documentais. Ou seja, 0sS
documentos serdo avaliados apenas na parte dos tipos documentais, 0s niveis
superiores Sd0 apenas para organizar o agrupamento de documentos.

Os documentos que nao estiverem contemplados nos Tipos Documentais
do Plano de Classificacdo e que tiverem a classificagdo “Outros Tipos
Documentais — Especificar”, classificacdo que estd presente em todas as
atividades, possuirdo um prazo fixo no Arquivo Corrente e em seguida seréo
transferidos a Coordenacdo de Arquivo, conforme Manual de Consultoria
Arquivistica. Esses documentos serdo analisados pela equipe de arquivistas da
Coordenacao de Arquivo, com vistas a atualizagcédo do Plano de Classificacdo e da
Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo.

A segunda parte da Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo

do Senado Federal e do Congresso Nacional é a atribuicdo de prazos de guarda e
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da destinacéo final dos documentos de acordo com o cddigo e hierarquia da

classificacdo. Apresentando-se com as seguintes divisdes:

e Prazo de Guarda

- Arquivo Corrente: indica o tempo que o documento deve
permanecer junto a unidade administrativa ou legislativa de origem apds cessar
seu tramite, ou seja, apdés a conclusdo do objetivo para o qual o documento foi
produzido ou recebido.

- Arquivo Intermediario: indica o tempo que o documento deve
permanecer no arquivo intermediario, na Coordenacao de Arquivo, para cumprir o

prazo precaucional ou prescricional.

e Destinagao Final

Indica a destinacdo final do documento, se este serd eliminado,
respeitando todos os tramites administrativos e a legislacdo vigente, ou seré

preservado permanentemente.

e Observacao

Destina-se ao registro de informacbes relevantes que
complementem e facilitem a avaliacdo da documentacédo, bem como de critérios

de organizacédo da documentacdo e de mudanca de suporte.
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PASSO A PASSO PARA AVALIAR UM DOCUMENTO

. Realize o passo-a-passo para classificar um documento de acordo com o
Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo do Senado Federal e do
Congresso Nacional,

. Verifigue na Tabela de Temporalidade, apos classificar o documento, o prazo
de guarda e a destinacéao final.;

. Confira se o documento encerrou seu tramite, ou seja, se ja atingiu o objetivo
para o qual foi produzido ou recebido;

. Organize a documentacédo por codigo de classificacdo e cronologicamente,
armazenando-a pelo tempo definido no prazo de guarda do Arquivo Corrente;

. Proceda, apos o encerramento do prazo de guarda no Arquivo Corrente,, com

a transferéncia da documentacdo para a Coordenacdo de Arquivo, conforme
Manual de Consultoria Arquivistica.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO SENADO FEDERAL E DO CONGRESSO NACIONAL

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacéo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
o N&o ocorre a classificagéo nem
01 Funcéo Assessoramento Tecnico a avaliagéo de documentos no
Legislativo nivel Fung&o.
Assessoramento a Fungéo
Legislativa, Representativa e N&o ocorre a classificacdo nem
01.01 Subfuncéo Fiscalizatéria do Senado a avaliagdo de documentos no
Federal e Congresso nivel Subfuncéo.
Nacional.
o Assessoria de Orcamento N&o ocorre a classificagdo nem
01.01.01 Atividade Fiscalizacdo e Controle ' a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Documentos classificados no
Tipo Plano de Classificagéq anterior Esse cédigq ndo vai aparecer
01.01.01.00 referentes a Assessoria de 2 anos 8 anos Permanente | para classificagdo, somente
Documental . o .
Orgamento, Fiscalizacéo e para pesquisa.
Controle
Tipo Carta referentg a Assessoria de o
01.01.01.01 D Orcamento, Fiscalizagdo e 2 anos Eliminacéo
ocumental
Controle
Tipo Despach(_) referente a o
01.01.01.02 Assessoria de Or¢camento, 2 anos Eliminacao
Documental

Fiscalizag&o e Controle
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Prazo de Guarda

Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
01.01.01.03 Tipo Estudp refNerente a Orgamento, 2 anos 8 anos Permanente
Documental Fiscalizacéo e Controle
Tivo Memorando referente &
01.01.01.04 P Assessoria de Orgamento, 2 anos Eliminacéo
Documental ; A
Fiscalizagéo e Controle
Tino Mensagem Eletrénica referente
01.01.01.05 P a Assessoria de Orcamento, 2 anos Eliminacao
Documental . o
Fiscalizag&o e Controle
Tino Nota Informativa referente a
01.01.01.06 P Orcamento, Fiscalizagdo e 2 anos 8 anos Permanente
Documental
Controle
Tioo Nota Técnica referente a
01.01.01.07 P Orcamento, Fiscalizagdo e 2 anos 8 anos Permanente
Documental
Controle
Tino Oficio referente & Assessoria de
01.01.01.08 P Orcamento, Fiscalizagéo e 2 anos Eliminacao
Documental
Controle
Tio Parecer Técnico referente a
01.01.01.09 P Assessoria de Orcamento, 2 anos 8 anos Permanente
Documental ; N
Fiscalizagdo e Controle
Tino Processo referente a
01.01.01.10 P Assessoria de Orcamento, 2 anos 8 anos Permanente
Documental

Fiscalizag&o e Controle
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario

Tino Relatorio referente a Assessoria
01.01.01.11 P de Orcamento, Fiscalizacdo e 2 anos 8 anos Permanente

Documental

Controle

01.01.01.12 Tipo Sohmtaqaq c_ie Trabalho 2 anos 8 anos Permanente

Documental Orcamentario
01.01.01.99 Tipo Outros Documentos — 2 anos

Documental Especificar:

N&o ocorre a classificacdo nem
01.01.02 Atividade Assessoria Legislativa a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
. Documentos cla_ssm(iados no Esse codigo nao vai aparecer

Tipo Plano de Classificagédo anterior o
01.01.02.00 N . 2 anos 8 anos Permanente | para classificagdo, somente

Documental referentes & Assessoria .

o para pesquisa.
Legislativa

01.01.02.01 Tipo Carta referente a Assessoria 2 anos Eliminacso

Documental Legislativa
01.01.02.02 Tipo Despachq refergntg a 2 anos Eliminacéo

Documental Assessoria Legislativa
01.01.02.03 Tipo Estudo referente ao o 2 anos 8 anos Permanente

Documental Assessoramento Legislativo
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
01.01.02.04 Tipo Memorando referente a 2 anos Eliminaco
Documental Assessoria Legislativa
01.01.02.05 Tipo l}/lensagem_EIetrqmcq referente 2 anos Eliminac&o
Documental a Assessoria Legislativa
01.01.02.06 Tipo Nota Informativa refe_rent(_a ao 2 anos 8 anos Permanente
Documental Assessoramento Legislativo
01.01.02.07 Tipo Nota Tecnica referen'ge ao 2 anos 8 anos Permanente
Documental Assessoramento Legislativo
Tipo Oficio referente a Assessoria Lo
01.01.02.08 Documental Legislativa 2 anos Eliminacéo
01.01.02.09 Tipo Parecer Tecnlcc_) ref_erente a 2 anos 8 anos Permanente
Documental Assessoria Legislativa
01.01.02.10 Tipo Processo. referepte a 2 anos 8 anos Permanente
Documental Assessoria Legislativa
01.01.02.11 Tipo Relaton_o referente a Assessoria 2 anos 8 anos Permanente
Documental Legislativa
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
01.01.02.12 Tipo SoI|C|tac_;ap de T_raba_1|ho a 2 anos 8 anos Permanente
Documental Consultoria Legislativa
01.01.02.99 Tipo Outros_ !Z)oc.umentos - 2 anos
Documental Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
02 Fungao Processo Legislativo a avaliacdo de documentos no
nivel Funcao.
Execucio do Processo N&o ocorre a classificacdo nem
02.01 Subfuncéo Le islgtivo a avaliacdo de documentos no
9 nivel Subfuncéo.
N&o ocorre a classificacdo nem
02.01.01 Atividade Elaboracdo de Proposicéo a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Documentos classificados no Esse codigo ndo vai aparecer
Tipo Plano de Classificagédo anterior Até o final da go_nao P
02.01.01.00 . = o x 20 anos Permanente | para classificacdo, somente
Documental referentes & Elaboracéo de tramitacéo :
Proposicao para pesquisa.
02010101 | PO Carta referente & Elaboragdo de 2 anos Eliminag&o
Documental Proposicdo
02.01.01.02 Tipo Despachg referente a - 2 anos Eliminacéo
Documental Elaboracéo de Proposi¢céo
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
02.01.01.03 Tipo Emenda a Proposicéo Ate o f|nal~da 20 anos Permanente Incluem—se\documentos
Documental tramitacdo referentes as subemendas.
02.01.01.04 Tipo Indicacdo Legislativa Ate o _flnal~da 20 anos Permanente
Documental tramitacéo
02.01.01.05 Tipo Medida Provisoéria Ate o _flnaINda 20 anos Permanente
Documental tramitacéo
02.01.01.06 Tipo Memoran~do referente a 2 anos Eliminacao
Documental Elaboracéo de Proposi¢céo
Tipo Mensagem Eletronica referente S
02.01.01.07 Documental a Elaboracao de Proposigéo 2 anos Eliminagdo
02.01.01.08 Tipo Oficio referepte a Elaboragdo 2 anos Eliminagao
Documental de Proposicao
. N - Alteracdo da temporalidade
. Oficio referente & Matéria de g
02.01.01.09 Tipo Competéncia do Congresso Ate o flnal~da 20 anos Permanente aprovada pela CPAD em
Documental . tramitacéo 02/12/2013
Nacional
- R - Alteracdo da temporalidade
. Oficio referente a Matéria de e
Tipo A Até o final da aprovada pela CPAD em
02.01.01.10 Documental Competéncia do Senado tramitaco 20 anos Permanente 02/12/2013

Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
02.01.01.11 Documental Parecer referente a Preposicao Ate o f|nal~da 20 anos Permanente
tramitacéo
Tipo
02.01.01.12 Documental Processo~referente a Até o _flnal~da 20 anos Permanente
Elaboracéo de Proposicéo tramitacdo
Tipo
02.01.01.13 Documental Programzi referente a o Até o _flnaINda 20 anos Permanente
Elaboracéo de Proposicéo tramitacdo
-ggg mental Projeto de Decreto Legislativo Até o final da
02.01.01.14 u da Camara dos Deputados L 20 anos Permanente
tramitacédo
(PDC)
-IE-)Ig((:)umental Projeto de Decreto Legislativo Até o final da
02.01.01.15 da Comisséo Representativa do L 20 anos Permanente
) tramitacéo
Congresso Nacional (PDR)
Tipo
02.01.01.16 Documental Projeto de Decreto. Legislativo Até o flnal~da 20 anos Permanente
do Congresso Nacional (PDN) tramitacéo
Tipo
Documental Projeto de Decreto Legislativo Até o final da
02.01.01.17 do Senado Federal (PDS) tramitacdo 20 anos Permanente
Tipo
02.01.01.18 Documental Projeto de Lei Complementar Até o final da 20 anos Permanente

(PLP)

tramitacéo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
02.01.01.19 Documental Projeto de Lei da Camara (PLC) Ate o f|nal~da 20 anos Permanente
tramitacéo
Tipo
02.01.01.20 Documental Projeto de Lei de Consolidacéo Ate o _flnal~da 20 anos Permanente
tramitagao
Tipo
02.01.01.21 Documental Projeto de Lei de Converséo Até o _flnaINda 20 anos Permanente
(PLV) tramitacdo
Tipo
02.01.01.22 Documental PrOJ_eto de Lei do Congresso Até o flnal~da 20 anos Permanente
Nacional (PLN) tramitacéo
Tipo
Documental Projeto de Lei do Senado Até o final da
02.01.01.23 Federal (PLS) tramitagao 20 anos Permanente
Tipo
02.01.01.24 Documental Projeto de Reso_lugao do Até o flnal~da 20 anos Permanente
Congresso Nacional (PRN) tramitacéo
Tipo
Documental Projeto de Resolugéo do Até o final da
02.01.01.25 Senado Federal (PRS) tramitacao 20 anos Permanente
Tipo
02.01.01.26 Documental Proposta de Emenda a Até o final da 20 anos Permanente

Constituicao

tramitacéo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
02.01.01.27 Documental Recibo de Encaminhamento de 2 anos 20 anos Eliminacéo
Emenda
Tipo
02.01.01.28 Documental Relat0r|0~referente a Até o _flnal~da 20 anos Permanente
Elaboracéo de Proposicéo tramitacdo
Tipo
02.01.01.29 Documental Requerl_mepto para an_sntuu;ao Até o _flnaINda 20 anos Permanente
de Comissédo Temporaria tramitagéo
-ggg mental Aviso referente & Materia de Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
02.01.01.30 u Competéncia do Senado o 20 anos Permanente b P
tramitagéo em 02/12/2013
Federal
-IE-)ig((:)umental Aviso referente a Materia de Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
02.01.01.31 Competenma do Congresso tramitagao 20 anos Permanente em 02/12/2013
Nacional
-Igigg mental Mensagem referente a Matéria Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
02.01.01.32 u de Competéncia do Senado L 20 anos Permanente P P
tramitacéo em 02/12/2013
Federal
-l[—)igcc:)umental Mensagem referente a Matéria Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
02.01.01.33 de Competéncia do Congresso L 20 anos Permanente b P
; tramitagéo em 02/12/2013
Nacional
Tipo
02.01.01.34 Documental Sugestéo sobre Projetos Até o final da 20 anos Permanente Incluséo Aprovada pela CPAD

tramitacéo

em 02/12/2013
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
02.01.01.35 Documental Veto referente a Projeto de Lei Ate o f|nal~da 20 anos Permanente Incluséo Aprovada pela CPAD
tramitacdo em 02/12/2013
Tipo
02.01.01.98 Documental Propqswao referente a Revisao Permanente Inclusdo Aprovada pela CPAD
constitucional em 02/12/2013
Tipo
02.01.01.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade. Quando se
02.01.02 Atividade Acorr]panNhamento fjg 'Eratar dg dgcumentos (eferentes
Tramitacdo de Matérias as comissdes especiais ou
parlamentares de inquéritos,
formar dossié especifico para
cada comisséo.
Eipo tal Documentos classificados no Esse c6dino ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificacdo anterior Lo 90 nao P
02.01.02.00 2 anos 50 anos Eliminacao para classificagdo, somente
referentes ao Acompanhamento ara pesquisa
da Tramitacdo de Matérias para pesq '
ng mental Carta referente ao
02.01.02.01 u Acompanhamento da 2 anos Eliminacao
Tramitacdo de Matérias
Tipo
02.01.02.02 Documental Comunicado de Aprovacao da 2 anos 50 anos Eliminaco

Proposicdo
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
02.01.02.03 Documental Comun_lcgdo de Rejeigao da 2 anos 50 anos Eliminacado
Proposicao
-I[—)Igtc:)umen tal Despacho referente ao
02.01.02.04 Acompanhamento da 2 anos Eliminacéo
Tramitacdo de Matérias
ng mental Memorando referente ao
02.01.02.05 u Acompanhamento da 2 anos Eliminacao
Tramitacdo de Matérias
ng mental Mensagem Eletronica referente
02.01.02.06 u ao Acompanhamento da 2 anos Eliminacéo
Tramitacdo de Matérias
B(F))((:)umen tal Oficio referente ao
02.01.02.07 Acompanhamento da 2 anos Eliminacéo
Tramitacdo de Matérias
ng mental Processo referente ao Até o final da
02.01.02.08 u Acompanhamento da L 20 anos Permanente
S . tramitacéo
Tramitagcao de Matérias
-l[—)lgcc:)umental Relatorio referente ao Até o final da
02.01.02.09 Acompanhamento da L 20 anos Permanente
S e tramitacéo
Tramitacao de Matérias
Tipo
02.01.02.10 Documental Solicitagcao de Apoio a Matéria 2 anos 50 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
02.01.02.11 Documental Sollqt.agao de Exclusao de 2 anos 50 anos Eliminacado
Matéria na Pauta
Tipo
02.01.02.12 Documental SOI'(,:'t.aQaO de Inclusdo de 2 anos 50 anos Eliminacao
Matéria na Pauta
Tipo
02.01.02.13 Documental Sohmtaqao_ d~e Sobrestamento 2 anos 50 anos Eliminacio
de Proposigéo
Tipo
02.01.02.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos — 2 anos
Especificar:
o L Nao ocorre a classificagdo nem
03 Funco Atividade Legislativae a avaliagdo de documentos no
Fiscalizatéria em Plenario nivel Funcao.
Execucéo da Atividade N&o ocorre a classificagdo nem
03.01 Subfuncéo Legislativa e Fiscalizatoria em a avaliagdo de documentos no
Plenério nivel Subfuncao.
N&o ocorre a classificacdo nem
03.01.01 Atividade Reunibes Preparatérias a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
-IE-)ig((:)umental Documentos Classificados no Esse codigo nio vai aparecer
03.01.01.00 Plano de Classificagdo Anterior 2 anos Permanente | para classificagdo, somente

referentes as Reunides
Preparatérias

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
03.01.01.01 Documental Ata de Reunido Preparatéria Ate a pup!lgagao Permanente
no Diario
Tipo
03.01.01.02 Documental garta refgr_ente a Reuniao 2 anos Eliminacio
reparatoria
Tipo
03.01.01.03 Documental Cédula de Eleicdo de Membros 4 anos 4 anos Permanente
da Mesa
Tipo
03.01.01.04 Documental Despachg referente a Reunido 2 anos Eliminac&o
Preparatoria
Tipo
03.01.01.05 Documental Diploma de Elei¢do de Senador Atel 0 termino da 10 anos Permanente
egislatura
Tipo
03.01.01.06 Documental Memgfando refere,n.te a 2 anos Eliminagao
Reuniao Preparatoria
Tipo
03.01.01.07 Documental Mensags:m Eletronlqa' referente 2 anos Eliminacéo
a Reunido Preparatoria
Tipo
03.01.01.08 Documental Oficio referente a Reuniéo 2 anos Eliminacio

Preparatéria
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Alteracdo da temporalidade
03.01.01.09 Documental Processo, r_eferente a Reuniao 2 anos 8 anos Permanente aprovada pela CPAD em
Preparatéria 02/12/2013
Tipo Alteracdo da temporalidade
Documental Relatdrio referente a Reunido aprovada pela CPAD em
03.01.01.10 Preparatoria 2 anos 8 anos Permanente 02/12/2013
Tipo
03.01.01.11 Documental Termo de Compromisso de Até o término da 10 anos Permanente
Senador legislatura
Tipo
03.01.01.12 Documental Termo de Posse de Senador Ate o termino da 10 anos Permanente
legislatura
Tipo
Documental Outros Documentos —
03.01.01.99 Especificar: 2 anos
N&o ocorre a classificagdo nem
03.01.02 Atividade Sessfes Plenarias a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos Classificados no o ~ .
N X Esse codigo néo vai aparecer
Documental Plano de Classificagdo Anterior O
03.01.02.00 N < 2 anos Permanente para classificacdo, somente
referentes as Sessoes .
Plenarias para pesquisa.
Tipo Alteracdo da temporalidade
Documental . . Até sua aprovada pela CPAD em
03.01.02.01 Anais do Congresso Nacional publicacao 20 anos Permanente 02/12/2013
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Alteracdo da temporalidade
03.01.02.02 Documental Anais do Senado Federal At? sua 20 anos Permanente aprovada pela CPAD em
publicacéo 02/12/2013
Tipo
03.01.02.03 Documental Ata de Sesséao Plenaria 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
03.01.02.04 Documental Caler)d_arlo de Sessodes 2 anos Eliminacio
Plenarias
Tipo
03.01.02.05 Documental Carta} r.eferente a Sessao 2 anos Eliminaco
Plenaria
Tipo
Documental Cédula de Eleicao de Até o término do
03.01.02.06 Presidente da Republica processo 10 anos Permanente
Tipo Comunicado de Auséncia d Até a publicac3
Documental omunicado de Auséncia do € a publicagéo
03.01.02.07 Pais do Presidente e Vice- no Diario Oficial 10 anos Permanente
Presidente da Republica da Unido
Tipo . o
. S Até a publicacdo
03.01.02.08 Documental | Comunicado de Renuncia de no Diario Oficial 10 anos Permanente
Presidente da Republica ~
da Uniao
Tipo . o
. A Até a publicagdo
03.01.02.09 Documental Comunicado de Renuncia de no Diario Oficial 10 anos Permanente

Senador

da Unido
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
03.01.02.10 Documental Denuncia refgrente a Senador e 2 anos 6 anos Eliminacéo
Outras Autoridades
-I[—)Igcc;)umental Diploma de Eleicdo de Até o término da
03.01.02.11 Presidente e Vice-Presidente da - 10 anos Permanente
P legislatura
Republica
Tipo
03.01.02.12 Documental Discurso em Sesséao Plenéria 2 anos 6 anos Eliminacao
Tipo
03.01.02.13 Documental Livro ~de Oradores Inscritos na 2 anos Permanente
Sessao
Tipo
03.01.02.14 Documental L|vro'd_e Presenca em Sessao 2 anos Permanente
Plenaria
Tipo
03.01.02.15 Documental Memp(ando referente a Sessédo 2 anos Eliminagéo
Plenaria
Tipo
03.01.02.16 Documental Mensagem Elejtrpnlca referente 2 anos Eliminacéo
a Sessao Plenaria
Tipo
03.01.02.17 Documental | Mogao de Apoio a Materia do 2 anos 50 anos Eliminaco

Plenario
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
03.01.02.18 Documental Mogao d,e. Rejeicao a Materia 2 anos 50 anos Eliminacado
do Plenério
Tipo
03.01.02.19 Documental Nota,T_aqwgraflca de Sesséo Até a put_:)]lc_agao Eliminaco
Plenéaria nos Diéarios
Tipo
03.01.02.20 Documental OflClg _referente a Sesséao 2 anos Eliminacio
Plenaria
Tipo
03.01.02.21 Documental Pauta da Ordem do Dia Ate a pul_a/lu_:agao Permanente
no Diario
Tipo Alteracdo da temporalidade
Documental Processo referente & Sessao aprovada pela CPAD em
03.01.02.22 Plenaria 2 anos 8 anos Permanente 02/12/2013
Tipo Até a publicaca Real danga d t
Documental Processo de Julgamento de € a publicacao ealizar a mudanca de suporte
03.01.02.23 . no Diéario do 10 anos Permanente | e preservar o suporte original
Autoridades
Senado Federal permanentemente.
Tipo ~ Até o
03.01.02.24 Documental Proposta de Representagao do encerramento da 10 anos Permanente
Senado Federal por Senador -
Comisséo
Tipo
03.01.02.25 Documental Registro Audiovisual de Sessdo 2 anos Permanente

Plenaria
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
03.01.02.26 Documental Relatorio da Presidéncia 2 anos 10 anos Permanente
Tipo Alteracdo da temporalidade
Documental Relatorio referente & Sesséo aprovada pela CPAD em
03.01.02.27 Plenaria 2 anos 8 anos Permanente 02/12/2013
Tipo
03.01.02.28 Documental Requ?rlmentg para Votagdo em 2 anos 10 anos Permanente
Sesséo Plenéria
Tipo
03.01.02.29 Documental Resenha de Matérias 2 anos 50 anos Eliminacao
Tipo T lidad T lidade | T lidad
Documental _ emporalidade emporalidade emporalidade
03.01.02.30 Resultado da Ordem do Dia em estudo pela em estudo pela em estudo
CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
03.01.02.31 Documental Resumo da Ata (Atinha) 15 anos Eliminacao
-l[—)lgcc:)umental Solicitacdo de Senador para
03.01.02.32 Representacdo do Senado 2 anos 10 anos Permanente
Federal
Bpo tal Termo de Compromisso de Até 0 término da
03.01.02.33 ocumenta Presidente e Vice-Presidente da 10 anos Permanente

Republica

legislatura
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
03.01.02.34 Documental Termo de Ppsse de Pres@eme Até o término da 10 anos Permanente
e Vice-Presidente da Republica legislatura
Tipo = Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
03.01.02.35 Documental Questédo de Ordem tramitaco 20 anos Permanente em 02/12/2013
Tipo
03.01.02.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
o S N&o ocorre a classificacdo nem
04 Funcéo Atividade Legislativae a avaliagéo de documentos no
Fiscalizatéria das Comissdes nivel Funcso.
Planejamento, Composicéo e N&o ocorre a classificagdo nem
04.01 Subfuncéo Funcionamento das a avaliagdo de documentos no
Comissdes. nivel Subfuncéo.
N&o ocorre a classificagdo hem
04.01.01 Atividade Composicédo das Comissdes a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no . o ~ .
Documental e o . Até o Esse cbdigo ndo vai aparecer
Plano de Classificacdo anterior O
04.01.01.00 N . encerramento da 10 anos Permanente | para classificacdo, somente
referentes a Composicao das - .
o Comissao para pesquisa.
Comissdes
Tipo
04.01.01.01 Documental Carta referente & Composicao 2 anos Eliminaco

das Comissoes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo .
Documental Convocagéao de Suplente para Ate o
04.01.01.02 g encerramento da 10 anos Permanente
Comisséao -
Comisséao
Tipo . N Até o
04.01.01.03 Documental DeS|gna~gao de Membro para encerramento da 10 anos Permanente
Comisséo C
Comisséo
Tipo Até
Documental Designacéo de Relator para €0
04.01.01.04 D X encerramento da 10 anos Permanente
Comisséao -
Comisséao
Tipo
04.01.01.05 Documental DespachoNreferente a 2 anos Eliminacéo
Composicéo das Comissdes
Tipo
Documental Memorando referente a S
04.01.01.06 Composico das Comissdes 2 anos Eliminacéo
Tipo
04.01.01.07 Documental Mensagem Igletronlca re_fer?nte 2 anos Eliminagéo
a Composicao das Comissdes
Tipo
04.01.01.08 Documental Oficio ref'ereNnte a Composicao 2 anos Eliminacéo
das Comissdes
Tipo
04.01.01.09 Documental Parecer Técnico referente a Até o término da 10 anos Permanente

Composi¢céo das Comissdes

legislatura
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:) mental Processo referente a A€ 0
04.01.01.10 u - - encerramento da 10 anos Permanente
Composicéo das Comissdes s
Comissao
Tipo .
DcFJ)cumentaI Relatdrio referente a Ate o
04.01.01.11 L~ . encerramento da 10 anos Permanente
Composi¢éo das Comissdes o
Comissao
Tipo o . Até o
04.01.01.12 Documental Solicitagdo de Dgshgamento de encerramento da 10 anos Permanente
Membro de Comissao -
Comissao
Tipo o o Até o
04.01.01.13 Documental Solicitagao de qusytun;ao de encerramento da 10 anos Permanente
Membro de Comisséao L
Comissao
Tipo Solici de Substituicio d Até 0
Documental olicitacdo de Substituicdo de
04.01.01.14 Relator de Comissao encerrar_nerlto da 10 anos Permanente
Comissao
Tipo
04.01.01.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Planeiamento e Controle das N&o ocorre a classificacdo nem
04.01.02 Atividade ANe L a avaliagdo de documentos no
Atividades das Comissodes . 5
nivel Atividade.
Bpo al Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificag&do anterior Esse codigo nao vai aparecer
04.01.02.00 referentes ao Planejamento e 2 anos 10 anos Permanente | para classificagdo, somente

Controle das Atividades das
Comissoes

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
04.01.02.01 Documental Ata de Reunido de Comisséo 2 anos 10 anos Permanente
-I[—)Igtc:)umen tal Carta referente ao
04.01.02.02 Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacéo
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.03 Documental Comu_[ucado de /?\us~en0|a de 2 anos 50 anos Eliminacéo
Reunido de Comisséo
Tipo
04.01.02.04 Documental Conv[t~e para Parpcugagao em 2 anos Eliminaco
Reunido de Comisséo
Tipo
Documental Convocagédo para Reunido de S
04.01.02.05 Comissio 2 anos Eliminacéo
Tipo
04.01.02.06 Documental Cronpgr~ama de Reunido de 2 anos Eliminagéo
Comisséao
Bgcc;)umen tal Despacho referente ao
04.01.02.07 Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacéo
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.08 Documental Livro de Presenca de Reunido 2 anos 50 anos Eliminacio

de Comissao
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Memorando referente ao
04.01.02.09 u Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacao
Atividades das Comissdes
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
04.01.02.10 ao Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacéo
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.11 Documental Nota de Reunido de Comissao 2 anos Eliminacao
Tipo
04.01.02.12 Documental Nota Ta_qwgraﬂca de Reunido 2 anos 10 anos Permanente
de Comisséo
B(F))((:)umen tal Oficio referente ao
04.01.02.13 Planejamento e Controle das 2 anos Eliminacéo
Atividades das Comissdes
Bgs mental Parecer Técnico referente ao
04.01.02.14 u Planejamento e Controle das 2 anos 10 anos Permanente
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.15 Documental Pauta de Reunido de Comissdo 2 anos Eliminacao
Tipo
04.01.02.16 Documental Plano de Trabalho de Comisséo 2 anos 10 anos Permanente
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Processo referente ao
04.01.02.17 u Planejamento e Controle das 2 anos 10 anos Permanente
Atividades das Comissdes
Tipo
04.01.02.18 Documental Regls_t~ro Audlows_;ual de 2 anos 10 anos Permanente
Reunido de Comisséo
Tipo
04.01.02.19 Documental Relatorlt_) A~nual de Atividades 2 anos 10 anos Permanente
da Comisséao
Tipo
04.01.02.20 Documental Relatp~r|o de Frequepua de 2 anos 50 anos Eliminacao
Reunido de Comissao
Tipo
Documental Relatorio de Resultado de S
04.01.02.21 Reunizo de Comissio 2 anos Eliminacao
Tipo I Até a
Documental 4ri ivi i 5
04.01.02.22 Relatorlp I\/lensal de Atividades consolidacéo qu Eliminaco
da Comisséo dados no relatério
anual
ng mental Relatério referente ao
04.01.02.23 u Planejamento e Controle das 2 anos 10 anos Permanente
Atividades das Comissfes
'[F)lgco mental Relatério Sintético de
04.01.02.24 u Participacdo dos Senadores em 2 anos 50 anos Eliminacao

Reunido de Comissao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
04.01.02.25 Documental Resumq (S~|ntese) de Reuniédo 2 anos Eliminacéo
de Comisséo
Tipo
04.01.02.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Execucdo da Atividade N&o ocorre a classificacdo nem
04.02 Subfuncéo Legislativa e Fiscalizatoria a avaliacdo de documentos no
das Comissbes nivel Subfuncéo.
N&o ocorre a classificacdo nem
a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade. Quando se
04.02.01 Atividade Apr_emagao de Matérias e 'Eratar <_je gocument_os_ referentes
Projetos a comissfes especiais ou
parlamentares de inquérito,
formar dossié especifico para
cada comisséo.
'gpo tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior Até o final da 9o nao P
04.02.01.00 N L o 20 anos Permanente para classificacdo, somente
referentes a Apreciacéo de tramitacéo :
o X para pesquisa.
Matérias e Projetos
Tipo
04.02.01.01 Documental Cartfi_referente_ a Apreciacéo de 2 anos Eliminacio
Matérias e Projetos
-[r)lgcoumen tal Despacho referente a
04.02.01.02 Apreciacdo de Matérias e 2 anos Eliminacao

Projetos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Memorando referente a
04.02.01.03 u Apreciacdo de Matérias e 2 anos Eliminacao
Projetos
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
04.02.01.04 a Apreciagdo de Matérias e 2 anos Eliminacéo
Projetos
Tipo
04.02.01.05 Documental Oficio rgf_erente a_/—\prema(;ao 2 anos Eliminacio
de Matérias e Projetos
Tipo
04.02.01.06 Documental Parecer (eferente a Apreciacao Até o flnal~da 20 anos Permanente
de Matérias e Projetos tramitacao
-IE-)Ig((:)umental Processo referente a Até o final da
04.02.01.07 Apreciagao de Matérias e o 20 anos Permanente
) tramitacéo
Projetos
Tipo
04.02.01.08 Documental Recu_rsq referente a Parecer da Até o flnal~da 20 anos Permanente
Comissao tramitacéo
-l[—)lgcc:)umental Relatorio referente Até o final da
04.02.01.09 Apreciacao de Matérias e L 20 anos Permanente
. tramitacéo
Projetos
Até o final da
Tipo tramitacdo da Inclusdo Aprovada pela CPAD
04.02.01.10 Documental Voto em Separado matéria a que se 20 anos Permanente em 02/12/2013

refere
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Este cédigo ndo vai aparecer
para classificacdo. Constara no
Tipo Documentos referentes a sistema somente para
04.02.01.98 Documental Comisséao do Distrito Federal Permanente integracdo do MATE.
Inclusdo Aprovada pela CPAD
em 02/12/2013
Tipo
04.02.01.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo hem
a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade. Quando se
o Realizac&o de Audiéncias tratar de documentos referentes
04.02.02 Atividade Publicas a comissdes especiais ou
parlamentares de inquérito,
formar dossié especifico para
cada audiéncia.
'Igipo tal Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
ocumenta Plano de Classificag&do anterior 90 nao P
04.02.02.00 N T a 2 anos 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes a Realizacéo de ara pesquisa
Audiéncias Pablicas para pesquisa.
Tipo
04.02.02.01 Documental Ata de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
04.02.02.02 Documental Carta referente a Realizagéo de 2 anos Eliminacéo

Audiéncias Publicas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
04.02.02.03 Documental anyocagao para Audiéncia 2 anos 10 anos Permanente
Publica
-I[—)Igtc:)umen tal Despacho referente a
04.02.02.04 Realizac¢é@o de Audiéncias 2 anos Eliminacéo
Publicas
Tipo
04.02.02.05 Documental LlstgAde_CorT,]pe_xremmento em 2 anos 10 anos Permanente
Audiéncia Publica
Tipo
04.02.02.06 Documental Lista de Inscngag para U,SO. da 2 anos 10 anos Permanente
Palavra em Audiéncia Publica
-IE-)Ig((:)umental Memorando referente a
04.02.02.07 Realizac¢éo de Audiéncias 2 anos Eliminacéo
Publicas
Bgs mental Mensagem Eletronica referente
04.02.02.08 u a Realizacéo de Audiéncias 2 anos Eliminacao
Pudblicas
Tipo
04.02.02.09 Documental Ngtq Taquigrafica de Audiéncia 2 anos 10 anos Permanente
Puablica
Tipo
04.02.02.10 Documental OfIC.I(A) referenfe a Realizacéo de 2 anos Eliminacio
Audiéncias Publicas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
04.02.02.11 Documental Pauta de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Permanente
-I[—)Igtc:)umen tal Processo referente a
04.02.02.12 Realizac¢é@o de Audiéncias 2 anos 10 anos Permanente
Publicas
Tipo
04.02.02.13 Documental Reg_lgtro_ AUd,'O\.”Sual de 2 anos 10 anos Permanente
Audiéncia Publica
Tipo
04.02.02.14 Documental Relatério de Audiéncia Publica 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
04.02.02.15 Documental | Requerimento de Audiéncia 2 anos 10 anos Permanente
Pdblica
Tipo
04.02.02.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
. . N&o ocorre a classificacdo nem
o Arguicdo de Autoridades e o
04.02.03 Atividade Convocagéo de Cidad&os a,avalla_gao de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e ! L ~ .
Plano de Classificacdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
04.02.03.00 referentes a Arguicéo de 1 ano 20 anos Permanente | para classificacdo, somente

Autoridades e Convocacéo de
Cidadéaos

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Carta referente a Arguigdo de
04.02.03.01 u Autoridades e Convocacéo de 2 anos Eliminacao
Cidadéaos
-I[—)iggumental Convocacio de Autoridade para Temporalidade Temporalidade | Temporalidade
04.02.03.02 Prestar Egsclarecimentos P em estudo pela em estudo pela em estudo
CPAD CPAD pela CPAD
Tipo - - ;
~ R Temporalidade Temporalidade | Temporalidade
04.02.03.03 Documental groens\;gfaDq:Oo?nie?t%asdao para em estudo pela em estudo pela em estudo
P CPAD CPAD pela CPAD
Tipo . . Até o
04.02.03.04 Documental Depmmgntq sobre a I\(Iat~er|a de encerramento da 10 anos Permanente
Competéncia da Comissao s
Comisséao
B(F))((:)umen tal Despacho referente a Arguicao
04.02.03.05 de Autoridades e Convocacéo 2 anos Eliminacao
de Cidadaos
ng mental Memorando referente &
04.02.03.06 u Arguicdo de Autoridades e 2 anos Eliminacao
Convocacédo de Cidadaos
-l[—)lgcc:)umental Mensagem Eletronica referente
04.02.03.07 a Arguicdo de Autoridades e 2 anos Eliminacao
Convocacédo de Cidadaos
ng mental Oficio referente a Arguicao de
04.02.03.08 u Autoridades e Convocacéo de 2 anos Eliminacao

Cidadaos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Processo referente a Arguicao
04.02.03.09 u de Autoridades e Convocacao 1ano 20 anos Permanente
de Cidadaos
Tipo
04.02.03.10 Documental Processo referente a Escolha 1 ano 20 anos Permanente
de Autoridades
Tipo
04.02.03.11 Documental Progr:_anla de Gestdo de Outras 2 anos 50 anos Eliminacéo
Instituicbes
Tipo
04.02.03.12 Documental Relgtqug de Gestdo de Outras 2 anos 50 anos Eliminacéo
Instituigbes
-IE-)Ig((:)umen tal Relatorio referente a Arguicao
04.02.03.13 de Autoridades e Convocacao 1 ano 20 anos Permanente
de Cidadaos
Tipo
04.02.03.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Recebimento de N&o ocorre a classificacdo nem
04.02.04 Atividade Manifestacdes referentes a a avaliacdo de documentos no
Matéria da Comissao nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificacdo anterior Esse c6digo nao vai aparecer
04.02.04.00 referentes ao Recebimento de 2 anos 50 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Manifestac6es sobre a Matéria para pesquisa.
da Comissao
Tipo
04.02.04.01 Documental Cartg re~ferente a Matéria da 2 anos Eliminacio
Comisséo
Tipo
04.02.04.02 Documental Denu_ncla referente a Matéria da 2 anos 50 anos Eliminaco
Comisséo
Tipo
04.02.04.03 Documental Despacho [eferente a Matéria 2 anos Eliminacio
da Comissao
Tipo
04.02.04.04 Documental Manlfes_to r~e=ferente a Matéria 2 anos 50 anos Eliminagéo
da Comissao
Tipo
04.02.04.05 Documental Memorando referente a Matéria 2 anos Eliminacéo

da Comissao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
04.02.04.06 Documental Mensag_emNEIetronlca a Materia 2 anos Eliminaco
da Comisséo
Tipo
04.02.04.07 Documental Mocao ge Apoio a Matéria da 2 anos 50 anos Eliminacéo
Comissao
Tipo
04.02.04.08 Documental Mogdo Qe Iizejelgao a Materia 2 anos 50 anos Eliminacéo
da Comisséo
Tipo
04.02.04.09 Documental NOI"’} Tecmca refergnte a 2 anos 10 anos Permanente
Matéria da Comisséo
Tipo
Documental Oficio referente a Matéria da Lo
04.02.04.10 Comissio 2 anos Eliminacéo
Tipo
04.02.04.11 Documental Petlg.aONreferente a Matéria da 2 anos 50 anos Eliminagéo
Comisséao
Tipo
04.02.04.12 Documental | Plano Nacional de 2 anos 50 anos Eliminaco
Desenvolvimento
Tipo
04.02.04.13 Documental | Plano Regional de 2 anos 50 anos Eliminaco

Desenvolvimento
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
04.02.04.14 Documental Plano Setqual de 2 anos 50 anos Eliminacado
Desenvolvimento
Tipo
04.02.04.15 Documental Proc_ess~o referente a Matéria da 2 anos 10 anos Permanente
Comisséo
Tipo Representacdo Contra Atos ou
Documental Omissbes de Autoridades
04.02.04.16 R - 2 anos 50 anos Eliminacao
referente & Matéria da
Comisséo
Tipo Aviso referente a Matéria de Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
04.02.04.17 Documental Comissao tramitacéo 20 anos Permanente em 02/12/2013
Tipo Consulta referente a Matéria de Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
04.02.04.18 Documental Comisséo tramitacdo 20 anos Permanente em 02/12/2013
Tipo Proposta de Fiscalizagéo e Até o final da Inclusdo Aprovada pela CPAD
04.02.04.19 Documental Controle tramitacdo 20 anos Permanente em 02/12/2013
Tipo
04.02.04.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Realizacio de Investigacdes e N&o ocorre a classificagdo nem
04.02.05 Atividade ealizag gac a avaliagé@o de documentos no
Diligéncias . P
nivel Atividade.
04.02.05.00 Tipo Documentos classificados no . o N .
Documental e . Até o Esse codigo néo vai aparecer
Plano de Classificagdo anterior e
R Y encerramento da 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes a Realizag&o de o .
L LA Comisséo para pesquisa.
InvestigagOes e Diligéncias
04.02.05.01 Tipo ) o
Documental Carta .referNente a I_}ezghzgqao de 2 anos Eliminacio
Investigacdes e Diligéncias
04.02.05.02 -l[—)lcp))(c:)umental Despacho referente a
Realizacéo de Investigagbes e 2 anos Eliminacao
Diligéncias
04.02.05.03 Tipo . o Até o
Documental Estudo re_ferepte a Rggl|gagao encerramento da 10 anos Permanente
de Investigacdes e Diligéncias o
Comisséo
04.02.05.04 Tipo .
Documental Inquérito realizado por Outros Ate o
P encerramento da 10 anos Permanente
Orgéaos C s
Comisséao
04.02.05.05 -lE—)Igcc:)umental Memorando referente a
Realizacéo de Investigagbes e 2 anos Eliminacéo
Diligéncias
04.02.05.06 -I[;'gg mental Mensagem Eletronica referente
u a Realizacao de Investigacdes 2 anos Eliminacao

e Diligéncias
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
04.02.05.07 Tipo N . o
Documental Of|C|o.refe[ente a _Reialllzac;ao de 2 anos Eliminac&o
Investigacdes e Diligéncias
04.02.05.08 -I[—)Iggumental Processo referente a Até o
Realizagdo de Investigacdes e encerramento da 10 anos Permanente
Diligéncias Comisséo
04.02.05.09 | Tipo » » Até 0
Documental Relatgr!o de Quhet_)ra de S'.g'lo encerramento da 10 anos Permanente
Bancario, Telefénico ou Fiscal. s
Comisséao
04.02.05.10 Tipo i
Documental Relatorio referente & Realizag&o Ate o
. ~ S encerramento da 10 anos Permanente
de Investigacdes e Diligéncias Comiss3
omissao
04.02.05.11 Tipo .
Documental Sindicancia realizada por encergtrignto da 10 anos Permanente
Outros Orgéos o
Comisséo
04.02.05.12 'Iglgs ental Até o
u Solicitacdo de quebra de Sigilo encerramento da 10 anos Permanente
Comissao
04.02.05.99 Tipo
Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Representacio Externa do N&o ocorre a classificacdo nem
04.02.06 Atividade P & a avaliagdo de documentos no
Senado Federal . P
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no . o N .
Documental e . Até o Esse cddigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagdo anterior O
04.02.06.00 N = encerramento da 10 anos Permanente | para classificacdo, somente
referentes a Representagao Comissio ara pesquisa
Externa do Senado Federal para pesq '
-I[—)Igc(;)umen tal Carta referente a
04.02.06.01 Representacéo Externa do 2 anos Eliminacéo
Senado Federal
Tipo
04.02.06.02 Documental Convite para Representagao 2 anos Eliminagao
Externa do Senado Federal
-l[—)lcp))(c:)umen tal Despacho referente a
04.02.06.03 Representacao Externa do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
'gpo mental Memorando referente a
04.02.06.04 ocumenta Representacdo Externa do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
-I[;'gg mental Mensagem Eletronica referente
04.02.06.05 u a Representacao Externa do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
Bgcc:)umen tal Oficio referente a
04.02.06.06 Representacdo Externa do 2 anos Eliminacao

Senado Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Processo referente a Até o
04.02.06.07 u Representacao Externa do encerramento da 10 anos Permanente
Senado Federal Comissao
-I[—)Igtc:)umen tal Relatério referente a Até o
04.02.06.08 Representacdo Externa do encerramento da 10 anos Permanente
Senado Federal Comisséo
ng mental Requerimento de Até o
04.02.06.09 u Representacdo Externa do encerramento da 10 anos Permanente
Senado Federal Comissao
Tipo
04.02.06.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
o " Nao ocorre a classificagdo nem
05 Funcéo Atividade Politica dos a avaliagéo de documentos no
Senadores nivel Fungao.
Representacio e Atuacio N&o ocorre a classificacdo nem
05.01 Subfuncéo P ¢ ¢ a avaliacéo de documentos no
Parlamentar . ~
nivel Subfuncao.
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade. Quando se
tratar de auséncia do senador,
incumbido de representacdo da
o Casa ou, ainda, no desempenho
05.01.01 Atividade Afastamento de Senador de miss&o no Pais ou no
exterior, deverdo ser
classificados na atividade
Sessbes Plenérias, de acordo
com a especificidade do
documento.
Tipo o
D tal Documentos classificados no Até a publicacéo Esse cbdigo ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificacdo anterior publicac go nao P
05.01.01.00 no Diéario do 10 anos Permanente para classificacdo, somente
referentes ao Afastamento de .
Senado Federal para pesquisa.
Senador
Tipo
05.01.01.01 Documental Carta referente ao Afastamento 2 anos Eliminaco
de Senador
ngumental Comunicado de Afastamento Enquanto vigorar
05.01.01.02 para Assuncdo em Cargo 9 g 5 anos Permanente

Politico

a assuncao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
05.01.01.03 Documental Despacho referente ao 2 anos Eliminacéo
Afastamento de Senador
Tipo . L
Até a publicacéo
05.01.01.04 Documental Estudo referente ao no Diario do 10 anos Permanente
Afastamento de Senador
Senado Federal
Tipo
05.01.01.05 Documental Memorando referente ao 2 anos Eliminacio
Afastamento de Senador
Tipo
05.01.01.06 Documental Mensagem Eletrbénica referente 2 anos Eliminaco
ao Afastamento de Senador
Tipo
Documental Oficio referente ao Afastamento L ~
05.01.01.07 de Senador 2 anos Eliminacéo
ng mental Processo referente ao Até a publicagéo
05.01.01.08 u no Diario do 10 anos Permanente
Afastamento de Senador
Senado Federal
Tipo . o
. A Até a publicacdo
05.01.01.09 Documental Reguerlmento de Auséncia do no Diario do 10 anos Permanente
Pais
Senado Federal
ng mental Até o término da
05.01.01.10 u Requerimento de Licenca sessao legislativa 10 anos Permanente

anual
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
05.01.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
05.01.02 Atividade Substituicdo de Senador a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . Até o término da Esse codigo nao vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior . e
05.01.02.00 . A legislatura e/ou 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes a Substituicdo de , :
S final do mandato para pesquisa.
enador
Tipo
05.01.02.01 Documental Carta referente a Substituicéo 2 anos Eliminacio
de Senador
Tipo e
= Até o término da
05.01.02.02 Documental gonvocagao de Suplente de legislatura e/ou 10 anos Permanente
enador .
final do mandato
Tipo
Documental Despacho referente a S
05.01.02.03 Substituicio de Senador 2 anos Eliminacéo
Tipo
Documental Memorando referente & S
05.01.02.04 Substituicio de Senador 2 anos Eliminacao
Tipo
05.01.02.05 Documental Mensagem Eletrénica referente 2 anos Eliminaco

a Substituicdo de Senador
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Int:eArrr?]léldvigrio Final &
Tipo
05.01.02.06 Documental Oficio referente & Substituicéo 2 anos Eliminacéo
de Senador
'I[')Ipo mental Processo referente a Até o termino da
05.01.02.07 ocumenta N legislatura e/ou 10 anos Permanente
Substituicdo de Senador final do mandato
Tipo
05.01.02.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
05.01.03 Atividade Filiacdo Partidaria de Senador a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Epo tal Documentos classificados no Até a publicacdo Esse codigo nao vai aparecer
ocumenta ifinans ;
05.01.03.00 Plano de C\Ias.s_|f|c§(;ao anterior no Diario do 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes & Filiacdo Partidaria Senado Eederal ara pesquisa
de Senador para pesq '
Tipo
05.01.03.01 Documental Carta (e.ferente a Filiaco 2 anos Eliminacio
Partidaria de Senador
Tipo . L
. s Até a publicacéo
05.01.03.02 Documental g;)rntﬂigglr?;do de Desfiliagao no diério do 10 anos Permanente
Senado Federal
Tipo . o
. S Até a publicagéo
05.01.03.03 Documental Comunicado de Filiagao no diério do 10 anos Permanente

Partidaria

Senado Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo PP
. L Até o término da
05.01.03.04 Documental (Ltic(;rgrunlcado de Indicagdo de sessao legislativa 10 anos Permanente
anual
-I[—)Iggumental Comunicado sobre a Até o término da
05.01.03.05 Participacdo em Bloco sessao legislativa 10 anos Permanente
Parlamentar anual
Tipo
05.01.03.06 Documental Despa’cho referente a Filiacdo 2 anos Eliminacio
Partidaria de Senador
Tipo . L
s Até a publicacdo
05.01.03.07 Documental Estng Fefere”te a Filiagdo no diario do 10 anos Permanente
Partidaria de Senador
Senado Federal
Tipo
Documental Memorando referente a Filiagao S
05.01.03.08 Partidaria de Senador 2 anos Eliminacéo
Tipo
05.01.03.09 Documental Men_s,aqem Elgtrgr_uca referente 2 anos Eliminagao
a Filiacdo Partidaria de Senador
Tipo
05.01.03.10 Documental OfIC!O ,refferente a Filiacado 2 anos Eliminacéo
Partidaria de Senador
Tipo . o
N Até a publicagdo
05.01.03.11 Documental Processo referente a Filiagao no diario do 10 anos Permanente

Partidaria de Senador

Senado Federal
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
05.01.03.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
Atuacio Parlamentar de N&o ocorre a classificagdo nem
05.01.04 Atividade Sena%lor a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no £ 5di . :
Documental Plano de Classificagdo anterior SS€ Codigo Nao val aparecer
05.01.04.00 N ~ 2 anos 8 anos Permanente | para classificacdo, somente
referentes a Atuacéo ara pesquisa
Parlamentar de Senador para pesq '
Tipo
05.01.04.01 Documental Artigo referente a Atuagao 2 anos 8 anos Permanente
Parlamentar do Senador
Tipo
05.01.04.02 Documental Carta referente a Atuagéo 2 anos Eliminacio
Parlamentar de Senador
Tipo
05.01.04.03 Documental Carta referente a Sugestéo de 2 anos Eliminaco
Emenda
Tipo
05.01.04.04 Documental Despacho referente a Atuagéo 2 anos Eliminacio
Parlamentar de Senador
Tipo
05.01.04.05 Documental Discurso referente & Atuagéo 2 anos 6 anos Eliminacio

Parlamentar do Senador

62




Secretaria de Ge

acao e Documentag

N 5:\ADO .'1
8 Feoerl Ll

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
05.01.04.06 Documental Estudo referente & Atuacao 2 anos 8 anos Permanente
Parlamentar de Senador
Tipo . L
. . . Até a publicacéo
05.01.04.07 Documental Livro de Autografos e Rubricas no diario do 8 anos Permanente
de Senadores
Senado Federal
Tipo . o
. R ~ Até a publicagéo
05.01.04.08 Documental Livro referente a Atuacao no diério do 8 anos Permanente
Parlamentar do Senador
Senado Federal
Tipo
05.01.04.09 Documental Manual da Atividade Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Parlamentar
-IE-)Ig((:)umental Memorando referente a
05.01.04.10 Atuacdo Parlamentar de 2 anos Eliminacéo
Senador
Tipo
05.01.04.11 Documental Memor:imdo referente a 2 anos Eliminagéo
Sugestéo de Emenda
-l[—)lgcc:)umental Mensagem Eletronica referente
05.01.04.12 a Atuacdo Parlamentar de 2 anos Eliminacéo
Senador
Tipo
05.01.04.13 Documental Mensagem Eletrbnica referente 2 anos Eliminacio

a Sugestdo de Emenda
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
05.01.04.14 Documental Oficio referente & Atuacao 2 anos Eliminacéo
Parlamentar de Senador
Tipo
05.01.04.15 Documental Oficio referente a Sugestéo de 2 anos Eliminaco
Emenda
Tipo
05.01.04.16 Documental Processo referente a Atuagéo 2 anos 8 anos Permanente
Parlamentar de Senador
Tipo
05.01.04.17 Documental Relatério de dados Biogréaficos 1 ano 8 anos Permanente
de Senadores
Tipo . L
. R ~ Até a publicagéo
Documental Relatério referente a Atuacéo L
05.01.04.18 Parlamentar de Senador no diario do 8 anos Permanente
Senado Federal
ng mental Solicitacdo de
05.01.04.19 u Acompanhamento de Matéria 2 anos 50 anos Eliminacao
pelo Senador
Tipo Solicitacdo de Alteracéo de
Documental dados no Sistema de dados
05.01.04.20 S 1 ano 8 anos Permanente
Biograficos de Senadores
(BSEN)
Tipo
05.01.04.21 Documental Solicitacdo de Apoio Politico, 2 anos Eliminacio

Orcamentario e Financeiro.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo L .
Documental Solicitacdo de Inclusdo de
05.01.04.22 dgdos, no Sistema de dados 1 ano 8 anos Permanente
Biograficos de Senadores
(BSEN)
Até o final da
Tipo = tramitacdo da Inclusdo Aprovada pela CPAD
05.01.04.23 Documental Declaracéo de Voto matéria a que se 20 anos Permanente em 02/12/2013
refere
Tipo
Documental Outros Documentos —
05.01.04.99 Especificar: 2 anos
Participacio em Oraos do N&o ocorre a classificagdo nem
05.01.05 Atividade pag 9 a avaliagdo de documentos no
Senado Federal . o
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no ~ L N .
Documental e L . Enquanto nado Esse cddigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagdo anterior . o
05.01.05.00 . T concluidos os Permanente | para classificagdo, somente
referentes a Participagdo em assuntos ara pesquisa
Orgéos do Senado Federal para pesq '
Tipo
05.01.05.01 Documental Carta rejerente a Participacéo 2 anos Eliminacio
em Orgdos do Senado Federal
'[F)lgco mental Despacho referente a
05.01.05.02 u Participacdo em Orgédos do 2 anos Eliminacao

Senado Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Memorando referente a
05.01.05.03 u Participacdo em Orgédos do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
05.01.05.04 a Participacdo em Orgaos do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
05.01.05.05 Documental Oficio rgferente a Participacéo 2 anos Eliminacio
em Orgdos do Senado Federal
-ggg mental Processo referente a Enquanto nao
05.01.05.06 u Participacdo em Orgédos do concluidos os Permanente
Senado Federal assuntos
-IE-)Ig((:)umental Termo de Posse referente a Até o término da
05.01.05.07 Participagdo em Orgédos do leai 10 anos Permanente
egislatura
Senado Federal
Tipo
05.01.05.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificacdo nem
06 Funcéo Ordem e Defesa do Senado a avaliagao de documentos no
Federal nivel Funcéo.
Atuacio Correcional e N&o ocorre a classificagdo nem
06.01 Subfuncéo ruagca a avaliagdo de documentos no
Disciplinar do Senado Federal . ~
nivel Subfuncéo.
Manutencédo do Decoro, da N&o ocorre a classificagdo nem
06.01.01 Atividade Ordem e da Disciplina no a avaliagdo de documentos no
Senado Federal. nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - . .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
06.01.01.00 referentes & Manutengéo do 5 anos 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
Decoro, da Ordem e da para pesquisa.
Disciplina no Senado Federal.
ng mental Carta referente a Manutencéo
06.01.01.01 u do Decoro, da Ordem e da 2 anos Eliminacao
Disciplina no Senado Federal.
'I[')ipo al Despacho referente &
ocumenta =
06.01.01.02 Manutencdo do Decoro, da 2 anos Eliminagao
Ordem e da Disciplina no
Senado Federal.
Tipo
Documental Ar 5
06.01.01.03 Inquérito para Apuragdo de Até o tramite final 5 anos Permanente
Fatos que envolvam Senador
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Int:eArrr?]léldvigrio Final &
-gpo I Memorando referente a
ocumenta 5
06.01.01.04 Manutencao dp Deporo, da 2 anos Eliminacao
Ordem e da Disciplina no
Senado Federal.
Eig((:)umental Mensagem Eletrbnica referente
06.01.01.05 a Manutencéio do Decoro, da 2 anos Eliminacao
Ordem e da Disciplina no
Senado Federal.
E'gg mental Oficio referente & Manutencgéo
06.01.01.06 u do Decoro, da Ordem e da 2 anos Eliminacao
Disciplina no Senado Federal.
Eipo al Processo referente a
ocumenta =
06.01.01.07 Manutengao dp Deporo, da 5 anos 5 anos Permanente
Ordem e da Disciplina no
Senado Federal.
Tipo . . x
. ~ Até a publicagéo
06.01.01.08 Documental (F;rr(()j\gmento de Prevencso da no diario do 5 anos Permanente
Senado Federal
-gggumental Relatério referente a
06.01.01.09 Manutencao d_o Deporo, da 5 anos 5 anos Permanente
Ordem e da Disciplina no
Senado Federal.
Tipo
06.01.01.10 Documental Sindicancia sobre Denlncia Até o tramite final 5 anos Permanente
envolvendo Senador
Tipo
06.01.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificacdo nem
07 Fungao Atividade dos Conselhos a avaliacao de documentos no
nivel Funcao.
Planejamento, Composicédo e N&o ocorre a classificacdo nem
07.01 Subfuncéo Funcionamento dos a avaliacdo de documentos no
Conselhos. nivel Subfuncéo.
N&o ocorre a classificacdo nem
07.01.01 Atividade Composicédo dos Conselhos a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no Esse c6dido nio vai aparecer
Documental Plano de Classificagdo anterior | Até o término da 90 nao b
07.01.01.00 N o - 10 anos Permanente para classificacdo, somente
referentes & Composicao dos legislatura .
Conselhos para pesquisa.
Tipo
07.01.01.01 Documental Carta referente & Composicéo 2 anos Eliminagao
dos Conselhos
Tipo
07.01.01.02 Documental Convocagéo de Suplente para Até o término da 10 anos Permanente
Conselho legislatura
Tipo
07.01.01.03 Documental Designacao de Membro para Até o t'ermlno da 10 anos Permanente
Conselho legislatura
Tipo
07.01.01.04 Documental Designacéo de Relator para Até o término da 10 anos Permanente

Conselho

legislatura

69




retaria de (

secetats e sz i[RI .'1
siao e Dorumentscio [T

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
07.01.01.05 Documental Despacho~referente a 2 anos Eliminacéo
Composicéo dos Conselhos
Tipo
07.01.01.06 Documental Memorand~o referente a 2 anos Eliminaco
Composicéo dos Conselhos
Tipo
07.01.01.07 Documental Mensagerr_l l;letronlca referente 2 anos Eliminacio
a Composicéo dos Conselhos
Tipo
07.01.01.08 Documental Oficio referente & Composicao 2 anos Eliminaco
dos Conselhos
Tipo
Documental Processo referente a Até o término da
07.01.01.09 Composic¢éo dos Conselhos legislatura 10 anos Permanente
Tipo
07.01.01.10 Documental Relatorlq r?ferente a Até o término da 10 anos Permanente
Composi¢éo dos Conselhos legislatura
Tipo
07.01.01.11 Documental Solicitacdo de Desligamento de | Até o t'ermlno da 10 anos Permanente
Membro de Conselho legislatura
Tipo
07.01.01.12 Documental Solicitacdo de Substituicdo de Até o término da 10 anos Permanente

Membro de Conselho

legislatura
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
07.01.01.13 Documental Solicitacdo de Substituicdo de Até o término da 10 anos Permanente
Relator de Conselho legislatura
Tipo
07.01.01.99 Documental Outros_ !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Planejamento, Execucao e N&o ocorre a classificacdo nem
07.01.02 Atividade Controle das Atividades dos a avaliacdo de documentos no
Conselhos. nivel Atividade.
Tipo .
Documentos classificados no
Documental e ! . ~ .
Plano de Classificacdo anterior PR Esse cbdigo ndo vai aparecer
4 Até o término da P
07.01.02.00 referentes ao Planejamento, : 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
~ legislatura :
Execucdo e Controle das para pesquisa.
Atividades dos Conselhos.
Tipo
07.01.02.01 Documental Ata de Reunido de Conselho Atel o termino da 10 anos Permanente
egislatura
'ISpo al Carta referente ao
ocumenta Planejamento, Execuc&o e o
07.01.02.02 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
Tipo
07.01.02.03 Documental Comu_[ucado de Auséncia de Até o t_ermmo da 10 anos Permanente
Reunido de Conselho legislatura
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
07.01.02.04 Documental Conv[e para Participacdo em 2 anos Eliminaco
Reunido de Conselho
Tipo
07.01.02.05 Documental Convocacgdo para Reunido de Ate o t_ermlno da 10 anos Permanente
Conselho legislatura
Tipo
07.01.02.06 Documental Cronograma de Reuniéo de 2 anos Eliminacio
Conselho
-gggumen tal Despacho referente ao
Planejamento, Execucéo e S
07.01.02.07 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
Tipo
07.01.02.08 Documental Livro de Presenca de Reunido Até o t_ermlno da 10 anos Permanente
de Conselho legislatura
B(F))((:)umen tal Memorando referente ao
Planejamento, Execucéo e S
07.01.02.09 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
'[F)ipo al Mensagem Eletronica referente
ocumenta ao Planejamento, Execucio e Lo
07.01.02.10 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacao
Conselhos.
Tipo
07.01.02.11 Documental Nota de Reunido de Conselho Até o termino da 10 anos Permanente

legislatura
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
07.01.02.12 Documental Nota Taquigréfica de Reunido Até o término da 10 anos Permanente
de Conselho legislatura
-I[—)igcc;)umental Oficio referente ao
Planejamento, Execugéo e o
07.01.02.13 Controle das Atividades dos 2 anos Eliminacéo
Conselhos
Tipo
07.01.02.14 Documental Pauta de Reunido de Conselho Ate o t_ermmo da 10 anos Permanente
legislatura
Tipo
07.01.02.15 Documental Plano de Trabalho de Conselho Ate o t_ermmo da 10 anos Permanente
legislatura
'SDO I Processo referente ao
ocumenta i 5 4 0 térmi
07.01.02.16 Planejamento, I_E)gecuc;ao € Ate o termino da 10 anos Permanente
Controle das Atividades dos legislatura
Conselhos
Tipo
07.01.02.17 Documental Reglstfo Audiovisual de Até o término da 10 anos Permanente
Reunido de Conselho legislatura
Tipo
07.01.02.18 Documental Relatério de Atividades do Até o t'ermlno da 10 anos Permanente
Conselho legislatura
Tipo
07.01.02.19 Documental Relatpjlo de Frequéncia de Até o t_ermmo da 10 anos Permanente
Reunido de Conselho legislatura
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
07.01.02.20 Documental Relatp~r|0 de Resultado de Até o término da 10 anos Permanente
Reunido de Conselho legislatura
-I[—)Igcc;)umental Relatério Sintético de
07.01.02.21 Participacdo dos Senadores em 2 anos 50 anos Eliminacao
Reunido de Conselho
Tipo
07.01.02.22 Documental Resumo (Sintese) de Reunido Até o t_ermmo da 10 anos Permanente
de Conselho legislatura
07.01.02.99 Tipo Outros !Z)oc.umentos h 2 anos
Documental Especificar:
~ ~ o N&o ocorre a classificacdo nem
07.02 Subfuncéo Execucao das Atividades dos a avaliacio de documentos no
Conselhos nivel Subfuncéo.
Inclusdo Aprovada pela CPAD
em 02/12/2013
o L - N&o ocorre a classificagdo nem
07.02.01 Atividade Apreciacdo de Matérias do a avaliacio de documentos no
Conselho nivel Atividade.
Inclusdo Aprovada pela CPAD
em 02/12/2013
07.02.01.00 Tipo Documentos Classificados no Até o final da 20 anos Permanente | Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Plano de Classificagdo Anterior tramitacdo em 02/12/2013
referente a Apreciacéo de
Matérias do Conselho
07.02.01.01 Tipo Carta referente a Apreciacdo de 2 anos Eliminacéo Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Matérias do Conselho em 02/12/2013
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
07.02.01.02 Tipo Despacho referente a 2 anos Eliminacao Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Apreciacao de Matérias do em 02/12/2013
Conselho
07.02.01.03 Tipo Estudo referente a Matéria do 2 anos 8 anos Permanente | Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Conselho em 02/12/2013
07.02.01.04 Tipo Memorando referente a 2 anos Eliminacéo Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Apreciacao de Matérias do em 02/12/2013
Conselho
07.02.01.05 Tipo Mensagem Eletronica referente 2 anos Eliminacao Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental a Apreciacdo de Matérias do em 02/12/2013
Conselho
07.02.01.06 Tipo Oficio referente a Apreciacao 2 anos Eliminacao Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental de Matérias do Conselho em 02/12/2013
07.02.01.07 Tipo Processo referente a Até o final da 20 anos Permanente | Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Apreciacao de Matérias do tramitacdo em 02/12/2013
Conselho
07.02.01.08 Tipo Relatério referente a Até o final da 20 anos Permanente | Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Apreciacdo de Matérias tramitacdo em 02/12/2013
07.02.01.99 Tipo Outros Documentos — Inclusdo Aprovada pela CPAD
Documental Especificar: em 02/12/2013
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
. o N&o ocorre a classificagéo nem
50 Funcéo Gestdo Estratégica da a avaliagdo de documentos no
Atividade Administrativa nivel Func&o.
Normatizagdo da Gestao N&o ocorre a classificagdo nem
50.01 Subfuncéo Estratégica da Atividade a avaliagdo de documentos no
Administrativa nivel Subfuncao.
Elaboragdo de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
- Diretrizes referentes a Gestao o ¢
50.01.01 Atividade Estratégica da Atividade a avaliagdo de documentos no
Adminigtrativa nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificac&o anterior e
referentes a Elaboracéo de . Esse COd'g(.) nao vai aparecer
50.01.01.00 Normas e Diretrizes para a Enquanto vigorar 5 anos Permanente para classificacdo, somente
Gestao Estratégica da Atividade para pesquisa.
Administrativa
ngumen al Ato referente a Gestao
50.01.01.01 Estratégica da Atividade Enquanto vigorar 4 anos Permanente

Administrativa
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Despacho referente a
u Elaboracéo de Normas e
50.01.01.02 Diretrizes para a Gestao 2 anos Eliminacéo
Estratégica da Atividade
Administrativa
Tipo Estudo referente a Elaboracdo
50.01.01.03 Pocumental de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente
T Gestao Estratégica da Atividade
Administrativa
ng mental Instrucdo Normativa referente a
50.01.01.04 u Gestao Estratégica da Atividade | Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Administrativa
Tipo
Documental Manual de Gestéo Estratégica .
50.01.01.05 da Atividade Administrativa Enquanto vigorar 9 anos Permanente
'ISDO al Memorando referente a
ocumenta Elaboracédo de Normas e
50.01.01.06 Diretrizes para a Gestéo 2 anos Eliminacao
Estratégica da Atividade
Administrativa
Tipo -
Documental l}/lensagem~EIetron|ca referente
a Elaboracdo de Normas e
50.01.01.07 Diretrizes para a Gestéo 2 anos Eliminacao

Estratégica da Atividade
Administrativa
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Oficio referente a Elaboracéo
50.01.01.08 Documental de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacio
e Gestéo Estratégica da Atividade &
Administrativa
Tipo Parecer Técnico referente &
Documental Elaboracéo de Normas e
50.01.01.09 Diretrizes para a Gestéo 2 anos 5 anos Permanente
Estratégica da Atividade
Administrativa
Tipo Processo referente a
Documental Elaboracdo de Normas e
50.01.01.10 Diretrizes para a Gestéo 2 anos 5 anos Permanente
Estratégica da Atividade
Administrativa
Tipo
50.01.01.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Organizacéo Politica e N&o ocorre a classificagdo nem
50.02 Subfuncéo Estratégica da Atividade a avaliagdo de documentos no
Administrativa nivel Subfuncao.
N&o ocorre a classificagdo nem
50.02.01 Atividade Planejamento Organizacional a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
-I:r)lgc?umental Documentos classificados no Esse codigo néo vai aparecer
50.02.01.00 Plano de Classificacdo anterior 2 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente

referentes ao Planejamento
Organizacional

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
50.02.01.01 Documental | Cartareferenteao 2 anos Eliminagao
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.02 Documental Despa_lcho referente ao 2 anos Eliminacéo
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.03 Documental Estudp referente ao o 2 anos 5 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.04 Documental Memqrando referentg ao 2 anos Eliminaco
Planejamento Organizacional
-IE-)Ig((:)umental Mensagem Eletronica referente
50.02.01.05 ao Planejamento 2 anos Eliminacéo
Organizacional
Tipo
50.02.01.06 Documental Of|C|o_ referente ao o 2 anos Eliminagéo
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.07 Documental Pareqe r Técnico refe_rentg ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.08 Documental Plano_referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
50.02.01.09 Documental Proce_sso referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.10 Documental Progrgma referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.11 Documental PrOJet_o referente ao N 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
50.02.01.12 Documental Propo'sta referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Planejamento Organizacional
Tipo
Documental Relatorio referente ao
50.02.01.13 Planejamento Organizacional 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
50.02.01.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Oraanizacso Estrutural e N&o ocorre a classificacdo nem
50.02.02 Atividade ganizac a avaliacdo de documentos no
Funcional . P
nivel Atividade.
Tipo -
Documentos classificados no - ~ .
Documental Plano de Classificacio anterior Esse codigo nao vai aparecer
50.02.02.00 & 2 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente

referentes a Organizacao
Estrutural e Funcional

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
50.02.02.01 Documental Carta referente a.Organlzagao 2 anos Eliminacéo
Estrutural e Funcional
-I[—)Igtc:)umen tal Despacho referente a
50.02.02.02 Organizacéo Estrutural e 2 anos Eliminacéo
Funcional
ng mental Memorando referente a
50.02.02.03 u Organizacéo Estrutural e 2 anos Eliminacao
Funcional
ngumental Mensagem Eletronica referente
50.02.02.04 a Organizagéo Estrutural e 2 anos Eliminacéo
Funcional
Tipo
Documental Oficio referente a Organizagao Lo
50.02.02.05 Estrutural e Funcional 2 anos Eliminacao
Bgs mental Organograma referente a
50.02.02.06 u Organizacéo Estrutural e Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Funcional
Bgcc;)umen tal Parecer Técnico referente a
50.02.02.07 Organizacéo Estrutural e 2 anos 5 anos Permanente
Funcional
ng mental Processo referente a
50.02.02.08 u Organizacéo Estrutural e 2 anos 5 anos Permanente

Funcional
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Relatorio referente a
50.02.02.09 u Organizacao Estrutural e 5 anos 9 anos Permanente
Funcional
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
50.02.02.98 como Representagéo do Permanente | para classificagdo, somente
Senado Federal no Rio de para pesquisa.
Janeiro
Tipo
50.02.02.99 Documental Outros_ poc.umentos - 2 anos
Especificar:
Coordenacéao e N&o ocorre a classificagdo nem
50.03 Subfuncéo Desenvolvimento da a avaliagdo de documentos no
Atividade Administrativa nivel Subfuncao.
N&o ocorre a classificagdo nem
Criacdo e Funcionamento de a avaliagdo de documentos no
- Comisséo, Conselho e Grupo nivel Atividade. Sugere-se
50.03.01 Atividade de Trabalho da Atividade formar dossié para cada
Administrativa. comissdo, conselho e grupo de
trabalho.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificac&o anterior e
NP Esse cadigo ndo vai aparecer
referentes & Criagdo e P
50.03.01.00 ; o 4 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Funcionamento de Comisséo, ara pesquisa
Conselho e Grupo de Trabalho para pesq '
da Atividade Administrativa.
Tipo .
Documental Ata de Comissao, Conselho e
50.03.01.01 Grupo de Trabalho da Atividade 4 anos 5 anos Permanente

Administrativa.
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo N i
Carta referente & Criacéo e
Documental . o~
50.03.01.02 Funcionamento de Comisséo, 2 anos Eliminaco
e Conselho e Grupo de Trabalho
da Atividade Administrativa.
Tipo Comunicado de Desligamento
50.03.01.03 Pocumenta! de Membro de Comissao, 4 anos 5 anos Eliminacao
e Conselho e Grupo de Trabalho &
da Atividade Administrativa.
Tipo Comunicado de Substituicdo de
50.03.01.04 pocumenta! Membro de Comisséo, 4 anos 5 anos Eliminacao
e Conselho e Grupo de Trabalho &
da Atividade Administrativa.
Tipo Convocac¢do de Membro de
50.03.01.05 pocumental | Comisséo, Conselho e Grupo 4 anos 5 anos Eliminacio
e de Trabalho da Atividade &
Administrativa.
ngumen tal Despacho referente a Criagao e
50.03.01.06 Funcionamento de Comisséao, 2 anos Eliminacso
e Conselho e Grupo de Trabalho &
da Atividade Administrativa.
-I[;iggumental Indicacdo de Membro de
50.03.01.07 Comissao, Conselho e Grupo 4 anos 5 anos Eliminacao

de Trabalho da Atividade
Administrativa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:)umental Memorando referente a Criacao
50.03.01.08 e Funcionamento de Comisséo, 2 anos Eliminacio
e Conselho e Grupo de Trabalho &
da Atividade Administrativa.
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental a Criacdo e Funcionamento de
50.03.01.09 Comisséo, Conselho e Grupo 2 anos Eliminacao
de Trabalho da Atividade
Administrativa.
ng mental Oficio referente a Criacao e
50.03.01.10 u Funcionamento de Comisséao, 2 anos Eliminacio
e Conselho e Grupo de Trabalho &
da Atividade Administrativa.
Tipo L. .
Documental quecNer Tecnlcp referente a
Criacédo e Funcionamento de
50.03.01.11 Comisséo, Conselho e Grupo 4 anos 5 anos Permanente
de Trabalho da Atividade
Administrativa.
Bg((:)umental Pauta de Reunido de
Comisséo, Conselho e Grupo S
50.03.01.12 de Trabalho da Atividade 4 anos 5 anos Eliminacao
Administrativa.
-I[;iggumental Portaria de Criacdo e
50.03.01.13 Funcionamento de Comissdo, 4 anos 5 anos Permanente

Conselho e Grupo de Trabalho
da Atividade Administrativa.
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo S~
Processo referente a Criacéo e
Documental ; T
50.03.01.14 Funcionamento de Comissdo, 4 anos 5 anos Permanente
e Conselho e Grupo de Trabalho
da Atividade Administrativa.
Tipo Relatorio referente a Criacéo e
Documental Funcionamento de Comisséo
50.03.01.15 ' 5 anos 9 anos Permanente
Conselho e Grupo de Trabalho
da Atividade Administrativa.
Tipo
50.03.01.99 Documental Outrog !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Execuc¢do, Acompanhamento N&o ocorre a classificacdo nem
50.03.02 Atividade e Avaliacdo de Atividades a avaliagdo de documentos no
Administrativas. nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . L N .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
50.03.02.00 referentes & Execucao, 5 anos 9 anos Permanente | para classificacdo, somente
Acompanhamento e Avaliacdo para pesquisa.
de Atividades Administrativas
Tipo
50.03.02.01 Documental égeng{a de Audiéncia e de 2 anos Eliminacéo
eunido
ng mental Carta referente a Execucgao,
50.03.02.02 u Acompanhamento e Avaliacdo 2 anos Eliminacao

de Atividades Administrativas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
50.03.02.03 Documental Convp~cagao para Audiéncia e 2 anos Eliminacéo
Reunido
-I[—)icr))(?umental Despacho referente a
50.03.02.04 EXEQUQ?O’ Acompanhamento € 2 anos Eliminacao
Avaliacdo de Atividades
Administrativas
Bgc(:)umental Memorando referente &
Execucdo, Acompanhamento e S
50.03.02.05 Avaliacio de Atividades 2 anos Eliminacao
Administrativas
-l[—)lcp))(c:)umental Mensagem Eletronica referente
50.03.02.06 a Execugdo, Acompanhamento 2 anos Eliminaco
e Avaliagéo de Atividades
Administrativas
ng mental Oficio referente a Execucéo,
50.03.02.07 u Acompanhamento e Avaliagao 2 anos Eliminacao
de Atividades Administrativas
-l[—)igcc:)umental Parecer Técnico referente &
50.03.02.08 EXEQUQ?O’ Acompanhamento € 5 anos 9 anos Permanente
Avaliacdo de Atividades
Administrativas
-I[;Iggumen tal Processo referente & Execucéo,
50.03.02.09 Acompanhamento e Avaliagao 5 anos 9 anos Permanente

de Atividades Administrativas
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Relatorio referente & Execucéo,
50.03.02.10 u Acompanhamento e Avaliacdo 5 anos 9 anos Permanente
de Atividades Administrativas
Tipo
50.03.02.11 Documental gollc@(;ao de Audiéncia e de 2 anos Eliminacio
eunido
Tipo
50.03.02.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Habilitacdo Administrativa, N&o ocorre a classificagdo nem
50.03.03 Atividade Juridica e Regularizacéo a avaliagdo de documentos no
Fiscal. nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
50.03.03.00 referentes a Habilitagdo 2 anos 10 anos Permanente | para classificacdo, somente
Administrativa, Juridica e para pesquisa.
Regularizacdo Fiscal.
Tipo
50.03.03.01 Documental Alvara de Funcionamento Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
'[F)lgco mental Carta referente a Habilitacéo
50.03.03.02 u Administrativa, Juridica e 2 anos Eliminacao
Regularizacao Fiscal.
Bgcc:)umen tal Certificado de Matricula no
50.03.03.03 Cadastro Especifico do INSS Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao

(CEI)
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Comprovante de Atualizacdo de
50.03.03.04 u Dados no Cadastro Nacional do | Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
Trabalhador (CNT)
-I[—)iggumental Comprovante de Inscricdo e de
50.03.03.05 Sltuagao Cadastral no Qadastro Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ)
Tipo Comprovante de Inscri¢cdo no
Documental Cadastro de Contribuintes do
50.03.03.06 Imposto sobre Circulagéo de Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
Mercadorias e Prestacéo de
Servigos (ICMS)
Tipo
50.03.03.07 Documental Comprovante .de Matricula na Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
Junta Comercial
'I|;|po mental Despacho referente a
50.03.03.08 ocumenta Habilitagdo Administrativa, 2 anos Eliminacao
Juridica e Regularizacéo Fiscal.
-l[;'gg mental Memorando referente &
50.03.03.09 u Habilitagdo Administrativa, 2 anos Eliminacao
Juridica e Regularizacao Fiscal.
-lE—)Igcc:)umental Mensagem Eletronica referente
50.03.03.10 a Habilitacdo Administrativa, 2 anos Eliminacéo

Juridica e Regularizagéo Fiscal.
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Oficio referente a Habilitagédo
50.03.03.11 u Administrativa, Juridica e 2 anos Eliminacao
Regularizacao Fiscal.
-I[—)Igtc:)umen tal Parecer Técnico referente a
50.03.03.12 Habilitagdo Administrativa, Enquanto vigorar 5 anos Eliminacéo
Juridica e Regularizagéo Fiscal.
ng mental Processo de Cadastramento no
50.03.03.13 u Fundo de Garantia por Tempo Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
de Servico (FGTS)
-ggg mental Processo referente &
50.03.03.14 u Habilitagdo Administrativa, Enquanto vigorar 5 anos Eliminacéo
Juridica e Regularizagéo Fiscal
Tipo
50.03.03.15 Documental Registro de Direitos Autorais 3 anos 9 anos Permanente
ng mental Registro de Filiagdo do Senado
50.03.03.16 u Federal a Associagfes de 3 anos 9 anos Eliminacao
Classe e Federacdes
Tipo
50.03.03.17 Documental Reg!gtro dNe Marcas, Patentes e 2 anos 10 anos Permanente Incluem-se registros de
Certificacé@o Logomarcas.
ng mental Relatorio referente a Habilitagédo
50.03.03.18 u Administrativa, Juridica e 5 anos 9 anos Permanente

Regularizacéo Fiscal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
50.03.03.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
50.03.04 Atividade Formalizacao de Acordos a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no L N .
e . Esse cddigo néo vai aparecer
Documental Plano de Classificagédo anterior , e~
50.03.04.00 N A Enquanto vigorar 10 anos Permanente | para classificacdo, somente
referentes & Formalizacéo de X
Acordos para pesquisa.
Tipo
50.03.04.01 Documental Acordo Administrativo Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.02 Documental Ajuste Administrativo Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.03 Documental Carta referente a Formalizagao 2 anos Eliminagéo
de Acordos
Tipo
50.03.04.04 Documental Convénio Administrativo Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.05 Documental Despacho referente a 2 anos Eliminacio

Formalizacédo de Acordos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
50.03.04.06 Documental Memor_andq referente a 2 anos Eliminacéo
Formalizacédo de Acordos
Tipo
50.03.04.07 Documental Mensagta_m Eletronlca referente 2 anos Eliminaco
a Formalizacdo de Acordos
Tipo
50.03.04.08 Documental Oficio referente a Formalizag&o 2 anos Eliminacio
de Acordos
Tipo
50.03.04.09 Documental Parece_r TeE:nlco referente a 2 anos 10 anos Permanente
Formalizacé@o de Acordos
Tipo
Documental Processo referente a
50.03.04.10 Formalizagdo de Acordos 2 anos 10 anos Permanente
Tipo
50.03.04.11 Documental Protqcp lo d.e Intencao Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Administrativo
Tipo
50.03.04.12 Documental Relator'|o reNferente a 5 anos 9 anos Permanente
Formalizagéo de Acordos
Tipo
50.03.04.13 Documental Termo de Cooperagao Enquanto vigorar 10 anos Permanente

Administrativa
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
50.03.04.14 Documental Ter”?o.de Rarcerla Enquanto vigorar 10 anos Permanente
Administrativa
Tipo
50.03.04.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
_ _ N&o ocorre a classificagdao nem
51 Funcéo Assessoria e Consultoria a avaliagdo de documentos no
Juridica nivel Funcao.
Normatizacso de Assessoria N&o ocorre a classificacdo nem
51.01 Subfuncéo e Consultogria Juridica a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Elaboracédo de Normas e = e
Diretrizes referentes N&o ocorre a classificagdo nem
51.01.01 Atividade Assessoria e Consultoria a avaliacdo de documentos no
Juridica nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagéo anterior e
referentes a Elaboracéo de Esse codlgc_) nao vai aparecer
51.01.01.00 Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Assessoria e Consultoria para pesquisa.
Juridica
Tipo
51.01.01.01 Documental Alo referente a Assessoria e Enquanto vigorar 4 anos Permanente

Consultoria Juridica
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Int:eArrr?]léldvigrio Final &
-gpo I Despacho referente a
ocumenta Elaboracdo de Normas e S
51.01.01.02 Diretrizes para a Assessoria e 2 anos Eliminagao
Consultoria Juridica
-Sgg ental Estudo referente & Elaboragéo
u de Normas e Diretrizes para a
51.01.01.03 Assessoria e Consultoria 2 anos 5 anos Permanente
Juridica
-gggumen tal Instrucdo Normativa referente a
51.01.01.04 Assessoria e Consultoria Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Juridica
Tipo
51.01.01.05 Documental Manual refe_rente,a_Assessorla Enquanto vigorar 9 anos Permanente
e Consultoria Juridica
Tipo Memorando referente a
51.01.01.06 Pocumental | Elaboragéo de Normas e 2 anos Eliminagéo
e Diretrizes para a Assessoria e &
Consultoria Juridica
-Iglgé)umental Mensagem Eletronica referente
51.01.01.07 a.EIalg)ora(;ao de Normas € 2 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Assessoria e
Consultoria Juridica
-Iglgc?umen tal Oficio referente a Elaboracéo
51.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacao

Assessoria e Consultoria
Juridica
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-gpo I Parecer Técnico referente &
ocumenta 5
51.01.01.09 El_abo'ra(;ao de Normas e . 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Assessoria e
Consultoria Juridica
Bg((:)umen tal Processo referente &
51.01.01.10 Normatizagdo de Assessoria e 2 anos 5 anos Permanente
Consultoria Juridica
Tipo
51.01.01.99 Documental Outrog !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Defesa das Prerrogativas do N&o ocorre a classificagdo nem
51.02 Subfuncéo Senado Federal e do a avaliagdo de documentos no
Congresso Nacional nivel Subfuncéo.
Representacéo, N lassificacs
o Acompanhamento e Instrucéo ao ocorre a classiticagao nem
51.02.01 Atividade ~ L a avaliagdo de documentos no
de Ac¢bBes Judiciais e . P
2 . nivel Atividade.
Administrativas.
-Iglgcoumental Documentos classificados no
rP;?er:grizscglia;ﬂﬂ?:g:ﬁt:n;mr Esse codigo nao vai aparecer
51.02.01.00 P &40, 5 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente

Acompanhamento e Instrugcéo
de Acbes Judiciais e
Administrativas.

para pesquisa.
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Prazo de Guarda
Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo N
Documental Carta referen:[e a
Representacéo,
51.02.01.01 Acompanhamento e Instrugcéo 2 anos Eliminacao
de AcOes Judiciais e
Administrativas.
Tipo
51.02.01.02 Documental Certiddo de Transito em Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e Julgado CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental . Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.03 Comunicado de Greve CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental . C Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.04 Comunicado de Paralisacao CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.05 Documental Comunicado de Sentenga Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e Judicial CPAD CPAD pela CPAD
Eipo | Despacho referente a
ocumenta Representacao, do oel do el q
51.02.01.06 Acompanhamento e Instrugcéo Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e ~ s CPAD CPAD pela CPAD
de Acdes Judiciais e
Administrativas.
Tipo
Documental N Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.07 Mandado de Citacao CPAD CPAD pela CPAD
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacdo P ¢ Arquivo Corrente Arquivo Final ¢
Intermediario
Tipo
Documental S Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.08 Mandado de Injuncao CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental . ~ Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.09 Mandado de Intimacao CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental e x Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.10 Mandado de Notificagédo CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.11 Mandado de Seguranca CPAD CPAD pela CPAD
Eipo tal Memorando referente &
ocumenta Representacao,
51.02.01.12 Acompanhamento e Instrucdo 2 anos Eliminacéo
de Acbes Judiciais e
Administrativas.
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental a Representacéo,
51.02.01.13 Acompanhamento e Instrucdo 2 anos Eliminacéo
de Acbes Judiciais e
Administrativas.
Tipo
51.02.01.14 Documental Oficio de Comunicacao de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e Deciséo CPAD CPAD pela CPAD
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
51.02.01.15 Documental Oficio de Designacéo de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e Preposto CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.16 Documental Oficio de Informacao de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e Deciséo Judicial CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.17 Documental Oficio de Resposta a Mandado Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
T de Notificaco CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
51.02.01.18 Documental Oficio de Solicitacdo de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
T Informacéo CPAD CPAD pela CPAD
-IE-)ig((:)umental Oficio de Solicitagdo de Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.19 Suspensédo dos Efeitos da CPAD CPAD pela CPAD
Sentenca
Tipo
Documental . Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.20 Ordem Judicial CPAD CPAD pela CPAD
Bgcc;)umen tal Parecer Técnico referente a
e b ent & CPAD CPAD pela CPAD
de Ac¢des Judiciais e
Administrativas.
Tipo
Documental A Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
51.02.01.22 Peticéo Inicial CPAD CPAD pela CPAD
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
51.02.01.23 Documental Processo de Acompanhamento Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
e de Acéo Judicial CPAD CPAD pela CPAD
Tipo
Documental Processo de Atendimento de
51.02.01.24 Requisi¢cbes, Ordens Judiciais Em estudo pela Em estudo pela Em estudo
S . CPAD CPAD pela CPAD
ou Ordens Administrativas.
Tipo Relatdrio referente a
Documental Representacao,
51.02.01.25 Acompanhamento e Instrucdo 5 anos 9 anos Permanente
de Acbes Judiciais e
Administrativas.
Tipo
51.02.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
52 Funcao Ouvidoria a avaliagéo de documentos no
nivel Funcao.
N&o ocorre a classificagdo nem
52.01 Subfungéo Normatizagédo da Ouvidoria a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Elaboracéo de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
52.01.01 Atividade Diretrizes referentes a a avaliagdo de documentos no
Ouvidoria nivel Atividade.
Tipo .
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
52.01.01.00 referentes a Elaboracéo de Enquanto vigorar 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Normas e Diretrizes para a para pesquisa.
Ouvidoria
Tipo
52.01.01.01 Documental Ato referente a Ouvidoria Enquanto vigorar 4 anos Permanente
-I[—)Igc(;)umen tal Despacho referente a
52.01.01.02 Elaboracéo de Normas e 2 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Ouvidoria
ngumen tal Estudo referente a Elaboragéo
52.01.01.03 de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente
Ouvidoria
Tipo
52.01.01.04 Documental Instrugao Normativa referente a Enquanto vigora 4 anos Permanente

Ouvidoria
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
52.01.01.05 Documental Manual referente a Ouvidoria Enquanto vigora 9 anos Permanente
-I[—)Igcc;)umental Memorando referente &
52.01.01.06 Elaboracéo de Normas e 2 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Ouvidoria
ng mental Mensagem Eletrénica referente
52.01.01.07 u a Elaboracao de Normas e 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Ouvidoria
-gggumen tal Oficio referente a Elaboracéo
52.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacéo
Ouvidoria
B(F))((:)umen tal Parecer Técnico referente a
52.01.01.09 Elaboracéo de Normas e 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Ouvidoria
Bgs mental Processo referente &
52.01.01.10 u Elaboracéo de Normas e 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Ouvidoria
Tipo
52.01.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificacdo nem
52.02 Subfuncéo Atendimento ao Publico a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Registro e Controle do N&o ocorre a classificagdo nem
52.02.01 Atividade Ate?ndimento a0 Publico a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Tipo Documentos classificados no
Documental Documental Plano de Classificacdo anterior Esse codigo nao vai aparecer
referentes ao Registro e 1 ano 5 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Controle do Atendimento ao para pesquisa.
Puablico
Tipo Tipo
Documental Documental Boletim da Ouvidoria 5 anos 9 anos Permanente
Tipo Tipo
Documental Documental Cartq re_ferente a Manifestagéo 1 ano 5 anos Eliminacio
do Publico
-Iglggumen tal -Iglg(?umen tal Despacho referente ao Registro
e Controle do Atendimento ao 1 ano 5 anos Eliminacao
Publico
Bgc?umental -I:r)lgcc:)umental Memorando referente ao
Registro e Controle do 1 ano 5 anos Eliminacao
Atendimento ao Publico
-I[-)Iggumental -IE-)Iggumental Mensagem Eletronica referente
ao Registro e Controle do 1 ano 5 anos Eliminacao

Atendimento ao Publico
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-ISIC[))((:) mental ng mental Oficio referente ao Registro e
u u Controle do Atendimento ao 1ano 5 anos Eliminacao
Publico
-I[—)Iggumen tal -I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente ao
Registro e Controle do 1 ano 5 anos Eliminacéo
Atendimento ao Publico
-Sgg mental ng mental Processo referente ao Registro
u u e Controle do Atendimento ao 1 ano 5 anos Eliminacao
Publico
Blc[))cc:) mental ng mental Relatério referente ao Registro
u u e Controle do Atendimento ao 5 anos 9 anos Permanente
Publico
Tipo Tipo
Documental Documental Requerimento de Informagéo Lo
pelo Publico 2 anos Eliminacéo
Tipo Tipo
Documental Documental Solicitagéo de Informacao aos 2 anos Eliminacio
Orgaos do Senado Federal &
Tipo Tipo
Documental Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Requisicdo e Promocéo de N&o ocorre a classificacdo nem
52.02.02 Atividade Diligéncias e InvestigacOes a avaliacdo de documentos no
pela Ouvidoria nivel Atividade.
ngumen tal Documentos classificados no
Plano de Classificacdo anterior
52.02.02.00 referentes a Requisicéo e 3 anos 5 anos Eliminacao
Promocéo de Diligéncias e
InvestigagBes pela Ouvidoria
-l[—)lcp))(c:)umen tal Carta referente a Requisicéo e
52.02.02.01 Promocé&o de Diligéncias e 3 anos 5 anos Eliminacao
Investigacdes
'gpo tal Despacho referente a
52.02.02.02 ocumenta Requisicdo e Promocéo de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacbes
-ggg mental Memorando referente &
52.02.02.03 u Requisicdo e Promocéo de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacdes
-IE—)Iggumental Mensagem Eletronica referente
52.02.02.04 a Requisicédo e Promocéao de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacdes
ng mental Oficio referente & Requisi¢éo e
52.02.02.05 u Promocé&o de Diligéncias e 3 anos 5 anos Eliminacao
Investigacdes
Bgcc;)umen tal Parecer Técnico referente a
52.02.02.06 Requisicdo e Promocéo de 3 anos 5 anos Eliminacao

Diligéncias e Investigacdes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ngumen tal Processo referente a
52.02.02.07 Requisicdo e Promocéao de 3 anos 5 anos Eliminacao
Diligéncias e Investigacdes
-I[—)Igcc;)umental Relatério referente a Requisicédo
52.02.02.08 e Promocdao de Diligéncias e 5 anos 9 anos Permanente
Investigactes
Tipo
52.02.02.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
53 Fungdo Comunicagéo Institucional a avaliacdo de documentos no
nivel Funcao.
Normatizacso da N&o ocorre a classificagdo nem
53.01 Subfuncéo 1zaga Lo a avaliagdo de documentos no
Comunicagéo Institucional . ~
nivel Subfuncao.
Elaboracéo de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
53.01.01 Atividade Diretrizes referentes a a avaliagdo de documentos no
Comunicacéo Institucional nivel Atividade.
'I[;lpo al Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificacdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
53.01.01.00 referentes a Elaboracéo de Enquanto vigorar 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Normas e Diretrizes para a para pesquisa.
Comunicacgéo Institucional
Tipo
53.01.01.01 Documental Ato de Normatizagdo da Enquanto vigorar 4 anos Permanente

Comunicacéo Institucional
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.01.01.02 Documental | Despacho referente a 2 anos Eliminaco
Comunicagéo Institucional
Tipo
53.01.01.03 Documental Estudo_refe[ente a . 2 anos 5 anos Permanente
Comunicagéo Institucional
Tipo
53.01.01.04 Documental Instruga_to N? rmat|ya rgferente a Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Comunicacéo Institucional
Tipo
53.01.01.05 Documental Mar.lual. de Comunicagao Enquanto vigorar 9 anos Permanente
Institucional
-IE-)Ig((:)umental Memorando referente a
53.01.01.06 Normatizagdo da Comunicacao 2 anos Eliminacao
Institucional
-Iglgé)umental Mensagem Eletronica referente
53.01.01.07 a Normatizacéo da 2 anos Eliminacao
Comunicacéo Institucional
Tipo
53.01.01.08 Documental Oficio refe_rentg a Norma_tlzagao 2 anos Eliminacéo
da Comunicacéo Institucional
ng mental Parecer Técnico referente a
53.01.01.09 u Normatiza¢do da Comunicacdo 2 anos 5 anos Permanente

Institucional
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
gg(c:) mental Processo referente a
53.01.01.10 u Normatizacdo da Comunicacao 2 anos 5 anos Permanente
Institucional
Tipo
53.01.01.99 Documental Outros_ !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Coordenacéo, Execucédo e
Acompanhamento da N&o ocorre a classificacdo nem
53.02 Subfuncéo Assessoria de Imprensa, do a avaliacdo de documentos no
Cerimonial e das Relagfes nivel Subfuncéo.
Publicas
N&o ocorre a classificacdo nem
53.02.01 Atividade Assessoria de Imprensa a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
-Iglpo tal Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagédo anterior 90 nao P
53.02.01.00 N . 2 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes a Assessoria de .
para pesquisa.
Imprensa
Tipo
53.02.01.01 Documental Carta referente a Assessoria de 2 anos Eliminagéo
Imprensa
Tipo
53.02.01.02 Documental Comunicado de Imprensa 2 anos 5 anos Permanente
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.02.01.03 Documental Despachq referente a 2 anos Eliminacéo
Assessoria de Imprensa
Tipo
53.02.01.04 Documental Documentario produzido pelo 2 anos 5 anos Permanente
Senado Federal
Tipo
53.02.01.05 Documental Editorial do Senado Federal 2 anos 5 anos Permanente
Tipo
53.02.01.06 Documental Entrevista produzida pelo 2 anos 5 anos Permanente
Senado Federal
Tipo
Documental Memorando referente a S
53.02.01.07 Assessoria de Imprensa 2 anos Eliminacéo
Tipo
53.02.01.08 Documental Mensagem_EIetronlca referente 2 anos Eliminagéo
a Assessoria de Imprensa
Tipo
53.02.01.09 Documental Nota de Imprensa 2 anos 5 anos Permanente
Tipo
53.02.01.10 Documental Oficio referente a Assessoria de 2 anos Eliminacio

Imprensa
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.02.01.11 Documental Parecer Tecnlco referente a 2 anos 5 anos Permanente
Assessoria de Imprensa
Tipo
53.02.01.12 Documental Processo_ referente a 2 anos 5 anos Permanente
Assessoria de Imprensa
ng mental Quadro Comparativo de
53.02.01.13 u Noticias geradas no Senado 2 anos 5 anos Permanente
Federal
ngumental Relatério de Acompanhamento
53.02.01.14 das Noticias sobre o Senado 5 anos 9 anos Permanente
Federal e Parlamentares
Tipo
Documental Outros Documentos —
53.02.01.99 Especificar: 2 anos
Cerimonial e Relacdes N&o ocorre a classificagdo nem
53.02.02 Atividade S ¢ a avaliacdo de documentos no
Publicas . 5
nivel Atividade.
ng mental Documentos classificados no Esse cddigo ndo vai aparecer
u Plano de Classificacdo anterior Lo 90 nao P
53.02.02.00 . . 2 anos Eliminacao para classificagdo, somente
referentes ao Cerimonial e ara pesquisa
Relag¢8es Publicas para pesq '
Tipo
53.02.02.01 Documental Carta referente ao Cerimonial e 2 anos Eliminacio

Relag8es Publicas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.02.02.02 Documental Comunicado de Luto Oficial 2 anos Eliminacao
Tipo
53.02.02.03 Documental Comunlc_ado Oficial de 2 anos Eliminaco
Agradecimento
Tipo
53.02.02.04 Documental Comun_|cado Oficial de 2 anos Eliminacio
Cumprimento
Tipo
53.02.02.05 Documental Corn_un|c~ado Oficial de 2 anos Eliminaco
Felicitacdo
Tipo
Documental Comunicado Oficial de Lo
53.02.02.06 Pésames ou Condoléncias 2 anos Eliminacéo
Tipo
53.02.02.07 Documental | Comunicado sobrea 2 anos Eliminacao
Realiza¢éo de Cerim6nia Oficial
Tipo
53.02.02.08 Documental Convlte Oficial para Cerimonias, 2 anos Eliminacéo
SessoOes, Recepcgdes e Eventos
Tipo
53.02.02.09 Documental Despacho referente ao 2 anos Eliminacio

Cerimonial e Relagdes Publicas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.02.02.10 Documental Me'f”‘”ar.‘do refererlte ao 2 anos Eliminacado
Cerimonial e Relacdes Publicas
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
53.02.02.11 ao Cerimonial e Relagdes 2 anos Eliminacéo
Publicas
Tipo
53.02.02.12 Documental Of|C|0~referqnt§ ao Cerimonial e 2 anos Eliminacio
Relacdes Publicas
Tipo
53.02.02.13 Documental Pargcer Tecnlco ref~erentg ao 2 anos Eliminaco
Cerimonial e Relac¢des Publicas
Tipo
Documental Processo referente ao S A
53.02.02.14 Cerimonial e Relagdes Publicas 2 anos Eliminagdo
Tipo
53.02.02.15 Documental Relgtorlq referente ao 5 anos 9 anos Permanente
Cerimonial e Relagdes Publicas
-l[—)lgcc:)umental Solicitacdo de Bandeiras,
53.02.02.16 Drag®es de Independéncia e 2 anos Eliminacéo
Demais Oficiais
Tipo
53.02.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
53.03 Subfuncéo Divulgagao Institucional a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
Promocio da Divulaacso N&o ocorre a classificacdo nem
53.03.01 Atividade Institugional gac a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Eig((:)umental Documentos classificados no Esse c6digo néio vai aparecer
53.03.01.00 giﬁgﬂzscéagfgﬁiggg 3r;ter|or 4 anos 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
Divulgagéo Institucional para pesquisa.
Tipo
53.03.01.01 Documental Boletim do Centro Gréfico do 4 anos 10 anos Permanente
Senado Federal
Tipo
53.03.01.02 Documental CarFa rgferente a Divulgagdo 4 anos 10 anos Permanente
Institucional
Tipo
Documental Cartaz de Divulgacdo
53.03.01.03 Institucional 4 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.01.04 Documental | Despacho referente a 2 anos Eliminac&o
Divulgacéo Institucional
Tipo .
Documental Deveré ser preservado somente
53.03.01.05 Jornal do Centro Gréfico do 4 anos 10 anos Permanente | UM exemplar de cada edicdo do

Senado Federal

Jornal do Centro Grafico do
Senado Federal.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Deveré ser preservado somente
53.03.01.06 u Jornal do Senado Federal 4 anos 10 anos Permanente | um exemplar de cada edi¢do do
Jornal do Senado.
Tipo
53.03.01.07 Documental FO"?'er Qe Divulgagdo 4 anos 10 anos Permanente
Institucional
Tipo
53.03.01.08 Documental Folheto_ de Divulgacdo 4 anos 10 anos Permanente
Institucional
Tipo
53.03.01.09 Documental | Memorando referente a 2 anos Eliminacao
Divulgacéo Institucional
Tipo
Documental Mensagem Eletronica referente S
53.03.01.10 a Divulgacio Institucional 2 anos Eliminacéo
Tipo
53.03.01.11 Documental Oflqlo rgferente a Divulgacéo 2 anos Eliminagéo
Institucional
Tipo
53.03.01.12 Documental nglna d? S|t|0'EIe'tron|co de 4 anos 10 anos Permanente
Divulgacgéo Institucional
Tipo
53.03.01.13 Documental Parecer Técnico referente a 4 anos 10 anos Permanente

Divulgacéo Institucional
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.03.01.14 Documental PTOCGSSQ refere_nte_a 4 anos 10 anos Permanente
Divulgacao Institucional
Tipo
53.03.01.15 Documental Relator_lo referente a Divulgacao 5 anos 9 anos Permanente
Institucional
Tipo )
53.03.01.16 Documental V'd‘?o € Audio de Divulgagao 4 anos 10 anos Permanente
Institucional
Tipo
53.03.01.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Producio de Audio. Imagem e N&o ocorre a classificacdo nem
53.03.02 Atividade Pro ragma ' 9 a avaliagdo de documentos no
grama. nivel Atividade.
-l[—)lcp))(c:)umental Documentos classificados no Esse cbdigo ndo vai aparecer
Plano de Classificag&do anterior go nao P
53.03.02.00 5 ~ 2 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes a Producgéo de ;
- para pesquisa.
Audio, Imagem e Programa.
Tipo
53.03.02.01 Documental Artigo produzido pelo Senado 2 anos 5 anos Permanente
Federal
Tipo
53.03.02.02 Documental Carta referente a Produgéo de 2 anos Eliminacéo

Audio, Imagem e Programa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.03.02.03 Documental Des,pac_ho referente a Producédo 2 anos Eliminacéo
de Audio, Imagem e Programa.
-I[—)Igcc;)umental Memorando referente a
53.03.02.04 Producédo de Audio, Imagem e 2 anos Eliminacao
Programa.
ng mental Mensagem Eletronica referente
53.03.02.05 u a Producao de Audio, Imagem e 2 anos Eliminacao
Programa.
Tipo
53.03.02.06 Documental Modg Ip de Diagramagao para 2 anos 5 anos Permanente
Matérias
Tipo
Documental Noticiario produzido pelo
53.03.02.07 Senado Eederal 2 anos 5 anos Permanente
Tipo
53.03.02.08 Documental QfIC!O referente a Producao de 2 anos Eliminagéo
Audio, Imagem e Programa.
Bgcc;)umen tal Parecer Tecnico referente a
53.03.02.09 Producgédo de Audio, Imagem e 2 anos 5 anos Permanente
Programa.
Tipo
53.03.02.10 Documental Pauta de Documentario 2 anos 5 anos Permanente
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario

Tipo

53.03.02.11 Documental Pauta de Entrevista 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.12 Documental Pauta de Programas 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.13 Documental Pauta de Telejornais 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.14 Documental Proges_so referente a Producao 2 anos 5 anos Permanente

de Audio, Imagem e Programa.

Tipo i
Documental Projeto de Producéo de Audio,

53.03.02.15 Imagem e Programa. 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.16 Documental Registro de Banco de Imagem 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.17 Documental Registro Fotografico 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.18 Documental Registro Sonoro 2 anos 5 anos Permanente
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario

Tipo

53.03.02.19 Documental Relatério de Controle de Midia 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.20 Documental Relatério de Edicédo 2 anos 5 anos Permanente
Tipo

53.03.02.21 Documental Rel@tor_lo referente a Producéo 5 anos 9 anos Permanente

de Audio, Imagem e Programa.

Tipo
Documental Reportagem produzida pelo

53.03.02.22 Senado Federal 2 anos 5 anos Permanente
Tipo
Documental Roteiro de Producéo de Audio,

53.03.02.23 Imagem e Programa. 2 anos 5 anos Permanente
Tipo )

53.03.02.24 Documental Sinopse de Producéo de Audio, 2 anos 5 anos Permanente

Imagem e Programa.

Tipo

53.03.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Promocao de Ceriménias e N&o ocorre a classificagdo nem
53.03.03 Atividade & a avaliacdo de documentos no
Eventos . R
nivel Atividade.
Documentos classificados no - . .
Plano de Classificagédo anterior Esse COd'g(.) nao vai aparecer
53.03.03.00 Documentos N = 2 anos 10 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes & Promocéo de ara pesquisa
Cerimdnias e Eventos P Pesq )
53.03.03.01 Documento Carf[a [ef_erente a Promogéo de 2 anos Eliminacéo
Cerimobnias e Eventos
53.03.03.02 Documento Comprovante de Participagdo 3 anos 9 anos Eliminacao
em Eventos
Despacho referente a
53.03.03.03 Documento Promocéo de Cerimbnias e 2 anos Eliminacao
Eventos
53.03.03.04 Documento Discurso referente a Cerimonias 2 anos 10 anos Permanente
e Eventos
53.03.03.05 Documento Edital de Concurso Cultural 2 anos 10 anos Permanente
Habilitagdo de Candidato para
53.03.03.06 Documento Concursos Promocionais e 2 anos 10 anos Permanente

Culturais
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Memorando referente a
53.03.03.07 u Promocéo de Cerimbnias e 2 anos Eliminacao
Eventos
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
53.03.03.08 a Promocéo de Cerimdnias e 2 anos Eliminacao
Eventos
Tipo
53.03.03.09 Documental Oflc_lo Ieferente a Promocéo de 2 anos Eliminacio
CerimoOnias e Eventos
ng mental Parecer Técnico referente a
53.03.03.10 u Promocéo de Cerimbnias e 2 anos 10 anos Permanente
Eventos
B(F))((:)umen tal Planejamento referente a
53.03.03.11 Promocéo de Cerimbnias e 2 anos 10 anos Permanente
Eventos
Tipo
53.03.03.12 Documental Premlagao Qe Concursc_)s 2 anos 10 anos Permanente
Promocionais e Culturais
Tipo
53.03.03.13 Documental Proces_soAre.ferente a Promogao 2 anos 10 anos Permanente
de Cerimbnias e Eventos
ng mental Programacéo referente a
53.03.03.14 u Promocéo de Cerimbnias e 2 anos 10 anos Permanente

Eventos

118




Secretaria de Ge
» e Documentacga

tao de

SENADO .'}
FEDERAL fumml

Prazo de Guarda
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.03.03.15 Documental Recursq para Concurso_s 2 anos 10 anos Permanente
Promocionais e Culturais
Tipo
53.03.03.16 Documental Eelatorlo da Participacdo em 5 anos 5 anos Eliminaco
ventos
ng mental Relatério de Julgamento da
53.03.03.17 u Banca em Concursos 5 anos 9 anos Permanente
Promocionais e Culturais
Tipo
53.03.03.18 Documental Re'a‘OF'O Areferente a Promogao 5 anos 9 anos Permanente
de Cerimbnias e Eventos
'I|;ipo al Texto de Trabalhos ou
ocumenta
53.03.03.19 Pgles_tras Aprg seNntado por 2 anos 10 anos Permanente
Técnicos do Orgao ou
Senadores
Tipo
53.03.03.20 Documental Trabalhp refg rente a ancursos 2 anos 10 anos Permanente
Promocionais e Culturais
Tipo
53.03.03.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:

119




secctars e cestso i [N .'1
acao ¢ Documentacao [EREINEIN]

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
53.03.04 Atividade Controle de Visitagéo a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . Esse codigo nao vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior oo e~
53.03.04.00 2 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referente ao Controle de X
. para pesquisa.
Visitacao
Tipo
53.03.04.01 Documental C_a(ta r~eferente ao Controle de 2 anos Eliminacio
Visitagao
Tipo
53.03.04.02 Documental Desp'a'cho~referente ao Controle 2 anos Eliminaco
de Visitagcéo
Tipo
53.03.04.03 Documental Livro de Ouro do Senado At_e o término do Permanente
Federal livro + 5 anos
Tipo
53.03.04.04 Documental Livro de Visitantes do Senado 1 ano 4 anos Permanente
Federal
Tipo
53.03.0405 | Pocumental | Memorando referente ao 2 anos Eliminagéo
Controle de Visitagdo
Tipo
53.03.04.06 Documental Mensagem Eletronica referente 2 anos Eliminagéo

ao Controle de Visitagao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
53.03.04.07 Documental O_flg:lo [eferente ao Controle de 2 anos Eliminacéo
Visitacao
Tipo
53.03.04.08 Documental Parecer Tecnl_cq relierente ao 1 ano 4 anos Permanente
Controle de Visitagédo
Tipo
53.03.04.09 Documental Procgsso [eferente ao Controle 1 ano 4 anos Permanente
de Visitagdo
Tipo
53.03.04.10 Documental Rela'to'rlo r~eferente ao Controle 3 anos Permanente
de Visitagcéo
Tipo
53.03.04.11 Documental Solicitacdo de Visita ao Senado 2 anos Eliminacio
Federal
Tipo
53.03.04.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
53.03.05 Atividade Publicacé&o Oficial a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo D tos classificad Esse c6digo nao vai
Documental ocumentos classificados no sse codigo n&o vai aparecer
53.03.05.00 Plano de Classificag&do anterior 10 anos 10 anos Permanente | para classificagdo, somente

referente a Publicacéo Oficial

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Boletim Administrativo do
53.03.05.01 Senado Federal (BASF) 10 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.05.02 Documental Ca}rt_a referente a Publicagcdo 2 anos Eliminaco
Oficial
Tipo
53.03.05.03 Documental Comp_rovante de Pub I|c§9ap de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Matérias em Outros Periodicos
-ggg mental Comprovante de Publicacéo de
53.03.05.04 u Matérias no Diario Oficial da 3 anos 9 anos Eliminacao
Uniao
Tipo
Documental Despacho referente a Lo
53.03.05.05 Publicagao Oficial 2 anos Eliminacéo
Tipo Devera ser preservado somente
Documental um exemplar de cada edigdo do
53.03.05.06 Diario do Congresso Nacional At? sua 20 anos Permanente Diario dNO Congresso l\_laC|onaI.
publicacdo Alteracdo da temporalidade
aprovada pela CPAD em
02/12/2013
Tipo Devera ser preservado somente
Documental um exemplar de cada edi¢éo do
53.03.05.07 Diario do Senado Federal Ate; sua 20 anos Permanente Diario dNO Senado Fedgral.
publicacéo Alteracdo da temporalidade

aprovada pela CPAD em
02/12/2013
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Memorando referente a e ~
53.03.05.08 Publicacéo Oficial 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Mensagem Eletronica referente S
53.03.05.09 a Publicaco Oficial 2 anos Eliminacéo
Tipo
53.03.05.10 Documental Of!c_lo referente a Publicagéo 2 anos Eliminacio
Oficial
Tipo
53.03.05.11 Documental Pare.cer Tecnl_cq referente a 10 anos 10 anos Permanente
Publicacao Oficial
Tipo
Documental Processo referente a
53.03.05.12 Publicacdo Oficial 10 anos 10 anos Permanente
Tipo
53.03.05.13 Documental CR)?iICail;?no referente a Publicagcéo 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
53.03.05.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
. N&o ocorre a classificagédo nem
54 Funcéo Gestéo de Documentos e a avaliagdo de documentos no
Informagdes nivel Funcao.
Normatizacso da Gestio de N&o ocorre a classificacdo nem
54.01 Subfuncéo Document((;Js e Informacées a avaliacdo de documentos no
¢ nivel Subfuncéo.
Elaboracdo de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
. Diretrizes referentes a Gestao S ¢
54.01.01 Atividade de Documentos e a avaliacdo de documentos no
Informagdes nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagdo anterior A
referentes a Elaboracéo de , Esse codlg(_) nao vai aparecer
54.01.01.00 Normas e Diretrizes para a Enquanto vigorar 5 anos Permanente para classificacdo, somente
Gestéo de Documentos e para pesquisa.
Informacdes
Sggumen tal Ato referente a Gestéo de
54.01.01.01 Documentos e Informacgdes Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Arquivisticas
Tipo R
Documental Ele‘zpa‘;h? reJerI(\elnte a
54.01.01.02 aboragao ge Normas € 2 anos Eliminagao
Diretrizes para a Gestéo de
Documentos e Informacgdes
-[r)lgcoumen tal Estudo referente a Elaboracdo
54.01.01.03 de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente

Gestao de Documentos e
Informacdes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:)umen tal Instrucdo Normativa referente a
54.01.01.04 Gestédo de Documentos e Enquanto vigora 4 anos Permanente
Informacdes
Tipo
54.01.01.05 Documental Manual de Gestdo de ~ Enquanto vigora 5 anos Permanente
Documentos e Informacdes
Tipo .
Documental MemoranNdo referente a
Elaboracédo de Normas e o
54.01.01.06 o ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestdo de
Documentos e Informacgdes
Tipo Mensagem Eletrénica referente
Documental a Elaboracao de Normas e T
54.01.01.07 - " 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao de
Documentos e Informagdes
Tipo Oficio referente a Elaboracéo
Documental de Normas e Diretrizes para a
54.01.01.08 Gestio de Documentos e 2 anos Eliminacao
Informacdes
-l[—)lgcc:)umental Parecer Técnico referente a
54.01.01.09 El_abo'ragao de Norma§ N 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestdo de
Documentos e Informacgdes
ngumen al Processo referente &
54.01.01.10 Elaboragdo de Normas e 2 anos 5 anos Permanente

Diretrizes para a Gestdo de
Documentos e Informacgdes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.01.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
Conservacéo, Reproducdo e N&o ocorre a classificacdo nem
54.02 Subfuncéo Restauracdo de Documentos a avaliagdo de documentos no
e Informagdes nivel Subfuncéo.
Promocéo da Conservacéo e N&o ocorre a classificacdo nem
54.02.01 Atividade Restauragdo de Documentos a avaliagdo de documentos no
e Informagdes nivel Atividade.
'gpo tal Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
54.02.01.00 referentes a Promocéo da 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Conservacao e Restauracdo de para pesquisa.
Documentos e Informacgfes
-I[—)Igc(;)umen tal Carta referente & Conservacgéao
54.02.01.01 e Restauragdo de Documentos 2 anos Eliminacao
e Informacgbes
-Iglg(?umental Comunicado referente a
54.02.01.02 Conservacao e Restauracdo de 2 anos Eliminacao
Documentos e Informacgdes
-Iglgcc;)umen tal Despacho referente a
54.02.01.03 Conservacao e Restauracdo de 2 anos Eliminacao
Documentos e Informacgdes
'I[')Ipo mental Memorando referente a
54.02.01.04 ocumenta Conservacao e Restauracdo de 2 anos Eliminacao

Documentos e Informacgfes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
54.02.01.05 u a Conservacao e Restauracao 2 anos Eliminacao
de Documentos e Informacdes
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente a Conservacao
54.02.01.06 e Restauragcdo de Documentos 2 anos Eliminacao
e Informagbes
Bgt(:)umen tal Parecer Técnico referente a
54.02.01.07 Conservacéo e Restauracdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Documentos e Informagtes
Tipo
54.02.01.08 Documental | Processo de Desinfestacdo e 3 anos 9 anos Eliminaco
Higienizacéo de Acervo
Tipo p f . Incl f
Documental rocesso re erente a ) o ncluem-se processos referentes
54.02.01.09 Conservacao e Restauracdo de 3 anos 9 anos Eliminacao ao armazenamento de
Documentos e Informagdes documentos em depositos.
-Iglggumen tal Relatorio referente a
54.02.01.10 Conservacao e Restauragao de 5 anos 9 anos Permanente
Documentos e Informacgdes
-l[—)lgcc:)umental Solicitacdo de Conservacéo e
54.02.01.11 Restauracdo de Documentos e 3 anos 9 anos Eliminacao
Informacdes
Tipo
54.02.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Reproducio e Mudanca de N&o ocorre a classificagdo nem
54.02.02 Atividade P ¢ ¢ a avaliacdo de documentos no
Suporte de Documentos . P
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e ! - ~ .
Plano de Classificagédo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
54.02.02.00 referentes & Reproducéo e 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Mudanca de Suporte de para pesquisa.
Documentos
Bg((:) mental Carta referente a Reproducao e
54.02.02.01 u Mudanca de Suporte de 2 anos Eliminacao
documentos
-ggg mental Comunicado referente a
54.02.02.02 u Reproducéo e Mudanca de 2 anos Eliminacéo
Suporte de documentos
ngumen tal Contrato referente a
54.02.02.03 Reproducéo e Mudanca de 3 anos 9 anos Eliminacao
Suporte de documentos
ng mental Despacho referente a
54.02.02.04 u Reproducéo e Mudanca de 2 anos Eliminacao
Suporte de documentos
-l[—)lgcc:)umental Memorando referente &
54.02.02.05 Reproducédo e Mudanca de 2 anos Eliminacao
Suporte de documentos
ng mental Mensagem Eletronica referente
54.02.02.06 u a Reproducao e Mudancga de 2 anos Eliminacao

Suporte de documentos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Oficio referente & Reproducéo e
54.02.02.07 u Mudanca de Suporte de 2 anos Eliminacao
documentos
-I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente a
54.02.02.08 Reproducédo e Mudanca de 3 anos 9 anos Eliminacao
Suporte de documentos
Sg((:) mental Processo referente a
54.02.02.09 u Reproducéo e Mudanca de 3 anos 9 anos Eliminacao
Suporte de documentos
-ggg mental Relatorio referente a
54.02.02.10 u Reproducédo e Mudanca de 5 anos 9 anos Permanente
Suporte de documentos
Elg((:)umental Solicitacdo de Reproducéo e
54.02.02.11 Mudanca de Suporte de 3 anos 9 anos Eliminacao
documentos
Tipo
54.02.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo hem
54.03 Subfuncéo Difusédo de Acervos a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Promocio da Difusio de N&o ocorre a classificagdo nem
54.03.01 Atividade & a avaliacdo de documentos no
Acervos p o
nivel Atividade.
-I[—)Igtc:)umen tal Documentos classificados no
54.03.01.00 Plano de C\Ias&ﬂcag:ilo anterior 4 anos 10 anos Permanente
referentes a Promocéo da
Difusdo de Acervos
Tipo
Documental Carta referente a Promogéo da S
54.03.01.01 Difus3io de ACErvos 2 anos Eliminacao
Tipo
54.03.01.02 Documental CgrtaNZ referente a Promogdo da 4 anos 10 anos Permanente
Difuséo de Acervos
-I[—)Igc(;)umen tal Cartilha de Acao Educativa
54.03.01.03 referente a Promocao da 4 anos 10 anos Permanente
Difusdo de Acervos
Tipo
54.03.01.04 Documental Catélogo referente a Exposicéo 4 anos 10 anos Permanente
de Acervo
Tipo
54.03.01.05 Documental Convite referente & Exposicao 4 anos 10 anos Permanente

de Acervo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Despacho referente a
54.03.01.06 u Promocéo da Difusdo de 2 anos Eliminacao
Acervos
Tipo
54.03.01.07 Documental Fplde~r referente a Promocao da 4 anos 10 anos Permanente
Difusdo de Acervos
ng mental Memorando referente a
54.03.01.08 u Promocéo da Difusdo de 2 anos Eliminacao
Acervos
ng mental Mensagem Eletronica referente
54.03.01.09 u a Promocéo da Difuséo de 2 anos Eliminacao
Acervos
Tipo
Documental Oficio referente a Promocéo da Lo
54.03.01.10 Difus3io de Acervos 2 anos Eliminacao
Bgs mental Parecer Técnico referente a
54.03.01.11 u Promocé&o da Difuséo de 4 anos 10 anos Permanente
Acervos
Bgcc;)umen tal Projeto de A¢éo Educativa
54.03.01.12 referente a Promocao da 4 anos 10 anos Permanente
Difusdo de Acervos
Tipo
54.03.01.13 Documental Projeto referente a Exposicao 4 anos 10 anos Permanente

de Acervo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.03.01.14 Documental Rela;orlo~ referente a Promocéao 5 anos 9 anos Permanente
da Difus&o de Acervos
Tipo
54.03.01.99 Documental Outros_ !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Registro e Controle de N&o ocorre a classificagdo nem
54.04 Subfuncéo Documentos e Informacdes a avaliacdo de documentos no
Arquivisticas nivel Subfuncéo.
Levantamento, Movimentag&o N&o ocorre a classificagdo nem
54.04.01 Atividade e Controle da Producéo de a avaliagdo de documentos no
Documento Arquivistico. nivel Atividade.
'gpo tal Documentos classificados no
ocumenta Plano de Classificagdo anterior L N .
R Esse cddigo ndo vai aparecer
referentes ao Levantamento, a e
54.04.01.00 . x 5 anos 5 anos Permanente para classificacdo, somente
Movimentacéo e ao Controle da ara pesquisa
Producéo de Documento para pesq '
Arquivistico.
-Iglgt?umental Carta referente ao
54.04.01.01 Levantamento, & Movimentacao 2 anos Eliminacao
e ao Controle da Producéo de
Documento Arquivistico.
Tipo Despacho referente ao
Documental Levantamento, a Movimentagdo -
54.04.01.02 ' 2 anos Eliminacao

e ao Controle da Producéo de
Documento Arquivistico.
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.04.01.03 Documental Dlagnqst]co de Documentagao 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistica
'I[')Ipo mental Formulério de
54.04.01.04 ocumenta Acompanhamento de 5 anos 5 anos Permanente
Consultoria Arquivistica
Tipo
54.04.01.05 Documental Fprmul~ar|o de Levr_;mtamento da 5 anos 5 anos Permanente
Situacéo dos Arquivos
Tipo
54.04.01.06 Documental Fprmulquo de Levantamento de 5 anos 5 anos Permanente
Tipologias Documentais
Tipo
Documental Guia de Protocolo de Expedicdo S
54.04.01.07 de Documento Arquivistico 1 ano Eliminacéo
Tipo
Documental Memorando referente ao
54.04.01.08 Levantamento, & MOV|me~nta(;ao 2 anos Eliminacao
e ao Controle da Producéo de
Documento Arquivistico.
Tipo
Documental Mensagem Eletrénica referente
ao Levantamento, a
54.04.01.09 Movimentacao e ao Controle da 2 anos Eliminacao
Producédo de Documento
Arquivistico.
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo .
Documental Oficio referente a )
Levantamento, a Movimentacéo L ~
54.04.01.10 ~ 2 anos Eliminacao
e ao Controle da Producéo de
Documento Arquivistico.
-I[—)Igtc:)umen tal Parecer Técnico referente ao
54.04.01.11 Levantamento, a MOV|me~nta(;ao 5 anos 5 anos Permanente
e ao Controle da Producédo de
Documento Arquivistico.
Bgc(;)umen tal Processo referente ao
54.04.01.12 Levantamento, a MOV|me~ntagao 5 anos 5 anos Permanente
e ao Controle da Producao de
Documento Arquivistico.
Tipo
54.04.01.13 Documental Projeto de O.rg'ar_uza(;ao de 5 anos 5 anos Permanente
Acervo Arquivistico
Tipo
54.04.01.14 Documental Rela;o'rlo. de Atividade 5 anos 9 anos Permanente
Arquivistica
-IE-)IcF))((:)umen tal Relatério referente ao
54.04.01.15 Levantamento, a Mowme~ntagao 5 anos 9 anos Permanente
e ao Controle da Producéo de
Documento Arquivistico.
-l[—)lgcc:)umental Enquanto a
54.04.01.16 Solicitacdo de Consultoria unidade 20 anos Eliminacio

Arquivistica

administrativa
estiver ativa
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.04.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
Classificacdo, Avaliacédo e N&o ocorre a classificacdo nem
54.04.02 Atividade Arquivamento de Documento a avaliacdo de documentos no
Arquivistico nivel Atividade.
Tipo -
Dgcumental Documentos classificados no
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
54.04.02.00 referentes a Classificacéo, a 5 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Avaliacdo e ao Arquivamento para pesquisa.
de Documento Arquivistico
Tipo X L
Documental Carta referente a Classificagéo,
54.04.02.01 a Avaliacdo e ao Arquivamento 2 anos Eliminacéo
de Documento Arquivistico
-l[—)lcp))(c:)umen tal Despacho referente a
54.04.02.02 Classificagdo, a Avaliacéo e ao 2 anos Eliminacéo
Arguivamento de Documento
Arquivistico
Tipo
54.04.02.03 Documental Edital de Ciéncia de I_Elllml_na(;ao 5 anos 5 anos Permanente
de Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.04 Documental Guia de Recolhlm(.ar]to. de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.04.02.05 Documental Guia de Transfere_nqa_ de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.06 Documental Inventério Topografico 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
54.04.02.07 Documental Listagem de EI|m|r_16}ga_lo de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.08 Documental Listagem Descrltlv'a,dg 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
'I|;ipo al Memorando referente &
ocumenta [P HRP I Py
54.04.02.09 Clas$|f|ca(;ao, a Avaliagdo e ao 2 anos Eliminagao
Arguivamento de Documento
Arquivistico
-Iglg(?umental Mensagem Eletrénica referente
54.04.02.10 a Classificagdo, a Avaliagéo & 2 anos Eliminacéo
ao Arquivamento de Documento
Arquivistico
Tipo
Documental Oficio referente a Classificacao,
54.04.02.11 a Avaliagéo e ao Arquivamento 2 anos Eliminacao

de Documento Arquivistico
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:)umen tal Parecer Técnico referente a
54.04.02.12 CIasglflcagao, a Avaliacdo e ao 5 anos 5 anos Permanente
Arguivamento de Documento
Arquivistico
Tipo
54.04.02.13 Documental Plano de CIaSS|f|c§gaq de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Bgc(:)umental Processo referente &
54.04.02.14 CIas$|f|ca(;ao, a Avaliagdo e ao 5 anos 5 anos Permanente
Arguivamento de Documento
Arquivistico
Tipo
54.04.02.15 Documental Quadro de Arranjo_ Qe_ 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
'I[')ipo al Relatdrio referente &
ocumenta A A Y
54.04.02.16 CIas$|f|ca(;ao, a Avaliagdo e ao 5 anos 9 anos Permanente
Arguivamento de Documento
Arquivistico
-l[—)lcp))(c:)umental Tabela de Equivaléncia de
54.04.02.17 Classificacao de Documentos 5 anos 5 anos Permanente
Arquivisticos
Tipo
54.04.02.18 Documental Tabela de Tempor_al,ldgide de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.19 Documental Termo de Deposito de 5 anos 5 anos Permanente

Documentos Arquivisticos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.04.02.20 Documental Termo de Ellmlnagalo <_je 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
04.02.21 Documental Termo de Relnteg_ra,ga_o de 5 anos 5 anos Permanente
Documentos Arquivisticos
Tipo
54.04.02.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Controle de Acesso A N&o ocorre a classificacdo nem
54.04.03 Atividade Documentacio Arquivistica a avaliacdo de documentos no
a0 Arq nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - ~ .
Plano de Classificag&do anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
54.04.03.00 referentes ao Controle de 5 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Acesso a Documentacéo para pesquisa.
Arquivistica
ng mental Carta referente ao Controle de
54.04.03.01 u Acesso a Documentacéo 2 anos Eliminacao
Arquivistica
-I:r)lgcc:)umental Despacho referente ao Controle
54.04.03.02 de Acesso a Documentacgéo 2 anos Eliminacao
Arquivistica
'I[')Ipo mental Memorando referente ao
54.04.03.03 ocumenta Controle de Acesso a 2 anos Eliminacao

Documentacao Arquivistica
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
54.04.03.04 u ao Controle de Acesso a 2 anos Eliminacao
Documentacédo Arquivistica
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente ao Controle de
54.04.03.05 Acesso a Documentacao 2 anos Eliminacao
Arquivistica
ng mental Parecer Técnico referente ao
54.04.03.06 u Controle de Acesso a 5 anos 5 anos Permanente
Documentacao Arquivistica
-ggg mental Processo de Solicitagdo de
54.04.03.07 u Consulta a Documento 2 anos Eliminacao
Arquivistico
Elg((:)umental Processo de Solicitagédo de
54.04.03.08 Empréstimo de Documento 2 anos Eliminacéo
Arquivistico
ng mental Processo referente ao Controle
54.04.03.09 u de Acesso & Documentacao 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistica
Tipo
54.04.03.10 Documental | Recibo de Empréstimo de 2 anos Eliminacio
Documento Arquivistico
ng mental Relatorio referente ao Controle
54.04.03.11 u de Acesso a Documentacao 5 anos 9 anos Permanente

Arquivistica
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.04.03.12 Documental Solicitacdo de an;u_lta a 2 anos Eliminacéo
Documento Arquivistico
Tipo
54.04.03.13 Documental Solicitacéo de Enjgre_stlmo de 2 anos Eliminaco
Documento Arquivistico
Tipo
54.04.03.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Descricio Arquivistica de N&o ocorre a classificacdo nem
54.04.04 Atividade Documgentosq a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
-I[—)igc(;)umental Documentos classificados no
54.04.04.00 Plano de C!assmca_uggo anterior 5 anos 5 anos Permanente
referentes a Descricao
Arquivistica de Documentos
Tipo
54.04.04.01 Documental Cata!ogo_ de Documentos 5 anos 5 anos Permanente
Arquivisticos
Tipo
54.04.04.02 Documental Formulério para elabor:?u;ao de 5 anos 5 anos Permanente
Instrumentos de Pesquisa
Tipo
54.04.04.03 Documental Guia do Arquivo do Senado 5 anos 5 anos Permanente

Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.04.04.04 Documental indice do Acervo Arquivistico 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
54.04.04.05 Documental Inver)tgnq do Acervo 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistico
Tipo
54.04.04.06 Documental Llsta_ggm_ Descritiva do Acervo 5 anos 5 anos Permanente
Arquivistico
ngumental Tabela de Equivaléncia de
54.04.04.07 Descricdo de Documentos 5 anos 5 anos Permanente
Arquivisticos
Tipo
54.04.04.08 Documental Xoca_byla_lrlo Controlado 5 anos 5 anos Permanente
rquivistico
Tipo
54.04.04.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Registro e Controle de N&o ocorre a classificagdo nem
54.05 Subfuncéo Documentos e Informacdes a avaliacdo de documentos no
Bibliograficas nivel Subfuncao.
Referéncia e Controle de N&o ocorre a classificagdo nem
54.05.01 Atividade . e a avaliagdo de documentos no
Material Bibliografico . P
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e ! .- ~ .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
54.05.01.00 referentes a Referéncia e ao 3 anos 9 anos Permanente | para classificagdo, somente
Controle de Material para pesquisa.
Bibliogréfico
Tipo
54.05.01.01 Documental | Boletim de Aquisi¢do de 2 anos Eliminacéo
Material Bibliografico
-ggg mental Carta referente & Referéncia e
54.05.01.02 u ao Controle de Material 2 anos Eliminacao
Bibliogréfico
ngumen tal Despacho referente a
54.05.01.03 Referéncia e ao Controle de 2 anos Eliminacao
Material Bibliografico
Tipo
54.05.01.04 Documental Ficha Catalografica 2 anos Eliminacao
Tipo
54.05.01.05 Documental Formulario de Cadastro de 2 anos Eliminaco

Usuarios
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
54.05.01.06 Documental Formqlarlq d.e Erpprest|mo de 2 anos Eliminacéo
Material Bibliografico
Tipo
54.05.01.07 Documental Formqlarlo_ d_e Inggxagao de 2 anos Eliminacéo
Material Bibliografico
ng mental Formulario de Solicitacéo de
54.05.01.08 u Pesquisa de Material 2 anos Eliminacao
Bibliografico
Tipo
54.05.01.09 Documental In've.ntar,lq de Acervo 3 anos 9 anos Permanente
Bibliogréfico
-IE-)Ig((:)umental Memorando referente a
54.05.01.10 Referéncia e ao Controle de 2 anos Eliminacao
Material Bibliogréafico
Bgs mental Mensagem Eletronica referente
54.05.01.11 u a Referéncia e Controle de 2 anos Eliminacao
Material Bibliografico
Tipo
54.05.01.12 Documental Nada Consta de Usuarios 2 anos Eliminacao
ng mental Oficio referente a Referéncia e
54.05.01.13 u ao Controle de Material 2 anos Eliminacao

Bibliografico
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Parecer Técnico referente a
54.05.01.14 u Referéncia e ao Controle de 3 anos 9 anos Permanente
Material Bibliografico
-I[—)Igtc:)umen tal Processo referente a
54.05.01.15 Referéncia e ao Controle de 3 anos 9 anos Permanente
Material Bibliografico
ng mental Relatorio referente a Referéncia
54.05.01.16 u e ao Controle de Material 5 anos 9 anos Permanente
Bibliografico
Tipo
54.05.01.17 Documental SoI|C|t'a(;ac'J dg Emprestlmo de 2 anos Eliminaco
Material Bibliografico
Tipo
Documental Solicitacdo de Ficha L
54.05.01.18 Catalografica 2 anos Eliminacéo
Tipo
54.05.01.19 Documental Termo de Doagdo de 4 anos 5 anos Eliminacao
Documentos
Tipo
54.05.01.99 Documental Outrog !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Registro e Controle de N&o ocorre a classificagdo nem
54.06 Subfuncéo Documentos e Informacdes a avaliacdo de documentos no
Museolégicas nivel Subfuncéo.
Controle. Empréstimo e N&o ocorre a classificacdo nem
54.06.01 Atividade - P a avaliacdo de documentos no
Doacéo de Obras e Pecas P P
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e ! .- ~ .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
54.06.01.00 referentes ao Controle, ao 3 anos 9 anos Permanente | para classificagdo, somente
Empréstimo e a Doacéo de para pesquisa.
Obras e Pecas
'I|;|po mental Carta referente a Controle,
56.06.01.01 ocumenta Empréstimo e Doacéo de Obras 2 anos Eliminacao
e Pecas
-ggg mental Despacho referente a Controle,
56.06.01.02 u Empréstimo e Doacéo de Obras 2 anos Eliminacao
e Pecas
Tipo
56.06.01.03 Documental Formulério de Empréstimo de 2 anos 5 anos Eliminacéo
Obras e Pecas
Tipo
56.06.01.04 Documental Inventario de Obras e Pecas 3 anos 9 anos Permanente
-l[—)lgcc:)umental Memorando referente a
56.06.01.05 Controle, Empréstimo e Doacéo 2 anos Eliminacao

de Obras e Pecas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
56.06.01.06 u a Controle, Empréstimo e 2 anos Eliminacao
Doacéo de Obras e Pecas
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente a Controle,
56.06.01.07 Empréstimo e Doacado de Obras 2 anos Eliminacao
e Pecas
ng mental Parecer Técnico referente a
56.06.01.08 u Controle, Empréstimo e Doacao 3 anos 9 anos Permanente
de Obras e Pecas
Tipo
56.06.01.09 Documental Plano Museoldgico 5 anos 9 anos Permanente
B(F))((:)umen tal Processo referente a Controle,
56.06.01.10 Empréstimo e Doacéo de Obras 3 anos 9 anos Permanente
e Pecas
Bgs mental Relatorio referente a Controle,
56.06.01.11 u Empréstimo e Doacéo de Obras 5 anos 9 anos Permanente
e Pecas.
Tipo
56.06.01.12 Documental 'FI;ermo de Dogdo de Obras e 5 anos 20 anos Permanente
ecas
Tipo
56.06.01.13 Documental Termo de Responsabilidade de 2 anos 5 anos Eliminacio

Empréstimo de Obras e Pecas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.06.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
54.07 Subfuncéo Traducao e Interpretacéo a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncéo.
Controle e Execucio da N&o ocorre a classificacdo nem
54.07.01 Atividade Traducio e Inter greta 50 a avaliagdo de documentos no
¢ pretag nivel Atividade.
Tipo .
P Documentos classificados no
Documental o . " ~ .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
54.07.01.00 referentes ao Controle e a 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Execucéo da Traducéo e para pesquisa.
Interpretagéo
-l[—)lcp))(c:)umen tal Carta referente ao Controle e a
54.07.01.01 Execucdo da Tradugéo e 2 anos Eliminacao
Interpretagéo
Bg((:) mental Despacho referente ao Controle
54.07.01.02 u e a Execucéo da Traducao e 2 anos Eliminacao
Interpretacéo
'[F)lgco mental Memorando referente ao
54.07.01.03 u Controle e a Execucao da 2 anos Eliminacao
Traducdo e Interpretacao
-lE—)Igcc:)umental Mensagem Eletronica referente
54.07.01.04 ao Controle e a Execugéo da 2 anos Eliminacéo

Traducéo e Interpretacdo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Oficio referente ao Controle e a
54.07.01.05 u Execucdo da Traducéo e 2 anos Eliminacao
Interpretacao
-I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente ao
54.07.01.06 Controle e a Execucao da 3 anos 9 anos Eliminacao
Traducéo e Interpretacao
Tipo
54.07.01.07 Documental Prqcesso de Solicitagcéo de 3 anos 9 anos Eliminacio
Intérprete
ng mental Processo referente ao Controle
54.07.01.08 u e a Execucdo da Tradugédo e 3 anos 9 anos Eliminacao
Interpretacéo
B(F))((:)umen tal Relatorio referente ao Controle
54.07.01.09 e a Execucéo da Traducao e 5 anos 9 anos Permanente
Interpretagéo
Tipo
54.07.01.10 Documental Solicitagdo de Intérprete 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
54.07.01.11 Documental Solicitacdo de Tradugéo 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
54.07.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
. . N&o ocorre a classificagédo nem
55 Funcéo Gestéo de Tecnologia da a avaliagdo de documentos no
Informagao nivel Funcao.
Normatizacso da Gestio de N&o ocorre a classificacdo nem
55.01 Subfuncéo G ~ a avaliacdo de documentos no
Tecnologia da Informacéao . ~
nivel Subfuncéo.
Elaboracéo de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
55.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestao a avaliacdo de documentos no
de Tecnologia da Informacéo nivel Atividade.
-Iglgé)umen tal Documentos classificados no
Plano de Classificacdo anterior o ~ .
. ~ Esse cddigo ndo vai aparecer
referentes a Elaboracéo de P
55.01.01.00 L 5 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Normas e Diretrizes para a ara pesquisa
Gestéo de Tecnologia da para pesq '
Informacéo
Tipo
55.01.01.01 Documental Ato refergnte a Gestdo Qe Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Tecnologia da Informacéo
Tipo R
Documental Despachg referente a
Elaboracédo de Normas e S
55.01.01.02 R ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestdo de
Tecnologia da Informacéo
-[r)lggumen tal Estudo referente a Elaboragéo
55.01.01.03 de Ngrmas € Dlretrlges para a 2 anos 5 anos Permanente
Gestéo de Tecnologia da
Informacéo
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
55.01.01.04 Documental Instrugao qumanva da Ge§tao Enquanto vigorar 4 anos Permanente
de Tecnologia da Informacéo
Tipo
55.01.01.05 Documental Manual re_ferente a Gest~ao de Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Tecnologia da Informacéo
Tipo .
Documental MemoranNdo referente a
Elaboracédo de Normas e o
55.01.01.06 o ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestdo de
Tecnologia da Informacgéo
Tipo Mensagem Eletrénica referente
Documental a Elaboracao de Normas e I
55.01.01.07 I " 2 anos Eliminagao
Diretrizes para a Gestao de
Tecnologia da Informacéo
Tipo Oficio referente a Elaboragéo
55.01.01.08 Documental de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacso
e Gestéo de Tecnologia da &
Informacéo
-l[—)lgcc:)umental Parecer Técnico referente a
55.01.01.09 El_abo'ragao de Norma§ N 5 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestdo de
Tecnologia da Informacéo
ng mental Plano Diretor referente a
55.01.01.10 u Gestéo de Tecnologia da 5 anos 5 anos Permanente

Informacao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo .
Documertal | e s
55.01.01.11 aborag x 5 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestéo de
Tecnologia da Informacéo
Tipo
55.01.01.99 Documental Outrog !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Desenvolvimento e Producso N&o ocorre a classificacdo nem
55.02 Subfuncéo de Solucdes Tecnolé icasg a avaliacdo de documentos no
& 9 nivel Subfuncao.
Aquisicdo, Desenvolvimento N&o ocorre a classificacdo nem
55.02.01 Atividade e Implementacdo de Sistemas a avaliacdo de documentos no
e Redes. nivel Atividade.
Sggumen tal Documentos classificados no
Plano de Classificagédo anterior L N .
referentes a Aquisicao, ao Esse COd'g(.) nao val aparecer
55.02.01.00 . < 5 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Desenvolvimento e a X
~ . para pesquisa.
Implementacédo de Sistemas e
Redes.
-I[;Iggumen tal Atestado de Capacidade
55.02.01.01 Tecnica de. Aquisicao, 3 anos 9 anos Eliminagao
Desenvolvimento e
Implementacéo de Sistemas.
Bgcc:)umen tal Cadastro de Prestador de
55.02.01.02 Servicos de Desenvolvimento e | Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao

Implementacéo de Sistemas
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Carta referente a Aquisica
Documental D:s:n\?ofvifneit?) eqz‘;tJ 210 %0
55.02.01.03 ~ . 2 anos Eliminacao
Implementagdo de Sistemas e
Redes
-I[—)Igtc:)umen tal Carta Convite para Aquisicao,
55.02.01.04 Desenvolvimento e 3 anos 9 anos Eliminacao
Implementagdo de Sistemas
Tipo
55.02.01.05 Documental C_ertlflcado de Autenticidade de 5 anos 5 anos Permanente
Sistemas
-ggg mental Contrato de Aquisicao,
55.02.01.06 u Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementagdo de Sistemas
Tipo
55.02.01.07 Documental g_ontrato de Licenca de Uso de 5 anos 5 anos Permanente
istemas
ng mental Cotagéo de Precos para
55.02.01.08 u Aquisicao, Desenvolvimento e 3 anos 9 anos Eliminacao
Implementagdo de Sistemas
Sgcc;)umental Despacho referente a
55.02.01.09 Aqwsu;ao, ao De~senvolv.|mento 2 anos Eliminacéo
e a Implementacao de Sistemas
e Redes.
-IE-)IC?((:)umen tal Edital para Aquisicéo,
55.02.01.10 Desenvolvimento e 3 anos 9 anos Eliminacao

Implementacéo de Sistemas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
55.02.01.11 Documental Manual~de US“?‘“O para Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Operacao de Sistemas
Tipo
55.02.01.12 Documental g:gg:l Técnico de Sistemas e Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Tipo .
Documental | X0, Desenvolvimento ¢
55.02.01.13 quisicao, e X 2 anos Eliminacao
Implementacgdo de Sistemas e
Redes
Tipo Mensagem Eletrénica referente
Documental a Aquisicéo, ao
55.02.01.14 Desenvolvimento e a 2 anos Eliminacao
Implementacédo de Sistemas e
Redes
Tipo
55.02.01.15 Documental Modelo de Dados de Sistema 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
Documental Nada Consta de Prestador de
55.02.01.16 Servigos de Desenvolvimento e 2 anos Eliminacéo
Implementagdo de Sistemas
Tipo Oficio referente & Aquisicao, ao
Documental Desenvolvimento e a Lo
55.02.01.17 2 anos Eliminacéo

Implementacéo de Sistemas e
Redes.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Orgamento para Aquisicao,
55.02.01.18 u Desenvolvimento e 2 anos Eliminacao
Implementacéo de Sistemas
-I[—)igcc;)umental Parecer Técnico referente &
55.02.01.19 Aqwsu;ao, ao De~senvolv_|mento 5 anos 5 anos Permanente
e a Implementacéo de Sistemas
e Redes
Tipo
55 02.01.20 Documental Processo de_ Licenca e Registro 5 anos 5 anos Permanente
de Uso de Sistemas
'gpo tal Processo de Licitacdo Anulada
ocumenta referente a Aquisicao, ao
55.02.01.21 Desenvolvimento e a 2 anos 18 anos Eliminacao
Implementacgéo de Sistemas e
Redes
ngumental Processo de Licitacdo de
55.02.01.22 Aquisicao, Dgsenvolwmento € 5 anos 5 anos Permanente
Implementacédo de Sistemas e
Redes
Tipo P de Licitacso na
Documental rocesso de Licitagdo n&o
Realizada referente a
55.02.01.23 Aquisicdo, ao Desenvolvimento 1 ano Eliminacao

e a Implementacéo de Sistemas
e Redes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo L
Documental Processo de Licitagcado
Revogada referente &
55.02.01.24 Aquisicédo, ao Desenvolvimento 2 anos 3 anos Eliminacao
e a Implementacao de Sistemas
e Redes
Sggumen tal Processo referente & Aquisicéo,
55.02.01.25 ao Desenvolv~|mento ca 5 anos 5 anos Permanente
Implementagdo de Sistemas e
Redes
ng mental Projeto Bésico para Aquisicao,
55.02.01.26 u Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementagdo de Sistemas
Tipo
55.02.01.27 Documental Projeto _de A:tuallzagaq ou 5 anos 5 anos Permanente
Modernizacéo Tecnoldgica
Tipo
55.02.01.28 Documental Projeto de Base de Dados 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
55 02.01.29 Documental P'rOJeto de Desenvolvimento de 5 anos 5 anos Permanente
Sistemas e Redes
Tipo
55.02.01.30 Documental Projeto de Implantacéo de Rede 5 anos 5 anos Permanente
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
55.02.01.31 Documental Projeto de Informatizacao 5 anos 5 anos Permanente
-I[—)Igtc:)umen tal Proposta referente a Aquisicao,
55.02.01.32 ao Desenvolvimento e a 5 anos 5 anos Permanente
Implementagdo de Sistemas
ng mental Prova de Conceito para
55.02.01.33 u Aquisicéo, Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementacgdo de Sistemas
Tipo
55.02.01.34 Documental Registro de Sistemas e Redes 5 anos 5 anos Permanente
Tipo Relatério ref s Aquisica
Documental egtorlo re Ie.renteta quisico,
55.02.01.35 ao vesenvolvimento € a 5 anos 9 anos Permanente
Implementacgédo de Sistemas e
Redes
-l[—)lcp))(c:)umental Termo de Garantias Financeiras Incluem-se termos de garantias
55.02.01.36 referente a_Aqwsm;ap »ao 3 anos 5 anos Eliminagao refere,n_tes a caueao, f'af“?a
Desenvolvimento e a bancéria, seguro garantia e
Implementacéo de Sistemas titulo da divida publica.
'[F)lgco mental Termo de Referéncia de
55.02.01.37 u Aquisicdo, Desenvolvimento e 5 anos 5 anos Permanente
Implementacéo de Sistemas
Tipo
55.02.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Desenvolvimento de N&o ocorre a classificagdo nem
55.03 Subfuncéo a avaliacdo de documentos no
Infraestrutura e Seguranca . ~
nivel Subfuncéo.
Suporte Técnico de Sistemas N&o ocorre a classificacdo nem
55.03.01 Atividade P a avaliacdo de documentos no
e Redes P P
nivel Atividade.
Bgtc:)umental Documentos classificados no Esse codigo néo vai aparecer
Plano de Classificagdo anterior S go nao P
55.03.01.00 P 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes ao Suporte Técnico ara pesquisa
de Sistemas e de Redes para pesq '
Tipo
55.03.01.01 Documental quta} referen_te ao Suporte 2 anos Eliminacio
Técnico de Sistemas e Redes
Tipo
55 03.01.02 Documental C_omumcado referente a 2 anos Eliminacio
Sistemas e Redes
Tipo
55 03.01.03 Documental Dgsp_acho ref_erente ao Suporte 2 anos Eliminagso
Técnico de Sistemas e Redes
-IE-)IC?((:)umen tal Memorando referente ao
55.03.01.04 Suporte Técnico de Sistemas e 2 anos Eliminacao
Redes
-I[;Iggumental Mensagem Eletronica referente
55.03.01.05 ao Suporte Técnico de 2 anos Eliminacao

Sistemas e Redes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
55 03.01.06 Documental Oflc:lc_) referer!te ao Suporte 2 anos Eliminacéo
Técnico de Sistemas e Redes
-I[—)Iggumental Ordem de Servico referente ao
55.03.01.07 Suporte Técnico de Sistemas e 3 anos 9 anos Eliminacao
Redes
ng mental Parecer Técnico referente ao
55.03.01.08 u Suporte Técnico de Sistemas e 5 anos 5 anos Permanente
Redes
Tipo
55.03.01.09 Documental PI:OC?SSO refgrente ao Suporte 5 anos 5 anos Permanente
Técnico de Sistemas e Redes
Tipo
Documental Relatdrio referente ao Suporte
55.03.01.10 Técnico de Sistemas e Redes 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
55.03.01.11 Documental Reqwsu;ap d? Servigo Técnico 3 anos 9 anos Eliminagao
referente a Sistemas e Redes
Tipo
55.03.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Controle de Acesso e N&o ocorre a classificagdo nem
55.03.02 Atividade ~ a avaliacdo de documentos no
Seguranca da Informacéo . P
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - ~ .
Plano de Classificagédo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
55.03.02.00 referentes ao Controle de 5 anos 47 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Acesso e a Seguranca da para pesquisa.
Informacao
ng mental Carta referente ao Controle de
55.03.02.01 u Acesso e a Segurancga da 2 anos Eliminacao
Informacao
-I[—)Igc(;)umental Despacho referente ao Controle
55.03.02.02 de Acesso e a Seguranca da 2 anos Eliminacao
Informacéo
Bg((:) mental Memorando referente ao
55.03.02.03 u Controle de Acesso e a 2 anos Eliminacao
Seguranca da Informagéo
-ggg mental Mensagem Eletronica referente
55.03.02.04 u ao Controle de Acesso e a 2 anos Eliminacao
Seguranca da Informacao
-IE-)IC?((:)umen tal Oficio referente ao Controle de
55.03.02.05 Acesso e a Seguranca da 2 anos Eliminacao
Informacéo
-I[;'gg mental Parecer Técnico referente ao
55.03.02.06 u Controle de Acesso e & 5 anos 5 anos Permanente

Seguranca da Informacao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
55.03.02.07 Documental Plan(_J de Copia de Seguranca 5 anos 5 anos Permanente
de Sistemas e Redes
-I[—)Igtc:)umen tal Processo referente ao Controle
55.03.02.08 de Acesso e a Seguranca da 5 anos 5 anos Permanente
Informacéo
ng mental Relatorio referente ao Controle
55.03.02.09 u de Acesso e a Seguranca da 5 anos 9 anos Permanente
Informacao
Tipo
55.03.02.10 Documental Sphcna(;ao de Acesso a 5 anos 47 anos Eliminacao
Sistemas e Redes
Tipo
Documental Solicitacdo de Cadastro de S
55.03.02.11 Usuario em Sistemas e Redes 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
55.03.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
. N&o ocorre a classificagédo nem
56 Fung&o Gestéo de Recursos a avaliagcédo de documentos no
Humanos nivel Funco.
Normatizacio da Gestio de N&o ocorre a classificacdo nem
56.01 Subfuncéo & a avaliacdo de documentos no
Recursos Humanos p ~
nivel Subfuncéo.
Elaboracdo de Normas e N&o ocorre a classificacdo nem
56.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestdo a avaliacdo de documentos no
de Recursos Humanos nivel Atividade.
Tipo .
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagédo anterior Esse codigo nao vai aparecer
56.01.01.00 referentes & Elaboracéo de Enquanto vigorar 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Normas e Diretrizes para a para pesquisa.
Gestédo de Recursos Humanos
Tipo
56.01.01.01 Documental Ato referente a Gestdo de Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Recursos Humanos
ggs ental Despacho referente &
u ~
56.01.01.02 Elaboragao de Normas e 2 anos Eliminagéo
Diretrizes para a Gestao de
Recursos Humanos
Bgcc;)umen tal Estudo referente a Elaboragéo
56.01.01.03 de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente

Gestao de Recursos Humanos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.01.01.04 Documental Instru~gao Normativa referente a Enquanto vigora 4 anos Permanente
Gestéo de Recursos Humanos
Tipo
56.01.01.05 Documental l|\_|/|anual de Gestdo de Recursos Enquanto vigora 5 anos Permanente
umanos
Ti .
Dlg((:)umental Memorando referente &
Elaboracédo de Normas e o
56.01.01.06 o ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestdo de
Recursos Humanos
Tipo .
Documental Mensagem Eletronica referente
56.01.01.07 a Elaboragdo de Normas e 2 anos Eliminac&o
Diretrizes para a Gestdo de
Recursos Humanos
B(F))((:)umen tal Oficio referente a Elaboracéo
56.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacao
Gestédo de Recursos Humanos
Tipo P .
Documental Parecer Técnico referente a
56.01.01.09 El_abo'ragao de Norma§ N 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestdo de
Recursos Humanos
-Iglggumen tal Processo referente &
56.01.01.10 Elaboragdo de Normas e 2 anos 5 anos Permanente

Diretrizes para a Gestao de
Recursos Humanos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.01.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
Organizacéao Politica e N&o ocorre a classificacdo nem
56.02 Subfuncéo Estratégica de Recursos a avaliacdo de documentos no
Humanos nivel Subfuncéo.
Planeiamento e Formulacio N&o ocorre a classificacdo nem
56.02.01 Atividade jar ¢ a avaliacdo de documentos no
de Politicas de Pessoal . g
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - ~ .
Plano de Classificag&do anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.02.01.00 referentes ao Planejamento e a 5 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Formulacao de Politicas de para pesquisa.
Pessoal
B(F))((:)umen tal Despacho referente ao
56.02.01.01 Planejamento e a Formulagao 2 anos Eliminacao
de Politicas de Pessoal
ng mental Estudo referente ao
56.02.01.02 u Planejamento e & Formulacéo 2 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
Bgcc;)umen tal Memorando referente ao
56.02.01.03 Planejamento e a Formulacao 2 anos Eliminacao
de Politicas de Pessoal
Tipo Mensagem Eletronica referente
56.02.01.04 Documental | ao Planejamento e & 2 anos Eliminagdo
Formulacéo de Politicas de
Pessoal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Oficio referente ao
56.02.01.05 u Planejamento e a Formulacéo 2 anos Eliminacao
de Politicas de Pessoal
-I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente ao
56.02.01.06 Planejamento e a Formulacéo 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
ng mental Plano referente ao
56.02.01.07 u Planejamento e & Formulagao 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
-ggg mental Processo referente ao
56.02.01.08 u Planejamento e a Formulacéo 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
B(F))((:)umen tal Projeto referente ao
56.02.01.09 Planejamento e a Formulagao 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
ngumen tal Proposta referente ao
56.02.01.10 Planejamento e & Formulacéo 5 anos 5 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
Bgcc;)umen tal Relatorio referente ao
56.02.01.11 Planejamento e a Formulagéo 5 anos 9 anos Permanente
de Politicas de Pessoal
Tipo
56.02.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Criac3o e Reestruturacso de N&o ocorre a classificagdo nem
56.02.02 Atividade & - & a avaliacdo de documentos no
Cargos e Funcodes . o
nivel Atividade.
Tipo
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificacdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.02.02.00 referentes a Criagéo e a 5 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Reestruturacédo de Cargos e de para pesquisa.
Funcbes
-I[—)Igc(;)umen tal Despacho referente a Criagcéo e
56.02.02.01 Reestruturacédo de Cargos e 2 anos Eliminacao
Funcbes
Bg((:) mental Memorando referente a Criacao
56.02.02.02 u e Reestruturacdo de Cargos e 2 anos Eliminacao
Funcodes
-ggg mental Mensagem Eletronica referente
56.02.02.03 u a Criacao e Reestruturacao de 2 anos Eliminacao
Cargos e Funcgdes
B(F))((:)umen tal Oficio referente a Criacéo e
56.02.02.04 Reestruturacédo de Cargos e 2 anos Eliminacao
Funcbes
-I[;'gg mental Parecer Técnico referente a
56.02.02.05 u Criacéo e Reestruturagdo de 5 anos 5 anos Permanente
Cargos e Funcdes
Tipo
56.02.02.06 Documental Plano de Cargos e Funcdes 5 anos 5 anos Permanente
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.02.02.07 Documental Plano de Carreira 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
56.02.02.08 Documental Plano de Equ!p_aragao de 5 anos 5 anos Permanente
Cargos e Salérios
Tipo
56.02.02.09 Documental Planc_) de Reestruturacéo 5 anos 5 anos Permanente
Funcional
-gggumen tal Processo referente a Criagéo e
56.02.02.10 Reestruturacédo de Cargos e 5 anos 5 anos Permanente
Funcbes
B(F))((:)umen tal Relatorio referente a Criacéo e
56.02.02.11 Reestruturacédo de Cargos e 5 anos 9 anos Permanente
Funcbes
Tipo
56.02.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Selecio de Recursos N&o ocorre a classificagdo nem
56.03 Subfuncéo H & a avaliagdo de documentos no
umanos . ~
nivel Subfuncéo.
Planeiamento e Elaboracio N&o ocorre a classificagdo nem
56.03.01 Atividade jamento € & & a avaliacdo de documentos no
de Selecéo Puablica . P
nivel Atividade.
Bpo tal Documentos classificados no Esse c6digo ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior go nao P
56.03.01.00 : N 6 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
referentes ao Planejamento e a ara pesquisa
Elaboracéo de Selecao Publica para pesq '
Bg((:) mental Carta referente ao
56.03.01.01 u Planejamento e a Elaboracéo 2 anos Eliminacao
de Selecéo Publica
-l[—)lcp))(c:)umen tal Despacho referente ao
56.03.01.02 Planejamento e a Elaboracgéo 2 anos Eliminacao
de Selec¢éo Publica
'gpo mental Edital referente ao
56.03.01.03 ocumenta Planejamento e a Elaboracéo 6 anos 5 anos Permanente
de Selecéo Publica
-I[;'gg mental Estudo referente ao
56.03.01.04 u Planejamento e a Elaboracéo 6 anos 5 anos Permanente
de Selecéo Publica
Bgcc:)umen tal Memorando referente ao
56.03.01.05 Planejamento e a Elaboracéo 2 anos Eliminacao

de Selecao Publica
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
56.03.01.06 u ao Planejamento e a 2 anos Eliminacao
Elaboracéo de Selecao Publica
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente ao
56.03.01.07 Planejamento e a Elaboracéo 2 anos Eliminacao
de Selecao Publica
ng mental Parecer Técnico referente ao
56.03.01.08 u Planejamento e a Elaboracéo 6 anos 5 anos Permanente
de Selecéo Publica
Tipo
56.03.01.09 Documental Plano ref~e ren'Ee a Elaboragao 6 anos 5 anos Permanente
de Selec¢éo Publica
Elg((:)umen tal Processo referente ao
56.03.01.10 Planejamento e a Elaboracéo 6 anos 5 anos Permanente
de Selecéo Publica
Tipo
56.03.01.11 Documental Projet? Ba§|cp referente a 6 anos 5 anos Permanente
Selecéo Publica
Tipo
56.03.01.12 Documental Pr,op.osta referente a Sele¢ao 6 anos 5 anos Permanente
Puablica
ng mental Relatorio referente ao
56.03.01.13 u Planejamento e a Elaboracéo 5 anos 9 anos Permanente

de Selecéo Publica
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.03.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
Processo Seletivo de N&o ocorre a classificacdo nem
56.03.02 Atividade . a avaliacdo de documentos no
Servidores P P
nivel Atividade.
-I[—)Igcc;)umental Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
Plano de Classificacdo anterior Lo 9o nao P
56.03.02.00 . 6 anos Eliminacao para classifica¢éo, somente
referentes ao Processo Seletivo X
de Servidores para pesquisa.
-l[—)lcp))(c:)umen tal Atestado de Capacidade
56.03.02.01 Técnica referente a Selecéo de 6 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
56.03.02.02 Documental Carta_ referente ao Processo 6 anos Eliminagao
Seletivo de Servidores
Tipo
56.03.02.03 Documental Cpr_nprovante de Deficiéncia 6 anos Eliminagéo
Fisica
Tipo
56.03.02.04 Documental IcomPrP"a”te de pagamento de 3 anos 9 anos Eliminaco
nscri¢céo
Tipo
56.03.02.05 Documental Comprovante de Titulagéo 6 anos Eliminacio

Académica
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.03.02.06 Documental Curriculo de Ca}ndldato ao 1 ano Eliminacéo
Processo Seletivo de Servidor
-I[—)Igtc:)umen tal Despacho referente ao
56.03.02.07 Processo Seletivo de 6 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
56.03.02.08 Documental Edltql de Processo Seletivo de 6 anos 5 anos Permanente
Servidor
ng mental Ficha de Inscri¢cdo de Candidato
56.03.02.09 u ao Processo Seletivo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
Documental Formulario de Indicacéo de S
56.03.02.10 Candidato a0 Cargo Publico 4 anos Eliminacéo
Tipo
56.03.02.11 Documental Formulario de Teste Fisico 6 anos Eliminacao
Tipo
56.03.02.12 Documental | Formulario de Teste 6 anos Eliminacio
Psicotécnico
Tipo
56.03.02.13 Documental Sggﬂgo de Prova de Sele¢do 6 anos 5 anos Permanente
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Memorando referente ao
56.03.02.14 u Processo Seletivo de 6 anos Eliminacao
Servidores
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
56.03.02.15 ao Processo Seletivo de 6 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
56.03.02.16 Documental OflClq referente ao Processo 6 anos Eliminacio
Seletivo de Servidores
ng mental Parecer Técnico referente ao
56.03.02.17 u Processo Seletivo de 6 anos 5 anos Permanente
Servidores
Tipo
Documental Processo referente ao Processo
56.03.02.18 Seletivo de Servidores 6 anos 5 anos Permanente
-Iglggumen tal Devera ser preservado somente
56.03.02.19 Prova de Selec¢éo Publica 6 anos 5 anos Permanente | um exemplar de cada Prova de
Selec¢éo Publica
Tipo
56.03.02.20 Documental .IE::::)O de Ressarcimento de 3 anos 9 anos Eliminacao
B(F))((:) mental 4 anos apos
56.03.02.21 u Recurso a Selecao Publica homologacéo do 5 anos Eliminacao
recurso
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.03.02.22 Documental g:::.tti(\)/rcl)o dréafse(ra(raat(jeo?gsProcesso 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
56.03.02.23 Documental Resultado de Exame Médico 6 anos Eliminacao
Tipo
56.03.02.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
56.04 Subfuncéo Registros Funcionais a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncao.
N&o ocorre a classificagdo hem
Controle dos Redistros a avaliacdo de documentos no
56.04.01 Atividade 01€ ( gist nivel Atividade. Sugere-se
Funcionais de Servidor A
formar dossié para cada
servidor.
Tipo o
Documental Documentos clg_ssﬁwiados no Enquanto o S x :
Plano de Classificacdo anterior servidor Esse codigo nao vai aparecer
56.04.01.00 referentes ao Controle dos 80 anos Eliminacao para classificacdo, somente
) S permanecer + 20 ;
Registros Funcionais de anos para pesquisa.
Servidor
Tipo
Documental Enqua_gto 0
56.04.01.01 Atestado de Antecedentes servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Int('eArrr?]léldvigrio Final &
-gpo I Enquanto o
ocumenta Autorizacdo de Acesso pelo servidor S
56.04.01.02 TCU & Receita Federal permanecer + 20 80 anos Eliminagao
anos
Bgc(:)umental Enquanto o
Cadastro de Pessoa Fisica servidor S
56.04.01.03 (CPF) do Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Tipo
56.04.01.04 Documental Carta_ refgrente aos Registros 2 anos Eliminacio
Funcionais de Servidor
'I[')ipo al Enquanto o
ocumenta Carteira de Identidade do servidor o
56.04.01.05 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
-l[—)lcp))(c:)umental Enquanto o
Carteira de Trabalho do servidor S
56.04.01.06 Servidor permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
-l[—)igcc:)umental Enquanto o
56.04.01.07 Cerﬂdao de Casamento de servidor 80 anos Eliminaco
Servidor permanecer + 20
anos
ngumental Enquanto o
56.04.01.08 Certhao_ de Dependentes servidor 80 anos Eliminacao
Econdmicos permanecer + 20
anos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.01.09 Documental Certiddo de Obito do Servidor 20 anos 80 anos Eliminacao
Tipo Enquanto o
Documental servidor
56.04.01.10 Certificado de Curso 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Bgc(:)umental Enquanto o
56.04.01.11 Comprqvante de Dados servidor 80 anos Eliminagao
Bancarios permanecer + 20
anos
Tipo o
D tal Comprovante de Inscri¢cdo no Enquanto o
ocumenta Programa de Formacéo do servidor S
56.04.01.12 A S 80 anos Eliminacéo
Patrimonio do Funcionario permanecer + 20
Publico (PASEP) anos
Tipo
Documental Comprovante de Inscricdo no Er;gtrjﬁggc; °
56.04.01.13 Programa de Integrag&o Social 2 80 anos Eliminacéo
(PIS) permanecer + 20
anos
-l[—)lgcc:)umental Enquanto o
56.04.01.14 Comprovapte de Quitagdo de servidor 80 anos Eliminacao
Servigo Militar permanecer + 20
anos
-IE-)Iggumental Enquanto o
56.04.01 15 Com_provante de Residéncia do servidor 80 anos Eliminaco
Servidor permanecer + 20
anos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Comprovante de Ers]glrj\ﬁggor 0
56.04.01.16 Votacgéo/Quitacdo Eleitoral permanecer + 20 80 anos Eliminacdo
anos
ngumental Enquanto o
56.04.01.17 Comunlcado~de Concesséo de servidor 80 anos Eliminaco
Condecoracbes permanecer + 20
anos
ngumental Enquanto o
Comunicado de Concesséo de servidor S
56.04.01.18 Elogio permanecer + 20 80 anos Eliminacéo
anos
-I[—)Igc?umental Enquanto o
56.04.01.19 Declaracédo de Acumulagéo de servidor 80 anos Eliminaco
Cargo permanecer + 20
anos
Tipo Enquanto o
56.04.01.20 Documental Declaracéo de Ausente servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental ~ . Enqua_nto 0
Declaracéo de Idoneidade de servidor S
56.04.01.21 . 80 anos Eliminacao
Servidor permanecer + 20
anos
-l[—)lgcc:)umental Enquanto o
56.04.01 22 Declaracéo de Imposto de servidor 80 anos Eliminaco
Renda permanecer + 20
anos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Enquanto o
Documental Despacho referente aos sgrvi dor
56.04.01.23 Registros Funcionais de 2 80 anos Eliminacéo
Servidor permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Egg?&gg °
56.04.01.24 Diploma de Curso ou de Grau 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental _ _ Eggl:;gg)r ° o
56.04.01.25 Diplomas de Honra ao Mérito permanecer + 20 80 anos Eliminacao
anos
Tipo
Documental El;gtriﬁggc; °
56.04.01.26 Ficha Cadastral de Servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Er;gtrjﬁggc; °
56.04.01.27 Historico Funcional de Servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
-I[;'gg mental Memorando referente aos
56.04.01.28 u Registros Funcionais de 2 anos Eliminacao
Servidor
-l[—)lgcc:)umental Mensagem Eletronica referente
56.04.01.29 aos Registros Funcionais de 2 anos Eliminacéo

Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.01.30 Documental Oflc:lc_) refgrente aos Registros 2 anos Eliminacéo
Funcionais de Servidor
Tipo _ Enquanto o
Documental Parecer Técnico referente aos servidor
56.04.01.31 Registros Funcionais de 80 anos Eliminacéo
; permanecer + 20
Servidor
anos
Bgc(:)umental Enquanto o
56.04.01.32 Portaria Qe .Exoneragao de servidor 80 anos Eliminaco
Cargo Publico permanecer + 20
anos
-l[—)lcp))(c:)umental Enquanto o
56.04.01.33 Porta_ma de Nomeagdo de servidor 80 anos Eliminacao
Servidor permanecer + 20
anos
-Iglg(?umental Enquanto o
56.04.01.34 Portgrla de Penalidade de servidor 80 anos Eliminacio
Servidor permanecer + 20
anos
-l[—)lgcc:)umental Enquanto o
56.04.01.35 Proce359 dg Delegagdo de servidor 80 anos Eliminacao
Competéncia permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Processo referente aos Egg?ﬁgg)r 0
56.04.01.36 Registros Funcionais de 80 anos Eliminacao
; permanecer + 20
Servidor anos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-gpo I Enquanto o
ocumenta 5 i
56.04.01.37 Procuragao para Posse de servidor 80 anos Eliminacao
Servidor permanecer + 20
anos
Tipo
56.04.01.38 | Documental | Registro em Conselho de 2 anos Eliminac&o
Classe e Associacdes
E'gg mental Relatorio referente aos
56.04.01.39 u Registros Funcionais de 5 anos 9 anos Permanente
Servidor
-IE-)Ig((:)umental Enquanto o
56.04.01.40 Termo dp Entrada em Exercicio servidor 80 anos Eliminacio
de Servidor permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Er;glrj;ggor °
56.04.01.41 Termo de Posse de Servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
Documental Egg?&gg)r °
56.04.01.42 Titulo Eleitoral de Servidor 80 anos Eliminacao
permanecer + 20
anos
Tipo
56.04.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Contagem e Averbacio de N&o ocorre a classificacdo nem
56.04.02 Atividade 9 . ¢ a avaliacdo de documentos no
Tempo de Servico P P
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no
Documental e ! - ~ .
Plano de Classificacdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.04.02.00 referentes & Contagem e 5 anos 95 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Averbacdo de Tempo de para pesquisa.
Servigo
ng mental Carta referente a Contagem e
56.04.02.01 u Averbacéo de Tempo de 2 anos Eliminacao
Servico
Tipo
56.04.02.02 Documental Declaragao de Tempo de 5 anos 95 anos Eliminaco
Servigo
Bg((:) mental Despacho referente a
56.04.02.03 u Contagem e Averbacéo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servigo
-l[;'gg mental Memorando referente &
56.04.02.04 u Contagem e Averbacao de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servico
-IE-)Iggumental Mensagem Eletronica referente
56.04.02.05 a Contagem e Averbacédo de 2 anos Eliminacao
Tempo de Servico
-I[;'gg mental Oficio referente a Contagem e
56.04.02.06 u Averbacéo de Tempo de 5 anos 95 anos Eliminacao

Servico
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Parecer Técnico referente a
56.04.02.07 u Contagem e Averbacao de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servico
-I[—)Igtc:)umen tal Processo referente a Contagem
56.04.02.08 e Averbacado de Tempo de 5 anos 95 anos Eliminacao
Servigo
ng mental Relatorio referente & Contagem
56.04.02.09 u e Averbacéo de Tempo de 5 anos 9 anos Permanente
Servico
ng mental Solicitagao referente a
56.04.02.10 u Contagem e Averbacao de 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servico
Tipo
Documental Outros Documentos —
56.04.02.99 Especificar: 2 anos
Controle de Horario de N&o ocorre a classificagdo nem
56.04.03 Atividade ! . a avaliacdo de documentos no
Expediente e Frequéncia . o
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e ! L N .
Plano de Classificagdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.04.03.00 referentes ao Controle de 5 anos 47 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Horario de Expediente e para pesquisa.
Frequéncia
Tipo
56.04.03.01 Documental | Atestado de Frequéncia de 5 anos 47 anos Eliminacio

Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.03.02 Documental Auto_nza(;ao para Saida de 5 anos 47 anos Eliminacado
Servidor
Tipo
56.04.03.03 Documental | Boletim de Frequeéncia de 5 anos 47 anos Eliminaco
Servidor
Tipo
56.04.03.04 Documental Comunicado de Ocorréncias 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.03.05 Documental Declarngo~de Carga.Horarla 5 anos 47 anos Eliminacéo
em Instituicdo de Ensino
Elg((:)umental Despacho referente ao Controle
56.04.03.06 de Horério de Expediente e 5 anos 47 anos Eliminacao
Frequéncia
Tipo
56.04.03.07 Documental Escala de Plantdo 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.03.08 Documental go'h‘? de Frequéncia de 5 anos 47 anos Eliminagio
ervidor
Tipo
56.04.03.09 Documental Formulario de Justificativa de 5 anos 47 anos Eliminacio

Falta de Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Bpo tal Memorando referente ao
56.04.03.10 ocumenta Controle de Horario de 5 anos 47 anos Eliminacao
Expediente e Frequéncia
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
56.04.03.11 ao Controle de Horario de 5 anos 47 anos Eliminacao
Expediente e Frequéncia
ng mental Oficio referente ao Controle de
56.04.03.12 u Horario de Expediente e 5 anos 47 anos Eliminacao
Frequéncia
-ggg mental Parecer Técnico referente ao
56.04.03.13 u Controle de Horario de 5 anos 47 anos Eliminacao
Expediente e Frequéncia
Tipo
Documental Portaria de Ampliagdo de Carga S
56.04.03.14 Horaria de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.03.15 Documental PO”,aF'a de Red_u(;ao de Carga 5 anos 47 anos Eliminagao
Horéria de Servidor
Tipo
56.04.03.16 Documental Proce§soide Regulgnzaqao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Frequéncia de Servidor
ng mental Processo referente ao Controle
56.04.03.17 u de Horario de Expediente e 5 anos 47 anos Eliminacao

Frequéncia
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.03.18 Documental Rela_torlo de Banco de Horas de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
-I[—)Igtc:)umen tal Relatorio referente ao Controle
56.04.03.19 de Horario de Expediente e 5 anos 9 anos Permanente
Frequéncia
Tipo
56.04.03.20 Documental Sohmtagao de Abono de Faltas 5 anos 47 anos Eliminacio
de Servidor
Tipo
56.04.03.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Movimentacio de Recursos N&o ocorre a classificacdo nem
56.04.04 Atividade HUManos & a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
-l[—)lcp))(c:)umental Documentos classificados no Esse codigo néo vai aparecer
Plano de Classificag&do anterior N go nao P
56.04.04.00 N . ~ 5 anos 47 anos Eliminacéo para classificagdo, somente
referentes & Movimentacado de ;
para pesquisa.
Recursos Humanos
Tipo
56.04.04.01 Documental Carta referente a Movimentacao 5 anos 47 anos Eliminacio
de Recursos Humanos
Tipo
56.04.04.02 Documental Comunicado de Cessdo de 5 anos 47 anos Eliminacao

Servidor
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.04.03 Documental Com_unlcado de Falecimento de 5 anos 47 anos Eliminacio
Servidor
-I[—)Igtc:)umen tal Despacho referente a
56.04.04.04 Movimentac&o de Recursos 5 anos 47 anos Eliminacéo
Humanos
ng mental Memorando referente a
56.04.04.05 u Movimentacdo de Recursos 5 anos 47 anos Eliminacao
Humanos
ng mental Mensagem Eletronica referente
56.04.04.06 u a Movimentacdo de Recursos 5 anos 47 anos Eliminacao
Humanos
B(F))((:)umen tal Oficio referente a
56.04.04.07 Movimentagéo de Recursos 5 anos 47 anos Eliminacéo
Humanos
Bgs mental Parecer Técnico referente a
56.04.04.08 u Movimentacéo de Recursos 5 anos 47 anos Eliminacao
Humanos
Tipo
56.04.04.09 Documental Portgrla de Aproveitamento de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
Tipo
56.04.04.10 Documental Portaria de Cesséo de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao

184




Secretaria de Ge
acao e Documentaca

tao de

SENADO .'}
FEDERAL fumml

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.04.11 Documental Porta_ma de Designacdo de 5 anos 47 anos Eliminacado
Servidor
Tipo
56.04.04.12 Documental Porte_ma de Dispensa de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
Tipo
56.04.04.13 Documental PO”"’.‘“a de Exoneracéo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
Tipo
56.04.04.14 Documental Portaria de Permuta de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.04.15 Documental Portaria de Substituicdo de 5 anos 47 anos Eliminacio
Servidor
Tipo
56.04.04.16 Documental Processo de Cessdo de 5 anos 47 anos Eliminagao
Servidor
Tipo
56.04.04.17 Documental Progesso de Designagdo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
Tipo
56.04.04.18 Documental Processo de Disponibilidade de 5 anos 47 anos Eliminacio

Servidor

185




Secretaria de Ge
acao e Documentaca

tao de

SENADO .'}
FEDERAL fumml

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.04.19 Documental Procgsso de Readaptacdo de 5 anos 47 anos Eliminacado
Servidor
Tipo
56.04.04.20 Documental Processo de Readmisséo de 5 anos 47 anos Eliminaco
Servidor
Tipo
56.04.04.21 Documental Procgsso de Recondugéo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
Tipo
56.04.04.22 Documental Processo de Redistribuicdo de 5 anos 47 anos Eliminaco
Servidor
Tipo
56.04.04.23 Documental Proc_esso de Reintegracdo de 5 anos 47 anos Eliminacio
Servidor
Tipo
56.04.04.24 Documental Processo de Remocao de 5 anos 47 anos Eliminagao
Servidor
Tipo
56.04.04.25 Documental Progesso de Reversdo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
ng mental Relatorio referente a
56.04.04.26 u Movimentacdo de Recursos 5 anos 9 anos Permanente

Humanos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.04.27 Documental Requen_mento de Exoneragéo 5 anos 47 anos Eliminacado
de Servidor
Tipo
56.04.04.28 Documental Reqqerlmento de Permuta de 5 anos 47 anos Eliminaco
Servidor
Tipo
56.04.04.29 Documental Requerl_mento de Readaptacéo 5 anos 47 anos Eliminacéo
de Servidor
Tipo
56.04.04.30 Documental Requerlmento de Readmisséao 5 anos 47 anos Eliminacio
de Servidor
Tipo
Documental Requerimento de Recondugé&o S
56.04.04.31 de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.04.04.32 Documental Requerl_mento de Reintegracao 5 anos 47 anos Eliminacio
de Servidor
Tipo
56.04.04.33 | Documental | Requerimento de Remogao de 5 anos 47 anos Eliminac&o
Servidor
Tipo
56.04.04.34 Documental Requerimento de Reverséo de 5 anos 47 anos Eliminacio

Servidor
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Intermediario
Tipo
56.04.04.35 Documental Sohcnag_ao de Aproveitamento 5 anos 47 anos Eliminacéo
de Servidor
Tipo
56.04.04.36 Documental Sollc_|ta(;,ao de Cessdo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
56.04.04.37 Documental Sollc_|ta(;ao de Designacéo de 5 anos 47 anos Eliminacio
Servidor
Tipo
56.04.04.38 Documental Sohutagao de Disponibilidade 5 anos 47 anos Eliminaco
de Servidor
Tipo
56.04.04.39 Documental Sollc_lta(;ao de Redistribuicdo de 5 anos 47 anos Eliminacio
Servidor
Tipo
56.04.04.40 Documental SohmEagao de Renovagdo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Cessao de Servidor
Tipo
56.04.04.41 Documental Sollc'lta(;,ao de Requisi¢éo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
Tipo
56.04.04.42 Documental Solicitacdo de Substituicdo de 5 anos 47 anos Eliminacio

Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.04.04.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
Concessio de Direitos e N&o ocorre a classificagdo nem
56.05 Subfuncéo a avaliagdo de documentos no
Deveres p ~
nivel Subfuncéo.
Avaliacio de Desempenho e N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.01 Atividade Incent?vo Funcional P a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no
Documental e ! - ~ .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
56.05.01.00 referentes a Avaliacdo de 5 anos 47 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Desempenho e Incentivo para pesquisa.
Funcional
-l[—)lcp))(c:)umen tal Carta referente a Avaliacao de
56.05.01.01 Desempenho e Incentivo 2 anos Eliminacao
Funcional
Tipo
56.05.01.02 Documental Comunicado de Avalla_lc;ao de 2 anos Eliminacio
Desempenho de Servidor
-I[;'gg mental Despacho referente a Avaliagao
56.05.01.03 u de Desempenho e Incentivo 5 anos 47 anos Eliminacao
Funcional
Tipo
56.05.01.04 | Documental | Formulario de Avaliagdo de 5 anos 47 anos Eliminac&o
Desempenho de Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Memorando referente a
56.05.01.05 u Avaliacdo de Desempenho e 2 anos Eliminacao
Incentivo Funcional
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
56.05.01.06 a Avaliagéo de Desempenho e 2 anos Eliminacéo
Incentivo Funcional
ng mental Oficio referente a Avaliagao de
56.05.01.07 u Desempenho e Incentivo 5 anos 47 anos Eliminacao
Funcional
ng mental Parecer Técnico referente a
56.05.01.08 u Avaliacdo de Desempenho e 5 anos 47 anos Eliminacao
Incentivo Funcional
Tipo
Documental Processo de Ascenséo S
56.05.01.09 Funcional de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.01.10 Documental Processo de Avaha(;ap de 5 anos 47 anos Eliminagao
Desempenho de Servidor
Tipo
56.05.01.11 Documental Proggsso de A\{qllagao do . 5 anos 47 anos Eliminacao
Estagio Probatorio de Servidor
Tipo
56.05.01.12 Documental Processo de Enquadramento 5 anos 47 anos Eliminacio

Funcional de Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.01.13 Documental Procgsso de qulpara(;ao 5 anos 47 anos Eliminacado
Salarial de Servidor
Tipo
56.05.01.14 Documental Processo de Progressao 5 anos 47 anos Eliminacéo
Funcional de Servidor
Tipo
56.05.01.15 Documental | Processo de Promocao 5 anos 47 anos Eliminac&o
Funcional de Servidor
Tipo
56.05.01.16 Documental Processo de Reposicao Salarial 5 anos 47 anos Eliminaco
de Servidor
-IE-)Ig((:)umen tal Relatorio referente a Avaliagao
56.05.01.17 de Desempenho e Incentivo 5 anos 9 anos Permanente
Funcional
Tipo
56.05.01.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Apuracéo de N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.02 Atividade Responsabilidade e Acéo a avaliacdo de documentos no
Disciplinar nivel Atividade.
T
PO Documentos classificados no
Documental e . -~ ~ .
Plano de Classificag&do anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.05.02.00 referentes & Apuragéo de 5 anos 95 anos Permanente | para classificagdo, somente

Responsabilidade e Agao
Disciplinar

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.02.01 Documental Ata de f’rOV|denC|as de 5 anos 95 anos Permanente
Instrucao
Tipo
56.05.02.02 Documental Ata de Reu_n_lao de Apuracéo de 5 anos 95 anos Permanente
Responsabilidade
ng mental Carta referente a Apuracéo de
56.05.02.03 u Responsabilidade e Agéo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar
Tipo
56.05.02.04 Documental Cerﬂdao de Auséncia de 5 anos 95 anos Permanente
Servidor
Tipo
56.05.02.05 Documental Convite para Depoimento 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
56.05.02.06 Documental Convocagéo para Depoimento 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
56.05.02.07 Documental Declaracéo de Revelia 5 anos 95 anos Permanente
ng mental Despacho referente a Apuracao
56.05.02.08 u de Responsabilidade e Acéo 5 anos 95 anos Permanente

Disciplinar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.02.09 Documental Edital de Citacéo 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
56.05.02.10 Documental Inquérito de_ Apuragao de 5 anos 95 anos Permanente
Responsabilidade
ng mental Memorando referente a
56.05.02.11 u Apuracédo de Responsabilidade 5 anos 95 anos Permanente
e Acao Disciplinar
ngumental Mensagem Eletronica referente
56.05.02.12 a Apuragao_de = 5 anos 95 anos Permanente
Responsabilidade e Agao
Disciplinar
Tipo
56.05.02.13 Documental Notificacdo de Depoimento 5 anos 95 anos Permanente
'gpo mental Oficio referente a Apuracéo de
56.05.02.14 ocumenta Responsabilidade e Agéo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar
'[F)lgco mental Parecer Técnico referente a
56.05.02.15 u Apuracgéo de Responsabilidade 5 anos 95 anos Permanente
e Acdo Disciplinar
Tipo
56.05.02.16 Documental Portaria de Adverténcia de 5 anos 95 anos Permanente

Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.02.17 Documental Portaria de Qassagao d_e 5 anos 95 anos Permanente
Aposentadoria de Servidor
Tipo
56.05.02.18 Documental Pprtarla t_1¢ Cassacéao dga 5 anos 95 anos Permanente
Disponibilidade de Servidor
Tipo
56.05.02.19 Documental Portaria de Des_tltu~|<;ao de 5 anos 95 anos Permanente
Cargo em Comisséao
'gpo tal Portaria de Instauracéo de
56.05.02.20 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
-IE-)Ig((:)umental Portaria de Prorrogacgéo de
56.05.02.21 Prazo da Comisséao de 5 anos 95 anos Permanente
Apuracédo de Responsabilidade
Bgs mental Portaria de Resultado de
56.05.02.22 u Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
Tipo
56.05.02.23 Documental Portgna de Suspenséo de 5 anos 95 anos Permanente
Servidor
Tipo
56.05.02.24 Documental Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente

Disciplinar (PAD)
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Bpo tal Processo de Revisao do
56.05.02.25 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
'I[')Ipo mental Relatério de Conclusao do
56.05.02.26 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
ng mental Relatorio referente a Apuragéo
56.05.02.27 u de Responsabilidade e Acéo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar
Tipo
56.05.02.28 Documental Rgpre§qntagaq para o 5 anos 95 anos Permanente
Ministério Publico
Tipo
56.05.02.29 Documental Requerimento de Solicitacdo de 5 anos 95 anos Permanente
Defensor
Bgs mental Requerimento de Vista do
56.05.02.30 u Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
Tipo
56.05.02.31 Documental Solicitagao .d.e Apuragao de 5 anos 95 anos Permanente
Responsabilidade
ng mental Solicitacdo de Prorrogacéo de
56.05.02.32 u Prazo da Comisséao de 5 anos 95 anos Permanente

Apuracgéo de Responsabilidade
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.02.33 Documental Solicitacdo de Provas Materiais 5 anos 95 anos Permanente
'I[')Ipo mental Solicitacdo de Reconsideragéo
56.05.02.34 ocumenta de Decisdo em Processo 5 anos 95 anos Permanente
Administrativo Disciplinar (PAD)
Bpo tal Termo de Distribuicéo do
56.05.02.35 ocumenta Processo Administrativo 5 anos 95 anos Permanente
Disciplinar (PAD)
ng mental Termo de Finalizacdo de
56.05.02.36 u Processo Sem Pretenséao 5 anos 95 anos Permanente
Punitiva
Tipo
56.05.02.37 Documental Termo de Opcéo de Cargo 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
Documental Termo de Vista do Processo
56.05.02.38 Administrativo Disciplinar (PAD) 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
56.05.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Controle de Obrigacdes N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.03 Atividade ; gacoes a avaliacdo de documentos no
Trabalhistas ou Estatutarias . o
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - ~ .
Plano de Classificagédo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
56.05.03.00 referentes ao Controle de 5 anos 5 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Obrigac6es Trabalhistas ou para pesquisa.
Estatutarias
Bg((:) mental Despacho referente ao Controle
56.05.03.01 u de Obrigacdes Trabalhistas ou 5 anos 5 anos Eliminacao
Estatutarias
-ggg mental Memorando referente ao
56.05.03.02 u Controle de Obrigacbes 5 anos 5 anos Eliminacao
Trabalhistas ou Estatutarias
-IE—)Iggumental Mensagem Eletronica referente
56.05.03.03 ao Controle de Obrigacdes 2 anos Eliminacao
Trabalhistas ou Estatutarias
ng mental Oficio referente ao Controle de
56.05.03.04 u Obriga¢des Trabalhistas ou 5 anos 5 anos Eliminacao
Estatutarias
Bgcc;)umen tal Parecer Técnico referente ao
56.05.03.05 Controle de Obrigag@es 5 anos 5 anos Eliminacao
Trabalhistas ou Estatutarias
ng mental Processo referente ao Controle
56.05.03.06 u de Obrigacdes Trabalhistas ou 5 anos 5 anos Eliminacao

Estatutarias
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.03.07 Documental Relator|0~de Rel_a(;ao Anual de 5 anos 5 anos Eliminacéo
Informacao Social (RAIS)
Tipo
56.05.03.99 Documental (E)utro§ !Z)oc.umentos - 2 anos
specificar:
Pagamento de RecUrsos N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.04 Atividade Hugr]nanos a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
-Iglg(?umental Documentos classificados no Esse cddigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior S go nao P
56.05.04.00 5 anos 95 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes ao Pagamento de .
para pesquisa.
Recursos Humanos
Tipo
56.05.04.01 Documental Boletim de Comando 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.02 Documental Comprovante de Esf[orno de 3 anos 9 anos Eliminaco
Pagamento de Servidor
Tipo
56.05.04.03 Documental Com_provante de Pagamento de 3 anos 9 anos Eliminacio
Servidor
Tipo
56.05.04.04 Documental Comprovante de Ressarcimento 3 anos 9 anos Eliminaco

de Pagamento de Servidor
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.04.05 Documental Contracheque de Servidor 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.06 | Documental | Demonstrativo de Valores 3 anos 9 anos Eliminagéo
Pagos a Servidores
ng mental Despacho referente ao
56.05.04.07 u Pagamento de Recursos 2 anos Eliminacao
Humanos
Tipo
56.05.04.08 Documental Ficha de Alteracédo Salarial 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.09 Documental Ficha Financeira 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.04.10 Documental FOIh"." de Pagamento de 5 anos 95 anos Eliminagao
Servidor
Bgcc;)umen tal Memorando referente ao
56.05.04.11 Pagamento de Recursos 2 anos Eliminacéo
Humanos
ng mental Mensagem Eletronica referente
56.05.04.12 u ao Pagamento de Recursos 2 anos Eliminacao

Humanos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.04.13 Documental Oficio referente ao Pagamento 2 anos Eliminacéo
de Recursos Humanos
-I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente ao
56.05.04.14 Pagamento de Recursos 5 anos 95 anos Eliminacéo
Humanos
Sg((:) mental Processo referente ao
56.05.04.15 u Pagamento de Recursos 5 anos 95 anos Eliminacao
Humanos
-ggg mental Relatorio referente ao
56.05.04.16 u Pagamento de Recursos 5 anos 9 anos Permanente
Humanos
Tipo
Documental Resumo de Folha de L
56.05.04.17 Pagamento de Servidor 5 anos 95 anos Eliminacéo
Tipo
56.05.04.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.05 Atividade Realizac&o de Descontos a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
-IE-)Iggumental Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
56.05.05.00 Plano de Classificacdo anterior 5 anos 47 anos Eliminacao para classificagdo, somente

referentes & Realizacéo de
Descontos

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.05.01 Documental Carta referente & Realizacéo de 2 anos Eliminacéo
Descontos
Tipo
56.05.05.02 Documental | Comprovante de Desconto de 5 anos 47 anos Eliminacio
Adiantamento de Salario
Tipo
56.05.05.03 Documental Comp_rov:jmte de Desconto de 7 anos Eliminacio
Associacdes de Classe
ng mental Comprovante de Desconto de
56.05.05.04 u Contribuicdo Sindical de 5 anos 47 anos Eliminacao
Servidor
Tipo
Documental Comprovante de Desconto de Lo
56.05.05.05 Empréstimo 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.05.06 Documental C.ompr_ovante de De.s.c,of“o de 5 anos 47 anos Eliminagao
Financiamento Imobiliario
Tipo
56.05.05.07 Documental | Comprovante de Desconto de 5 anos 95 anos Eliminaco
Penséo Alimenticia
Tipo
56.05.05.08 Documental Comprovante de Desconto de 5 anos 47 anos Eliminacio

Plano de Saude
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.05.09 Documental Compr9vqnte Qe Desconto de 5 anos 47 anos Eliminacado
Previdéncia Privada
Tipo
Documental Comprovante de Imposto de S
56.05.05.10 Renda Retido na Fonte (IRTF) 3 anos 9 anos Eliminacao
Bg((:) mental Comprovante de pagamento
56.05.05.11 u para o Plano de Seguridade 5 anos 47 anos Eliminacao
Social (INSS)
Tipo
56.05.05.12 Documental Contrato de Empréstimo 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo
Documental Despacho referente a S
56.05.05.13 Realizacio de Descontos 2 anos Eliminacéo
Tipo
56.05.05.14 Documental Formqlar|~o de Adesdo a 7 anos Eliminagao
Associacdes de Classe
Tipo
56.05.05.15 Documental Formulario de Autorizacéo de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Desconto
Tipo
56.05.05.16 Documental Memorando referente a 2 anos Eliminacio

Realizacéo de Descontos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.05.17 Documental l\\/lensagemﬁletromca referente 2 anos Eliminacéo
a Realizacdo de Descontos
Tipo
56.05.05.18 Documental (D)f|C|o referente a Realizacdo de 2 anos Eliminaco
escontos
Tipo
56.05.05.19 Documental Pare_cer Tecnlco referente a 5 anos 47 anos Eliminacéo
Realizagcédo de Descontos
Tipo
56.05.05.20 Documental | Processo de Pagamento de 5 anos 95 anos Eliminaco
Pensao Alimenticia
Tipo
Documental Processo referente a L
56.05.05.21 Realizac&o de Descontos 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo
56.05.05.22 Documental Relatorio referente & Realizagéo 5 anos 9 anos Permanente
de Descontos
Tipo
56.05.05.23 Documental | Requerimento de Pensdo 5 anos 95 anos Eliminac&o
Alimenticia
Tipo
56.05.05.24 Documental Solicitacdo de Adiantamento de 5 anos 47 anos Eliminacio

Salario
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.05.25 Documental Termo de Adeséo a Sindicato 5 anos 5 anos Eliminacado
Tipo
56.05.05.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Encargos Sociais e N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.06 Atividade Recolﬁimentos a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
-Iglg(?umental Documentos classificados no Esse cddigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior S go nao P
56.05.06.00 5 anos 95 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes aos Encargos ara pesquisa
Sociais e aos Recolhimentos para pesq '
ng mental Comprovante de Recolhimento
56.05.06.01 u de Imposto de Renda Retido na 3 anos 9 anos Eliminacao
Fonte (IRTF)
Tipo
56.05.06.02 Documental Comprp\_/ante de Recolhlmento 7 anos Eliminaco
de Salario-Maternidade
Tipo
56.05.06.03 Documental C_om_provante de Recolhimento 5 anos 5 anos Eliminacio
Sindical do Empregador
-[r)lgcoumental Comprovante do Recolhimento
56.05.06.04 para Instituto de Previdéncia 5 anos 95 anos Eliminacao

dos Congressistas (IPC)
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Comprovante do Recolhimento
56.05.06.05 u para o Fundo de Garantia por 5 anos 95 anos Eliminacao
Tempo de Servico (FGTS)
-I[—)Iggumental Comprovante do Recolhimento
56.05.06.06 para o Plano de Seguridade 5 anos 95 anos Eliminacao
Social (INSS)
Tipo Comprovante do Recolhimento
Documental para o Programa de Formac&o
56.05.06.07 do Patrimdnio do Servidor 5 anos 5 anos Eliminacao
Publico (PASEP) e Programa
de Integragéo Social (PIS)
Tipo
56.05.06.08 Documental Declgrggap de C_ontnbumte da 5 anos 95 anos Eliminacao
Previdéncia Social
Tipo
56.05.06.09 Documental | Declaragdo de ndo Contribuinte 5 anos 95 anos Eliminagao
da Previdéncia Social
-ggg mental Despacho referente aos
56.05.06.10 u Encargos Sociais e 2 anos Eliminacao
Recolhimentos
Tipo
56.05.06.11 Documental Extrgt_o referente.aos Encargos 2 anos Eliminacio
Sociais e Recolhimentos
-I[;'gg mental Memorando referente aos
56.05.06.12 u Encargos Sociais e 2 anos Eliminacao

Recolhimentos
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
56.05.06.13 u aos Encargos Sociais e 2 anos Eliminacao
Recolhimentos
Tipo
56.05.06.14 Documental Oflc_lo_ referente aos Encargos 2 anos Eliminagso
Sociais e Recolhimentos
ng mental Parecer Técnico referente aos
56.05.06.15 u Encargos Sociais e 5 anos 95 anos Eliminacao
Recolhimentos
-ggg mental Processo referente aos
56.05.06.16 u Encargos Sociais e 5 anos 95 anos Eliminacao
Recolhimentos
B(F))((:)umen tal Relatorio referente aos
56.05.06.17 Encargos Sociais e 5 anos 9 anos Permanente
Recolhimentos
Tipo
56.05.06.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.07 Atividade Reembolso de Despesas a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
-IE-)Iggumental Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
56.05.07.00 Plano de Classificacdo anterior 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente

referentes ao Reembolso de
Despesas

para pesquisa.
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.07.01 Documental Comprov:imte de Despesa com 3 anos 9 anos Eliminacao
Locomocao
Tipo
56.05.07.02 Documental Despacho referente ao 2 anos Eliminaco
Reembolso de Despesas
Tipo
56.05.07.03 Documental Memorando referente ao 2 anos Eliminacio
Reembolso de Despesas
Tipo
56.05.07.04 Documental Mensagem Eletrbénica referente 2 anos Eliminaco
ao Reembolso de Despesas
Tipo
Documental Oficio referente ao Reembolso S
56.05.07.05 de Despesas 2 anos Eliminacao
Tipo
56.05.07.06 Documental Parecer Técnico referente ao 3 anos 9 anos Eliminacio
Reembolso de Despesas
Tipo
56.05.07.07 Documental Processo referente ao 3 anos 9 anos Eliminacéo
Reembolso de Despesas
Tipo
56.05.07.08 Documental Relatorio referente a0 5 anos 9 anos Permanente

Reembolso de Despesas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.07.09 Documental Requerimento de Reembolso 3 anos 9 anos Eliminacéo
de Despesas
Tipo
56.05.07.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Pagamento de Diarias e de N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.08 Atividade Ajuda de Custo e Emisséo de a avaliagdo de documentos no
Passagem e de Passaporte nivel Atividade.
Tipo -
Dgcumental Documentos cla_ssﬁwiados no
Plano de Classificacdo anterior - ~ .
Esse codigo nao vai aparecer
referentes ao Pagamento de S P
56.05.08.00 s . R 3 anos 9 anos Eliminacao para classifica¢éo, somente
Diérias e de Ajuda de Custo e a ;
2 para pesquisa.
Emisséo de Passagem e de
Passaporte
Tipo
56.05.08.01 Documental Autorizagdo de Qompra de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Moeda Estrangeira
Tipo
56.05.08.02 Documental Autorizacado para Emisséo de 3 anos 9 anos Eliminacio
Passagens
Tipo
56.05.08.03 Documental Autorizagao para Viagem de 3 anos 9 anos Eliminacao

Servidor ou de Senador
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Carta referente ao Pagamento
Documental L :
de Diarias e de Ajuda de Custo S
56.05.08.04 s o 2 anos Eliminacao
e a Emisséo de Passagem e de
Passaporte
Tipo
56.05.08.05 Documental Comprovante de Embarque 3 anos 9 anos Eliminacao
Eipo al Despacho referente ao
ocumenta Pagamento de Diarias e de L
56.05.08.06 Ajuda de Custo e & Emiss&o de 3 anos 9 anos Eliminacao
Passagem e de Passaporte
Tipo
56.05.08.07 Documental Formulario de Antecipacéo de 3 anos 9 anos Eliminaco
Quota de Passagens
Tipo
56.05.08.08 Documental Formulario de 3 anos 9 anos Eliminacao
Desmembramento de Quota
Tipo
56.05.08.09 Documental F(_)rmularlo de Devolucéo de 3 anos 9 anos Eliminaco
Ajuda de Custo
Tipo
56.05.08.10 Documental E?é:?;lano de Devolugdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.05.08.11 Documental Formulario de Devolugéo de 3 anos 9 anos Eliminagéo

Passagem
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.08.12 Documental Formulario de Emisséo de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Passaporte para Senador
Tipo
56.05.08.13 Documental Formulario de Renovacéo de 3 anos 9 anos Eliminaco
Passaporte para Senador
Tipo M do referent
Documental emorando reterente ao
56.05.08.14 Pagamento de Diarias e de 2 anos Eliminaco
A Ajuda de Custo e a Emissao de
Passagem e de Passaporte
-Iglg(?umental Mensagem Eletrénica referente
ao Pagamento de Diarias e de T
56.05.08.15 Ajuda de Custo e Emiss&o de 2 anos Eliminacao
Passagem e de Passaporte
-l[—)lcp))(c:)umen tal Oficio referente ao Pagamento
de Diérias e de Ajuda de Custo S
56.05.08.16 e 4 Emissao de Passagem e de 3 anos 9 anos Eliminacao
Passaporte
-l[—)lgcc:)umental Parecer Técnico referente ao
Pagamento de Diéarias e de S
56.05.08.17 Ajuda de Custo e & Emissio de 3 anos 9 anos Eliminacao
Passagem e de Passaporte
ngumen al Processo referente ao
56.05.08.18 Pagamento de Diarias e de 3 anos 9 anos Eliminacao

Ajuda de Custo e a Emissao de
Passagem e de Passaporte
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Relatério de Prestacdo de
Documental .
Contas do Fornecimento de S
56.05.08.19 = 3 anos 9 anos Eliminacao
Passagens e Concesséao de
Diarias de Viagem
ngumen tal Relatorio referente ao
56.05.08.20 ngamento de Dle}rlas € d? 5 anos 9 anos Permanente
Ajuda de Custo e a Emissao de
Passagem e de Passaporte
Tipo
56.05.08.21 Documental Solicitagao d? Diaria e 3 anos 9 anos Eliminacao
Passagem Aérea
Tipo
56.05.08.22 Documental Solicitacdo de Visto para 3 anos 9 anos Eliminacao
Senador
Tipo
56.05.08.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Concessao de Vantagens, N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.09 Atividade Licencas, Afastamentos e a avaliagdo de documentos no
Auxilios nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e ! L ~ .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
56.05.09.00 referentes a Concessao de 5 anos 47 anos Eliminacao para classificacdo, somente

Vantagens, Licencas,
Afastamentos e Auxilios

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.09.01 Documental Atestado de Doacao de Sangue 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.09.02 Documental Atestado Médico de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
ng mental Carta referente a Concesséo de
56.05.09.03 u Vantagens, Licencas, 5 anos 47 anos Eliminacao
Afastamentos e Auxilios
Tipo
56.05.09.04 Documental Cgrtldao de Comprovac;ao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Alistamento Eleitoral
Tipo
Documental Certiddo de Nascimento de S
56.05.09.05 Dependente de Servidor 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.09.06 Documental Certiddo de Natimorto de 5 anos 47 anos Eliminagao
Dependente de Servidor
-l[—)lgcc:)umental Certiddo de Obito para
56.05.09.07 Concesséo de Licencas e 5 anos 47 anos Eliminacao
Afastamentos
Tipo
56.05.09.08 Documental Comunicado de Acidente de 5 anos 47 anos Eliminacio

Servigo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.09.09 Documental Declaﬂragao de Ho"’?”o 5 anos 47 anos Eliminacado
Académico de Servidor
-I[—)iggumental Despacho referente a
56.05.09.10 C_oncessao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacao
Licengas, Afastamentos e
Auxilios
Tipo
56.05.09. 11 Documental Grad_e Horaria Estudantil de 5 anos 47 anos Eliminacio
Servidor
Tipo
56.05.09.12 Documental Laudp da Pericia Médica de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Servidor
Tipo Memorando referente a
Documental Concesséo de Vantagens
56.05.09.13 : gens, 5 anos 47 anos Eliminacao
Licencas, Afastamentos e
Auxilios
-I[—)Igc(;)umen tal Mensagem Eletronica referente
56.05.09.14 a_Concessao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacéo
Licencas, Afastamentos e
Auxilios
Bc?((:)umen tal Oficio referente a Concessao
56.05.09.15 de Vantagens, Licencas, 5 anos 47 anos Eliminacao

Afastamentos e Auxilios

213




Secretaria de Ge
1cao e Documentaca

tao de

SENADO .'}
FEDERAL fumml

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
'Igipo al Parecer Técnico referente &
ocumenta =
56.05.09.16 C_oncessao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacéo
Licengas, Afastamentos e
Auxilios
Tipo
Documental Processo de Concesséao de
56.05.09.17 Vantagens, Licencas, 5 anos 47 anos Eliminacao
Afastamentos e Auxilios
-Igig(?umental Processo de Interrup¢éo de
56.05.09.18 Cpncessao de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacao
Licencas, Afastamentos e
Auxilios
-gg((:)umen tal Processo referente a
56.05.09.19 Concessdo de Vantagens, 5 anos 47 anos Eliminacio
Licengas, Afastamentos e
Auxilios
-Iglgé)umental Relatdrio referente a
56.05.09.20 C_oncessao de Vantagens, 5 anos 9 anos Permanente
Licengas, Afastamentos e
Auxilios
ng mental Requerimento de Concesséo de
56.05.09.21 u Vantagens, Licencas, 5 anos 47 anos Eliminacao
Afastamentos e Auxilios
Tipo
56.05.09.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Concessio de Transporte N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.10 Atividade . P a avaliacdo de documentos no
para Servidores . P
nivel Atividade.
'I[')|po tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior Lo 9o nao P
56.05.10.00 . = 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes & Concesséo de :
; para pesquisa.
Transporte para Servidores
Tipo
56.05.10.01 Documental Carta referente a Con_cessao de 2 anos Eliminacio
Transporte para Servidores
-l[—)lcp))(c:)umen tal Despacho referente a
56.05.10.02 Concesséao de Transporte para 2 anos Eliminacao
Servidores
Bg((:) mental Memorando referente a
56.05.10.03 u Concesséao de Transporte para 2 anos Eliminacao
Servidores
-ggg mental Mensagem Eletronica referente
56.05.10.04 u a Concesséao de Transporte 2 anos Eliminacao
para Servidores
Tipo
56.05.10.05 Documental Oficio referente a Conce§sao 2 anos Eliminagio
de Transporte para Servidores
-I[;'gg mental Parecer Técnico referente a
56.05.10.06 u Concesséao de Transporte para 3 anos 9 anos Eliminacao

Servidores
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(? mental Processo referente a
56.05.10.07 u Concesséao de Transporte para 3 anos 9 anos Eliminacao
Servidores
-I[—)Igcc;)umen tal Relatério referente a
56.05.10.08 Concessédo de Transporte para 5 anos 9 anos Permanente
Servidores
ng mental Requerimento referente a
56.05.10.09 u Concesséao de Transporte para 3 anos 9 anos Eliminacao
Servidores
Tipo
56.05.10.10 Documental | Termo de Concessdo de 3 anos 9 anos Eliminacio
Transporte para Servidores
Tipo
Documental Outros Documentos —
56.05.10.99 Especificar: 2 anos
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.11 Atividade Concessao de Salario-Familia a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
ng mental Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
u Plano de Classificacdo anterior Lo 90 nao P
56.05.11.00 N = 5 anos 95 anos Eliminacao para classificagdo, somente
referentes & Concessao de ara pesquisa
Salario-Familia para pesq '
Tipo
56.05.11.01 Documental Carta referente & Concesséao de 5 anos 95 anos Eliminacio

Saléario-Familia
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.11.02 Documental Dec'a@‘%a.o de Dependentes 5 anos 95 anos Eliminacado
Beneficiarios
Tipo
56.05.11.03 Documental | Despacho referentea 5 anos 95 anos Eliminacio
Concessao de Salario-Familia
Tipo
56.05.11.04 Documental Memoran~do referept_e a 5 anos 95 anos Eliminacéo
Concessao de Salario-Familia
Tipo
56.05.11.05 Documental I}/Iensagem~EIetron|c§1 _referen't.e 5 anos 95 anos Eliminacéo
a Concessao de Salario-Familia
Tipo
Documental Oficio referente a Concesséao S
56.05.11.06 de Salario-Familia 5 anos 95 anos Eliminacao
Tipo
56.05.11.07 Documental Parecer '[ecmco refqente a 5 anos 95 anos Eliminagao
Concesséao de Saléario-Familia
Tipo
56.05.11.08 Documental | Processo referentea 5 anos 95 anos Eliminagio
Concessao de Salario-Familia
Tipo
56.05.11.09 Documental Relatario referente a 5 anos 9 anos Permanente

Concesséao de Saléario-Familia
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Requerimento de
56.05.11.10 u Cancelamento de Salario 5 anos 95 anos Eliminacao
Familia
Tipo
56.05.11.11 Documental Equt_arlmento de Salario- 5 anos 95 anos Eliminacéo
amilia
Tipo
56.05.11.12 Documental Termq (.j? _Inclusao de 5 anos 95 anos Eliminacao
Beneficiario
Tipo
56.05.11.13 Documental Termo de Responsabilidade 5 anos 95 anos Eliminaco
sobre Menor de Idade
Tipo
Documental Outros Documentos —
56.05.11.99 Especificar: 2 anos
Concessio de Abono ou N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.12 Atividade S a avaliacdo de documentos no
Provento Provisorio . o
nivel Atividade.
ng mental Documentos classificados no Esse cbdigo ndo vai aparecer
u Plano de Classificacdo anterior Lo 90 nao P
56.05.12.00 N = 7 anos Eliminacao para classificagdo, somente
referentes a Concessao de ara pesquisa
Abono ou Provento Provisorio para pesq '
Tipo
56.05.12.01 Documental Carta referente a Concegsr,;u_) de 2 anos Eliminacio
Abono ou Provento Provisério
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.12.02 Documental Comprovante de Direito ao 7 anos Eliminacéo
Abono ou Provento Provisorio
-I[—)Igtc:)umen tal Despacho referente a
56.05.12.03 Concesséo de Abono ou 2 anos Eliminacao
Provento Provisoério
ng mental Memorando referente a
56.05.12.04 u Concesséo de Abono ou 2 anos Eliminacao
Provento Provisoério
ng mental Mensagem Eletronica referente
56.05.12.05 u a Concesséao de Abono ou 2 anos Eliminacao
Provento Provisério
B(F))((:)umen tal Oficio referente a Concessao
56.05.12.06 de Abono ou Provento 2 anos Eliminacao
Provisério
Bgs mental Parecer Técnico referente a
56.05.12.07 u Concesséo de Abono ou 7 anos Eliminacao
Provento Provisério
Bgcc;)umen tal Processo referente a
56.05.12.08 Concessédo de Abono ou 7 anos Eliminacao
Provento Provisoério
ng mental Relatério referente a
56.05.12.09 u Concesséao de Abono ou 5 anos 9 anos Permanente

Provento Provisério
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.12.10 Documental Requenmento_dg Abono ou 7 anos Eliminacado
Provento Provisorio
Tipo
56.05.12.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
= N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.13 Atividade gg:‘rﬁgiséﬁiigeegbggr?/idi a avaliacédo de documentos no
¢ nivel Atividade.
Tipo -
Dlgcumental Documentos classificados no
Plano de Classificagdo anterior Até a Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.05.13.00 referentes & Concessao de homologacao da 5 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Abono de Permanéncia em aposentadoria para pesquisa.
Servigo
-Iglgé)umental Certiddo de Tempo de Ate a s
56.05.13.01 L homologacéo da 5 anos Eliminagao
Contribuicao .
aposentadoria
-I[—)Igc(;)umen tal Comprovante de Direito a Até a
56.05.13.02 Abono de Permanéncia em homologacéo da 5 anos Eliminacao
Servigo aposentadoria
ng mental Despacho referente a
56.05.13.03 u Concesséo de Abono 2 anos Eliminacao
Permanéncia em Servigo
-I:r)lgc?umental Memorando referente &
56.05.13.04 Concesséao de Abono de 2 anos Eliminacao

Permanéncia em Servico
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
56.05.13.05 u a Concesséao de Abono de 2 anos Eliminacao
Permanéncia em Servico
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente a Concesséo
56.05.13.06 de Abono de Permanéncia em 2 anos Eliminacao
Servigo
ng mental Parecer Técnico referente a Até a
56.05.13.07 u Concesséo de Abono de homologacéo da 5 anos Eliminacao
Permanéncia em Servigo aposentadoria
ng mental Processo referente & Até a
56.05.13.08 u Concesséo de Abono de homologacao da 5 anos Eliminacao
Permanéncia em Servigo aposentadoria
B(F))((:)umen tal Relatorio referente a
56.05.13.09 Concessédo de Abono de 5 anos 9 anos Permanente
Permanéncia em Servigo
Tipo . Até a
56.05.13.10 Documental Requerlr:ner_]to de Aborjo de homologacéo da 5 anos Eliminagao
Permanéncia em Servigo .
aposentadoria
Tipo
56.05.13.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:

221




secctars e cestso i [N .'1
acao ¢ Documentacao [EREINEIN]

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.14 Atividade Concessao de Gratificacfes a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Bgc(:)umental Documentos classificados no Esse cddigo néo vai aparecer
56.05.14.00 Plano de Classificagao anterior 5 anos 47 anos Eliminacao para class?ﬁcagéo sorﬁente
e referentes & Concessao de . '
DA para pesquisa.
Gratificagdes
Tipo
56.05.14.01 Documental DespachEJ referentg a 5 anos 47 anos Eliminagao
Concessdao de Gratificacdes
Tipo
56.05.14.02 Documental Memorarldo refereqtg a_ 5 anos 47 anos Eliminacao
Concesséao de Gratificagcdes
Tipo
56.05.14.03 Documental I‘\/IensagemNEIetromca_ _referNente 5 anos 47 anos Eliminacéo
a Concessao de Gratificacdes
Tipo
56.05.14.04 Documental Oficio rt_aferen}e a Concessdo 5 anos 47 anos Eliminacéo
de Gratificacdes
Tipo
56.05.14.05 Documental | Parecer Tecnico referente a 5 anos 47 anos Eliminacio
Concessédo de Gratificagcbes
-I[;Iggumental Portaria de Exoneracéo de
56.05.14.06 Funcédo Comissionada, Cargo 5 anos 47 anos Eliminacao

em Comissao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Portaria de Nomeacéo para
56.05.14.07 u Funcdo Comissionada, Cargo 5 anos 47 anos Eliminacao
em Comisséo
Tipo
56.05.14.08 Documental Proc_e_sso~de Conqessao de 5 anos 47 anos Eliminacéo
Gratificacdo Natalina
ng mental Processo de Concesséo de
56.05.14.09 u Gratificagdo por Encargo de 5 anos 47 anos Eliminacao
Curso ou Concurso
Tipo
56.05.14.10 Documental Processo de Concesséo de 7 anos
Jetons (Senadores)
Tipo
Documental Processo de pagamento por N
56.05.14.11 Participacio em Comisso 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo
56.05.14.12 Documental RelatonoNreferente a 5 anos 9 anos Permanente
Concessdo de Gratificacdes
56.05.14.13 | PO Dispencs 32 Fone Zigao > 5 anos 47 anos Eliminaggo | "¢lusao Aprovada pela CPAD
e Documental pens ¢ & em 02/12/2013
Comissionada
Tipo
56.05.14.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
56.05.15 Atividade Concessao de Adicionais a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo lassif
Documental Documentos classificados no Esse cddigo néo vai aparecer
56.05.15.00 Plano de Classificagao anterior 5 anos 47 anos Eliminacao para classificacdo, somente
e referentes & Concessao de . '
oL para pesquisa.
Adicionais
Tipo
56.05.15.01 Documental DespachEJ referen'te_ a 5 anos 47 anos Eliminacao
Concesséo de Adicionais
Tipo
56.05.15.02 Documental | Laudo Técnico de Atividade 5 anos 47 anos Eliminacdo
Profissional
Tipo
56.05.15.03 Documental Memoran~do refergn_te a 5 anos 47 anos Eliminacao
Concesséo de Adicionais
Tipo
56.05.15.04 Documental I}/IensagemNEIetronlc_:a} refe_:rente 5 anos 47 anos Eliminacio
a Concesséo de Adicionais
Tipo
56.05.15.05 Documental | Oficio referente a Concessdo 5 anos 47 anos Eliminaco
de Adicionais
Tipo
56.05.15.06 Documental Parecer Técnico referente a 5 anos 47 anos Eliminacio

Concessao de Adicionais
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.15.07 Documental Processo~ referentfa a 5 anos 47 anos Eliminacado
Concesséo de Adicionais
Tipo
56.05.15.08 Documental Relatono;eferentg a 5 anos 9 anos Permanente
Concesséao de Adicionais
Tipo
56.05.15.09 Documental Requerimento de Adicionais 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.15.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.16 Atividade Concesséo de Férias a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
-l[—)lcp))(c:)umental Documentos classificados no Esse cbdigo ndo vai aparecer
Plano de Classificagdo anterior S go nao P
56.05.16.00 . ~ 5 anos 47 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes & Concessao de ;
Férias para pesquisa.
Tipo
56.05.16.01 Documental | Despacho referente a 5 anos 47 anos Eliminacéo
Concesséao de Férias
Tipo
56.05.16.02 Documental Escala de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.16.03 Documental Memoran~do refer,e.nte a 5 anos 47 anos Eliminacado
Concesséo de Férias
Tipo
56.05.16.04 Documental Mensagem~EIetronJc_a referente 5 anos 47 anos Eliminaco
a Concesséo de Férias
Tipo
56.05.16.05 Documental Notificac@o de Férias 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.06 Documental Oflcu? referente a Concesséo 5 anos 47 anos Eliminaco
de Férias
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Lo
56.05.16.07 Concessao de Eérias 5 anos 47 anos Eliminacéo
Tipo
56.05.16.08 Documental II:(réori(:;sso de Interrupgao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.09 Documental | Processo referente a 5 anos 47 anos Eliminagdo
Concessdo de Férias
Tipo
56.05.16.10 Documental Relatorio referente a 5 anos 9 anos Permanente

Concesséao de Férias
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.05.16.11 Documental Requerimento de . 5 anos 47 anos Eliminacado
Cancelamento de Férias
Tipo
56.05.16.12 Documental II?éerc?{iljserlmento de Solicitagdo de 5 anos 47 anos Eliminaco
Tipo
56.05.16.13 Documental Egllig;agao de Interrupgao de 5 anos 47 anos Eliminacao
Tipo
56.05.16.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Concessédo de Ajuda de N&o ocorre a classificacdo nem
56.05.17 Atividade Custo para Mudanca de a avaliagdo de documentos no
Domicilio nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - ~ .
Plano de Classificagédo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.05.17.00 referentes & Concessao de 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Ajuda de Custo para Mudanca para pesquisa.
de Domicilio
-Iglgc?umen tal Despacho referente a
56.05.17.01 Concesséao de Ajuda de Custo 2 anos Eliminacao
para Mudanca de Domicilio
'gpo mental Memorando referente a
56.05.17.02 ocumenta Concesséo de Ajuda de Custo 2 anos Eliminacao
para Mudanca de Domicilio
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
56.05.17.03 u a Concesséo de Ajuda de Custo 2 anos Eliminacao
para Mudanca de Domicilio
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente & Concessao
56.05.17.04 de Ajuda de Custo para 2 anos Eliminacao
Mudanca de Domicilio
ng mental Parecer Técnico referente a
56.05.17.05 u Concesséao de Ajuda de Custo 3 anos 9 anos Eliminacao
para Mudanca de Domicilio
ng mental Processo referente &
56.05.17.06 u Concesséao de Ajuda de Custo 3 anos 9 anos Eliminacao
para Mudanca de Domicilio
B(F))((:)umen tal Relatorio referente a
56.05.17.07 Concesséo de Ajuda de Custo 5 anos 9 anos Permanente
para Mudanca de Domicilio
Bgs mental Requerimento de Ajuda de
56.05.17.08 u Custo para Mudanca de 3 anos 9 anos Eliminacao
Domicilio
Tipo
56.05.17.09 Documental Termo de Concesséo de Ajuda 3 anos 9 anos Eliminacéo
de Custo
Tipo
56.05.17.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Capacitacio e N&o ocorre a classificagdo nem
56.06 Subfuncéo pacitac a avaliagdo de documentos no
Aperfeigoamento . ~
nivel Subfuncéo.
Levantamento de N&o ocorre a classificacdo nem
56.06.01 Atividade Necessidade de Capacitacédo a avaliacdo de documentos no
e Aperfeicoamento nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificagdo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
56.06.01.00 referentes ao Levantamento de 5 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Necessidade de Capacitacdo e para pesquisa.
Aperfeicoamento
-Iglg(?umen tal Despacho referente ao
56.06.01.01 Levantam.entg de Necessidade 2 anos Eliminacao
de Capacitacdo e
Aperfeicoamento
Tipo
56.06.01.02 Documental Formula}rlo de Levantamento de 5 anos Eliminagéo
Necessidade de Curso
Tipo
Documental Memorando referente ao _
Levantamento de Necessidade S
56.06.01.03 o 2 anos Eliminacao
de Capacitacéo e
Aperfeicoamento
-l[—)lgcc:)umental Mensagem Eletronica referente
56.06.01.04 a0 Levantamento de 2 anos Eliminagao

Necessidade de Capacitacdo e
Aperfeicoamento
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo .
Documental Oficio referente ao .
Levantamento de Necessidade S
56.06.01.05 o 5 anos Eliminacao
de Capacitacéo e
Aperfeicoamento
ngumen tal Parecer Técnico referente ao
56.06.01.06 Levantam.entc~) de Necessidade 5 anos 5 anos Permanente
de Capacitacdo e
Aperfeicoamento
-Iglggumen tal Processo referente ao
56.06.01.07 Levantam_ent(z de Necessidade 5 anos 5 anos Permanente
de Capacitacéo e
Aperfeicoamento
-IE-)Ig((:)umental Relatério referente ao
56.06.01.08 Levantam_entg de Necessidade 5 anos 9 anos Permanente
de Capacitacéo e
Aperfeicoamento
Tipo
56.06.01.99 Documental Outros_ poc.umentos - 2 anos
Especificar:
Promocéo de Capacitagao e N&o ocorre a classificagdo nem
56.06.02 Atividade Aperfeicoamento pelo a avaliagdo de documentos no
Senado Federal nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental 2 ! - ~ .
Plano de Classificacdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.06.02.00 referentes & Promocgéo de 5 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente

Capacitacdo e Aperfeicoamento
pelo Senado Federal

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Autorizacdo do MEC de
56.06.02.01 u Credenciamento para 10 anos 15 anos Permanente
Certificacdo
Tipo
56.06.02.02 Documental Cadastro de Instrutores 5 anos 5 anos Permanente
ng mental Incluem-se caderno de
56.06.02.03 u Caderno de Curso 5 anos 5 anos Permanente | exercicios. Apenas um exemplar
deve ser preservado.
Tipo
56.06.02.04 Documental Com_provante de Emissdo de 5 anos 5 anos Permanente
Certificado
Tipo
56.06.02.05 Documental Comunicado de Adverténcia 5 anos 5 anos Permanente
Tipo Comunicado de Desisténcia de
Documental Curso de Capacitagéo e
56.06.02.06 Aperfeicoamento pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
Bgt(:)umen tal Despacho referente a
56.06.02.07 Promocdo de Capacitagdo e 2 anos Eliminac&o
Aperfeicoamento pelo Senado
Federal
Tipo . =
Documental Edital de Promocéao de
56.06.02.08 Capacitacdo e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente

pelo Senado Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Folder de Divulgacgéo de
56.06.02.09 u Capacitacdo e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
do Senado Federal
-I[—)igcc;)umental Formulario de Matricula em
56.06.02.10 Cursos_ de Capacitacdo e 5 anos 5 anos Permanente
Aperfeicoamento do Senado
Federal
Bgc(:) mental Histérico Escolar de Curso de
56.06.02.11 u Capacitagéo e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
do Senado Federal
ng mental Indicacé@o de Candidato para
56.06.02.12 u Capacitacéo e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
pelo Senado Federal
Tipo . -
Documental S'eStél ;eaz?;tlglc;))aentes de Curso
56.06.02.13 P & 5 anos 5 anos Permanente
Aperfeicoamento do Senado
Federal
Tipo .
Documental Memorando referente a
56.06.02.14 Promogao de Capacitagéo e 2 anos Eliminacao
Aperfeicoamento pelo Senado
Federal
Tipo )
Documental Mensagem Eletronica referente
56.06.02.15 a Promogdo de Capacitacdo e 2 anos Eliminagéo

Aperfeicoamento pelo Senado
Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Oficio referente a Promocao de
56.06.02.16 Capacitagéo e Aperfeicoamento 2 anos Eliminacéo
pelo Senado Federal
-I[—)Igtc:)umen tal Parecer Técnico referente a
56.06.02.17 Promo_gao de Capacitagao e 5 anos 5 anos Permanente
Aperfeicoamento pelo Senado
Federal
Tipo
56.06.02.18 Documental Plano de A_thldades de 5 anos 5 anos Permanente
Desenvolvimento de Curso
Tipo
56.06.02.19 Documental Plano d? Aula de Curso 5 anos 5 anos Permanente
Promovido pelo Senado Federal
-ggg mental Plano de Treinamento e
56.06.02.20 u Condicionamento Fisico 5 anos 5 anos Permanente
Promovido pelo Senado Federal
Tipo
Documental Processo de Impedimento de
56.06.02.21 Inscricio e Matricula 5 anos 5 anos Permanente
Tipo P ferente & P 3
56.06.02.22 P & 5 anos 5 anos Permanente

Aperfeicoamento pelo Senado
Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Programa de Capacitagdo e
56.06.02.23 u Aperfeicoamento pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
-I[—)Igtc:)umen tal Projeto Técnico de Capacitagédo
56.06.02.24 e Aperfeicoamento pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
Sgc(:) mental Proposta referente a
56.06.02.25 u Capacitacéo e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
pelo Senado Federal
Tipo
56.06.02.26 Documental Registro da Oferta de Cursos 5 anos 5 anos Permanente
B(F))((:)umen tal Registro em Cursos de
56.06.02.27 Capacitagéo e Aperfeicoamento 5 anos 5 anos Permanente
do Senado Federal
Tipo
56.06.02.28 Documental Relatorio de Avaliagcdo 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
56.06.02.29 Documental Eﬁlritg”o de Estatistica de 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
56.06.02.30 Documental Relatorio de Frequéncia 5 anos 5 anos Permanente
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.06.02.31 Documental Relatorl_o Final de Curso 5 anos 5 anos Permanente
Promovido pelo Senado Federal
-I[—)Igcc;)umental Trabalho de Concluséo de
56.06.02.32 Curso Promovido pelo Senado 5 anos 5 anos Permanente
Federal
Tipo
56.06.02.33 Documental Trabalhp de Disciplina de Curso 5 anos 5 anos Permanente
Promovido pelo Senado Federal
Tipo
56.06.02.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Promocé&o de Capacitagéo e N&o ocorre a classificagdo nem
56.06.03 Atividade Aperfeicoamento por outras a avaliagdo de documentos no
Instituicbes nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - ~ .
Plano de Classificagédo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
56.06.03.00 referentes & Promocgéo de 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Capacitacéo e Aperfeicoamento para pesquisa.
por outras Instituicdes
-Iglgcc;)umen tal Cadastro de Instrutores e
56.06.03.01 Instituicdes Especializadas em 3 anos 9 anos Eliminacao
Ensino e Treinamento
'gpo mental Carta referente a Promocéo de
56.06.03.02 ocumenta Capacitacéo e Aperfeicoamento 2 anos

por outras Instituicdes
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Comunicado de Desisténcia de
Documental Curso de Capacitacéo e
56.06.03.03 ; b s . 3 anos 9 anos Eliminagéo
Aperfeicoamento Promovido por
outra Instituicdo de Ensino
Tipo
56.06.03.04 Documental Contrato de Promogdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Curso
Bgtc:)umental Declaracéo de Matricula em
56.06.03.05 Curso de outra Instituicdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Ensino
-Iglgé)umen tal Despacho referente a
56.06.03.06 Promo_gao de Capacitagdo e 3 anos 9 anos Eliminacao
Aperfeicoamento por outras
Instituicdes
Tipo
Documental Edital de Selecéo de Curso de
56.06.03.07 Capacitacéo e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outra Instituicdo de Ensino
Tipo Folder de Divulgacéo referente
Documental a Capacitagao e
56.06.03.08 pacitag 3 anos 9 anos Eliminagéo
Aperfeicoamento por outras
Instituicdes
-I[;iggumental Memorando referente a
56.06.03.09 Promogao de Capacitacao e 3 anos 9 anos Eliminacao

Aperfeicoamento por outras
Instituicdes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo o
Mensagem Eletrbnica referente
Documental a Promocéo de Capacitagéo e
56.06.03.10 106 pactiag 2 anos
Aperfeicoamento por outras
Instituicdes
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente a Promocao de
56.06.03.11 Capacitacdo e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outras Instituicdes
Tipo - N
Documental EarecerNTegmcC::o refe_:entNe a
56.06.03.12 romogao de L.apacitacao € 3 anos 9 anos Eliminacéo
Aperfeicoamento por outras
Instituicdes
-Iglg(?umental Plano de Aula de Curso de
56.06.03.13 Capamtgqao N Aperfelgoamep to 3 anos 9 anos Eliminacao
Promovido por outra Instituicio
de Ensino
-l[—)lcp))(c:)umental Plano de Treinamento e
56.06.03.14 Condmc_mamento F'S'CO. - x 3 anos 9 anos Eliminacao
Promovido por outra Instituicdo
de Ensino
-Iglgc?umen tal Processo de Concesséo de
56.06.03.15 Bolsa (.je E~studo para 3 anos 9 anos Eliminacéo
Capacitacéo e Aperfeicoamento
por outra Instituicdo
-IE-)ig((:)umental Processo referente & Promocéao
56.06.03.16 de Capacitacdo e 3 anos 9 anos Eliminacao

Aperfeicoamento por outras
Instituicdes
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Programa referente a
56.06.03.17 u Capacitacdo e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outra Instituicdo
-I[—)Igcc;)umen tal Proposta referente a
56.06.03.18 Capacitacdo e Aperfeicoamento 3 anos 9 anos Eliminacao
por outra Instituicdo
Tipo : .
Documental Sg%irggtg/lztgzula em Cursos
56.06.03.19 pacttag 3 anos 9 anos Eliminagéo
Aperfeicoamento por outra
Instituicdo de Ensino
-Iglg(?umental Relacéo de Participantes em
56.06.03.20 Cursos de Capacitagéo € 3 anos 9 anos Eliminagao
Aperfeicoamento Promovido por
outra Instituicao
Tipo Relatorio referente a Promogéao
Documental de Capacitacéo e
56.06.03.21 Aperfeicoamento por outras 5 anos 9 anos Permanente
Instituicdes
Tipo
56.06.03.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacdo de documentos no
56.06.04 Atividade Promocéo de Estagios nivel Atividade. Sugere-se
formar dossiés para os
estagiarios.
Tipo e
D tal Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
ocumenta Plano de Classificacdo anterior go nao P
56.06.04.00 N = 2 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
referentes a Promocéo de .
. para pesquisa.
Estagios
Tipo
56.06.04.01 Documental Atestado Médico de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.02 Documental Autorl_z,a_gao de Contratacdo de 3 anos 9 anos Eliminacio
Estagiario
Tipo
56.06.04.03 Documental Autorlzaggq de Credenciamento 2 anos Eliminagéo
de Estagiario
Tipo
56.06.04.04 Documental Autorizacao de Inicio de Estagio 1 ano Eliminacao
Tipo
56.06.04.05 Documental | Avaliacdo de Desempenho de 2 anos 10 anos Eliminacéo
Estagiario
Tipo
56.06.04.06 Documental Carta referente & Promocéao de 2 anos Eliminaco

Estagios
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.06.04.07 Documental Certld_a}o_ de Casamento de 2 anos Eliminacéo
Estagiario
Tipo
56.06.04.08 Documental Certiddo de Nasmmen_tp_de 2 anos Eliminaco
Dependente de Estagiario
Tipo
56.06.04.09 Documental Comp_rp\_/ante de pagamento de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Estagiario
Tipo
56.06.04.10 Documental Con,trr';lto de Renovagdo de 2 anos 10 anos Eliminacéo
Estagio
Tipo
56.06.04.11 Documental (éggi\r/;mo com InstituicGes de Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Tipo
56.06.04.12 Documental Curriculo de Estagiério 2 anos Eliminacao
Tipo
Documental Declaracéo de Descricdo de S
56.06.04.13 Atividades do Estagio 2 anos Eliminacéo
Tipo
56.06.04.14 Documental | Declaracdo de Frequéncia 2 anos 10 anos Eliminacéo
Académica
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.06.04.15 Documental Deqlaragao de Ma@tncula em 2 anos 10 anos Eliminacado
Instituicdo de Ensino
Tipo
56.06.04.16 Documental Despacfjo referen:[e_a 2 anos Eliminacao
Promogédo de Estagios
Tipo
56.06.04.17 Documental Estudo, rgferente a Promogéo 2 anos 5 anos Permanente
de Estagios
Tipo
56.06.04.18 Documental Ficha de Cadastro de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.19 Documental Folha de Ponto de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.20 Documental Forrpqlano de Entrevista para 2 anos Eliminagéo
Estagio
Tipo
56.06.04.21 Documental Histérico Escolar de Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
56.06.04.22 Documental Manual referente & Promogdo Enquanto vigora 5 anos Permanente

de Estagios
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.06.04.23 Documental MemoraNndo refert,anf[e a 2 anos Eliminacado
Promocéo de Estagios
Tipo
56.06.04.24 Documental Mensagerp EIetronlga_ referente 2 anos Eliminaco
a Promocéo de Estagios
Tipo
56.06.04.25 Documental Oflqlo_ referente a Promocéo de 2 anos Eliminacio
Estagios
Tipo
56.06.04.26 Documental | Parecer Técnico referente a 2 anos 10 anos Eliminaco
Promocéo de Estagios
Tipo
Documental Processo de Contratacdo de S
56.06.04.27 Estagiario 2 anos 10 anos Eliminacéo
Tipo
56.06.04.28 Documental Propos,ta. referente a Promocgao 2 anos Eliminacio
de Estagios
-l[—)lgcc:)umental Registro de Dados de
56.06.04.29 Estagiarios em Sistema 2 anos 52 anos Eliminacéo
Informatizado
Tipo . -
Documenta | 22°1E1 com ormaches
56.06.04.30 5 anos 9 anos Permanente

Informatizado do Programa de
Estagios
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Tipo
56.06.04.31 Documental Relrf\tquo de Atividades de 2 anos 10 anos Eliminacado
Estagio
Tipo
56.06.04.32 Documental Relatc_;flq de Atividades do 2 anos 10 anos Eliminacéo
Estagiario
Tipo
56.06.04.33 Documental Solicitagdo de Auxilio 3 anos 9 anos Eliminacao
Transporte
Tipo
56.06.04.34 Documental Solicitacéo de Férias 2 anos 10 anos Eliminacao
Tipo
Documental Solicitacdo de Movimentacao S
56.06.04.35 de Estagiario 2 anos Eliminacéo
Tipo
56.06.04.36 Documental Sohmt_qg_ao para Contratacéo de 2 anos Eliminagéo
Estagiario
Tipo
56.06.04.37 Documental Te“[“‘.’ de Compromisso de 2 anos 10 anos Eliminacéo
Estagio
Tipo
56.06.04.38 Documental | Termo de Desisténcia de 2 anos 10 anos Eliminaco

Estagio
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.06.04.39 Documental Termq,d_e Desligamento de 2 anos 10 anos Eliminacado
Estagiario
Tipo
56.06.04.40 Documental Te“[“‘.’ de Realizagdo de 2 anos 10 anos Eliminacao
Estagio
Tipo
56.06.04.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
56.07 Subfungéo Assisténcia Social e a Saude a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Cgrgcﬁzz?; édnecFaenSeeﬂ(LISifja de N&o ocorre a classificacdo nem
56.07.01 Atividade para 1cla, Segurid: a avaliacdo de documentos no
Social e Previdéncia Publica e . P
. nivel Atividade.
Privada
Tipo "
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagdo anterior - N .
. ~ Esse cddigo ndo vai aparecer
referentes & Concesséo de S e
56.07.01.00 L PR 5 anos 95 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Beneficios para Assisténcia, ara pesquisa
Seguridade Social e para pesquisa.
Previdéncia Publica e Privada
Tipo
56.07.01.01 Documental Comprovante de Recebimento 3 anos 9 anos Eliminaco

de Carné de Seguro
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.01.02 Documental Comprov_qnte de Recebimento 3 anos 9 anos Eliminacado
de Carteirinha de Segurado
Tipo
56.07.01.03 Documental Contran de Segu_ro para 3 anos 9 anos Eliminacao
Protecéo do Servidor
Tipo N
Documental Despach9 referente a
56.07.01.04 Concesséao de Beneficios para 2 anos Eliminaco
T Assisténcia, Seguridade Social
e Previdéncia Publica e Privada
Tipo
56.07.01.05 Documental Formulano_ de AQm|ssao em 5 anos 95 anos Eliminagao
Plano Assistencial
Tipo
56.07.01.06 Documental Formulério de 'A(Ajml'ssao_ em 5 anos 95 anos Eliminaco
Plano de Previdéncia Privada
Tipo
56.07.01.07 Documental Formulario de _Agml_ssaq em 5 anos 95 anos Eliminacéo
Plano de Previdéncia Publica
Tipo
56.07.01.08 Documental Formulario de Admlssao em 5 anos 95 anos Eliminacao
Plano de Seguridade Social
-lE—)Igcc:)umental Formulario de Desligamento do
56.07.01.09 Titular ou Dependente do 3 anos 9 anos Eliminacao

Segurado
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Formulario de Inclusdo de
56.07.01.10 u Titular ou Dependente do 5 anos 95 anos Eliminacao
Segurado
Tipo
56.07.01.11 Documental Formularlo_ de R_eadmlssao em 5 anos 95 anos Eliminaco
Plano Assistencial
Tipo
56.07.01.12 Documental Formulario de _Rgad_mss_ao em 5 anos 95 anos Eliminacéo
Plano de Previdéncia Privada
Tipo
56.07.01.13 Documental Formulario de 'RAead'm|s§aq em 5 anos 95 anos Eliminaco
Plano de Previdéncia Publica
Tipo
Documental Formuléario de Readmissdo em L ~
56.07.01.14 Plano de Seguridade Social 5 anos 95 anos Eliminacao
-Iglgé)umental Memorando referente a
56.07.01.15 Concesséo de Beneficios para 2 anos Eliminacéo
Assisténcia, Seguridade Social
e Previdéncia Publica e Privada
Tipo -
Documental I}/IensagemNEIetronlca r’eferente
a Concessao de Beneficios
56.07.01.16 para Assisténcia, Seguridade 2 anos Eliminacao

Social e Previdéncia Publica e
Privada
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo . N ~
Oficio referente a Concesséo
Documental o AP
de Beneficios para Assisténcia, S
56.07.01.17 . ! 2 anos Eliminacao
Seguridade Social e
Previdéncia Publica e Privada
-I[—)Igtc:)umen tal Parecer Técnico referente a
56.07.01.18 Con'ceAssa.o de Ben_efluos para 5 anos 95 anos Eliminacéo
Assisténcia, Seguridade Social
e Previdéncia Publica e Privada
Tipo
56.07.01.19 Documental Portaria de C_oncessao de 5 anos 95 anos Eliminaco
Aposentadoria
Tipo
56.07.01.20 Documental Portapa de C_or)c_essao de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Penséo Provisoria
Tipo
56.07.01.21 Documental Portapa de Conqessao de 5 anos 95 anos Eliminacao
Penséo Temporaria
Tipo
Documental Portaria de Concesséo de S
56.07.01.22 Penso Vitalicia 5 anos 95 anos Eliminacéo
Tipo
56.07.01.23 Documental Processo de.Concessao de 5 anos 95 anos Eliminagao
Aposentadoria
Tipo
56.07.01.24 Documental Processo de Concesséo de 5 anos 95 anos Eliminacéo

Penséo Proviséria
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.01.25 Documental Proce~sso de Copqessao de 5 anos 95 anos Eliminacado
Penséo Temporaria
Tipo
56.07.01.26 Documental Proce~sso _de,C_oncessao de 5 anos 95 anos Eliminacéo
Penséao Vitalicia
Tipo L. N
Documental gglr?cfgg;ﬁff:éegé?lgﬁcios ara
56.07.01.27 PN . pa 5 anos 9 anos Permanente
Assisténcia, Seguridade Social
e Previdéncia Publica e Privada
Tipo
56.07.01.28 Documental Requerimento de 5 anos 95 anos Eliminagao
Aposentadoria
Tipo
56.07.01.29 Documental Rqueflmento de Pensao 5 anos 95 anos Eliminacao
Provisoria
Tipo
56.07.01.30 Documental Requerlmgnto de Penséo 5 anos 95 anos Eliminacéo
Temporaria
Tipo
56.07.01.31 Documental quggnmento de Pensao 5 anos 95 anos Eliminacao
Vitalicia
Tipo
56.07.01.32 Documental Solicitacdo de Emissédo de 3 anos 9 anos Eliminacéo

Carteirinha de Segurado
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.01.33 Documental SoI|C|ta~c_;ao de Se_guro para 3 anos 9 anos Eliminacado
Protecdo do Servidor
Tipo
56.07.01.99 Documental Outros_ !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Atendimento a Beneficiarios N&o ocorre a classificagdo nem
56.07.02 Atividade do Sistema de Saude do a avaliacdo de documentos no
Senado Federal nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e . - . .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
56.07.02.00 referentes ao Atendimento a Enquanto vigorar 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Beneficiarios do Sistema de para pesquisa.
Saude do Senado Federal
ng mental Boleto de Cobranca de Débito
56.07.02.01 u do Sistema de Saude do 3 anos 9 anos Eliminacao
Senado Federal
-l[—)lcp))(c:)umen tal Carta referente ao Atendimento
56.07.02.02 de Beneficiarios do Sistema de 2 anos Eliminacao
Saude do Senado Federal
'gpo mental Comprovante de Recebimento
56.07.02.03 ocumenta de Carné do Sistema de Saude 1 ano Eliminacao
do Senado Federal
ng mental Comprovante de Recebimento
56.07.02.04 u de Carteirinhas do Sistema de 1 ano Eliminacao

Saude do Senado Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Declaracéo de Nada Consta do Até quitacio da
56.07.02.05 u Sistema de Saude do Senado € guitag 5 anos Eliminacéo
divida + 1 ano
Federal
Tipo
Documental Despacho referente ao
Atendimento de Beneficiarios . ~
56.07.02.06 do Sistema de Satde do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
E'gg mental Extrato de pagamento do
56.07.02.07 u Sistema de Saude do Senado 3 anos 9 anos Eliminacao
Federal
Tipo
Documental Memorando referente ao
Atendimento de Beneficiarios L ~
56.07.02.08 do Sistema de Satide do 2 anos Eliminacao
Senado Federal
ngumental Mensagem Eletronica referente
56.07.02.09 ao Atendimento de 2 anos Eliminaco
Beneficiarios do Sistema de
Saude do Senado Federal
Bgcc;)umen tal Oficio referente ao Atendimento
56.07.02.10 de Beneficiarios do Sistema de 2 anos Eliminacao
Saude do Senado Federal
-Sgg ental Parecer Técnico referente ao
u . . P
56.07.02.11 Atendimento de Beneficiarios 3 anos 9 anos Eliminacao

do Sistema de Saude do
Senado Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Processo referente ao
56.07.02.12 Atendimento de Beneficiarios 3 anos 9 anos Eliminacao
e do Sistema de Saude do &
Senado Federal
Tipo
56.07.02.13 Documental Relatério de Contas a Receber 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
56.07.02.14 Documental Relatorio de Controle de 3 anos 9 anos Eliminacio
pagamento
-ggg mental Relatério de Devedores do Até quitacio da
56.07.02.15 u Sistema de Saulde do Senado € quiag 5 anos Eliminacao
divida + 1 ano
Federal
Tipo
56.07.02.16 Documental Relatorio de Pericia Médica 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo L
Documental Relatquo referente ao o
Atendimento de Beneficiarios
56.07.02.17 . ; 5 anos 9 anos Permanente
do Sistema de Salde do
Senado Federal
Tipo
Documental Requerimento de Admiss&o no erﬁggg?gocom
56.07.02.18 Sistema de Saude do Senado P 5 anos Eliminacao

Federal

assisténcia a
salde

251




secctars e cestso i [N .'1
acao ¢ Documentacao [EREINEIN]

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.02.19 Documental Requerimento de Autonz,a(_;ao 3 anos 9 anos Eliminacado
de Acompanhamento Médico
Tipo
56.07.02.20 Documental Requ_erlm_ento de Autorizagao 3 anos 9 anos Eliminaco
de Cirurgia
ng mental Requerimento de Desligamento
56.07.02.21 u do Sistema de Saude do 3 anos 9 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
Documental Requerimento de Emiss&o de errigggigocom
56.07.02.22 Carteirinha do Sistema P oA 5 anos Eliminacao
., assisténcia a
Integrado de Saude .
saude
Tipo
Documental Requerimento de Excluséo de erﬁggg?gocom
56.07.02.23 Dependentes do Sistema de P PSRN 5 anos Eliminagao
. assisténcia a
Saude do Senado Federal ;
saude
Bg((:)umental Enquanto
56.07.02.24 Requerimento de Ipclusao de permanecer com 5 anos Eliminagao
Dependente Deferido assisténcia a
saude
Tipo
56.07.02.25 Documental Requerimento de Incluséo de 1 ano Eliminacio

Dependente Indeferido
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.02.26 Documental Requenr_nento de : 3 anos 9 anos Eliminacado
Ressarcimento Deferido
Tipo
56.07.02.27 Documental Requerlr_nento de : 1 ano Eliminacéo
Ressarcimento Indeferido
Tipo
56.07.02.28 Documental Sollc]ta(;ao de Tratamento 3 anos 9 anos Eliminacio
Continuado
Tipo
56.07.02.29 Documental Sohutgt;ao de Tratamento 3 anos 9 anos Eliminaco
Especial
Elg((:)umental Termo de Acordo de Devedores Até quitacio da
56.07.02.30 do Sistema de Saude do € quitag 5 anos Eliminacao
divida + 1 ano
Senado Federal
Tipo
56.07.02.31 Documental Termo de Autorizagdo de 3 anos 9 anos Eliminagao
Cirurgia
Tipo
56.07.02.32 Documental | Termo de Compromisso - 3 anos 9 anos Eliminac&o
Tratamento Especial
Tipo
56.07.02.33 Documental Termo de Responsabilidade - 3 anos 9 anos Eliminacio

Home Care
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.02.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
A , N&o ocorre a classificacdo nem
56.07.03 Atividade ASS|ster_10|_a a Sallde Prgstada a avaliacdo de documentos no
por Instituicbes Conveniadas p P
nivel Atividade.
Tipo -
Documentos classificados no
Documental o . o ~ .
Plano de Classificagédo anterior Esse codigo néo vai aparecer
56.07.03.00 referentes a Assisténcia a 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Saude Prestada por Instituicdes para pesquisa.
Conveniadas
Tipo
56.07.03.01 Documental Autorizacéo para Realizacéo de 3 anos 9 anos Eliminagéo
Procedimentos
ngumen tal Carta referente a Assisténcia a
56.07.03.02 Saude Prestada por Instituicdes 3 anos 9 anos Eliminacao
Conveniadas
Tipo
56.07.03.03 Documental Comprovantg d_e Custo de 3 anos 9 anos Eliminagao
Despesas Médicas
Tipo
56.07.03.04 Documental Compro_va_nt~e de pagamento 3 anos 9 anos Eliminacao
das Instituicbes de Saude
Tipo
56.07.03.05 Documental Contrato de Prestagdo de Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao

Servigcos Médicos Deferido
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.03.06 Documental Cont_rato de' P.restagao dg 1 ano Eliminacéo
Servicos Médicos Indeferido
-I[—)Igtc:)umen tal Despacho referente a
56.07.03.07 Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicbes Conveniadas
Tipo
56.07.03.08 Documental Guia de Internacéo 3 anos 9 anos Eliminacao
-ggg mental Memorando referente &
56.07.03.09 u Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicbes Conveniadas
-IE-)Ig((:)umental Mensagem Eletronica referente
56.07.03.10 a Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicbes Conveniadas
ng mental Oficio referente a Assisténcia a
56.07.03.11 u Saude Prestada por Instituicdes 3 anos 9 anos Eliminacao
Conveniadas
Bgcc;)umen tal Parecer Técnico referente a
56.07.03.12 Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao
por Instituicbes Conveniadas
Tipo
pocumental | Processo referente 2 2 donincias o reciamagdes de. |
56.07.03.13 Assisténcia a Saude Prestada 3 anos 9 anos Eliminacao &

por Instituicbes Conveniadas

assisténcia a saude prestada
por instituicdes conveniadas.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.03.14 Documental Relatorio de Eiu_stos de 3 anos 9 anos Eliminacado
Despesas Médica
Tipo
56.07.03.15 Documental gle(lizfno de Recuperacdo de 3 anos 9 anos Eliminacéo
ng mental Relatorio referente a
56.07.03.16 u Assisténcia a Saude Prestada 5 anos 9 anos Permanente
por Instituicdes Conveniadas
Tipo
56.07.03.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Assisténcia Médica e Social N&o ocorre a classificacdo nem
56.07.04 Atividade no Senado Federal a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo -
Documental Documentos classificados no Esse cddigo ndo vai aparecer
56.07.04.00 Plano de (‘:Iass[ﬂcg a0 an:ce_rlor Enquanto vigorar 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
referente a Assisténcia Médica ara. pesquisa
e Social no Senado Federal para pesq '
Tipo
56.07.04.01 Documental | \oonda Médica 3 anos Eliminacéo
ng mental Despacho referente a
56.07.04.02 u Assisténcia Médica e Social no 2 anos Eliminacao

Senado Federal
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Formulario de Atendimento de efr?g:gc‘teor a
56.07.04.03 A permanec 98 anos Eliminacao
Emergéncia assisténcia ao
servidor
ngumental Memorando referente a
56.07.04.04 Assisténcia Médica e Social no 2 anos Eliminacao
Senado Federal
-IE—)Ig(c:)umental Mensagem Eletronica referente
56.07.04.05 a Assisténcia Médica e Social 2 anos Eliminacao
no Senado Federal
Bgs mental Oficio referente a Assisténcia
56.07.04.06 u Médica e Social no Senado 2 anos Eliminacao
Federal
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a )
56.07.04.07 Assisténcia Médica e Social no 4 anos 5 anos Permanente Incluem S€ pareceres s
Senado Federal produzidos pela Junta Médica.
Tipo
Documental efrgglrjg;teor a
56.07.04.08 Prontuario Médico permanec 98 anos Eliminacao
assisténcia ao
servidor
ng mental Relatério referente a
56.07.04.09 u Assisténcia Médica e Social no 5 anos 9 anos Permanente

Senado Federal

257




secctars e cestso i [N .'1
acao ¢ Documentacao [EREINEIN]

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
56.07.04.10 Documental Tabela d~e Controle de Médicos 3 anos Eliminaggo
de Plantédo
Tipo
56.07.04.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Manutencio da Sadde e N&o ocorre a classificacdo nem
56.07.05 Atividade Reabilitagéo Funcional a avaliacdo de documentos no
¢ nivel Atividade.
Tipo D tos classificad Enquant
Documental ocumentos classificados no nquanto Esse codigo nao vai aparecer
Plano de Classificagéo anterior permanecer a S o
56.07.05.00 . < A 98 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes & Manutencao da assisténcia ao ara pesquisa
Saude e Reabilitagdo Funcional servidor para pesq '
ng mental Despacho referente a
56.07.05.01 u Manutenc¢éo da Saude e 2 anos Eliminacao
Reabilitagdo Funcional
-I[—)Igc?umental Memorando referente &
56.07.05.02 Manutencdo da Saude e 2 anos Eliminacao
Reabilitagdo Funcional
ng mental Mensagem Eletronica referente
56.07.05.03 u a Manutencéo da Saude e 2 anos Eliminacao
Reabilitagédo Funcional
'[F)lgco mental Oficio referente & Manutencéo
56.07.05.04 u da Saude e Reabilitacdo 2 anos Eliminacao

Funcional

258




Secretaria de Ge

acao e Documentag

N 5:\ADO .'1
8 Feoerl Ll

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Enquanto
Documental Parecer Técnico referente a erm?;mecer a
56.07.05.05 Manutenc¢do da Saude e permanec 98 anos Eliminacao
e - assisténcia ao
Reabilitagdo Funcional :
servidor
Tipo
Documental Processo referente a e’fﬁ]gﬁgg a
56.07.05.06 Manutenc¢éo da Salde e permanec 98 anos Eliminacéo
Lo 5D ; assisténcia ao
Reabilitacdo Funcional :
servidor
Tipo
Documental Proposta Anual de Trabalho de elfrggl:\z‘:teor a
56.07.05.07 Manutencgédo da Salde e permanec 98 anos Eliminacao
e X assisténcia ao
Reabilitagdo Funcional :
servidor
-I[—)Igc(;)umen tal Relatério referente a
56.07.05.08 Manutencgéo da Salde e 5 anos 9 anos Permanente
Reabilitagdo Funcional
Tipo
56.07.05.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificacdo nem
a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade. Quando se
tratar de documentos referentes
a Comisséo Interna de
56.07.06 Atividade Seguranca e Medicina do Preve_r_lgao de Ac!dentes (_CIP~A),
Trabalho classificar na atividade Criacao
e Funcionamento de Comisséo,
Conselho e Grupo de Trabalho
da Atividade Administrativa,
conforme a especificidade do
documento.
'I[')Ipo tal Documentos classificados no Esse c6digo ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior N go nao P
56.07.06.00 . 5 anos 47 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes a Seguranca e ara pesquisa
Medicina do Trabalho para pesq '
Tipo
Documental Carta referente & Seguranca e S
56.07.06.01 Medicina do Trabalho 2 anos Eliminacao
-ggg mental Despacho referente a
56.07.06.02 u Seguranca e Medicina do 2 anos Eliminacéo
Trabalho
-IE-)Iggumental Memorando referente a
56.07.06.03 Seguranca e Medicina do 2 anos Eliminacao
Trabalho
-I[;Iggumental Mensagem Eletronica referente
56.07.06.04 a Seguranca e Medicina do 2 anos Eliminacao

Trabalho
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Oficio referente & Seguranca e L
56.07.06.05 Medicina do Trabalho 2 anos Eliminacao
-I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente a
56.07.06.06 Seguranca e Medicina do 5 anos 47 anos Eliminacao
Trabalho
Bgc(:) mental Processo referente a
56.07.06.07 u Seguranca e Medicina do 5 anos 47 anos Eliminacao
Trabalho
Tipo
56.07.06.08 Documental Relato_rlp referente a Seguranca 5 anos 9 anos Permanente
e Medicina do Trabalho
Tipo
56.07.06.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
. . N&o ocorre a classificagéo nem
57 Funcéo Gestao Orcamentaria e a avaliac&o de documentos no
Financeira nivel Funcao.
. ~ N&o ocorre a classificacdo nem
N Normatizacdo da Gestéo S
57.01 Subfuncéo Z : ! a avaliagdo de documentos no
Orcamentéria e Financeira . ~
nivel Subfuncéo.
Elaboracdo de Normas e N&o ocorre a classificacdo nem
57.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestdo a avaliacdo de documentos no
Orcamentéria e Financeira nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e !
Plano de Classificagdo anterior o ~ .
. ~ Esse cddigo ndo vai aparecer
referentes a Elaboracéo de , P
57.01.01.00 L Enquanto vigorar 5 anos Permanente para classificacdo, somente
Normas e Diretrizes para a ara pesquisa
Gestdo Orcamentaria e para pesq '
Financeira
Tipo
57.01.01.01 Documental Ato referer)tg a Ggstao . Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
Tipo N
Documental [E)Fip?Chg reJerﬁn'[rfna
57.01.01.02 avoragao de INormas € 2 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gest&o
Orcamentaria e Financeira
-[r)lggumental Estudo referente a Elaboragéo
57.01.01.03 de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente

Gestdo Orcamentéria e
Financeira
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:)umen tal Instrucdo Normativa referente a
57.01.01.04 Gestéo Or¢camentéria e Enquanto vigora 4 anos Permanente
Financeira
Tipo
57.01.01.05 Documental Manual de’(_Sestac_J . Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Orcamentéria e Financeira
Tipo .
Documental MemoranNdo referente a
Elaboracédo de Normas e o
57.01.01.06 o ~ 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestéao
Orcamentéria e Financeira
Tipo Mensagem Eletrénica referente
Documental a Elaboracao de Normas e T
57.01.01.07 - " 2 anos Eliminacao
Diretrizes para a Gestao
Orcamentéria e Financeira
Tipo Oficio referente a Elaboracéo
Documental de Normas e Diretrizes para a
57.01.01.08 Gestdo Orcamentéria e 2 anos Eliminacéo
Financeira
-l[—)lgcc:)umental Parecer Técnico referente a
57.01.01.09 El_abo'ragao de Norma§ N Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestéo
Orcamentaria e Financeira
ngumen al Processo referente &
57.01.01.10 El_abo_ra(;ao de Norma§ N Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestao
Orcamentéria e Financeira
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.01.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
. . N&o ocorre a classificacdo nem
~ Planejamento e Previséo S
57.02 Subfuncéo L . X a avaliagdo de documentos no
Orcamentéria e Financeira . ~
nivel Subfuncéo.
Planeiamento e Elaboracio N&o ocorre a classificagdo nem
57.02.01 Atividade or ar#entéria e Finance(i;ra a avaliagdo de documentos no
¢ nivel Atividade.
Tipo o
Documentos classificados no
Documental e ! - ~ .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
57.02.01.00 referentes ao Planejamento e a 5 anos 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Elaboracédo Orcamentaria e para pesquisa.
Financeira
-l[—)lcp))(c:)umen tal Despacho referente ao
57.02.01.01 Planejamento e Elaboracéo 2 anos Eliminacao
Orcamentéria e Financeira
Tipo
57.02.01.02 Documental Formularlq Qe Previséo 2 anos Eliminagio
Orcamentaria
-I[;Iggumen tal Memorando referente ao
57.02.01.03 Planejamento e Elaboracao 2 anos Eliminacao
Orcamentéria e Financeira
-lE—)Igcc:)umental Mensagem Eletronica referente
57.02.01.04 ao Planejamento e Elaboracéo 2 anos Eliminacao

Orcamentaria e Financeira
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Oficio referente ao
57.02.01.05 u Planejamento e Elaboracéo 2 anos Eliminacao
Orcamentaria e Financeira
-I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente ao
57.02.01.06 Planejamento e Elaboracéo 5 anos 5 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
Tipo
57.02.01.07 Documental Portaria de Designacao de 3 anos 9 anos Eliminacio
Ordenador de Despesa
ng mental Processo referente ao
57.02.01.08 u Planejamento e Elaboracéo 5 anos 5 anos Permanente
Orcamentéria e Financeira
Tipo
Documental Proposta Orcamentaria e
57.02.01.09 Financeira 5 anos 5 anos Permanente
Tipo
57.02.01.10 Documental Quadro de Detalhamento da 5 anos 5 anos Permanente
Despesa — QDD
Bgcc;)umen tal Relatorio referente ao
57.02.01.11 Planejamento e Elaboracéo 5 anos 9 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
Tipo
57.02.01.12 Documental Solicitacdo de Creditos 5 anos 5 anos Permanente

Adicionais
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.02.01.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
Execucio e Controle N&o ocorre a classificacdo nem
57.03 Subfuncéo §ao € . . a avaliagdo de documentos no
Orcamentério e Financeiro . ~
nivel Subfuncéo.
Execucio Orcamentaria e N&o ocorre a classificacdo nem
57.03.01 Atividade Financgeira & a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
-ggg mental Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
u Plano de Classificacdo anterior S 90 nao P
57.03.01.00 . ~ 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes & Execuc¢éo X
s . . para pesquisa.
Orcamentaria e Financeira
Tipo
57.03.01.01 Documental Comprc_)vante de Ordem 3 anos 9 anos Eliminacao
Bancaria
Tipo
57.03.01.02 Documental Co_mprovante de pagamento de 3 anos 9 anos Eliminacio
Tributos (Impostos e Taxas)
Tipo
57.03.01.03 Documental | Despacho referente a Execugao 3 anos 9 anos Eliminaco
Orcamentéria e Financeira
-lE—)Igcc:)umental Memorando referente a
57.03.01.04 Execucdo Orcamentaria e 3 anos 9 anos Eliminacao

Financeira
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
57.03.01.05 u a Execucao Orcamentaria e 3 anos 9 anos Eliminacao
Financeira
Tipo
57.03.01.06 Documental Nota de Empenho referente a 3 anos 9 anos Eliminaco
Despesa
Tipo
57.03.01.07 Documental | Oficio referente a Execugao 3 anos 9 anos Eliminacéo
Orcamentaria e Financeira
ng mental Parecer Técnico referente a
57.03.01.08 u Execucédo Orcamentaria e 3 anos 9 anos Eliminacao
Financeira
Tipo
Documental Processo de Programagéo S
57.03.01.09 Financeira de Desembolso 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.01.10 Documental Processo r,e_ferent.e a Execugdo 3 anos 9 anos Eliminagao
Orcamentéria e Financeira
Tipo
57.03.01.11 Documental (I;’rocesso referente a Repasse 3 anos 9 anos Eliminagso
e Recurso
Tipo
57.03.01.12 Documental Relatorio de Acompanhamento 3 anos 9 anos Eliminacio

de Despesas Mensais
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Relatorio do Sistema Integrado
57.03.01.13 u de Administracdo Financeira 1ano Eliminacao
(SIAFI)
Tipo
57.03.01.14 Documental Relatorio rgferentg a Execucéo 5 anos 9 anos Permanente
Orcamentéria e Financeira
Tipo
57.03.01.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Controle e Avaliacio N&o ocorre a classificacdo nem
57.03.02 Atividade Orcamentaria e FFnanceira a avaliagdo de documentos no
¢ nivel Atividade.
Tipo -
Documentos classificados no
Documental A ! L ~ .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
57.03.02.00 referentes ao Controle e 3 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
Avaliacao Orcamentaria e para pesquisa.
Financeira
Elg((:)umental Despacho referente ao Controle
57.03.02.01 e Avaliagdo Orcamentéria e 3 anos 5 anos Permanente
Financeira
'[F)lgco mental Memorando referente ao
57.03.02.02 u Controle e Avaliacéo 3 anos 5 anos Permanente
Orcamentéria e Financeira
-lE—)Igcc:)umental Mensagem Eletronica referente
57.03.02.03 ao Controle e Avaliacdo 3 anos 5 anos Permanente

Orcamentaria e Financeira
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Oficio referente ao Controle e
57.03.02.04 u Avaliacdo Orcamentaria e 3 anos 5 anos Permanente
Financeira
-I[—)Igcc;)umen tal Parecer Técnico referente ao
57.03.02.05 Controle e Avaliagédo 3 anos 5 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
Tipo
57.03.02.06 Documental Plano Anual de Auditoria 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
57.03.02.07 Documental Processo de Prestagdo de 3 anos 9 anos Permanente
Contas
Tipo
57.03.02.08 Documental Processo de Tomada de Contas 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
Documental Relatério de Auditoria referente
57.03.02.09 ao Controle e Avaliacdo 3 anos 5 anos Permanente
Orcamentaria e Financeira
-IE-)Ig((:)umental Relatorio de Fiscalizagéo
57.03.02.10 refer_ent~e ao Controlg ? 3 anos 5 anos Permanente
Avaliacao Orcamentaria e
Financeira
Tipo
57.03.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
57.03.03 Atividade Controle Contabil e Bancario a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
'I[')|po tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior go nao P
57.03.03.00 L 3 anos 9 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes ao Controle Contabil .
e Bancario para pesquisa.
Tipo
57.03.03.01 Documental Balancete Contabil 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
57.03.03.02 Documental Balanco Contébil 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
57.03.03.03 Documental Comgrqvante de Movimentacdo 3 anos 9 anos Eliminacio
Bancaria
Tipo
57.03.03.04 Documental | Despacho referente ao Controle 3 anos 9 anos Eliminacio
Contébil e Bancario
Tipo i
57.03.03.05 | Pocumental | Extratode Conta Unica do 3 anos 9 anos Eliminagéo
Tesouro Nacional
Tipo
57.03.03.06 Documental Extrato de outras Contas 3 anos 9 anos Eliminacio

Bancarias
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.03.03.07 Documental Formularlo dNe Autorlz,a_c;ao para 3 anos 9 anos Eliminacado
Movimentagcao Bancaria
Tipo
57.03.03.08 Documental Guia de Recolhimento da Unido 3 anos 9 anos Eliminaco
(GRU)
Tipo
57.03.03.09 Documental Memorando refe_rente ao 3 anos 9 anos Eliminacéo
Controle Contéabil e Bancario
Tipo
57.03.03.10 Documental Mensagem Eletro,nlg:a refereptg 3 anos 9 anos Eliminaco
ao Controle Contéabil e Bancario
Tipo
Documental Oficio referente ao Controle S
57.03.03.11 Contabil e Bancario 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo
57.03.03.12 Documental Parecer Tecnlc,:o.referente, ao 3 anos 9 anos Eliminagao
Controle Contéabil e Bancario
Tipo
57.03.03.13 Documental | Processo referente ao Controle 3 anos 9 anos Eliminacio
Contébil e Bancario
Tipo
57.03.03.14 Documental Relatério referente ao Controle 3 anos 5 anos Permanente

Contabil e Bancéario
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.03.03.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
57.03.04 Atividade Demonstracao de Receitas a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Documentos classificados no - ~ .
. e ! Esse codigo ndo vai aparecer
Tipo Plano de Classificacdo anterior Lo S
57.03.04.00 . ~ 3 anos 9 anos Eliminacao para classificagdo, somente
Documental referentes a Demonstracdo de :
. para pesquisa.
Receitas
Tipo
Documental Incluem-se comprovantes de
depositos referentes ao Fundo
57 03.04.01 Comprovante <_je_ Depésito de 3 anos 9 anos Eliminaco do Senado Feder.al, Fundo da
Fundos Especiais Secretaria Especial de
Editoracéo e Publicacéo e
Fundo do Prodasen.
Tipo
57.03.04.02 Documental Comproyante de Recebimento 3 anos 9 anos Eliminacio
de Receita
Tipo
57.03.04.03 Documental Despacho rejerente a 3 anos 9 anos Eliminagao
Demonstracéo de Receitas
Tipo
57.03.04.04 Documental Extrato de Receita 3 anos 9 anos Eliminacao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.03.04.05 Documental Memorando Nreferente a 3 anos 9 anos Eliminacado
Demonstracao de Receitas
Tipo
57.03.04.06 Documental | Mensagem Eletronica referente 3 anos 9 anos Eliminac&o
a Demonstracéo de Receitas
Tipo
57.03.04.07 Documental Nota de Cobranga de Servigos 3 anos 9 anos Eliminacio
Executados
Tipo
57.03.04.08 Documental | Oficio referentea 3 anos 9 anos Eliminacio
Demonstracédo de Receitas
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a Lo
57.03.04.09 Demonstracio de Receitas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.04.10 Documental Proce,s_so de Conciliagdo 3 anos 9 anos Eliminagao
Bancaria
Tipo
57.03.04.11 Documental Processo de Liberagdo de Cota 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.04.12 Documental Processo de Liberagéo de 3 anos 9 anos Eliminacio

Crédito
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.03.04.13 Documental Procegso de Liberagdo de 5 anos 5 anos Permanente
Dotacao
Tipo
57.03.04.14 Documental Processo ref~e rentea 3 anos 9 anos Eliminacéo
Demonstracédo de Receitas
Tipo
57.03.04.15 Documental Relatorio ref(::trente a 3 anos 5 anos Permanente
Demonstracdo de Receitas
Tipo
57.03.04.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos — 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
57.03.05 Atividade Demonstracdo de Despesas a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
-l[—)lcp))(c:)umental Documentos classificados no Esse cbdigo ndo vai aparecer
Plano de Classificag&do anterior N go nao P
57.03.05.00 . ~ 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes & Demonstracdo de ;
para pesquisa.
Despesas
Tipo
57.03.05.01 Documental Cronograma de Desembolso 3 anos 9 anos Eliminagao
Financeiro
Tipo
57.03.05.02 Documental Despacho referente a 3 anos 9 anos Eliminacao

Demonstracdo das Despesas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.03.05.03 Documental Memorando Nreferente a 3 anos 9 anos Eliminacao
Demonstracao de Despesas
Tipo
57.03.05.04 Documental Mensagem El%tronlca referente 3 anos 9 anos Eliminaco
a Demonstracdo de Despesas
Tipo
57.03.05.05 Documental Oficio referepte a 3 anos 9 anos Eliminacao
Demonstracdo de Despesas
Tipo
57.03.05.06 Documental Parecer Tecr~1|co referente a 3 anos 9 anos Eliminaco
Demonstracéo de Despesas
Tipo
Documental Processo de Adiantamento de S
57.03.05.07 Despesa 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
57.03.05.08 Documental Processo de Liberacdo de 3 anos 9 anos Eliminagao
Suprimento de Fundos
Tipo
57.03.05.09 Documental | Processo de Pagamento de 3 anos 9 anos Eliminaco
Verba Indenizatoria
Tipo
57.03.05.10 Documental Relatorio referente a 3 anos 5 anos Permanente

Demonstracéo de Despesas
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
57.03.05.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
58 Fungéo Gestédo de Materiais e Bens a avaliacao de documentos no
nivel Funcao.
Normatizacso da Gestio de N&o ocorre a classificagdo nem
58.01 Subfungéo Materiais gBens a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Elaboracéo de Normas e N&o ocorre a classificagdo nem
58.01.01 Atividade Diretrizes referentes a Gestéo a avaliagdo de documentos no
de Materiais e Bens nivel Atividade.
Tipo "
P Documentos classificados no
Documental Y ! .- ~ .
Plano de Classificacdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
58.01.01.00 referentes a Elaboracéo de Enquanto vigorar 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Normas e Diretrizes para a para pesquisa.
Gestdo de Materiais e Bens
Tipo
58.01.01.01 Documental Ato ref e_rente a Gestdo de Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Materiais e Bens
Tipo R
Documental Elesbpachg redferlslnte a
58.01.01.02 aboragao de Normas € 2 anos Eliminagéo

Diretrizes para a Gestao de
Materiais e Bens
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Estudo referente a Elaboragéo
58.01.01.03 u de Normas e Diretrizes para a 2 anos 5 anos Permanente
Gestéo de Materiais e Bens
Tipo
58.01.01.04 Documental Instru~gao Normayv_a referente a Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Gestéo de Materiais e Bens
Tipo
58.01.01.05 Documental (Il/lgr;lrj]zl da Gestdo de Materiais Enquanto vigorar 5 anos Permanente
ngumental Memorando referente &
58.01.01.06 El_abo_ragao de Norma§ N 2 anos Eliminagao
Diretrizes para a Gestao de
Materiais e Bens
Tipo .
Documental Mensagem Eletronica referente
58.01.01.07 a Elaboragdo de Normas e 2 anos Eliminac&o
Diretrizes para a Gestao de
Materiais e Bens
Tipo
Documental Oficio referente a Elaboracao
58.01.01.08 de Normas e Diretrizes para a 2 anos Eliminacao
Gestdo de Materiais e Bens
B(F))gumen tal Parecer Técnico referente a
58.01.01.09 Elaboragdo de Normas e 2 anos 5 anos Permanente

Diretrizes para a Gestao de
Materiais e Bens
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo .
Documental | £ 0 e Normas ¢
58.01.01.10 aborag x 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestéo de
Materiais e Bens
Tipo
58.01.01.99 Documental Outrog !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
. N N&o ocorre a classificacdo nem
58.02 Subfuncéo f/li{glr?;?;rgg;gni %%T/tége de a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncao.
. N&o ocorre a classificacdo nem
58.02.01 Atividade antr_ole de Materiais e Bens a avaliacdo de documentos no
Moveis . o
nivel Atividade.
-l[—)lcp))(c:)umental Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
Plano de Classificag&do anterior 90 nao P
58.02.01.00 3 anos 9 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes ao Controle de ara pesquisa
Materiais e Bens Moveis para pesq '
Tipo
58.02.01.01 Documental Apphce de Seguro de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Moével
Tipo
58.02.01.02 Documental Au'Eonza(;ao para Uso de 2 anos Eliminacio
Veiculo
Tipo
58.02.01.03 Documental Balancete de Material e Bem 3 anos 9 anos Permanente

Movel
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.02.01.04 Documental Bqlango de Material e Bem 3 anos 9 anos Permanente
Movel
-I[—)Iggumental Comunicado de Irregularidades Até aplicacio da
58.02.01.05 no Fornecimento de Material e plicag 5 anos Eliminacao
. penalidade
Bem Movel
Tipo
58.02.01.06 Documental Despachp referente ao Controle 2 anos Eliminacio
de Material e Bem Movel
ng mental Formulario de Controle de
58.02.01.07 u Estoque de Material e Bem 2 anos Eliminacéo
Moével
Tipo
Documental Formulério de Controle de
58.02.01.08 Registro de Bem Movel 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.02.01.09 Documental Formqlarlo de Lev:’;mtamento de 3 anos 9 anos Permanente
Material e Bem Movel
Tipo
58.02.01.10 Documental Formulario de Prev!sao de 2 anos Eliminacéo
Consumo de Material
Tipo
58.02.01.11 Documental Guia de Transferéncia de Bem 3 anos 9 anos Permanente

Movel
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.02.01.12 Documental Inventario Fisico de Bem Mdével 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
Documental Laudo de Controle de S
58.02.01.13 Qualidade de Material 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo
58.02.01.14 Documental Lista de Carga de Bem Movel 3 anos 9 anos Permanente
ng mental Memorando referente ao
58.02.01.15 u Controle de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Mével
-IE-)Ig((:)umental Mensagem Eletronica referente
58.02.01.16 ao Controle de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Moével
Tipo
58.02.01.17 Documental Nota (_je ForneC|mgnto de 5 anos 4 anos Eliminagao
Material e Bem Mdvel
Tipo
58.02.01.18 Documental OfICIO' referente ao Controle de 2 anos Eliminacéo
Material e Bem Movel
ng mental Parecer Técnico referente ao
58.02.01.19 u Controle de Material e Bem 3 anos 9 anos Permanente

Movel
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.02.01.20 Documental Processq referente ag Controle 3 anos 9 anos Permanente
de Material e Bem Movel
Tipo
58.02.01.21 Documental nglstro de Baixa de Bem 3 anos 9 anos Eliminacéo
Movel
Tipo Incluem-se registros de
Documental Registro de Ocorréncia de . x A g
. . Até a concluséao L ~ ocorréncias referentes ao furto e
58.02.01.22 Extravio de Material e Bem do f 5 anos Eliminacao .
Movel o fato ao de;qpareumentg dg
materiais e bens moéveis.
Tipo
58.02.01.23 Documental Reglsfcro de Receplmento de 3 anos 9 anos Permanente
Material e Bem Movel
Tipo
58.02.01.24 Documental Reglstrg de Recolhlmgnto de 8 anos Eliminaco
Bem Mdével ao Depdsito
Tipo
58.02.01.25 Documental Reglsfcro de Transporte de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Material e Bem Movel
'[F)lgco mental Relatoério de Controle de
58.02.01.26 u Distribuicdo de Material e Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Movel
Tipo
58.02.01.27 Documental Relatdrio de Controle de Uso de 3 anos 9 anos Eliminacéo

Veiculo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
Documental Relatério de Movimentacéo de L
58.02.01.28 Almoxarifado (RMA) 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
Documental Relatorio de Movimentacéo de o
58.02.01.29 Bem Mével (RMBM) 5 anos 4 anos Eliminacéo
Tipo
Documental Requisicdo de Material - Via da Lo
58.02.01.30 Unidade do Solicitante 1 ano Eliminacao
Tipo
58.02.01.31 Documental Requisicéo de Material - Via do 5 anos 4 anos Eliminaco
Almoxarifado
Tipo
58.02.01.32 Documental Requisi¢édo de Uso de Veiculo 2 anos Eliminacao
Tipo
58.02.01.33 Documental Termo Qe Responsabilidade de Até a alienacao 5 anos Eliminacao
Bem Movel
Tipo
58.02.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Locacio de Materiais e Bens N&o ocorre a classificacdo nem
58.02.02 Atividade cag a avaliacdo de documentos no
Moveis P o
nivel Atividade.
Bgc(:)umental Documentos classificados no Esse cddigo néo vai aparecer
58.02.02.00 Plano de C!assificagéo anterior 3 anos 9 anos Eliminacao para class?ﬁcagéo sorﬁente
e referentes a Locacéo de ara. pesquisa '
Materiais e Bens Moéveis para pesquisa.
Tipo
58.02.02.01 Documental Carta_referente a I700agao de 2 anos Eliminacio
Material e Bem Mdvel
Tipo
58.02.02.02 | Pocumental | Contrato de Locacdo de 3 anos 9 anos Eliminagao
Material e Bem Movel
Tipo
58.02.02.03 Documental Despach_o referente a Locacéo 2 anos Eliminacio
de Material e Bem Movel
ng mental Memorando referente &
58.02.02.04 u Locagéo de Material e Bem 2 anos Eliminacéo
Moével
-lE—)Igcc:)umental Mensagem Eletronica referente
58.02.02.05 a Locacdo de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Moével
Tipo
58.02.02.06 Documental Oficio referente a Locacéo de 2 anos Eliminagéo

Material e Bem Movel
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Parecer Técnico referente a
58.02.02.07 u Locacao de Material e Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Moével
Tipo
58.02.02.08 Documental Prqcesso de Locagdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Veiculos
Tipo
58.02.02.09 Documental Processo_ referente a,Loca(;ao 3 anos 9 anos Eliminacio
de Material e Bem Movel
Tipo
58.02.02.10 Documental Relatorlo. referente a !_ocagao 3 anos 9 anos Eliminaco
de Material e Bem Mdvel
Tipo
Documental Solicitacdo de Locacéo de S
58.02.02.11 Material e Bem Mével 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo .
Documental Termo de Garantias Financeiras Incluem-se termos de garantias
58.02.02.12 referente a Locacao de Material 3 anos 5 anos Eliminacao Lefere,n_tes a caugcao, f'af“?a
e Bem Movel ancaria, seguro garantia e
titulo da divida publica.
Tipo
58.02.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
58.02.03 Atividade Alienacéo de Bens Moéveis a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo lassif
Documental Documentos classificados no Esse cddigo néo vai aparecer
58.02.03.00 Plano de C\Iass_n‘lcagao anterior 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
e referentes a Alienacéo de Bens . '
Y para pesquisa.
Moveis
Tipo
58.02.03.01 Documental Carta referente a Alienacao de 2 anos Eliminaco
Bem Mdével
Tipo
58.02.03.02 Documental Comum,cado de Alienacéo de 2 anos Eliminacio
Bem Movel
Tipo
58.02.03.03 Documental &%Cg?to de Alienagdo de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.02.03.04 Documental Despacho [eferente a Alienacéo 2 anos Eliminacio
de Bem Movel
Tipo
58.02.03.05 Documental Ed}t&ﬂ de Alienagdo de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Moével
Tipo
58.02.03.06 Documental Memorando referente & 2 anos Eliminacéo

Alienacéo de Bem Mdvel
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.02.03.07 Documental l\\/len_sagegq Eletrbnica rfeferente 2 anos Eliminacéo
a Alienacao de Bem Mavel
Tipo
58.02.03.08 Documental Oficio rt?ferente a Alienacao de 2 anos Eliminaco
Bem Movel
Tipo
58.02.03.09 Documental Pa_lrecerNTecmco refer,ente a 3 anos 9 anos Eliminacio
Alienacéo de Bem Movel
ngumental Processo referente a Alienacdo Incluem-se processos referentes
58.02.03.10 . & 3 anos 9 anos Eliminacao a leildo, doacao e desfazimento
de Bem Moével : e
de bens inserviveis.
-IE-)Ig((:)umental Relatorio referente a Alienacéo Incluem-se relatorios referentes
58.02.03.11 X 5 anos 9 anos Permanente | aleildo, doagéo e desfazimento
de Bem Movel X .
de bens inserviveis.
Tipo
58.02.03.12 Documental Termo Qe Re~sponsabll|dadle 5 anos 5 anos Eliminagao
Pela Alienacdo de Bem Moével
Tipo
58.02.03.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
58.02.04 Atividade Empréstimo de Bens Moéveis a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
'I[')|po tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior S go nao P
58.02.04.00 A 3 anos 9 anos Eliminacéo para classificagdo, somente
referentes ao Empréstimo de :
Bens Moveis para pesquisa.
Tipo
58.02.04.01 Documental Carta refergnte ao Empréstimo 2 anos Eliminacio
de Bem Mdvel
Tipo
58.02.04.02 Documental Despa}cho referente ao . 2 anos Eliminacao
Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.03 Documental Memqrando referente ao 2 anos Eliminacéo
Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.04 Documental Mensage,m _Eletronlca referente 2 anos Eliminaco
ao Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.05 Documental Oficio refer}ente ao Emprestimo 2 anos Eliminagio
de Bem Movel
Tipo
58.02.04.06 Documental Parecer Técnico referente ao 3 anos 9 anos Eliminacio

Empréstimo de Bem Movel
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.02.04.07 Documental Proce§sg referente ao . 3 anos 9 anos Eliminacado
Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.08 Documental Relatqr|q referente ao . 5 anos 9 anos Permanente
Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.09 Documental Termo de I,Qe_sponsablhdade, 5 anos 5 anos Eliminacéo
pelo Empréstimo de Bem Movel
Tipo
58.02.04.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de

Nivel de

Prazo de Guarda

Destinacao

Classificacdo | Classificacédo Especificagao Arquivo Corrente Arquivo Final Observacdo
Intermediario
Fornecimento e Manutencao N&o ocorre a classificacdo nem
58.03 Subfuncéo . ene a avaliacdo de documentos no
de Materiais e Bens Moveis P ~
nivel Subfuncéo.
N&o ocorre a classificacdo nem
a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade. Quando se
tratar somente de documentos
58.03.01 Atividade Aquisicéo e Manutgngao de refere_nt_es a manutencéo de
Materiais e Bens Moveis materiais e bens moveis,
classificar na atividade Selecao
e Contratacdo de Servicos
Complementares, conforme a
especificidade do documento.
Tipo "
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
58.03.01.00 referentes a Aquisicao e 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Manutencéo de Materiais e para pesquisa.
Bens Moveis
-Iglggumen tal Aviso de Licitacéo referente a
58.03.01.01 Aquisicao e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mdvel
Tipo
58.03.01.02 Documental Cadagtro de Forngcedores de Enquanto vigorar 5 anos Eliminacéo
Material e Bem Movel
Tipo
58.03.01.03 Documental Cadastro de Veiculo Até a alienacao 5 anos Eliminacao
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Carta referente a Aquisicéo e
58.03.01.04 u Manutencdo de Material e Bem 2 anos Eliminacao
Moével
-I[—)Igtc:)umen tal Carta Convite referente a
58.03.01.05 Aquisicdo e Manutencao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mdvel
Tipo Preservar em caréter
58.03.01.06 Documental Catalogo de Bem Mdvel 2 anos Eliminacao permanente apenas um
exemplar de cada Catalogo de
Bem Moével.
Tipo
58.03.01.07 Documental Certlfl_cado de Garf':lntla de 3 anos 9 anos Eliminagao
Material e Bem Mdvel
-I[—)Igc(;)umental Contrato de Aquisicao e
58.03.01.08 Manutenc¢éo de Material e Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Moével
Tipo
58.03.01.09 Documental Contrato ge Fornecimento de 3 anos 9 anos Eliminacio
Combustivel
Tipo
58.03.01.10 Documental Coptrato de Manutengao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Veiculo
'gpo tal Cotagédo de Precos referente a
58.03.01.11 ocumenta Aquisicdo e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao

Material e Bem Moével
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Despacho referente a Aquisicao
58.03.01.12 u e Manutencao de Material e 2 anos Eliminacao
Bem Movel
-I[—)Iggumental Edital de Licitacdo de Aquisicdo
58.03.01.13 e Manutencéo de Material e 3 anos 9 anos Eliminacao
Bem Movel
Tipo
58.03.01.14 Documental Formula_no de Control}e de 3 anos 9 anos Eliminacao
Abastecimento de Veiculo
-ggg mental Licenciamento de Veiculo e
58.03.01.15 u Imposto sobre a Propriedade de | Até a alienacéo 5 anos Eliminacao
Veiculos Automotores (IPVA)
-IE-)Ig((:)umental Memorando referente a
58.03.01.16 Aquisicdo e Manutencéo de 2 anos Eliminacéo
Material e Bem Movel
ng mental Mensagem Eletronica referente
58.03.01.17 u a Aquisicdo e Manutencgéao de 2 anos Eliminacao
Material e Bem Movel
Tipo
58.03.01.18 Documental Notificagao d? InfragGes e Até a alienacao 5 anos Eliminacao
Multas de Veiculo
ng mental Oficio referente a Aquisicao e
58.03.01.19 u Manutenc¢éo de Material e Bem 2 anos Eliminacao

Movel
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Parecer Técnico referente a
58.03.01.20 u Aquisicdo e Manutencao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mdvel
Tipo
58.03.01.21 Documental Planta refgrente a PI’Oje:[O de 3 anos 9 anos Permanente
Manuteng&o de Bem Mdével
Tipo Enquanto o
58.03.01.22 Documental Processo ge AC]UISI,(;aO ou 3 anos veiculo Eliminacio
Manutenc¢éo de Veiculo permanecer no
Senado Federal
Tipo Processo de Licitacdo Anulada
58.03.01.23 Documental referente aNAqwsm;ao € 2 anos 18 anos Eliminagao
Manutenc¢éo de Material e Bem
Mével
Tipo Processo de Licitacdo ndo
58.03.01.24 Documental Realizada re~ferente a Aqwsm;ao 1 ano Eliminaco
e Manutencao de Material e
Bem Movel
Tipo o x
Documental Processo de Licitacdo referente
58.03.01.25 a Aquisicdo e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mdvel
Tipo Processo de Licitacdo
58.03.01.26 Documental Revogada rgferente a Aquisicao 2 anos 3 anos Eliminagéo
e Manutencéo de Material e
Bem Mével
Tipo P ferente & Aquisica
Documental rocesso referente a Aquisicéo o
58.03.01.27 e Manutencao de Material e 3 anos 9 anos Eliminacao

Bem Movel
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Projeto Bésico referente a
58.03.01.28 u Aquisicdo e Manutencao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mdvel
Tipo
58.03.01.29 Documental Re_g|stro de Ocotrenua de 3 anos 20 anos Eliminacao
Acidentes de Veiculo
Tipo
58.03.01.30 Documental Relatorio de Pesquisa de 3 anos 9 anos Eliminacao
Precos
-ggg mental Relatorio referente & Aquisicao
58.03.01.31 u e Manutencéo de Material e 5 anos 9 anos Permanente
Bem Mdével
Tipo
58.03.01.32 Documental Sohutggao de Emplacamento Até a alienacao 5 anos Eliminacao
de Veiculo
ng mental Termo de Adjudicacao referente
58.03.01.33 u a Aquisicdo e Manutencgéao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Movel
Tipo . . . .
Documental Termo de Garant!as Financeiras Incluem-se termos de_garantlas
58.03.01.34 referente a}AqU|S|gao € 3 anos 5 anos Eliminacéo refere,n.tes a caucao, f'af“?a
Manutencgéo de Material e Bem bancéria, seguro garantia e
Mével titulo da divida publica.
Tipo Termo de Homologacéao
58.03.01.35 Documental referente a Aquisigao e 3 anos 9 anos Eliminacao

Manutenc¢do de Material e Bem
Moével
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Termo de Referéncia referente
58.03.01.36 u a Aquisicdo e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Material e Bem Mdvel
Tipo
58.03.01.99 Documental Outros_ !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Administracio e Manutencso N&o ocorre a classificacdo nem
58.04 Subfuncéo de Bens Im%veis & a avaliacdo de documentos no
nivel Subfuncao.
N&o ocorre a classificagdo hem
58.04.01 Atividade Aquisicdo de Bens Imbveis a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo lassif
Documental Documentos classi |(iados no Esse codigo néo vai aparecer
Plano de Classificag&do anterior e
58.04.01.00 5 o 3 anos 9 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes & Aquisicao de Bens :
e para pesquisa.
Imoveis
Tipo
58.04.01.01 Documental Carta referente a Aquisicdo de 2 anos Eliminagso
Bem Imovel
Tipo
58.04.01.02 Documental Coptrato de Aquisicdo de Bem 3 anos 9 anos Permanente
Imével
Tipo
58.04.01.03 Documental Despacho rfaferente a Aquisicéo 2 anos Eliminacio
de Bem Imével
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.01.04 Documental Ed[tal de Licitago de Bem 3 anos 9 anos Permanente
Imovel
Tipo
58.04.01.05 Documental Memc_)rz%ndo referente’a 2 anos Eliminacéo
Aquisicdo de Bem Imovel
Tipo
58.04.01.06 Documental Mensgge[n Eletrnica rgferente 2 anos Eliminacio
a Aquisicédo de Bem Imével
Tipo
58.04.01.07 Documental Oficio re'ferente a Aquisicéo de 2 anos Eliminaco
Bem Imovel
Tipo
Documental Parecer Técnico referente a
58.04.01.08 Aquisicio de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.01.09 Documental Processo rgferente a Aquisicéo 3 anos 9 anos Permanente
de Bem Imadvel
Tipo
58.04.01.10 Documental Relatério re}ferente a Aquisicao 5 anos 9 anos Permanente
de Bem Imovel
Tipo
58.04.01.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
58.04.02 Atividade Locacéo de Bens Iméveis a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
'I[')|po tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior S go nao P
58.04.02.00 N ~ 3 anos 9 anos Eliminacéo para classificagdo, somente
referentes a Locacdo de Bens .
Iméveis para pesquisa.
Tipo
58.04.02.01 Documental Carta referente a Locacéo de 2 anos Eliminacio
Bem Imével
Tipo
58.04.02.02 Documental Coptrato de Locagao de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Imével
Tipo
58.04.02.03 Documental Despacho r,eferente a Locacéo 2 anos Eliminacio
de Bem Imovel
Tipo
58.04.02.04 Documental Memo[ando referentg a 2 anos Eliminaco
Locacao de Bem Imdvel
Tipo
58.04.02.05 Documental Mensags:m Eletrdnica [eferente 2 anos Eliminagio
a Locacgdo de Bem Imével
Tipo
58.04.02.06 Documental Oficio referente a Locacéo de 2 anos Eliminagéo

Bem Imoével
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Int:eArrr?]léldvigrio Final &
Tipo
58.04.02.07 Documental Parecgr Tecnico refgrente a 3 anos 9 anos Eliminaco
Locacao de Bem Imdével
Tipo
o Enquanto
58.04.02.08 Documental Processo de Au'Eorlzagao d.? permanecer a 5 anos Eliminacéo
Uso de Bem Imovel da Unido ~
ocupagcao
Tipo
58.04.02.09 Documental Processo rgferente a Locacédo 3 anos 9 anos Eliminacio
de Bem Imovel
Tipo
58.04.02.10 Documental Relatorio re'ferente a Locacgéo 5 anos 9 anos Permanente
de Bem Imével
Tipo
58.04.02.11 | Documental | Taxa de Ocupagdo de Bem 3 anos 9 anos Eliminac&o
Imével
Tipo
= Enquanto
58.04.02.12 Documental Termo d,e Cessdo de Uso de permanecer a 5 anos Eliminacao
Bem Imével ~
ocupacao
Tipo
x Enquanto
58.04.02.13 Documental Eggg de Ocupagdo de Bem permanecer a 5 anos Eliminacéo
ocupagao
Tipo
o Enquanto
58.04.02.14 Documental Termo d,e Permissdo de Uso de permanecer a 5 anos Eliminacao
Bem Imével ~
ocupacao
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.02.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
58.04.03 Atividade Alienacédo de Bens Iméveis a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo N
Documental Documentos classificados no ) L Esse cddigo néo vai aparecer
Plano de Classificacdo anterior | Até a quitacédo da S P
58.04.03.00 CAn ~ - 5 anos Eliminacao para classificagdo, somente
referentes & Alienacé@o de Bens divida :
e para pesquisa.
Imobveis
Tipo
58.04.03.01 Documental Carta referente a Alienacao de 2 anos Eliminacio
Bem Imovel
Tipo
58.04.03.02 Documental Coptrato de Alienacédo de Bem 3 anos 9 anos Eliminagéo
Imovel
Tipo
58.04.03.03 Documental Despacho rgferente a Alienacéo 2 anos Eliminacio
de Bem Imével
Tipo
58.04.03.04 Documental Ed[tal de Alienagdo de Bem 3 anos 9 anos Eliminacao
Imovel
Tipo
58.04.03.05 Documental Memorando referente & 2 anos Eliminaco

Alienacdo de Bem Imével
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.03.06 Documental l\\/len_sagegq Eletrbnica rgferente 2 anos Eliminacéo
a Alienacao de Bem Imovel
Tipo
58.04.03.07 Documental Oficio re}ferente a Alienacao de 2 anos Eliminaco
Bem Imovel
Tipo
58.04.03.08 Documental Pa_lrecerNTecmco refergnte a 3 anos 9 anos Eliminacio
Alienacéo de Bem Imével
Tipo
58.04.03.09 Documental Processo rgferente a Alienacao 3 anos 9 anos Eliminaco
de Bem Imével
Tipo
Documental Relatorio referente a Alienacéo
58.04.03.10 de Bem Imével 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.03.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
58.04.04 Atividade Controle de Bens Iméveis a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo -~
Documental Dlocun:jentols cli.ssﬁuiados no Esse codigo néo vai aparecer
58.04.04.00 Plano de Classificagao anterior 3 anos 9 anos Permanente | para classificacdo, somente

referentes ao Controle de Bens
Imoveis

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.04.01 Documental Cadastro de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.04.02 Documental Despacho rgferente ao Controle 2 anos Eliminacio
de Bem Imovel
Tipo
58.04.04.03 Documental Escritura de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.04.04 Documental Laudo de Ayallagao e Vistoria 3 anos 9 anos Permanente
de Bem Imovel
Tipo
Documental Memorando referente ao L ~
58.04.04.05 Controle de Bem Imével 2 anos Eliminacéo
Tipo
58.04.04.06 Documental Mensagem Eletronica rgferente 2 anos Eliminagéo
ao Controle de Bem Imoével
Tipo
58.04.04.07 Documental Oficio re}ferente ao Controle de 2 anos Eliminacéo
Bem Imovel
Tipo
58.04.04.08 Documental Parecer Técnico refe,rente ao 3 anos 9 anos Permanente
Controle de Bem Imével
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.04.09 Documental Planta de Bem Imovel 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.04.10 Documental Processo de Contre}tac;ao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Seguro de Bem Imovel
Tipo
58.04.04.11 Documental Processp de Desapropriacdo de 3 anos 9 anos Permanente
Bem Imovel
Tipo
58.04.04.12 Documental Processo de Relnt,egragao de 3 anos 9 anos Permanente
Posse de Bem Imoével
Tipo
Documental Processo de Reivindicacdo de
58.04.04.13 Dominio de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente
Bgs mental Processo de Utilizacao de
58.04.04.14 u Auditério e Dependéncias do Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao
Senado Federal
Tipo
58.04.04.15 Documental Processo re;ferente ao Controle 3 anos 9 anos Permanente
de Bem Imovel
Tipo
58.04.04.16 Documental Projeto de Estrutura de Bem 3 anos 9 anos Permanente

Imoével
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.04.17 Documental Prqjeto de Instalagbes em Bem 3 anos 9 anos Permanente
Imovel
Tipo
58.04.04.18 Documental Registro de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.04.19 Documental Re!atorlo de Visita de Bem 5 anos 9 anos Permanente
Imével
Tipo
58.04.04.20 Documental Relatério re'ferente ao Controle 5 anos 9 anos Permanente
de Bem Imével
Tipo
Documental Solicitacdo de Utilizagdo de . Lo
58.04.04.21 Auditorio e Dependéncias Enquanto vigorar 5 anos Eliminacéo
Tipo Termo de Responsabilidade de
Documental Utilizacdo de Auditorio e
58.04.04.22 Dependéncias do Senado Enquanto vigorar 5 anos Eliminacéo
Federal
Tipo
58.04.04.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Construcio e Reforma de N&o ocorre a classificacdo nem
58.04.05 Atividade a0 a avaliacdo de documentos no
Bens Imoveis P o
nivel Atividade.
Tipo »
Documental Documentos classificados no Esse codigo néo vai aparecer
Plano de Classificagédo anterior =
58.04.05.00 N ~ 3 anos 9 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes & Construcgéo e ara pesquisa
Reforma de Bens Imdveis para pesq '
Tipo
58.04.05.01 Documental Carta referente a Copstrugao e 2 anos Eliminacio
Reforma de Bem Imdvel
Tipo
58.04.05.02 Documental Contrato de Construgao € 3 anos 9 anos Permanente
Reforma de Bem Imovel
-gggumen tal Despacho referente a
58.04.05.03 Construcédo e Reforma de Bem 2 anos Eliminacao
Imével
Tipo
58.04.05.04 Documental Layout de Bem Imovel 3 anos 9 anos Permanente
-I[;'gg mental Memorando referente &
58.04.05.05 u Construcado e Reforma de Bem 2 anos Eliminacao
Imovel
-l[—)lgcc:)umental Mensagem Eletronica referente
58.04.05.06 a Construcdo e Reforma de 2 anos Eliminacao

Bem Imovel
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Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.05.07 Documental Oficio referente & Colnstrugao e 2 anos Eliminacéo
Reforma de Bem Imdvel
-I[—)Igtc:)umen tal Parecer Técnico referente a
58.04.05.08 Construcdo e Reforma de Bem 3 anos 9 anos Permanente
Imovel
Tipo
58.04.05.09 Documental Planta de Construga9 € 3 anos 9 anos Permanente
Reforma de Bem Imovel
ng mental Processo referente &
58.04.05.10 u Construcédo e Reforma de Bem 3 anos 9 anos Permanente
Imével
Tipo
Documental Projeto de Construcéo e
58.04.05.11 Reforma de Bem Imével 3 anos 9 anos Permanente
Bgs mental Relatorio referente a
58.04.05.12 u Construcado e Reforma de Bem 5 anos 9 anos Permanente
Imével
Tipo )
Documental Termo de Garantias Financeiras In(f:luen:—se termo§ def_garantlas
58.04.05.13 de Construcéo e Reforma de 3 anos 5 anos Eliminacao [)e erentes a caueao, flanca
Bem Imé6vel ancaria, ,sgguro,ga_rantla e
titulo da divida publica.
Tipo
58.04.05.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
58.04.06 Atividade Prevencao de Incéndio a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo lassif
Documental Documentos classificados no Esse cddigo néo vai aparecer
58.04.06.00 Plano de C]a53|f|cagao anterior 4 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
T referentes a Prevencéo de . '
o para pesquisa.
Incéndio
Tipo
58.04.06.01 | Documental | Despacho referente a 2 anos Eliminacio
Prevencao de Incéndio
Tipo
58.04.06.02 Documental Formular~|o de '”SE’e‘?‘?‘O de 4 anos 5 anos Permanente
Prevencéo de Incéndio
Tipo
58.04.06.03 Documental LaudoATec_:mco de Prevencdo 4 anos 5 anos Permanente
de Incéndio
Tipo
58.04.06.04 Documental | Memorando referente a 2 anos Eliminacao
Prevencao de Incéndio
Tipo
58.04.06.05 Documental Mensagenl Eletronlga rgferente 2 anos Eliminagéo
a Prevencao de Incéndio
Tipo
58.04.06.06 Documental Oficio referente & Prevencéo de 2 anos Eliminacéo

Incéndio
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.06.07 Documental Parecer :I' ecnicore fer_ente a 4 anos 5 anos Permanente
Prevencéo de Incéndio
Tipo
58.04.06.08 Documental Plapo c_ie Prevengdo de 4 anos 5 anos Permanente
Incéndio
Tipo
58.04.06.09 Documental Prpcesso pafaPO’.‘St't“"?ao de 4 anos 5 anos Permanente
Brigada de Incéndio
Tipo
58.04.06.10 Documental Proleto. de Prevencdo de 4 anos 5 anos Permanente
Incéndio
Tipo
Documental Relatorio referente a Prevencao
58.04.06.11 de Incéndio 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
58.04.06.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Fornecimento e Manutencao N&o ocorre a classificacdo nem
58.04.07 Atividade . P & a avaliagdo de documentos no
de Servicos Bésicos . P
nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no
Documental e ! L N .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
58.04.07.00 referentes ao Fornecimento e 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente

Manutenc¢do de Servigos
Bésicos

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Carta referente ao
58.04.07.01 u Fornecimento e Manutencéo de 2 anos Eliminacao
Servicos Basicos
Elgcc;)umen tal Contrato referente ao
58.04.07.02 Fornecimento e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigcos Basicos
ng mental Despacho referente ao
58.04.07.03 u Fornecimento e Manutencéo de 2 anos Eliminacao
Servigos Basicos
Tipo
58.04.07.04 Documental Fatura de Agua e Esgoto 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.04.07.05 Documental Fatura de Condominio 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.04.07.06 Documental Fatura de Energia Elétrica 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.04.07.07 Documental Fatura de Gas 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.04.07.08 Documental Fatura de Internet 3 anos 9 anos Eliminacao
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
58.04.07.09 Documental Fatura de Telefone 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
58.04.07.10 Documental Fatura de TV a Cabo 3 anos 9 anos Eliminacao
ng mental Memorando referente ao
58.04.07.11 u Fornecimento e Manutencéo de 2 anos Eliminacao
Servigos Basicos
ngumental Mensagem Eletronica referente
58.04.07.12 ao Fornecimento e Manutencgéo 2 anos Eliminacao
de Servicos Béasicos
B(F))((:)umen tal Oficio referente ao
58.04.07.13 Fornecimento e Manutencgéo de 2 anos Eliminacéo
Servigos Basicos
ng mental Parecer Técnico referente ao
58.04.07.14 u Fornecimento e Manutencéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigos Basicos
Tipo
Documental Incluem-se documentos
referentes ao pagamento de
Processo referente ao servicos de limpeza e
58.04.07.15 Fornecimento e Manutencgéo de 3 anos 9 anos Eliminacao desinfestacdo; da conta de agua
Servigos Basicos e esgoto; do condominio; da
conta de telefone; da conta de
gas; e da conta de TV a Cabo.
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:)umen tal Relatorio referente ao
58.04.07.16 Fornecimento e Manutencéo de 5 anos 9 anos Permanente
Servigos Basicos
Tipo i ) ) .
Documental Termo de Garantias Financeiras Incluem-se termos de garantias
referente ao Fornecimento e S referentes a caugéo, fianga
58.04.07.17 Manutenc¢éo de Servigos 3 anos 5anos Eliminacdo bancéria, seguro garantia e
Bésicos titulo da divida publica.
Tipo
58.04.07.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos — 2 anos
Especificar:
. ) . N&o ocorre a classificagéio nem
59 Funcdo Gestao de Servigcos Graficos a avaliagdo de documentos no
e EdltOl’IaIS nive' Fungéo_
. ~ N&o ocorre a classificacdo nem
~ Normatizacdo da Gestao de O
59.01 Subfuncéo . e R a avaliagdo de documentos no
Servigos Gréficos e Editoriais . ~
nivel Subfuncéo.
NG ocore  lassfeacéo e
59.01.01 Atividade ; o a avaliacdo de documentos no
de Servicos Graficos e . P
A nivel Atividade.
Editoriais
Tipo o
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagdo anterior £ 5di N .
referentes a Elaboracéo de , SS€ codigo nao val aparecer
59.01.01.00 Enquanto vigorar 5 anos Permanente para classificacdo, somente

Normas e Diretrizes referente a
Gestéo de Servicos Gréficos e
Editoriais

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
59.01.01.01 Documental Ato r_eferent(? a Gestao_de. . Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Servicos Gréficos e Editoriais
Tipo .
Documental Despacho referente a
Elaboracéo de Normas e S
59.01.01.02 Diretrizes para a Gest&o de 2 anos Eliminacéo
Servicos Gréficos e Editoriais
Tipo Estudo referente a Elaboragéo
Documental de Normas e Diretrizes para a
59.01.01.03 ~ . o 2 anos 5 anos Permanente
Gestéo de Servicos Gréficos e
Editoriais
ng mental Instrucdo Normativa referente a
59.01.01.04 u Gestéo de Servicos Gréficos e Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Editoriais
Tipo
59.01.01.05 Documental 'V'a”‘ﬂa' refer,e_nte a Gestac_) (_je Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Servigos Gréficos e Editoriais
Tipo Memorando referente a
Documental Elaboracéo de Normas e
59.01.01.06 aborag > 2 anos Eliminacéo
Diretrizes para a Gestdo de
Servicos Gréficos e Editoriais
Tipo .
Documental Mensagem Eletrbénica referente
59.01.01.07 a Elaboracdo de Normas e 2 anos Eliminac&o

Diretrizes para a Gestédo de
Servicos Gréficos e Editoriais
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo . N ~
Oficio referente a Elaboracgéo
Documental T
de Normas e Diretrizes para a S
59.01.01.08 = . e 2 anos Eliminacao
Gestéo de Servicos Gréficos e
Editoriais
Tipo . ‘
Documental Parecer Técnico referente a
59.01.01.09 El_abo_ra(;ao de Norma§ N 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestéo de
Servicos Gréficos e Editoriais
Bg((:)umental Processo referente a
59.01.01.10 El_abo_ragao de Norma§ N 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para a Gestdo de
Servicos Gréficos e Editoriais
Tipo
59.01.01.99 Documental Outros_ poc.umentos - 2 anos
Especificar:
Editoracso e Servicos N&o ocorre a classificagdo nem
59.02 Subfuncéo torag ¢ a avaliagdo de documentos no
Graficos . ~
nivel Subfuncéo.
Producio e Publicacio de N&o ocorre a classificacdo nem
59.02.01 Atividade ue fg ¢ a avaliacdo de documentos no
Servicos Gréficos . Z
nivel Atividade.
Tipo .
Documentos classificados no
Documental e ! - ~ .
Plano de Classificacdo anterior Esse cbdigo ndo vai aparecer
59.02.01.00 referentes & Produgéo e 3 anos 9 anos Permanente | para classificagdo, somente

Publicacdo de Servicos
Gréficos

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
59.02.01.01 Documental Autorizacao de Impressao 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
59.02.01.02 Documental Boneco - Exemplar de Prova 3 anos 9 anos Permanente
ng mental Carta referente a Producéo e
59.02.01.03 u Publicacdo de Servicos 2 anos Eliminacao
Gréficos
Tipo
59.02.01.04 Documental Comunicado de Débito em Cota 1 ano Eliminacao
B(F))((:)umen tal Despacho referente a Producéo
59.02.01.05 e Publicacdo de Servigos 2 anos Eliminacao
Gréficos
Tipo
59.02.01.06 Documental For_mula_mo de Orgamento 3 anos 9 anos Eliminagao
Estimativo
Tipo
59.02.01.07 Documental Formulério de Recalculo de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Orcamento
Tipo
59 02.01.08 Documental Guia de Expedicéo de Servigo 1 ano Eliminacio

Gréfico 12 Via
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
59.02.01.09 Documental Gulq de Exp_edu;ao de Servico 3 anos 9 anos Eliminacado
Gréfico 22 Via
Tipo
59.02.01.10 Documental Gu,|a_ de Exp_edlgao de Servigo 1 ano Eliminaco
Gréfico 32 Via
ng mental Memorando referente a
59.02.01.11 u Producéo e Publicacéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Gréfico
-ggg mental Mensagem Eletronica referente
59.02.01.12 u a Producéo e Publicacéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Grafico
Tipo
Documental Oficio referente a Produgéo e Lo
59.02.01.13 Publicacio de Servico Grafico 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo . Quando se tratar de Ordem de
Documental Ordem de Servigo referente a . N ~
59.02.01.14 Produgéo e Publicagéo de 3 anos 9 anos Eliminacao Servigo referente a Produgdo de
T Servi % Grafico & & Livros e Separatas, preservar
& permanentemente.
-IE-)IC?((:)umen tal Parecer Técnico referente a
59.02.01.15 Produgéo e Publicagdo de 3 anos 9 anos Permanente
Servico Gréfico
Tipo
59 02.01.16 Documental Processo referente a Producéo 3 anos 9 anos Permanente

e Publicacdo de Servigo Gréfico
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
59.02.01.17 Documental Relatolno rgferente a I_Drodug:a_o 5 anos 9 anos Permanente
e Publicacdo de Servico Grafico
Tipo
59.02.01.18 Documental SoI|C|ta~(;ao de_Amplla(;ao ou 3 anos 9 anos Eliminacao
Reducéo de Tiragens
Tipo
59 02.01.19 Documental Sohmtqt;ao de Ret_lflcagao de 1 més da _d@ta de 7 anos Permanente
Conteudo de Publicagéo expedicao
Tipo
59.02.01.20 Documental Sollc'lta(;aord'e Retificacéo de 1 mésda _da~1ta de 7 anos Eliminaco
Servico Grafico expedicao
Tipo
Documental Solicitacdo de Retirada de S
59.02.01.21 Servico Grafico 1 ano Eliminacéo
Tipo
59 02.01.22 Documental Solicitagcdo de Servigo Gréfico 1 ano Eliminagéo
(SSG)
Tipo
59.02.01.23 Documental Trabalho em Tramitag&o 1 més da 'da~1ta de Eliminacéo
expedicao
Tipo
59 02.01.24 Documental Trabalho Grafico - Livro e 3 anos 9 anos Permanente

Separata
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Ordem de Servigo referente & .
59.02.01.25 Documental Produg&o e Publicagéo de 6 meses - Eliminagéo Incluséo Aprovada pela CPAD
. . ~ . em 18/09/2013
Servico Gréfico ndo Realizada
Tipo Ordem de Servigo referente a
Documental Producéo de Servico Grafico de o Inclusdo Aprovada pela CPAD
.02.01. A . - El
59.02.01.26 Material de Expediente 6 meses 'minacao em 18/09/2013
solicitada via Intranet
Tipo
59.02.01.99 Documental Outros_ poc.umentos - 2 anos
Especificar:
Controle e Comercializacio N&o ocorre a classificagdo nem
59.02.02 Atividade o2 P & a avaliacdo de documentos no
de Edi¢8es Técnicas . P
nivel Atividade.
Tipo -
Documentos classificados no
Documental e ! L N .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
59.02.02.00 referente ao Controle e 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Comercializagédo de Edic¢oes para pesquisa.
Técnicas
'[F)lgco mental Boleto de pagamento de
59.02.02.01 u Comercializac¢éo de Edicéo 3 anos 9 anos Eliminacao
Técnica
Bgcc;)umen tal Carta referente ao Controle e
59.02.02.02 Comercializagdo de Edicéo 2 anos Eliminacéo

Técnica
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
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Tipo
59.02.02.03 Documental Cpmprovante de Venda de 3 anos 9 anos Eliminacado
Livro Pela Internet
Tipo
59.02.02.04 Documental Com_unlcadq de_ (_Zota de 2 anos 8 anos Eliminaco
Servicos Editoriais
ng mental Contrato de Consignacéo de
59.02.02.05 u Comercializacdo de Edicéo 3 anos 9 anos Eliminacao
Técnica
Tipo
50.02.02.06 | Documental | Controle de Exemplar de 2 anos 3 anos Eliminacio
Cortesia de Edicdo Técnica
Elg((:)umental Despacho referente ao Controle
59.02.02.07 e Comercializagdo de Edigéo 2 anos Eliminacéo
Técnica
Bgs mental Formulario de Solicitacéo de
59.02.02.08 u Registro na Biblioteca Nacional 3 anos 9 anos Eliminacao
(ISBN)
Bgcc;)umen tal Memorando referente ao
59.02.02.09 Controle e Comercializacdo de 2 anos Eliminacao
Edicdo Técnica
ng mental Mensagem Eletronica referente
59.02.02.10 u ao Controle e Comercializacéo 2 anos Eliminacao

de Edicao Técnica
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Nota de Consignacéo de
59.02.02.11 u Comercializacao de Edicdo 3 anos 9 anos Eliminacao
Técnica
-I[—)Iggumental Nota de P6s-Consignacao de
59.02.02.12 Comercializacao de Edicdo 3 anos 9 anos Eliminacao
Técnica
Tipo
59.02.02.13 Documental Npta_de Venda de Edicao 3 anos 9 anos Eliminacao
Técnica
ng mental Oficio referente ao Controle e
59.02.02.14 u Comercializa¢édo de Edicao 2 anos Eliminacéo
Técnica
-IE-)Ig((:)umen tal Parecer Técnico referente ao
59.02.02.15 Controle e Comercializacdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Edicao Técnica
Tipo
59.02.02.16 Documental Pro_c~esso,de_ConS|gnagao de 3 anos 9 anos Eliminagao
Edicdo Técnica
Tipo
59.02.02.17 Documental $f°C?SS° de Doagao de Edicdo 2 anos 3 anos Eliminaco
écnica
Tipo
59.02.02.18 Documental Processo de Registro na 3 anos 9 anos Eliminacao

Biblioteca Nacional (ISBN)

317




Secretaria de Ge
» e Documentacga

tao de

SENADO .'}
FEDERAL fumml

Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
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Tipo Processo de Registro no
Documental Instituto Brasileiro de
59.02.02.19 ~ L 3 anos 9 anos Eliminacéo
Informacéo em Ciéncia e
Tecnologia — IBICT- (ISSN)
ng mental Processo referente ao Controle
59.02.02.20 u e Comercializacdo de Edicdo 3 anos 9 anos Eliminacao
Técnica
Tipo
59.02.02.21 Documental Re_g|§tro c}e I;)eposno Legal de 2 anos 3 anos Eliminacao
Edicdo Técnica
Tipo
Documental Relatério de Controle de S
59.02.02.22 Estoque de Publicaco 3 anos 9 anos Eliminacéo
ng mental Relatorio referente ao Controle
59.02.02.23 u e Comercializagdo de Edigcéo 5 anos 9 anos Permanente
Técnica
-I[—)Igc(;)umental Solicitacdo de Cancelamento de
59.02.02.24 Assinatura de Edicdo Técnica e 3 anos 9 anos Eliminacao
de Periddico
ng mental Solicitacdo de Renovagéo de
59.02.02.25 u Assinatura de Edicdo Técnica e 3 anos 9 anos Eliminacao
de Periddico
Tipo
59 02.02.26 Documental Solicitacdo de Reposic¢éo de 3 anos 9 anos Eliminaco

Edicéo Técnica e Periddicos
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:)umental Tabela de Valores de
59.02.02.27 Comercializac¢édo de Edicao 3 anos 9 anos Eliminacado
Técnica
Tipo
59.02.02.99 Documental Outros_ !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
. N&o ocorre a classificagéo nem
60 Funcéo Seguranca, Protecéo e a avalia¢&o de documentos no
PO||C|amentO nive' Fungao_
Normatizacso da Sequranca N&o ocorre a classificacdo nem
60.01 Subfuncéo 112a6ao da Seg &a, a avaliagdo de documentos no
Protecao e Policiamento . ~
nivel Subfuncéo.
Elaboracé@o de Normas e ~ lassificacs
- Diretrizes referentes a Nao ocorre a classilicagao nem
60.01.01 Atividade N a avaliacdo de documentos no
Seguranca, Protecéo e . P
- nivel Atividade.
Policiamento
Tipo D tos classificad
Documental ocumentos classificados no
Plano de Classificagédo anterior L N .
. ~ Esse cddigo ndo vai aparecer
referentes a Elaboracéo de : O
60.01.01.00 L Enquanto vigorar 5 anos Permanente | para classificacdo, somente
Normas e Diretrizes referentes .
~ para pesquisa.
a Seguranca, Protecéo e
Policiamento
Tipo
60.01.01.01 Documental Alo referente a Seguranga, Enquanto vigorar 4 anos Permanente

Protecéo e Policiamento
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Igig(c:)umental Despacho referente a
60.01.01.02 El_abo_ra(;ao de Normas e 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para Seguranca,
Protecéo e Policiamento
Tipo Estudo referente a Elaboracao
Documental de Normas e Diretrizes para
60.01.01.03 x 2 anos 5 anos Permanente
Seguranca, Protegéo e
Policiamento
-IE-)Ig((:)umen tal Instrucdo Normativa referente a
60.01.01.04 Seguranca, Protecdo e Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Policiamento
Tipo
60.01.01.05 Documental Manual referentg a Seguranca, Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Protecéo e Policiamento
Tipo R
D(E)cumental Memorando referente &
60.01.01.06 Elaboragdo de Normas e 2 anos Eliminacio
Diretrizes para Seguranca,
Protecéo e Policiamento
Tipo .
Documental Mensagem Eletronica referente
60.01.01.07 a_EIapora(;ao de Normas e 2 anos Eliminacéo
Diretrizes para Seguranca,
Protecéo e Policiamento
Tipo . .
Documental Oficio referente a Elaboragéo
60.01.01.08 de Normas e Diretrizes para 2 anos Eliminacao

Seguranca, Protecédo e
Policiamento
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglggumental Parecer Técnico referente a
60.01.01.09 El_abo_ra(;ao de Normas e 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para Seguranca,
Protecéo e Policiamento
Tipo .
Documental | £ de Normas ¢
60.01.01.10 anorag 2 anos 5 anos Permanente
Diretrizes para Seguranca,
Protecéo e Policiamento
Tipo
60.01.01.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
60.02 Subfungéo Controle de Acesso a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Cre,:denmam'entNo de Pessoas, N&o ocorre a classificagdo nem
. Veiculos e Orgéos, e o
60.02.01 Atividade ~ . a avaliagdo de documentos no
Confeccéo de Identidade . P
; nivel Atividade.
Funcional
Tipo .
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificagdo anterior L N .
. Enquanto o Esse cddigo ndo vai aparecer
referentes ao Credenciamento . Lo e
60.02.01.00 de Pessoas. Veiculos e Orados servidor Eliminacao para classificacdo, somente
¢ gaos, permanecer para pesquisa.

e a Confeccao de Identidade
Funcional
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
60.02.01.01 Documental Cada;tro de Veiculos para 5 anos 10 anos Eliminacado
Estacionamento
Tipo
Documental Carta referente ao
Credenciamento de Pessoas,
60.02.01.02 Veiculos e Orgéos, e 2 anos Eliminacéo
Confeccéo de Identidade
Funcional
Tipo
Documental Despachp referente ao
Credenciamento de Pessoas,
60.02.01.03 Veiculos e Orgaos, e 2 anos Eliminacao
Confecgéo de Identidade
Funcional
Eipo mental Formulario de Credenciamento Enquanto vigorar
60.02.01.04 ocumenta . o credenciamento Eliminacao
de Assessoria Parlamentar
+1 ano
Tipo
60.02.01.05 Documental gormular.lg Qe Credenciamento 2 anos Eliminagéo
e Estagiario
Tipo :
. . Enquanto vigorar
60.02.01.06 Documental Formulario de Credenciamento o credenciamento Eliminacéo
de Imprensa
+1 ano
'Sgé) mental Formulario de Credenciamento Enquanto vigorar
60.02.01.07 u o credenciamento Eliminacao

de Instituicdo Financeira

+ 1 ano
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo .
- . Enquanto vigorar
60.02.01.08 Documental Formulario de~CredenC|amento o credenciamento Eliminacado
de Outro Orgédo
+1 ano
'I[')ipo mental Formulario de Credenciamento Enquanto vigorar
60.02.01.09 ocumenta 10 o contrato + 1 Eliminag&o
de Terceirizado
ano
-Sg((:) mental Formulario de Credenciamento Enquanto vigorar
60.02.01.10 u . o credenciamento Eliminacao
para Gabinete de Senador
+1 ano
-ggg mental Formulario de Emisséo de
60.02.01.11 u Segunda Via de Cartdo de 5 anos 10 anos Eliminacéo
Estacionamento Privativo
-IE-)Ig((:)umental Formulario de Mudanca de
60.02.01.12 Titularidade de Cartdo de 5 anos 10 anos Eliminacao
Estacionamento
'Igipo | Memorando referente ao
ocumenta Credenciamento de Pessoas,
60.02.01.13 Veiculos e Orgdos, e 2 anos Eliminacao
Confecgéo de Identidade
Funcional
Tipo M Eletroni ;
Documental ensagem Eletronica referente
ao Credenciamento de
60.02.01.14 Pessoas, Veiculos e Orgéos, e 2 anos Eliminacao

Confeccéo de Identidade
Funcional
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Oficio referente ao
Documental Credenciamento de Pessoas,
60.02.01.15 Veiculos e Orgéos, e 2 anos Eliminacéo
Confecgéo de Identidade
Funcional
Tipo P
Documental Parecer Técnico referente ao
Credenciamento de Pessoas, Enquanto vigorar
60.02.01.16 Veiculos e Orgéos, e o credenciamento Eliminacao
Confeccéo de Identidade +1 ano
Funcional
Bg coum ental Processo referente ao _
Credenciamento de Pessoas, Enquanto vigorar
60.02.01.17 Veiculos e Orgéos, e o credenciamento Eliminacao
Confecg¢éo de Identidade +1ano
Funcional
ngum ental Relatério_ referente ao
Credenciamento de Pessoas,
60.02.01.18 Veiculos e Orgéos, e 5 anos 9 anos Permanente
Confeccéo de Identidade
Funcional
Tipo
60.02.01.19 Documental Requ_erimento de Cracha Er;glrj\ig:)or ° Eliminacio
Funcional
permanecer
Tipo
60.02.01.20 Documental Requ_erimento de Identidade Egg?&gg)r ° Eliminagéo
Funcional
permanecer
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-Iglg(c:) mental Enquanto o
60.02.01.21 u Requerimento de Passaporte servidor Eliminacao
permanecer
-I[—)Igcc;)umental Enguanto o
60.02.01.22 Solicitacdo de Boton servidor Eliminacéo
permanecer
Tipo
60.02.01.23 Documental Sohcn_agao de Cartdo de 5 anos 10 anos Eliminacéo
Estacionamento
Tipo
60.02.01.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos — 2 anos
Especificar:
Protecio e Sequranca do N&o ocorre a classificacdo nem
60.03 Subfuncéo ¢ 9 ¢ a avaliagdo de documentos no
Senado Federal . ~
nivel Subfungéo.
Protecdo e Seguranca de N lassificacs
o Pessoas - Autoridades ao ocorre a classificagdo nem
60.03.01 Atividade R ' a avaliagdo de documentos no
Dignitarios, Depoentes e . ..
nivel Atividade.
Testemunhas
Tipo lassificad
Documental Documentos classi icados no
Plano de Classificag&do anterior - ~ :
referentes a Protegédo e Esse COd'g(.) nao val aparecer
60.03.01.00 2 anos 3 anos Permanente | para classificagdo, somente

Seguranca de Pessoas -
Autoridades, Dignitarios,
Depoentes e Testemunhas

para pesquisa.
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
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Tipo
60.03.01.01 Documental Carta referente a Protecéo e 2 anos Eliminacéo
Seguranca de Pessoas
Tipo
60.03.01.02 Documental Despacho referente a Protecéo 2 anos Eliminaco
e Seguranca de Pessoas
ng mental Memorando referente ao
60.03.01.03 u Protecéo e Seguranca de 2 anos Eliminacao
Pessoas
ngumental Mensagem Eletronica referente
60.03.01.04 a Protecéo e Seguranca de 2 anos Eliminacao
Pessoas
Tipo
Documental Oficio referente a Protecéo e Lo
60.03.01.05 Seguranca de Pessoas 2 anos Eliminacao
-Iglgé)umental Ordem de Servico referente a
60.03.01.06 Protecéo e Seguranca de 2 anos 50 anos Eliminacao
Pessoas
Bgcc;)umen tal Parecer Técnico referente a
60.03.01.07 Protecéo e Seguranca de 2 anos 3 anos Permanente
Pessoas
Tipo
60.03.01.08 Documental Processo referente a Protecdo 2 anos 3 anos Permanente

e Seguranca de Pessoas
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
60.03.01.09 Documental Relatorio referente & Protecéo e 2 anos 3 anos Permanente
Seguranca de Pessoas
Tipo
60.03.01.10 Documental Solicitagdo de Protecdo e 2 anos 50 anos Eliminacao
Seguranca de Pessoas
Tipo
60.03.01.99 Documental Outros_ Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Protecao e Seguranca de N&o ocorre a classificagdo nem
60.03.02 Atividade Plenérios e Dependéncias do a avaliagdo de documentos no
Senado Federal nivel Atividade.
Tipo »
Documental Documentos classificados no
Plano de Classificag&do anterior £ di N .
referentes a Protecgédo e liminacs Ss€ CIO '919 nao vai aparecer
60.03.02.00 Seguranca de Plenarios e 5 anos 10 anos Eliminacao p:;: c:sss:"lg:gao, somente
Dependéncias do Senado para pesq '
Federal
Tipo o
Autorizacao para Entrada e
Documental Saida de Materiais e
60.03.02.01 Equipamentos do Plenério e 2 anos Eliminacao
Dependéncias do Senado
Federal
ngumen al Autorizacao para Filmar e/ou
60.03.02.02 Fotografar no Plenario e Enquanto vigorar 5 anos Eliminacao

Dependéncias do Senado
Federal
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-Iglg(c:)umen tal Carta referente a Protecao e
Seguranca de Plenarios e S
60.03.02.03 Dependéncias do Senado 2 anos Eliminacéo
Federal
Tipo
Documental Despacho referente a Protecéo
60.03.02.04 € Segurfim(;g de Plenarios e 2 anos Eliminacao
Dependéncias do Senado
Federal
-gg(?umental Memorando referente a
60.03.02.05 Protecdo e Seguranca de 2 anos Eliminac&o
Plenéarios e Dependéncias do
Senado Federal
Tipo Mensagem Eletrbénica referente
Documental a Protecéo e Seguranca de -
60.03.02.06 .- P 2 anos Eliminacao
Plenéarios e Dependéncias do
Senado Federal
-gggumen tal Oficio referente a Protecéo e
60.03.02.07 SeguranA(;a Qe Plenarios e 2 anos Eliminacao
Dependéncias do Senado
Federal
Tipo Ordem de Servigo referente a
Documental Protecdo e Seguranca de S
60.03.02.08 2 anos 50 anos Eliminacao

Plenarios e Dependéncias do
Senado Federal
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-Iglggumen tal Parecer Técnico referente a
60.03.02.09 Protgg_ao € Segurans; a (_je 2 anos 3 anos Permanente
Plenarios e Dependéncias do
Senado Federal
ng mental Plano de Policiamento e
60.03.02.10 u Seguranca de Plenérios e 2 anos 3 anos Permanente
Dependéncias
Tipo Processo referente a Protegéo
Documental e Seguranga de Plenarios e
60.03.02.11 gurang: 2 anos 3 anos Permanente
Dependéncias do Senado
Federal
-I[—)Igc(;)umental Registro de Entrada e Saida de
60.03.02.12 Pessoa§ no Plenario e 5 anos 10 anos Eliminacao
Dependéncias do Senado
Federal
ngumental Relatorio de Sinistro referente a
60.03.02.13 Protep_ao € Seguranga (.je 3 anos 9 anos Eliminacao
Plenarios e Dependéncias do
Senado Federal
-lE—)igcc:)umental Relatorio de Vistoria referente a
60.03.02.14 Pmte,gao € Segurang a (_je 2 anos 3 anos Permanente
Plenarios e Dependéncias do
Senado Federal
Tipo Relatério referente a Protecéo e
Documental Seguranca de Plenérios e
60.03.02.15 2 anos 3 anos Permanente

Dependéncias do Senado
Federal
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Tipo Solicitacéo de Protecao e
Documental Seguranca de Plenérios e
60.03.02.16 o 2 anos 3 anos Permanente
Dependéncias do Senado
Federal
Tipo
60.03.02.99 Documental Outro; !Doclumentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
60.04 Subfuncéo Policiamento a avaliagdo de documentos no
nivel Subfuncao.
Controle Operacional e N&o ocorre a classificacdo nem
60.04.01 Atividade o P a avaliacdo de documentos no
Logistico . o
nivel Atividade.
'gpo tal Documentos classificados no Esse c6diao n3o vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagédo anterior 90 nao P
60.04.01.00 2 anos 3 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes ao Controle X
. - para pesquisa.
Operacional e Logistico
Tipo
60.04.01.01 Documental Boletim de Controle de Munig&o 2 anos 3 anos Permanente
Tipo
60.04.01.02 Documental Boletim de Registro de 2 anos 3 anos Permanente
Armamento
Tipo
60.04.01.03 Documental Despacho referente ao Controle 2 anos Eliminacéo

Operacional e Logistico
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ng mental Memorando referente ao
60.04.01.04 u Controle Operacional e 2 anos Eliminacao
Logistico
-I[—)Igcc;)umental Mensagem Eletronica referente
60.04.01.05 ao Controle Operacional e 2 anos Eliminacéo
Logistico
Tipo
60.04.01.06 Documental Oficio r(_eferente ao,C_ontrole 2 anos Eliminacio
Operacional e Logistico
ng mental Ordem de Servigo referente ao
60.04.01.07 u Controle Operacional e 2 anos 3 anos Permanente
Logistico
-IE-)Ig((:)umen tal Parecer Técnico referente ao
60.04.01.08 Controle Operacional e 2 anos 3 anos Permanente
Logistico
Tipo
60.04.01.09 Documental Process_o referente, ao Controle 2 anos 3 anos Permanente
Operacional e Logistico
Tipo
60.04.01.10 Documental PrOJetp Qe Controle Operacional 2 anos 3 anos Permanente
e Logistico
Tipo
60.04.01.11 Documental Relatério referente ao Controle 2 anos 3 anos Permanente

Operacional e Logistico
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
60.04.01.12 Documental Termo de Cautela Até a devolucédo Eliminacao
Tipo
60.04.01.99 Documental Outros !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificacdo nem
60.04.02 Atividade Policiamento Ostensivo a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
'gpo tal Documentos classificados no Esse c6digo ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior go nao P
60.04.02.00 S 2 anos 3 anos Permanente | para classificacdo, somente
referentes ao Policiamento .
Ostensivo para pesquisa.
Tipo
60.04.02.01 Documental BOI?t.'m de Controle (_je 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Ostensivo
ng mental Boletim de Registro de
60.04.02.02 u Ocorréncia referente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.03 Documental Carta referente ao Policiamento 2 anos Eliminacéo
Ostensivo
Tipo
60.04.02.04 Documental Comunicado referente ao 2 anos Eliminagéo

Policiamento Ostensivo
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Intermediario
Tipo
60.04.02.05 Documental | Despacho referente ao 2 anos Eliminagao
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.06 Documental Me_m_orando referent_e ao 2 anos Eliminaco
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.07 Documental Mensgggm Eletrnica re_ferente 2 anos Eliminacio
ao Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.08 Documental Notlflca_gao de Policiamento 1 ano Eliminaco
Ostensivo
Tipo
Documental Oficio referente ao Policiamento L ~
60.04.02.09 Ostensivo 2 anos Eliminacéo
Tipo
60.04.02.10 Documental Ordpm de Servico re_ferente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.11 Documental Par.e(.:er Tecnico refe'rente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.12 Documental Plano de Seguranca referente 2 anos 3 anos Permanente

ao Policiamento Ostensivo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
60.04.02.13 Documental Pro_cgsso referente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.14 Documental Rel_at_orlo de Ronda r_eferente ao 2 anos 3 anos Eliminaco
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.15 Documental Rel_at_ono referente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Ostensivo
Tipo
60.04.02.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos — 2 anos
Especificar:
N&o ocorre a classificagdo nem
60.04.03 Atividade Policiamento Repressivo a avaliagdo de documentos no
nivel Atividade.
-IE-)Ig((:)umental Documentos classificados no Esse codigo nao vai aparecer
Plano de Classificag&do anterior go nao P
60.04.03.00 S 2 anos 3 anos Permanente | para classificagdo, somente
referentes ao Policiamento ;
i para pesquisa.
Repressivo
Tipo
60.04.03.01 Documental Boletlm _de Ocorréncia referente 5 anos 20 anos Eliminacio
ao Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.02 Documental Carta referente ao Policiamento 2 anos Eliminaco

Repressivo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
60.04.03.03 Documental Cor_ngnlcado referentg ao 2 anos Eliminacéo
Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.04 Documental Desp_acho referente ao 2 anos Eliminacéo
Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.05 Documental Inquérito Policial 5 anos 95 anos Permanente
Tipo
60.04.03.06 Documental Mandado de Apreenséao 2 anos 3 anos Permanente
Tipo
60.04.03.07 Documental Mandado de Busca 2 anos 3 anos Permanente
Tipo
60.04.03.08 Documental Mandado de Prisédo 2 anos 3 anos Permanente
Tipo
60.04.03.09 Documental Me_mprando referente ao 2 anos Eliminacéo
Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.10 Documental Mensagem Eletrbnica referente 2 anos Eliminacio

ao Policiamento Repressivo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
60.04.03.11 Documental Oficio referente ao Policiamento 2 anos Eliminacéo
Repressivo
Tipo
60.04.03.12 Documental Ord_e_m de Servigo referente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.13 Documental Par_e_cer Tecnico refer(_ente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.14 Documental Pro.cgesso referente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.15 Documental Relat6rio Cartorario 2 anos 3 anos Permanente
ng mental Até o
60.04.03.16 u Relatério de Contra Inteligéncia | encerramento do 3 anos Permanente
caso + 5 anos
-l[—)lgcc:)umental Até o
60.04.03.17 Relatorio de Inteligéncia encerramento do 3 anos Permanente
caso + 5 anos
Tipo
60.04.03.18 Documental Relatério de Vistoria de 2 anos 3 anos Permanente

Policiamento Repressivo
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
60.04.03.19 Documental Rel_atlorlo referente ao 2 anos 3 anos Permanente
Policiamento Repressivo
Tipo
60.04.03.20 Documental Termq Cl_rcunstanuado de 5 anos 95 anos Permanente
Ocorréncia
Tipo
60.04.03.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
a avaliacdo de documentos no
nivel Funcdo. Entende-se
. . servigos complementares como
61 Funcéo Gestéo de Prestacéo de sendo a prestagéo de servigos
Servicos Complementares terceirizados, tais como: méo-
de-obra, execuc¢do de servicos
postais e de servigos de radio e
de telecomunicagéo.
Normatizagcdo da Gestao de N&o ocorre a classificagdo nem
61.01 Subfuncéo Prestac&o de Servigos a avaliagdo de documentos no
Complementares nivel Subfuncéo.
Elaboracdo de Normas e = e
o Diretrizes referentes a Gestao Néo ocorre a classificagao nem
61.01.01 Atividade ~ ; a avaliagdo de documentos no
de Prestacdo de Servicos . P
nivel Atividade.
Complementares
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificag&do anterior - N .
. ~ Esse cddigo ndo vai aparecer
61.01.01.00 referentes a_EIa_boragao de 2 anos 5 anos Permanente | para classificagdo, somente
e Normas e Diretrizes para a . !
Gestéo de Prestacdo de para pesquisa.
Servicos Complementares
Bc?((:)umen tal Ato refe[ente a Ge$téo de _
61.01.01.01 Prestacéo de Servicos Enquanto vigorar 4 anos Permanente

Complementares
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo R
Documental Despachg referente a
Elaboracéo de Normas e
61.01.01.02 Diretrizes para a Gestédo de 2 anos Eliminacao
Prestacdo de Servicos
Complementares
Sggumen tal Estudo referente a Elaboracdo
61.01.01.03 de Ngrmas N Dlretrlzes paraa 2 anos 5 anos Permanente
Gestéo de Prestacdo de
Servigos Complementares
Sggumen tal Instrucdo Normativa referente a
61.01.01.04 Gestéo de Prestagéo de Enquanto vigorar 4 anos Permanente
Servigos Complementares
-IE—)Iggumen tal Manual referente a Gestéo de
61.01.01.05 Prestacéo de Servicos Enquanto vigorar 5 anos Permanente
Complementares
Tipo R
Documental Memoran~do referente a
Elaboracéo de Normas e
61.01.01.06 Diretrizes para a Gestdo de 2 anos Eliminacao
Prestacdo de Servicos
Complementares
Tipo Mensagem Eletronica referente
Documental a Elaboracio de Normas e
61.01.01.07 Diretrizes para a Gestdo de 2 anos Eliminacéo

Prestacdo de Servicos
Complementares
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo . N ~
Oficio referente a Elaboragéo
Documental T
de Normas e Diretrizes para a S
61.01.01.08 = ~ 2 anos Eliminacao
Gestéo de Prestacdo de
Servigos Complementares
Tipo - N
Documental Parecer 'I:ecmco referente a
Elaboracéo de Normas e
61.01.01.09 Diretrizes para a Gestdo de 2 anos 5 anos Permanente
Prestacéo de Servicos
Complementares
Tipo Processo referente a
Documental Elaboracdo de Normas e
61.01.01.10 Diretrizes para a Gestédo de 2 anos 5 anos Permanente
Prestacdo de Servicos
Complementares
Tipo
61.01.01.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Prestacio de Servicos N&o ocorre a classificagdo hem
61.02 Subfuncéo & & a avaliagdo de documentos no
Complementares . ~
nivel Subfuncéo.
Selecio e Contratacio de N&o ocorre a classificacdo nem
61.02.01 Atividade Servig 0s Com Iemgntares a avaliacdo de documentos no
¢ P nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificacdo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
61.02.01.00 referente a Selecao e 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente

Contratacdo de Servicos
Complementares

para pesquisa.
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Atestado de Capacidade
61.02.01.01 u Técnica para Contratacao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servico Complementar
-I[—)Igcc;)umen tal Aviso de Licitacao referente a
61.02.01.02 Selecdo e Contratacdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Complementar
Tipo
61.02.01.03 Documental Cade_lstro de Prestador de 2 anos 5 anos Eliminacéo
Servico Complementar
-ggg mental Carta referente a Selecéo e a
61.02.01.04 u Contratagdo de Servigo 2 anos Eliminacéo
Complementar
B(F))((:)umen tal Carta Convite para Selecao e
61.02.01.05 Contratacdo de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
-Iglgé)umen tal Comprovante de Devolucao de
Garantias Financeiras de Lo
61.02.01.06 x x . 3 anos 9 anos Eliminacao
Selecéo e Prestagdo de Servico
Complementar
Tipo
61.02.01.07 Documental Contrato de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
-I:r)igc?umental Cotacéo de Precos e/ou
61.02.01.08 Orcamentos para Selecdo e 3 anos 9 anos Eliminacao

Contratacdo de Servico
Complementar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Despacho referente a Selecéo e
61.02.01.09 u a Contratacdo de Servico 2 anos Eliminacao
Complementar
Tipo
61.02.01.10 Documental Edital d(_a Selecéo e Contratagéo 3 anos 9 anos Eliminaco
de Servigo Complementar
ng mental Memorando referente a Sele¢éo
61.02.01.11 u e a Contratacdo de Servico 2 anos Eliminacao
Complementar
-ggg mental Mensagem Eletronica referente
61.02.01.12 u a Selecdo e a Contratacdo de 2 anos Eliminacao
Servigo Complementar
B(F))((:)umen tal Oficio referente a Selecéo e a
61.02.01.13 Contratagdo de Servigo 2 anos Eliminacéo
Complementar
ng mental Parecer Técnico referente a
61.02.01.14 u Selecéo e a Contratagdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Complementar
-l[—)igcc:)umental Processo de Licitacdo Anulada
61.02.01.15 referente a Selegdo €a 2 anos 18 anos Eliminagao
Contratacdo de Servico
Complementar
-[r)lggumental Processo de Licitacdo ndo
61.02.01.16 Realizada referente a Selecéo e 1 ano Eliminacéo

a Contratacao de Servico
Complementar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
-gpo I Processo de Licitagdo
ocumenta A 5
61.02.01.17 Rgvogada refgrente a Sgle(;ao 2 anos 3 anos Eliminagao
e a Contratacéo de Servico
Complementar
Tipo
N ~ Incluem-se processos referentes
Documental Processo referente a Selecéo e ~
61.02.01.18 a Contratacao de Servico 3 anos 9 anos Eliminacao a cancelai\mento, revogacao,
e suspensao e rescisdo da
Complementar =
contratacao.
ng mental Projeto Bésico de Selec¢édo e
61.02.01.19 u Contratagdo de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
-l[—)lcp))(c:)umen tal Proposta de Preco para
61.02.01.20 Selecdo e Contratacdo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Complementar
Bg((:) mental Relatorio referente a Selegéo e
61.02.01.21 u a Contratacao de Servico 5 anos 9 anos Permanente
Complementar
-ggg mental Solicitacdo de Cotacéo de
u Precos e/ou Orcamentos de
61.02.01.22 Selecéo e Contratacéo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Prestacéo de Servico
Complementar
-I:r)lgc?umental Termo de Adjudicacao referente
61.02.01.23 a Selecdo e Contratacdo de 3 anos 9 anos Eliminacao

Servigo Complementar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo Incluem-se termos de garantias
Documental Termo de Garantias Financeiras referentes a caucso ﬁgn a
61.02.01.24 de Selecéo e Contratacéo de 3 anos 9 anos Eliminacao bancari &40, flang
Servico Complementar ancaria, ,se_guro’ga_rantla €
titulo da divida publica.
ngumental Termo de Homologacéo
61.02.01.25 referente a Selegdo € 3 anos 9 anos Eliminacéo
Contratacdo de Servico
Complementar
ng mental Termo de Referéncia de
61.02.01.26 u Selecéo e Contratacao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Complementar
Tipo
61.02.01.99 Documental Outrog !Z)oc.umentos - 2 anos
Especificar:
Controle e Eiscalizacio de N&o ocorre a classificacdo nem
61.02.02 Atividade Servicos Com Ieme%tares a avaliacdo de documentos no
¢ P nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental Plano de Classificacéo anterior Esse codigo n&o vai aparecer
61.02.02.00 referentes ao Controle e 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Fiscalizagc&o de Servigos para pesquisa.
Complementares
Bgcc;)umen tal Carta referente ao Controle e
61.02.02.01 Fiscalizag&o de Servigco 2 anos Eliminacéo

Complementar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Certidao Negativa de Débitos
61.02.02.02 u Relativos a Contribuicdo 3 anos 9 anos Eliminacao
Previdenciaria
Tipo
61.02.02.03 Documental Certificado de Recolhimentos 3 anos 9 anos Eliminaco
de FGTS
Tipo
61.02.02.04 Documental Comunicado de Abandono de 3 anos 9 anos Eliminacio
Emprego
Tipo
61.02.02.05 Documental Comunicado de Penalidade Ate apIpac;ao da 5 anos Eliminacao
penalidade
Tipo
Documental Declaracéo de Idoneidade de S
61.02.02.06 Pessoa Juridica 3 anos 9 anos Eliminacao
Bgs mental Despacho referente ao Controle
61.02.02.07 u e Fiscalizacé@o de Servigco 2 anos Eliminacao
Complementar
Tipo
61.02.02.08 Documental Fatura de Servio 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
ng mental Memorando referente ao
61.02.02.09 u Controle e Fiscalizacdo de 2 anos Eliminacao

Servigo Complementar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
61.02.02.10 u ao Controle e Fiscalizagcao de 2 anos Eliminacado
Servigo Complementar
Tipo
61.02.02.11 Documental Nota Fiscal de Servico 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
ng mental Oficio referente ao Controle e
61.02.02.12 u Fiscalizagc&o de Servigo 2 anos Eliminacao
Complementar
ng mental Parecer Técnico referente ao
61.02.02.13 u Controle e Fiscalizacao de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Complementar
-IE-)Ig((:)umental Portaria de Designacao de
61.02.02.14 Gestor de Contrato de Servico 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
Bgs mental Processo referente ao Controle
61.02.02.15 u e Fiscalizacé@o de Servigco 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
Bgcc;)umen tal Relatorio referente ao Controle
61.02.02.16 e Fiscalizacéo de Servico 5 anos 9 anos Permanente
Complementar
Tipo
61.02.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
N&o ocorre a classificagdo nem
61.02.03 Atividade Cont_role de Prestadores de a avaliacdo de documentos no
Servigcos Complementares . o
nivel Atividade.
Tipo Documentos classificados no
Documental e ! - ~ .
Plano de Classificagédo anterior Esse codigo ndo vai aparecer
61.02.03.00 referentes ao Controle de 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
Prestadores de Servicos para pesquisa.
Complementares
Tipo
61.02.03.01 Documental Atestadp Médico de Prestador 3 anos 9 anos Eliminacio
de Servico Complementar
-ggg mental Autorizacéo para Saida de
61.02.03.02 u Prestador de Servico 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
Tipo
61.02.03.03 Documental AVIS(_) de Férias de Prestador de 3 anos 9 anos Eliminacio
Servigo Complementar
Tipo
61.02.03.04 Documental Aviso Previo de Prestador de 3 anos 9 anos Eliminagéo
Servigo Complementar
Bgcc;)umen tal Carta referente ao Controle de
61.02.03.05 Prestador de Servigo 2 anos Eliminacéo
Complementar
ng mental Comprovante de Horas-Extras
61.02.03.06 u de Prestador de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacao

Complementar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Bpo tal Comunicado de Escalas de
61.02.03.07 ocumenta Plantdes de Prestador de 2 anos Eliminacao
Servico Complementar
-I[—)Iggumental Comunicado de Recessos de
61.02.03.08 Prestador de Servico 2 anos Eliminacéo
Complementar
Tipo
61.02.03.09 Documental Cont_racheque de Prestador de 3 anos 9 anos Eliminacio
Servico Complementar
ng mental Despacho referente ao Controle
61.02.03.10 u de Prestador de Servigo 2 anos Eliminacéo
Complementar
-IE-)Ig((:)umental Folha de pagamento de
61.02.03.11 Prestador de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacéo
Complementar
Tipo
61.02.03.12 Documental Folhr_al de Ponto de Prestador de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Servigo Complementar
-l[—)lgcc:)umental Formulario de Abono de Falta
61.02.03.13 de Prestador de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
ng mental Memorando referente ao
61.02.03.14 u Controle de Prestador de 2 anos Eliminacao

Servigo Complementar
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Mensagem Eletrénica referente
61.02.03.15 u ao Controle de Prestador de 2 anos Eliminacao
Servico Complementar
-I[—)Igcc;)umen tal Oficio referente ao Controle de
61.02.03.16 Prestador de Servico 2 anos Eliminacéo
Complementar
ng mental Parecer Técnico referente ao
61.02.03.17 u Controle de Prestador de 3 anos 9 anos Eliminacao
Servigo Complementar
-ggg mental Processo referente ao Controle
61.02.03.18 u de Prestador de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
B(F))((:)umen tal Relatério referente ao Controle
61.02.03.19 de Prestador de Servigo 5 anos 9 anos Permanente
Complementar
ng mental Solicitacdo de Movimentacao
61.02.03.20 u de Prestador de Servigo 3 anos 9 anos Eliminacao
Complementar
-l[—)igcc:)umental Solicitagdo de Reembolso, de
61.02.03.21 AJ,Uda de Custo e de Passagem 3 anos 9 anos Eliminacao
Aérea para Prestador de
Servico Complementar
Tipo
61.02.03.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
L N&o ocorre a classificagdo nem
61.02.04 Atividade Cont_role de Refeitorios, a avaliacdo de documentos no
Cantinas e Copas . o
nivel Atividade.
'I[')|po tal Documentos classificados no Esse c6diao ndo vai aparecer
ocumenta Plano de Classificagdo anterior S go nao P
61.02.04.00 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente
referentes ao Controle de ara pesquisa
Refeitorios, Cantinas e Copas para pesq '
Tipo
61.02.04.01 Documental Carta} (e_ferente ao Controle de 2 anos Eliminacio
Refeitério, Cantina e Copa
Tipo
61.02.04.02 Documental Despachq r'eferenttle ao Controle 2 anos Eliminaco
de Refeitdrio, Cantina e Copa
Bg((:) mental Memorando referente ao
61.02.04.03 u Controle de Refeitdrio, Cantina 2 anos Eliminacao
e Copa
-ggg mental Mensagem Eletronica referente
61.02.04.04 u ao Controle de Refeitério, 2 anos Eliminacao
Cantina e Copa
Tipo
61.02.04.05 Documental OflClp ,re_ferente_ao Controle de 2 anos Eliminacéo
Refeitério, Cantina e Copa
-I[;'gg mental Parecer Técnico referente ao
61.02.04.06 u Controle de Refeitdrio, Cantina 3 anos 9 anos Eliminacao

e Copa
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Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
61.02.04.07 Documental Process.o,rgferente. ao Controle 3 anos 9 anos Eliminacéo
de Refeitdrio, Cantina e Copa
Tipo
61.02.04.08 Documental Relatorlp ,re_ferente_ao Controle 5 anos 9 anos Permanente
de Refeitorio, Cantina e Copa
Tipo
61.02.04.09 Documental Solicitacdo de Refeicédo 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
61.02.04.10 Documental gggc;tagao de Servicos de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Tipo
Documental Outros Documentos —
61.02.04.99 Especificar: 2 anos
Execucio de Servicos de N&o ocorre a classificagdo nem
61.03 Subfuncéo C §ao de & a avaliagdo de documentos no
omunicagao . ~
nivel Subfuncéo.
Execucio de Servicos N&o ocorre a classificacdo nem
61.03.01 Atividade Postaig & a avaliacdo de documentos no
nivel Atividade.
Tipo N
61.03.01.00 & 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente

referentes a Execucéo de
Servicos Postais

para pesquisa.
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Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
61.03.01.01 Documental Cartg referente a Execucao de 2 anos Eliminacéo
Servico Postal
-I[—)igcc;)umental Incluem-se comprovante
61.03.01.02 Comprc_)vante de 3 anos 9 anos Eliminaco referente ao servico de coleta, e
Encaminhamento de Malote ao transporte e entrega de
correspondéncia agrupada.
Tipo
61.03.01.03 Documental Comprovantfa d? Expedicéo de 3 anos 9 anos Eliminacéo
Correspondéncia e Encomenda
Tipo
61.03.01.04 Documental Despacho referente a Execucgéo 2 anos Eliminaco
de Servico Postal
Tipo
Documental Guia de Encaminhamento de S
61.03.01.05 Correspondéncia e Encomenda 3 anos 9 anos Eliminacao
Tipo
61.03.01.06 Documental Memoralndo refere.nte a 2 anos Eliminagéo
Execucdo de Servico Postal
Tipo
61.03.01.07 Documental I}/Iensagerp Eletronlqa referente 2 anos Eliminacéo
a Execucéo de Servico Postal
Tipo
61.03.01.08 Documental Oficio referente a Execugéo de 2 anos Eliminacio

Servigo Postal
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Prazo de Guarda

Cadigo de Nivel de Especificacio . Destinacao Observacio
Classificacdo | Classificaco P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
61.03.01.09 Documental ParecerNTecmco rgferente a 3 anos 9 anos Eliminaco
Execucéo de Servico Postal
Tipo
61.03.01.10 Documental Process_o referente a Execucédo 3 anos 9 anos Eliminaco
de Servigo Postal
ng mental Relatério de Controle de
61.03.01.11 u Expedicdo de Correspondéncia 5 anos 9 anos Permanente
e Encomenda
Tipo
61.03.01.12 Documental Relatorio de Quota de A 3 anos 9 anos Eliminacéo
Postagem de Correspondéncia
Tipo
Documental Relatorio referente a Execucao
61.03.01.13 de Servico Postal 5 anos 9 anos Permanente
Tipo
61.03.01.99 Documental Outros: !Doc.umentos - 2 anos
Especificar:
Execucio de Servicos de N&o ocorre a classificacdo nem
61.03.02 Atividade (ecug §0s a a avaliacéo de documentos no
Radio e Telecomunicacéo . P
nivel Atividade.
Tipo e
Documentos classificados no
Documental e ! L N .
Plano de Classificagdo anterior Esse codigo néo vai aparecer
61.03.02.00 referentes a Execucéo de 3 anos 9 anos Eliminacao para classificacdo, somente

Servicos de Radio e
Telecomunicacao

para pesquisa.
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Prazo de Guarda

Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
Tipo
61.03.02.01 Documental A_utor|~za(;ao para Atesto de 3 anos 9 anos Eliminacado
Ligacéo Telefbnica
-I[—)Igcc;)umen tal Carta referente & Execucéo de
61.03.02.02 Servigos de Radio e 2 anos Eliminacéo
Telecomunicacao
Bpo tal Despacho referente a Execucao
61.03.02.03 ocumenta de Servicos de Radio e 2 anos Eliminacao
Telecomunicagéo
Tipo
61.03.02.04 Documental Lista Telefonica de Ramais Enquanto vigorar Eliminacao
Elg((:)umental Memorando referente a
61.03.02.05 Execucdao de Servicos de Radio 2 anos Eliminacao
e Telecomunicagéo
Bgs mental Mensagem Eletronica referente
61.03.02.06 u a Execucao de Servicos de 2 anos Eliminacao
Radio e Telecomunicacao
Bgcc;)umen tal Oficio referente a Execucao de
61.03.02.07 Servicos de Radio e 2 anos Eliminacéo
Telecomunicacao
ng mental Ordem de Servigo referente a
61.03.02.08 u Execucao de Servicos de Radio 2 anos 3 anos Eliminacao

e Telecomunicacao
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Prazo de Guarda

Cabdigo de Nivel de Especificacio i Destinagdo Observacio
Classificacdo | Classificacédo P & Arquivo Corrente Arquivo Final &
Intermediario
ng mental Parecer Técnico referente a
61.03.02.09 u Execucdo de Servicos de Radio 3 anos 9 anos Eliminacao
e Telecomunicacéo
-I[—)Igcc;)umen tal Processo referente a Execucéo
61.03.02.10 de Servicos de Radio e 3 anos 9 anos Eliminacao
Telecomunicacao
ng mental Relatorio referente a Execucéo
61.03.02.11 u de Servicos de Radio e 5 anos 9 anos Permanente
Telecomunicagéo
ng mental Solicitacédo de Instalacéo,
61.03.02.12 u Manutencéo ou Reparo de 3 anos 9 anos Eliminacao
Radio e Telecomunicacao
Elg((:)umental Solicitacdo de Senha de
61.03.02.13 Servico de Réadio e 4 anos Eliminacéo
Telecomunicacao
Tipo
61.03.02.99 Documental Outros Documentos — 2 anos

Especificar:
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GLOSSARIO

O Glossario é um vocabulario contendo explicacado dos significados dos

termos técnicos, palavras e/ou expressoées utilizadas no Plano de Classificacao.

ACERVO - Conjunto dos documentos de um arquivo.

ACESSO - 1. Possibilidade de consulta a documentos e informacdes; 2. Funcao
arquivistica destinada a tornar acessiveis os documentos e a promover sua
utilizagéo.

ACORDO - Ajuste entre dois ou mais interessados em torno de um objeto
comum.

AGENDA - Disposicao dos assuntos a serem tratados em uma reunido (Use
PAUTA); 2. Livro ou caderno com datas registradas, impressas ou nao,
destinados a anotar compromissos ou atividades.

AREA FIM - Expresséo que designa as atividades desenvolvidas em decorréncia
da finalidade de uma instituicdo. Também referida como atividade finalistica.

AREA MEIO - Expressdo que designa as atividades que d&o suporte a
consecucdo das atividades-fim de uma instituicdo. Também referida como
atividade mantenedora.

ARQUIVAMENTO - Operacao que consiste na guarda de documentos nos seus
devidos lugares, em equipamentos que lhes forem proprios e de acordo com um
sistema de ordenacéo previamente estabelecido.

ARQUIVISTA - Profissional de nivel superior, com formacdo em arquivologia ou
experiéncia reconhecida pelo Estado.

ARQUIVISTICA - ver Arquivologia.

ARQUIVO - 1. Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma
entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas
atividades, independente da natureza dos suportes; 2. Instituicdo ou servico que
tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservacdo e 0
acesso a documentos; 3. Instalagbes onde funcionam arquivos; 4. Movel
destinado a guarda de documentos.

ARQUIVOLOGIA - Disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os principios e

técnicas a serem observados na producdo, organizacdo, guarda, preservacao e
utilizag&o dos arquivos.

358



JERANRSIN  S:NADO -'}
B Fiorl Ll

ARQUIVO CENTRAL - Unidade responsavel pela normalizacdo dos
procedimentos técnicos aplicados aos arquivos de uma administracdo, podendo
ou nao assumir a centralizacdo do armazenamento. Também chamado arquivo
geral.

ARQUIVO CORRENTE - 1. Conjunto de documentos, em tramitacdo ou nao, que,
pelo seu valor primario, € objeto de consultas frequentes pela entidade que o
produziu, a quem compete a sua administragdo; 2. Unidade administrativa ou
servico responsavel pelo arquivo corrente.

ARQUIVO DIGITAL - Conjunto de bits que formam uma unidade légica
interpretavel por computador e armazenada em suporte apropriado.

ARQUIVO INTERMEDIARIO - 1. Conjunto de documentos originarios de arquivos
correntes, com uso pouco frequente, que aguarda destinacdo; 2. Unidade
administrativa ou servigo responsavel pelo arquivo intermediario; 3. Depdésito de
arquivos intermediarios.

ARQUIVO PERMANENTE - 1. Conjunto de documentos preservados em carater
definitvo em funcdo de seu valor; 2. Arquivo responsavel pelo arquivo
permanente. Também chamado de arquivo historico.

ARQUIVO PUBLICO - 1. Conjunto de documentos produzidos ou recebidos por
instituicbes governamentais de ambito federal, estadual ou municipal, em
decorréncia de suas funcbBes especificas administrativas, judiciarias ou
legislativas; 2. Instituicdo arquivistica franqueada ao publico.

ARQUIVO SETORIAL - 1. Arquivo de um setor ou servigo de uma administragao;
2. Arquivo responsavel pelo arquivo setorial; existindo um arquivo central, estara a
ele tecnicamente subordinado.

AVALIACAO - Processo de andlise de documentos de arquivo, que estabelece os
prazos de guarda e a destinacdo, de acordo com os valores que lhes sao
atribuidos. Ver também comisséo de avaliacao.

AVISO - Meio de comunicacédo externa e formal destinado a dar publicidade a
assuntos oficiais de interesse geral.

ATA - Registro sucinto, escrito e preciso das decisdes e acontecimentos havidos
em reunido, congresso, sessao ou audiéncia.

ATESTADO - documento pelo qual um servidor afirma a veracidade de um fato
ou a existéncia de uma situacao de direito da qual tem conhecimento em razao do
cargo que ocupa ou da funcao que exerce.

ATO - Norma destinada a regulamentar matéria de carater geral ou estabelecer

diretrizes e normas de procedimento, de competéncia da Comissao Diretora do
Senado Federal, dos seus membros individualmente ou do Diretor-Geral.
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CARTA - Meio de comunicacdo externa e formal de que uma unidade
administrativa se utiliza para tratar de assuntos oficiais com pessoas fisicas.

CERTIDAO - Documento revestido de formalidades legais pelo qual a autoridade
competente faz certa a existéncia (ou a inexisténcia), nos arquivos de uma
unidade administrativa, de registro referente a determinado ato ou fato.

CLASSIFICACAO - 1. Organizacéo dos documentos de um arquivo ou colec&o,
de acordo com um plano de classificacdo, cédigo de classificacdo ou quadro de
arranjo; 2. Ato ou efeito de analisar e identificar o conteudo de documentos,
selecionar a categoria de assunto sob a qual sejam recuperados, podendo-se lhes
atribuir codigos; 3. Ato pelo qual se atribui a documentos, ou as informagdes neles
contidas, graus de sigilo, conforme legislacdo especifica. Também chamado
classificagéo de segurancga.

CODIGO DE CLASSIFICACAO - Codigo derivado de um plano de classificag&o.

COMISSAO DE AVALIACAO - Grupo multidisciplinar encarregado da avaliacéo
de documentos de um arquivo.

COMUNICADO - Ato expedido para transmitir breves instru¢bes de servico,
ordens, decisdes ou esclarecimentos acerca de objetivos, politicas, programas de
trabalho e normas administrativas e operacionais.

CONSERVACAO - Ato ou efeito de promover a preservacdo e a restauracéo dos
documentos.

COPIA - 1. Reproducdo de um documento, obtida simultaneamente & execuc&o
do original; 2. Reproducdo de um documento, obtida a partir do original.

DATAS-LIMITES - Elemento de identificagdo cronolégica de uma unidade de
arquivamento, em que séo indicadas as datas de inicio e término do periodo
abrangido.

DESCARTE - Exclusdo de documentos de um arquivo apOs avaliagdo. Ver
também eliminagéo.

DESTINACAO - Conjunto de operacdes, que se seguem a fase de avaliacdo de
documentos, destinadas a promover sua guarda temporaria ou permanente, sua
eliminagdo ou sua microfilmagem.

DIGITALIZACAO - Processo de conversdo de imagens e sons de cddigo
analégico para codigo digital por meio de dispositivo apropriado, como um
scanner.

DOCUMENTACAO - Conjunto de documentos.

DOCUMENTO - Unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte.
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DOCUMENTO DE ARQUIVO - 1. Aguele que, produzido e/ou recebido por uma
instituicdo publica ou privada, no exercicio de suas atividades, constitua elemento
de prova ou de informacéo; 2. Aquele produzido e/ou recebido por pessoa fisica
no decurso de sua existéncia.

DOCUMENTO ELETRONICO - Documento em meio eletrénico.

DOCUMENTO OFICIAL - Aquele que, possuindo ou nao valor legal, produz
efeitos de ordem juridica na comprovacao de um fato.

DOCUMENTO PUBLICO - Aquele produzido e recebido pelos 6rgdos do poder
publico, no desempenho de suas atividades.

DOCUMENTO SIGILOSO - Aguele que, pela natureza de seu contetdo
informativo, determina medidas especiais de protecdo quanto a sua guarda e
acesso ao publico.

DOSSIE - Unidade de arquivamento, formada por documentos diversos,
pertinentes a um determinado assunto ou pessoa.

ELIMINACAO - Destruigéo de documentos que, na avaliagéo, foram considerados
sem valor permanente.

EMPRESTIMO - Transferéncia fisica temporaria de documentos para uma
locacdo externa, com fins de referéncia, consulta, reproducdo, pesquisa ou
exposicao.

ESPECIE DE DOCUMENTOS - Designacdo dos documentos segundo seu
aspecto formal: ata, carta, certiddo, decreto, edital, oficio, relatorio, requerimento,
gravura, diapositivo, filme, planta, mapa, etc.

GESTAO DE DOCUMENTOS - Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas
referentes a producéo, tramitacéo, uso, avaliacdo e arquivamento de documentos
em fase corrente e intermediaria, visando sua eliminagdo ou recolhimento para
guarda permanente. Também referida como administracdo de documentos.

GENERO DE DOCUMENTOS - Designac¢éo dos documentos segundo o aspecto
de sua representacdo nos diferentes suportes: textuais, audiovisuais,
iconograficos e cartograficos.

GRAU DE SIGILO - Graduacéao de sigilo atribuida a um documento em razéo da
natureza de seu contetdo e com o objetivo de limitar sua divulgacdo a quem
tenha necessidade de conhecé-lo.

HIGIENIZACAO - Retirada, por meio de técnicas apropriadas, de poeira e outros
residuos, com vistas a preservacdo dos documentos.

INSTRUCAO NORMATIVA - Norma editada pelos dirigentes de o6rgéos

administrativos, e aqueles vinculados diretamente a Comissao Diretora, com o
objetivo de: a) regulamentar, quando houver determinagdo expressa, 0S atos
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previstos no inciso |; b) orientar servidores subordinados no desempenho de suas
atribuicdes; c) fixar rotina para os trabalhos.

ITEM DOCUMENTAL - A menor unidade arquivistica materialmente indivisivel.

MEMORANDO - Correspondéncia interna para comunicacdo entre servidores e
unidades do Senado Federal.

METODO DE ARQUIVAMENTO - Sequéncia de operacdes que determina a
disposicdo dos documentos de um arquivo ou colecdo, uns em relacdo aos
outros, e a identificacdo de cada unidade.

MICROFILMAGEM - Producdo de imagens fotograficas de um documento em
formato altamente reduzido.

OFICIO - Meio de comunicacdo externa e formal de que uma unidade
administrativa se utiliza para tratar de assuntos oficiais com unidades
pertencentes a outro 6rgdo (ou outra entidade) da Administracdo Publica ou a
pessoa juridica de direito privado.

PARECER TECNICO - |Instrumento utilizado para expressar opinido
fundamentada de ordem juridica ou técnico-administrativa sobre determinado
assunto.

PLANO DE CLASSIFICACAO - Instrumento de trabalho utilizado para classificar
todo e qualquer documento produzido ou recebido por um Orgéao, no exercicio de
suas funcgdes e atividades.

PORTARIA - Ato administrativo constitutivo que cria novas situagdes juridicas de
natureza predominantemente administrativa, especialmente as relativas a
pessoal.

PRAZO DE ELIMINACAO - Prazo fixado em tabela de temporalidade ao fim do
qual os documentos nao considerados de valor permanente deverdo ser
eliminados.

PRAZO DE GUARDA - Prazo, definido na tabela de temporalidade e baseado em
estimativas de uso, em que documentos deverdo ser mantidos no arquivo
corrente ou no arquivo intermediario, ao fim do qual a destinacédo é efetivada.
Também referido como prazo de retencéo.

PRAZO PRECAUCIONAL - Prazo que se preserva o documento por precaucao
(preservacao temporaria).

PRESCRICAO - Extincdo de prazos para a aquisicdo ou perda de direitos
contidos nos documentos.

PRESERVACAO - Funcédo arquivistica destinada a assegurar as atividades de
acondicionamento, armazenamento, conservacao e restauracao de documentos.
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PRIVACIDADE - Direito que protege os individuos da divulgacdo ndo autorizada
de informacgdes de carater pessoal.

PROCESSO - Unidade documental em que se reunem oficialmente documentos
de natureza diversa, no decurso de uma acdo administrativa ou judiciaria,
formando um conjunto materialmente indivisivel.

PROTOCOLO - 1. Setor encarregado do recebimento, do registro, da distribuicao
e da tramitacdo de documentos. 2. Denominacgéao atribuida ao préprio nimero de
registro dado ao documento.

RECOLHIMENTO - Transferéncia de documentos dos arquivos intermediérios
para 0s permanentes.

RESTRICAO DE ACESSO - Limitacdo do acesso em virtude do estado de
conservacgdao, do estagio de organizacdo ou da natureza do conteudo.

SERIE DOCUMENTAL - Subdivisdo que corresponde a uma sequéncia de
documentos relativos a uma mesma funcgdo, atividade, tipo documental ou
assunto.

SISTEMA DE ARQUIVOS - Conjunto de arquivos que, independentemente da
posicAo que ocupam nas respectivas estruturas administrativas, funcionam de
modo integrado e articulado na persecucao de objetivos comuns.

SUPORTE - Material no qual s&o registradas as informagdes.

TABELA DE TEMPORALIDADE - Instrumento de destinagdo, aprovado pela
autoridade competente, que determina os prazos em que os documentos devem
ser mantidos nos arquivos correntes e intermediarios, ou recolhidos aos arquivos
permanentes, estabelecendo critérios para microfilmagem e eliminagéo.

TIPO DOCUMENTAL - Divisdo de Espécie Documental que reiine documento por
suas caracteristicas comuns no que diz respeito a formula diploméatica, natureza
de contetdo ou técnica do registro.

TRAMITACAO - Curso do documento desde a sua producdo ou recepGdo até o
cumprimento de sua funcdo administrativa. Também referido como tramite ou
movimentacgao.

TRANSFERENCIA - Passagem dos documentos dos arquivos correntes para 0s
intermediarios.

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO - O menor conjunto de documentos, reunido de
acordo com um critério de arranjo preestabelecido. Tais conjuntos, em geral, sdo
denominados pastas ou magos.

USUARIO - Pessoa fisica ou juridica que consulta arquivos. Também chamado
consulente, leitor ou pesquisador.

363



JERANRSIN  S:NADO .'}
: weoo [EEEPN

VALOR ADMINISTRATIVO - Valor que um documento possui para a atividade
administrativa de uma entidade produtora, na medida em que informa,
fundamenta ou prova seus atos.

VALOR FISCAL - Valor atribuido a documentos ou arquivos(1) para comprovacgao
de operacg0es financeiras ou fiscais.

VALOR INFORMATIVO - Valor que um documento possui pelas informagdes nele
contidas, independente de seu valor probatdrio.

VALOR LEGAL - Valor que um documento possui perante a lei para comprovar
um fato ou constituir um direito.

VALOR PERMANENTE - Valor probatério ou valor informativo que justifica a
guarda permanente de um documento em um arquivo. Também referido como
valor arquivistico ou valor historico.

VALOR PRIMARIO - Valor atribuido a documento em fun¢éo do interesse que
possa ter para a entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins
administrativos, legais e fiscais.

VALOR PROBATORIO - Valor intrinseco que permite a um documento de
arquivo(1) servir de prova legal.

VALOR SECUNDARIO - Valor atribuido a um documento em funcéo do interesse

gue possa ter para a entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua
utilidade para fins diferentes daqueles para os quais foi originalmente produzido.
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