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ATO DA COMISSAO DIRETORA N2 16, DE 2005

Regulamenta, no dmbito do Senado Federal e de seu Orgdo

supervisionado, o fornecimento de copias de documentos.

A COMISSAO DIRETORA DO SENADO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes regimentais e
regulamentares, e

Considerando que a Constituicdo assegura a todos o direito a receber dos oérgaos
publicos as informacdes de interesse individual, coletivo ou geral (art. 52, XIV e XXXII, e art.
216, § 22 da Constituicdo Federal);

Considerando que sdo frequentes as solicitacGes aos 6rgdos integrantes da estrutura
administrativa do Senado Federal de cépias de documentos, de fornecimento de exemplares
de avulsos e dos didrios do Senado Federal e do Congresso Nacional;

Considerando a necessidade de disciplinar, definindo critérios e responsabilidades, o
fornecimento de cdpias de documentos, do material disponivel em meio magnético e de
exemplares de avulsos e dos didrios do Senado Federal e do Congresso Nacional, inclusive no
que diz respeito ao ressarcimento das despesas que acarretar;

Considerando o Principio da Transparéncia dos atos administrativos; e

Considerando a necessidade de se dar maior seguran¢a aos atos administrativos,
RESOLVE:

Art. 19 - Este Ato disciplina o fornecimento a terceiros de:

| - avulsos e de didrios do Senado Federal e do Congresso Nacional;

Il - cépias reprograficas de texto ou documento, bem assim do material disponivel em
meio magnético, sob a gestdo e a guarda do Senado Federal.

Pardgrafo Unico - O disposto neste Ato ndo alcanca os materiais graficos e reprograficos
produzidos para uso da Administragado Publica.

Art. 22 - E vedado o fornecimento de cépia de documento classificado como sigiloso,
reservado ou confidencial, bem como daqueles cujo estado de conservagdo ndo recomendem
a sua reprodugao.

Art. 32 - Quando o ato juridico referente a cépia pretendida resultar de decisdo anterior
da Mesa Diretora do Senado Federal, o requerimento deverda ser encaminhado a este

Colegiado, para aprovacao.
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§ 19. Caso o pedido seja origindrio de pessoa fisica, devera estar acompanhado dos
seguintes documentos:
| - cépia autenticada da carteira de identidade;
Il - comprovante de residéncia;
Il - motivacdo detalhada do pedido;
IV - termo de responsabilidade devidamente assinado e autenticado.

§ 22 Aplica-se as pessoas juridicas o disposto no paragrafo anterior, acrescido a
documentacdo da procuracdo, se o requerente atuar como representante legal, e do contrato
social da empresa, devidamente reconhecidos em cartdrio.

Art. 42 - Quando se tratar de decisdo ndo enquadrada no disposto no artigo anterior, o
pedido devera ser encaminhado para a Advocacia do Senado Federal, a qual o analisara e
verificard o cumprimento dos requisitos previstos neste ato.

Pardgrafo Unico. Observado o cumprimento dos requisitos necessarios, o requerimento
de cépia de documentos serd encaminhado ao Primeiro-Secretdrio para decisao.

Art. 52 - O fornecimento de cdpias de documentos a autoridades judiciarias ou a
membros do Ministério Publico, de assuntos pertinentes ao Senado Federal, reger-se-a pelo
estabelecido no art. 48, XXIX, i, do Regimento Interno do Senado Federal.

Pardgrafo unico. Caberd a Advocacia do Senado Federal, no que couber, analisar e
verificar o cumprimento dos requisitos previstos neste ato.

Art. 62 - Toda e qualquer copia feita pelo Senado Federal somente terd validade se
contiver o carimbo de confere com o original, rubricado por servidor efetivo, com nimero de
matricula funcional e sua respectiva lotagao.

Art. 72 - Tratando-se de cdpia de ato juridico transitado ha dois anos, seu fornecimento
dar-se-a por decisdo judicial.

Art. 89 - A efetivacdo do fornecimento de avulsos, de didrios do Senado Federal ou do
Congresso Nacional, ou de reproducdo de texto ou documento, condiciona-se ao recolhimento
antecipado, mediante Guia de Recolhimento da Unido - MF, do valor correspondente, a favor
do Senado Federal.

Pardagrafo Unico. Os responsaveis pelos postos de distribuicdo e reproducdo e os titulares
dos dorgdos responsaveis pela guarda de processos administrativos encaminhardo a Secretaria
de Administracdo Financeira, até o dia cinco de cada més, a prestacdo de contas das cdpias

fornecidas no més anterior.
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Art. 92 - O valor do material de que trata este Ato é o constante no Anexo.
Art. 10 - Os pedidos que ndo se conformarem com o estabelecido neste Ato serdo
arquivados.
Pardgrafo uUnico. Vencidas vinte e quatro horas da notificacgdo ao requerente da
autorizacdo, as copias nao retiradas serdo eliminadas.
Art. 11 - Este ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 12 - Revogam-se as disposicées em contrdrio.
Senado Federal, 26 de setembro de 2005. Renan Calheiros - Tido Viana - Efraim Morais -

Eduardo Siqueira Campos - Serys Slhessarenko - Aelton Freitas.

ANEXO

ATO N2 16, DE 2005/CD
| - Cépia reprografica e folha de computador
FRENTE S/ AUTENTICACAO RS 0,30
FRENTE C/ AUTENTICACAO RS 0,40
FRENTE/VERSOC/AUTENTICACAO  R$ 0,50
FRENTE/VERSO RS$ 0,40

Il - a) avulso (formato 21x27 cm)

N2 DE PAGINAS PRECO (RS)

até 12 2,50
13a24 3,50
25a32 4,50
33248 5,50
acima de 49 7,50

b) avulso do orgamento da Unido (em brochura)
CUSTO POR TOMO C$ 13,00
Il - Diario do Senado Federal e Diario do Congresso Nacional
Assinatura semestral RS 58,00
(sem o porte)

Numero avulso RS 0,50
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