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PARTE IlI

PARTE IlI

REGULAMENTO DE CARGOS E FUNCOES
DO SENADO FEDERAL

REGULAMENTO DE CARGOS E FUNCOES
DO SENADO FEDERAL

Art. 562. Este Regulamento de Cargos e Funcdes
fixa a nomenclatura e os quantitativos dos cargos
de provimento efetivo e em comisséo e das funcdes
comissionadas existentes no Senado Federal, bem
como estabelece as atribuicbes dos respectivos
titulares e indica sua lotacéo.

Art. 123. Este Regulamento de Cargos e Funcdes
fixa a nomenclatura e os quantitativos dos cargos
de provimento efetivo e em comisséo e das funcdes
de confianca existentes no Senado Federal, bem
como estabelece as atribuicbes dos respectivos
titulares e indica sua lotacéo.

81° As atribuicdes relacionadas no Capitulo | do
Titulo | deste Regulamento sdo instituidas como
funcbes de confianca, exercidas exclusivamente por
servidores do quadro efetivo do Senado Federal nos
termos do inciso V do art. 37 da Constituicdo
Federal, exceto quando o artigo correspondente
explicitamente estabelecer que se trata de cargo em
comissdo de livre nomeagdo e exoneracdo, nos
termos da parte final do inciso Il do art. 37 da
Constituicdo Federal.

§2° A gratificacdo pelo exercicio de fungdes de
confiancga e cargos em comissdo esta sujeita ao teto
remuneratorio previsto no artigo 37, inciso V, da
Constituicdo Federal nos mesmos termos e
condi¢des aplicaveis aos demais Poderes.

83° Na ocupacdo de cargos em comissdo por
servidores do quadro efetivo do Senado Federal,
observar-se-a o art. 11, paragrafo Unico, da Lei n°
12.300, de 28 de julho de 2010.

84° Fica expressamente revogado o artigo 61 da
parte | do Regulamento Administrativo do Senado
Federal, consolidado pelo Ato da COMISSAO
diretora n° 4, de 2007, na forma ratificada pela
Resolucdo n°62, de 2010.

TITULO |

TITULO |

Das Atribuicdes dos Titulares de Cargo ou de
Funcdo Comissionada

Das Atribuicdes dos Titulares de Cargos e Funcdes

Capitulo |

Capitulo |

Das Atribuicdes dos Titulares de Cargo em
Comisséo ou de Fungdo Comissionada

Das Atribuic¢des dos Titulares de Cargo em
Comisséo e Funcdo de confianga

Art. 563. Ao Secretario-Geral da Mesa compete
assistir a Mesa nos trabalhos de Plenério; planejar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
atividades  compreendidas nas linhas de
competéncia das unidades administrativas da
Secretaria-Geral da Mesa; servir de ligacdo, em
assuntos de sua competéncia, entre a Mesa e 0s
orgdos do Senado Federal, a Camara dos
Deputados e outros 6rgdos publicos; secretariar e
prestar assisténcia as Mesas do Senado Federal e
do Congresso Nacional no decurso de suas
reunides; secretariar e prestar assisténcia as
reunides de Lideres do Senado Federal e do
Congresso Nacional e de Presidentes de Comissdes

Art. 124. Ao Secretario-Geral da Mesa compete
assistir as Mesas do Senado Federal e do
Congresso Nacional nos trabalhos de Plenério;
planejar, supervisionar, coordenar e controlar a
execucdo das atividades compreendidas nas linhas
de competéncia das unidades administrativas da
Secretaria-Geral da Mesa; servir de ligacdo, em
assuntos de sua competéncia, entre as Mesas e 0s
O0rgdos do Senado Federal, a Camara dos
Deputados e outros 6rgdos publicos; secretariar e
prestar assisténcia as Mesas do Senado Federal e
do Congresso Nacional no curso de suas reunides;
secretariar e prestar assisténcia as reunibes de
Lideres do Senado Federal e do Congresso
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qguando convocadas pela Presidéncia do Senado e
da Mesa do Congresso Nacional; proceder a
revisdo das notas taquigraficas das sessbes do
Senado e do Congresso Nacional reunido em
sessdo  conjunta, adaptando-as as  normas
regimentais; preparar certides, no ambito das
informagGes vinculadas a suas atribuigdes;
apresentar anualmente a Secretaria-Geral de
Administracdo proposta orcamentaria de suas
unidades para compor a proposta unificada do
Senado Federal; solicitar a Consultoria Legislativa
e a Consultoria de Orcamentos trabalhos, notas
informativas, notas técnicas e estudos para o
desempenho de suas atribuicbes; promover a
execucdo e o acompanhamento da Politica de
Gestdo do Processo Legislativo Eletrénico; baixar
atos préprios de suas atribuicbes administrativas
guanto a suas unidades; submeter ao Presidente do
Senado Federal os nomes dos Secretarios-Gerais da
Mesa Adjuntos; decidir sobre o provimento das
fungdes comissionadas das éreas integrantes da
Secretaria-Geral da Mesa; propor ao Conselho de
Gestdo a lotagdo necessaria para o funcionamento
das unidades que integram a Secretaria-Geral da
Mesa; aplicar ou solicitar a aplicagdo de
penalidades a autoridade competente, de acordo
com o0  estabelecido no  Regulamento
Administrativo; e desempenhar outras atividades
peculiares a funcdo, de iniciativa propria ou de
ordem superior.

Nacional e de Presidentes de ComissGes quando
convocadas pela Presidéncia do Senado e da Mesa
do Congresso Nacional; coordenar as atividades
necessarias as solenidades de posse do Presidente
da Republica e dos Senadores eleitos; proceder a
revisdo das notas taquigraficas das sessdes do
Senado e do Congresso Nacional reunido em
sessdo  conjunta, adaptando-as as  normas
regimentais; preparar certides, no ambito das
informagGes vinculadas a suas atribuigdes;
apresentar anualmente a Secretaria-Geral de
Administracdo proposta orcamentaria de suas
unidades para compor a proposta unificada do
Senado Federal; solicitar a Consultoria Legislativa
e a Consultoria de Orcamentos trabalhos, notas
informativas, notas técnicas e estudos para o
desempenho de suas atribuicbes; promover a
execucdo e o acompanhamento da Politica de
Gestdo do Processo Legislativo Eletrénico; baixar
atos proprios de suas atribuicbes administrativas
guanto a suas unidades; submeter ao Presidente do
Senado Federal os nomes dos Secretarios-Gerais da
Mesa Adjuntos; decidir sobre o provimento das
funcbBes comissionadas das &reas integrantes da
Secretaria-Geral da Mesa; propor ao Conselho de
Gestdo a lotagdo necessaria para o funcionamento
das unidades que integram a Secretaria-Geral da
Mesa; aplicar ou solicitar a aplicagdo de
penalidades a autoridade competente, de acordo
com o0  estabelecido no  Regulamento
Administrativo; e desempenhar outras atividades
peculiares a funcdo, de iniciativa propria ou de
ordem superior.

Art. 564. Ao Secretario-Geral de Administracdo
compete  planejar, supervisionar, coordenar,
integrar e controlar a execucdo das atividades
administrativas do Senado Federal, com o0 apoio
dos demais Orgdos da estrutura geral; promover a
execucdo e o0 acompanhamento da politica de
administracdo consoante normas legais,
regulamentares e deliberagdes da Comissdo
Diretora; dar posse, lotar e aposentar os servidores
do Senado Federal, na forma das normas em vigor;
prestar assisténcia a Comissdo Diretora no decurso
de suas reunides; colaborar com o Presidente na
elaboracdo do seu relatério anual; despachar,
depois de informadas pelos 6rgdos competentes, as
peticBes dirigidas ao Senado Federal que versem
sobre matéria administrativa e que se enquadrem
no ambito de sua exclusiva decisdo; servir de
ligacdo administrativa entre 0s érgdos da Casa e a
Comissdo Diretora; assinar folhas de pagamento e
cheque de emissdo do Senado Federal, bem como
ordenar suas despesas; receber do Tesouro
Nacional os avisos de crédito das dotagdes

Art. 125. Ao Secretario-Geral de Administracdo
compete  planejar, supervisionar, coordenar,
integrar e controlar a execucdo das atividades
administrativas do Senado Federal, com o apoio
dos demais Orgdos da estrutura geral e conforme
diretrizes  estabelecidas pelo Conselho de
Administragdo; promover a execucdo e O
acompanhamento da politica de administragdo
consoante as deliberacbes do Conselho de
Administracdo, as normas legais e as
regulamentares aprovadas pela Comissao Diretora;
dar posse, lotar e aposentar os servidores do
Senado Federal, bem como conceder pensdo e suas
revisdes aos dependentes dos servidores, na forma
das normas em vigor; baixar os atos de nhomeacao e
exoneracgdo dos titulares de cargos em comissao por
indicagdo dos Senadores; prestar assisténcia a
Comissdo Diretora no curso de suas reunides;
colaborar com o Presidente na elaboracdo do seu
relatério anual; despachar, depois de informadas
pelos Grgdos competentes, as peticBes dirigidas ao
Senado Federal que versem sobre matéria
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orcamentérias do Senado Federal e comunicéa-las
ao 6rgdo competente; encaminhar, trimestralmente,
a Comissdao Diretora o0s balancetes com o
demonstrativo de contas do Senado Federal;
apresentar a Comissdo Diretora, anualmente, a
proposta orcamentaria unificada do Senado Federal
para 0 exercicio seguinte; autorizar a inclusdo do
saldo do exercicio findo nas contas de "Restos a
Pagar"; presidir o Conselho de Gestdo; firmar
convénios e contratos que envolvam o Senado e
seu Orgdo Supervisionado; divulgar o Senado;
autorizar a execucdo de obras e reparos de urgéncia
nos imoveis de propriedade do Senado Federal;
aplicar penalidades aos fornecedores de material e
aos prestadores de servico pelo inadimplemento de
clausula contratual ou ajuste, mediante proposta
dos Orgdos competentes; encaminhar ao 6rgao
competente, para efeito de conhecimento ou
registro, as comunicagdes recebidas dos titulares
das unidades administrativas do Senado Federal;
encaminhar a Secretaria-Geral da Mesa, ao fim de
cada Sessdo Legislativa, o levantamento estatistico
unificado das atividades dos érgdos do Senado
Federal, para o relatério geral da Presidéncia;
autorizar a impressdo de qualquer documento
publico e informativo de 6rgdos da Casa; servir de
elemento de articulagdo administrativa com a
Camara dos Deputados e outros érgdos publicos;
baixar atos de provimento de funcdo comissionada,
nos termos das normas em vigor; observar e fazer
observar as normas legais e determinagdes da
Comissdo Diretora; decidir sobre problemas
administrativos dos servidores do Senado Federal,
qguando extrapolar as competéncias regulamentares
dos seus chefes imediatos; aplicar penalidades nos
termos deste Regulamento; e desempenhar outras
atividades peculiares a funcdo, de iniciativa propria
ou de ordem superior.

administrativa e que se enquadrem no &mbito de
sua exclusiva decisdo; servir de ligacdo
administrativa entre os o¢rgdos da Casa e a
Comissdo Diretora; assinar folhas de pagamento
juntamente com o Chefe do Departamento de
Recursos Humanos, e cheque de emissdo do
Senado Federal juntamente com o Chefe do
Departamento de Finangas, Orgcamento e
Contabilidade, bem como ordenar suas despesas;
receber do Tesouro Nacional os avisos de crédito
das dotacOes orgamentarias do Senado Federal e
comunica-las ao 6rgdo competente; encaminhar,
trimestralmente, & Comissdo Diretora os balancetes
com o demonstrativo de contas do Senado Federal;
apresentar a Comissdo Diretora, anualmente, a
proposta orcamentaria unificada do Senado Federal
para 0 exercicio seguinte; autorizar a inclusdo do
saldo do exercicio findo nas contas de "Restos a
Pagar"; firmar convénios e contratos que envolvam
0 Senado e seus 0Orgdos; autorizar a execugdo de
obras e reparos de urgéncia nos imoveis de
propriedade do Senado Federal; aplicar penalidades
aos fornecedores de material e aos prestadores de
servico pelo inadimplemento de clausula contratual
ou ajuste, mediante proposta dos Orgdos
competentes; encaminhar ao 6érgdo competente,
para efeito de conhecimento ou registro, as
comunicacdes recebidas dos titulares das unidades
administrativas do Senado Federal; encaminhar a
Secretaria Geral da Mesa, ao fim de cada Sessdo
Legislativa, o levantamento estatistico unificado
das atividades dos 6rgdos do Senado Federal, para
0 relatério geral da Presidéncia; autorizar a
impressdo de qualquer documento publico e
informativo de érgdos da Casa, juntamente com o
Chefe do Departamento Gréafico; servir de
elemento de articulagdo administrativa com a
Camara dos Deputados e outros érgdos publicos;
baixar atos de provimento de funcdo de confianga,
nos termos das normas em vigor; observar e fazer
observar as normas legais e determinagdes da
Comissdo Diretora; decidir sobre problemas
administrativos dos servidores do Senado Federal,
qguando extrapolar as competéncias regulamentares
dos seus chefes imediatos; aplicar penalidades nos
termos deste Regulamento; e desempenhar outras
atividades peculiares a funcdo, de iniciativa propria
ou de ordem superior.

Paragrafo  Gnico. O  Secretario-Geral  de
Administracdo podera, por ato proprio, delegar
suas competéncias.

§ 1° O Secretario-Geral de Administracdo podera,
por ato préprio, delegar suas competéncias.

§ 2° O Secretario-Geral de Administracdo
comparecera a audiéncia na Comissdo Permanente
da Casa que detiver a competéncia regimental de
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fiscalizagdo e controle dos atos do Poder
Executivo, anualmente, até dez dias ap6s o
encaminhamento de suas contas anuais ao Tribunal
de Contas da Unido, para apresenté-las a Comiss&o.

§ 3° O Secretario-Geral de Administragdo exercera
a funcdo pelo periodo de dois anos, podendo ser
reconduzido por igual periodo, observado ainda
que:

| - o dirigente sera indicado pelo Presidente do
Senado Federal e submetido a aprovacdo pelo
Plenario do Senado em até 30 dias da publicacdo da
indicacdo, apds sabatina pela Comissdo de
Constituicdo, Justica e Cidadania;

[l - sua exoneracdo somente ocorrera por ato
motivado da Comissdo Diretora que demonstre
justo motivo para a medida.

Art. 565. Ao Consultor-Geral Legislativo compete
planejar, supervisionar, coordenar e controlar a
execucdo das atividades de competéncia da
Consultoria Legislativa e de suas unidades
administrativas; assessorar pessoalmente, no
ambito das competéncias da  Consultoria
Legislativa, as reunifes da Mesa e da Comisséo
Diretora; integrar, na qualidade de membro nato, 0
Conselho de Gestdo do Senado Federal; propor ao
Conselho de Gestdo do Senado Federal a lotacdo
necessaria para o funcionamento das unidades que
integram a Consultoria Legislativa; integrar, como
membro nato, o Centro de Integracdo de Estudos
do Legislativo; apresentar ao Conselho Técnico da
Consultoria Legislativa proposta do Programa
Anual de Trabalho, do Programa Anual de
Capacitagcdo, bem como do Relatério Anual de
Atividades da Consultoria, para posterior
encaminhamento & Comissdo Diretora; abrir,
internamente, solicitacBes de trabalho, bem como
fixar prazo para atendimento das solicitacdes que
sejam encaminhadas a Consultoria Legislativa;
convocar e presidir as reunies do Conselho
Técnico; presidir o Grupo de Gestdo da Consultoria
Legislativa; criar coordenagbes ou grupos de
trabalho e comissGes temporarias, ouvido o
Conselho Técnico da Consultoria Legislativa;
proceder a avaliacdo periddica da qualidade dos
servicos prestados pela Consultoria Legislativa,
conforme metodologia aprovada pelo Conselho
Técnico; designar servidor para participar de
atividades de treinamento ou aperfeicoamento;
submeter ao Presidente os nomes dos Consultores-
Gerais Adjuntos; solicitar ao Secretario-Geral de
Administracdo a designacdo ou a dispensa do
Gestor do Centro de Estudos, na forma da
regulamentagdo; solicitar ao Secretario-Geral de
Administracdo a designacdo ou a dispensa de

Art. 126. Ao Consultor-Geral Legislativo compete
planejar, supervisionar, coordenar e controlar a
execucdo das atividades de competéncia da
Consultoria Legislativa e de suas unidades
administrativas; prestar assessoria no ambito das
competéncias da Consultoria Legislativa, as
reunides da Mesa e da Comissdo Diretora, quando
solicitado; propor ao Conselho de Administragéo
do Senado Federal a lotacdo necessaria para o
funcionamento das unidades que integram a
Consultoria Legislativa; apresentar a Comisséo
Diretora proposta do Programa Anual de Trabalho
e do Relatério Anual da Consultoria; abrir,
internamente, solicitagdes de trabalho que sejam
encaminhadas a Consultoria Legislativa; convocar
e presidir as reunies do Conselho Técnico;
presidir o Grupo de Gestdo da Consultoria
Legislativa; criar grupos de trabalho e comissdes
temporarias, ouvido o Conselho Técnico da
Consultoria Legislativa; proceder a avalia¢do
periodica da qualidade dos servigos prestados pela
Consultoria Legislativa, conforme metodologia
aprovada pelo Conselho Técnico; escolher os
nomes dos servidores para participagdo em
atividades de treinamento ou aperfeicoamento,
observada a politica de capacitacio e
desenvolvimento de que trata o § 2° do art. 44;
propor a designacao ou a dispensa de servidores do
exercicio de funcdo de confianca e a lotacdo de
servidores de sua escolha na estrutura
organizacional da  Consultoria  Legislativa;
instaurar, de oficio ou mediante provocacdo,
procedimento administrativo para apuracdo de
infracdo funcional; impor penalidades, nos limites
do Regulamento Administrativo do Senado
Federal; decidir sobre os pedidos de realocacdo em
areas de especializagdo, respeitados o0s critérios
definidos pelo Conselho Técnico, garantida a
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servidores do exercicio de fungdo comissionada e a
lotacdo de servidores de sua escolha na estrutura
organizacional da  Consultoria  Legislativa;
instaurar, de oficio ou mediante provocacao,
procedimento administrativo para apuracdo de
infracdo funcional; impor penalidades, nos limites
do Regulamento Administrativo do Senado
Federal; decidir sobre os pedidos de realocacdo em
areas de especializacdo, respeitados os critérios
definidos pelo Conselho Técnico, garantida a
prévia publicidade e observadas as normas
administrativas pertinentes; opinar previamente
sobre a conveniéncia da cessdo de consultores
legislativos para 6rgdos da Administracdo Publica,
ou da sua nomeacao ou designacdo para cargos em
comissdo ou fungdes comissionadas iguais ou
inferiores a FC-04; dirimir eventuais dividas sobre
a pertinéncia das solicitagdes encaminhadas a
Consultoria Legislativa; divulgar aos Consultores
0s atos administrativos da Consultoria Legislativa;
decidir as votagdes do Conselho Técnico da
Consultoria Legislativa, em caso de empate;
relacionar-se oficialmente com 6rgédos ou entidades
visando ao intercdAmbio de conhecimentos, bem
como a obtencdo e a integracdo de informacdes
relativas as matérias de sua competéncia;
desempenhar outras atividades peculiares ao cargo,
de iniciativa propria ou de ordem superior:

prévia publicidade e observadas as normas
administrativas pertinentes; opinar previamente
sobre a conveniéncia da cessdo de consultores
legislativos para 6rgdos da Administracdo Publica,
ou da sua nomeacao ou designacdo para cargos em
comissdo ou fungdes de confianca iguais ou
inferiores a FC-04; dirimir eventuais dividas sobre
a pertinéncia das solicitagbes encaminhadas a
Consultoria Legislativa; divulgar aos Consultores
0s atos administrativos da Consultoria Legislativa;
decidir as votacbes do Conselho Técnico da
Consultoria Legislativa, em caso de empate;
relacionar-se oficialmente com 6rgédos ou entidades
visando ao intercAmbio de conhecimentos, bem
como a obtencdo e a integracdo de informacdes
relativas as matérias de sua competéncia;
desempenhar outras atividades peculiares ao cargo,
de iniciativa propria ou de ordem superior.

§ 1° O Consultor-Geral Legislativo podera, por ato
préprio, delegar parte de suas competéncias aos
Consultores-Gerais Legislativos Adjuntos, bem
como fixar-lhes atribui¢Oes especificas.

§1°. O Consultor-Geral Legislativo podera, por ato
préprio, delegar parte de suas competéncias ao
Consultor-Geral Legislativo Adjunto, bem como
fixar-lhes atribuicGes especificas.

§ 2° As fungbes comissionadas de Consultor-Geral
de Legislativo e de Consultor-Geral Legislativo
Adjunto serdo preenchidas por servidores da
categoria de Consultor Legislativo, que ja tenham
concluido o periodo de estagio probatdrio.

82°. As funcbes de confianga de Consultor-Geral
Legislativo e de Consultor-Geral Legislativo
Adjunto serdo preenchidas por servidores da
categoria de Consultor Legislativo que ja tenham
concluido o periodo de estagio probatdrio.

Art. 566. Ao Consultor-Geral de Orgamentos
compete planejar, supervisionar, coordenar e
controlar a execucéo das atividades de competéncia
do 6rgdo e de suas unidades administrativas e
servidores; assessorar, pessoalmente, no &mbito das
competéncias da Consultoria de Orgcamentos, as
reunides da Mesa e da Comisséo Diretora; exercer
0 assessoramento técnico a outros Orgaos
colegiados do Senado Federal ou do Congresso
Nacional nas matérias de competéncia da
Consultoria; tomar assento, com direito a voz e
voto, nas reunides do Conselho de Gestdo do
Senado Federal; representar a Consultoria em
colegiados de governanca e gestdo estratégica do
Senado Federal; compor, como membro nato, o
Centro de Integracdo de Estudos do Legislativo;
solicitar trabalhos aos Nucleos Tematicos, aos

Art. 127. Ao Consultor-Geral de Orgcamentos,
Fiscalizacdo e Controle compete planejar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
atividades de competéncia do 6rgdo e de suas
unidades administrativas e servidores; prestar
assessoria, no ambito das competéncias da
Consultoria de Orcamentos, Fiscalizacdo e
Controle, as reunides da Mesa e da Comissdo
Diretora, guando solicitado; exercer 0
assessoramento técnico a outros érgéos colegiados
do Senado Federal ou do Congresso Nacional nas
matérias de competéncia da Consultoria, quando
solicitado; solicitar trabalhos aos servidores da
Consultoria de Orcamentos, Fiscalizacdo e
Controle; designar consultores para atuar nos
processos legislativos relativos as matérias de
competéncia da Consultoria, grupos de trabalho e
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Assessores e a Coordenagcdo de Apoio Técnico;
ouvidos o0s Gestores de Ndudcleos Tematicos,
designar consultores para trabalhar nos Ndcleos,
bem como criar coordenagGes dos processos
legislativos relativos as matérias de competéncia da
Consultoria, grupos de trabalho e comissGes
temporarias; proceder & avaliacdo periodica da
qualidade dos trabalhos e servigos prestados pela
Consultoria; relacionar-se oficialmente com 6rgaos
ou entidades visando ao intercAmbio de
conhecimentos, bem como a obtencdo e a
integracdo de informac6es relativas as matérias de
sua competéncia; submeter ao Presidente do
Senado Federal os nomes dos Consultores-Gerais
Adjuntos de Orgamentos e dos Gestores de Nucleo;
opinar previamente sobre a conveniéncia da cessao
de consultores legislativos para Orgdos da
Administracdo Publica, ou da sua nomeacdo ou
designacdo para cargos em comissdo ou funcdes
comissionadas iguais ou inferiores a FC-04; propor
a designacdo ou a dispensa do Gestor do Centro de
Estudos na forma da regulamentagdo; dirimir
eventuais ddvidas quanto a pertinéncia das
solicitagbes encaminhadas & Consultoria; propor a
designacdo ou a dispensa de servidores do
exercicio de funcBes comissionadas e a lotagdo de
servidores na Consultoria; designar servidor para
participar de atividades de treinamento ou
aperfeicoamento; impor sanc¢des disciplinares, nos
limites da legislagcdo vigente e do Regulamento
Administrativo; e desempenhar outras atividades
peculiares a funcdo, de iniciativa propria ou de
ordem superior.

comissbes temporarias; proceder a avaliagdo
periédica da qualidade dos trabalhos e servicos
prestados  pela  Consultoria;  relacionar-se
oficialmente com érgdos ou entidades visando ao
intercambio de conhecimentos, bem como a
obtencdo e a integracdo de informacdes relativas as
matérias de sua competéncia; opinar previamente
sobre a conveniéncia da cessdo de consultores
legislativos para 6rgdos da Administracdo Publica,
ou da sua nomeacdo ou designacdo para cargos em
comissdo ou fungbes de confianga iguais ou
inferiores a FC-04; dirimir eventuais duvidas
guanto a pertinéncia das solicitacbes encaminhadas
a Consultoria; propor a designacdo ou a dispensa
de servidores do exercicio de fungdes de confianga
e a lotacdo de servidores na Consultoria; propor a
instdncia competente do Senado Federal e da
Comisséo Mista Permanente de que trata o § 1° do
artigo 166 da Constituicdo Federal as medidas
necessarias a obtencdo e integracdo das
informagBes imprescindiveis a realizagdo das
atribuigcdes da Consultoria; escolher os nomes dos
servidores para participagdo em atividades de
treinamento ou aperfeicoamento, observada a
politica de capacitacdo e desenvolvimento de que
trata 0 8 2° do art. 44; impor san¢es disciplinares,
nos limites da legislacdo vigente e do Regulamento
Administrativo; e desempenhar outras atividades
peculiares a funcdo, de iniciativa propria ou de
ordem superior.

§2° O Consultor-Geral de Orcamentos podera, por
ato proprio, delegar parte de suas competéncias ao
Consultor-Geral de Orcamentos Adjunto, bem
como fixar-lhe atribuic6es especificas.

81° O Consultor-Geral de Orcamentos podera, por
ato proprio, delegar parte de suas competéncias ao
Consultor-Geral de Orcamentos Adjunto, bem
como fixar-lhe atribuic6es especificas.

81° As fungbes comissionadas de Consultor-Geral
de Orcamentos e de Consultor-Geral de
Orcamentos Adjunto serdo preenchidas por
servidores da categoria de Consultor de
Orgamentos, que ja tenham concluido o periodo de
estagio probatdrio.

82° As funcgdes de confianca de Consultor-Geral de
Orcamentos, Fiscalizacdo e Controle e de
Consultor-Geral Adjunto serdo preenchidas por
servidores da categoria de Consultor Legislativo,
Area  Consultoria e  Assessoramento  em
Orgamentos, Especialidade ~ Assessoramento
Orcamentos que ja tenham concluido o periodo de
estagio probatorio.

Art. 567. Ao Coordenador de Apoio Técnico da
Consultoria de Orcamentos compete exercer a
coordenacdo técnica do Setor; distribuir o0s
trabalhos da  Coordenacdo aos  Servicos
competentes; acompanhar a execucdo dos trabalhos
e controlar os prazos fixados; controlar a qualidade
dos trabalhos de responsabilidade da Coordenacao,
concertando com o0s respectivos titulares dos
Orgdos subordinados as alteracbes que julgar

Art. 128. Aos chefes de Assessoria compete
exercer a coordenacdo técnica do respectivo setor;
distribuir os trabalhos; acompanhar a execucao dos
trabalhos e controlar os prazos fixados; controlar a
qualidade dos trabalhos de responsabilidade da
unidade; sugerir ao titular da respectiva unidade a
realizacdo de cursos, semindrios, simpdsios,
treinamentos e outros eventos que tenham por
objetivo a melhoria da qualificacdo profissional e
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necessarias; sugerir ao Consultor-Geral de
Orcamentos a realizacdo de cursos, seminérios,
simposios, treinamentos e outros eventos que
tenham por objetivo a melhoria da qualificagéo
profissional e da eficiéncia dos integrantes da
Coordenacdo; gerir as bases de dados e o portal
eletrénico relativos a planos, orcamentos publicos,
fiscalizagdo e controle; desempenhar outras
atividades peculiares a funcéo, de iniciativa propria
ou ordem superior.

da eficiéncia dos integrantes da unidade; gerir
bases de dados e portais eletrdnicos relativos as
competéncias da respectiva unidade; desempenhar
outras atividades peculiares a fungdo, de iniciativa
prépria ou ordem superior.

Art. 568. Ao Diretor da Secretaria de Comunicagéo
Social compete planejar, coordenar e supervisionar
a execucdo das atividades compreendidas nas
linhas de competéncia das respectivas unidades
administrativas; encaminhar a Comissdo Diretora o
Programa Anual de Trabalho e o Relatério Anual
de Atividades da Secretaria; observar e fazer
observar, no ambito das unidades administrativas
da Secretaria, as disposi¢fes da Comissédo Diretora,
do Presidente, do Primeiro-Secretario e do
Secretario-Geral de Administracdo; designar ou
dispensar servidores para 0 preenchimento de
fungGes comissionadas do 6rgdo, observado o
guantitativo fixado no Anexo I; propor ao Conselho
de Gestdo a lotagdo necessaria para 0
funcionamento das unidades que integram a
Secretaria de Comunicacdo Social; decidir sobre
problemas  administrativos ~ dos  servidores
imediatamente subordinados; aplicar ou solicitar a
aplicacdo de penalidades a autoridade competente,
de acordo com o estabelecido no Regulamento
Administrativo; e desempenhar outras atividades
peculiares a funcdo, de iniciativa prépria ou de
ordem superior.

Art. 129. Ao Titular da Secretaria de Comunicagéo
Social compete planejar, coordenar e supervisionar
a execucdo das atividades compreendidas nas
linhas de competéncia das respectivas unidades
administrativas; encaminhar para exame do
Conselho de Administragéo e, posterior, aprovagao
da Comissdo Diretora, 0 Programa Anual de
Trabalho e o Relatério Anual de Atividades da
Secretaria; observar e fazer observar, no ambito das
unidades administrativas da  Secretaria, as
disposicGes da Comissdo Diretora, do Presidente,
do  Primeiro-Secretario, do  Conselho de
Administragdo e do Secretario Geral de
Administracdo; designar ou dispensar servidores
para o preenchimento de funcdes de confianga do
6rgdo, observado o quantitativo fixado no Anexo I;
propor ao Conselho de Administracdo a lotacéo
necessaria para o funcionamento das unidades que
integram a Secretaria de Comunicacdo Social;
decidir sobre problemas administrativos dos
servidores imediatamente subordinados; aplicar ou
solicitar a aplicacdo de penalidades a autoridade
competente, de acordo com o estabelecido no
Regulamento  Administrativo; e desempenhar
outras atividades peculiares a funcéo, de iniciativa
prépria ou de ordem superior.

Art. 569. Ao Chefe da Assessoria de Imprensa
Institucional compete planejar, supervisionar,
coordenar e controlar a execucdo das atividades de
assessoramento previstas no ambito de suas
respectivas competéncias a  Secretaria  de
Comunicagdo Social ou, por designacdo desta, a
outro 6rgdo ou autoridade da Casa.

Art. 130. Ao Assessor Especial da Presidéncia
compete realizar as atividades de suporte técnico e
de relacdes institucionais que couber a Presidéncia
do Senado Federal.

Paragrafo unico. As funcBes de Assessor Especial
da Presidéncia, Chefe de Cerimonial e Assessor de
Relacbes Internacionais podem ser ocupadas por
servidores do Senado ou por ocupantes de cargo
em Comissdo a critério do Presidente.

Art. 570. Ao Diretor da Secretaria de Tecnologia
da Informacdo — PRODASEN compete planejar,
coordenar e supervisionar a execucdo das
atividades  compreendidas nas linhas de
competéncia das respectivas unidades
administrativas; encaminhar a Comissdo Diretora o

Art. 131. Ao Chefe do Departamento de
Tecnologia da Informagdo compete plangjar,
coordenar e supervisionar a execucdo das

atividades  compreendidas nas linhas de
competéncia das respectivas unidades
administrativas; encaminhar para exame do
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Programa Anual de Trabalho e o Relatério Anual
de Atividades da Secretaria;

Conselho de Administragéo e, posterior, aprovagao
da Comissdo Diretora, o Programa Anual de
Trabalho e o Relatério Anual de Atividades do
Departamento.

Art. 571. Ao Diretor da Secretaria de Gestdo de
Pessoas compete  planejar, coordenar e
supervisionar a execucdo das atividades
compreendidas nas linhas de competéncia das
respectivas unidades administrativas; encaminhar a
Comissdo Diretora o Programa Anual de Trabalho
e 0 Relatdrio Anual de Atividades da Secretaria;

Art. 132. Ao Chefe do Departamento de Recursos
Humanos compete planejar, coordenar e
supervisionar a execucdo das atividades
compreendidas nas linhas de competéncia das
respectivas unidades administrativas; encaminhar
para exame do Conselho de Administracdo e,
posterior, aprovacdo da Comissdo Diretora, 0
Programa Anual de Trabalho e o Relatoério Anual
de Atividades do Departamento.

Art. 572. Ao Advogado-Geral compete planejar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
atividades de competéncia da Advocacia do Senado
Federal; assessorar pessoalmente, no ambito das
competéncias da Advocacia do Senado Federal, as
reunides da Mesa e da Comissdo Diretora; integrar,
na qualidade de membro nato, o Conselho de
Gestdo do Senado Federal; propor ao Conselho de
Gestdo do Senado Federal a lotagdo necessaria para
o funcionamento das unidades que integram a
Advocacia do Senado Federal, apresentar a
Comissdo Diretora proposta do Programa Anual de
Trabalho, do Programa Anual de Capacitacdo, bem
como do Relatério Anual de Atividades da
Advocacia do Senado Federal; abrir, internamente,
solicitagdes de trabalho, bem como fixar prazo para
atendimento  das  solicitagbes que  sejam
encaminhadas a Advocacia do Senado Federal;
criar coordenagbes ou grupos de trabalho e
comissbes temporarias; proceder a avaliacdo
periodica da qualidade dos servigos prestados pela
Advocacia do Senado Federal; designar servidor
para participar de atividades de treinamento ou
aperfeicoamento; submeter ao Presidente os nomes
dos Consultores-Gerais Adjuntos; solicitar ao
Secretario-Geral de Administracdo a designacgéo ou
a dispensa de servidores do exercicio de funcdo
comissionada e a lotacdo de servidores de sua
escolha na estrutura organizacional da Advocacia
do Senado Federal; instaurar, de oficio ou mediante
provocacdo, procedimento administrativo para
apuracéo de infracdo funcional; impor penalidades,
nos limites deste Regulamento Administrativo;
opinar previamente sobre a conveniéncia da cesséo
de Advogados para oOrgdos da Administracdo
Publica, ou da sua nomeacdo ou designacdo para
cargos em comissdo ou fungdes comissionadas
iguais ou inferiores a FC-04; dirimir eventuais
duvidas sobre a pertinéncia das solicitacdes
encaminhadas a Advocacia do Senado Federal;
relacionar-se oficialmente com 6rgédos ou entidades

Art. 133. Ao Advogado-Geral compete planejar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
atividades de competéncia da Advocacia do Senado
Federal; prestar assessoria, no ambito das
competéncias da Advocacia do Senado Federal, as
reunides da Mesa e da Comissdo Diretora, quando
solicitado; atuar na representacdo do Senado
Federal, da Mesa, da Comissdo Diretora e dos
demais Orgdos da Casa perante autoridades
judiciarias e administrativas no ambito de suas
competéncias, independentemente de instrumento
de mandato; indicar ao Presidente do Senado
Federal servidor da Advocacia para integrar
comissdes que demandem assessoramento juridico,
inclusive quando tratar-se do exercicio de poderes
de investigacdo préprios das autoridades judiciais
ou de processo administrativo disciplinar; propor
ao Conselho de Administragéo do Senado Federal a
lotacdo necessaria para o funcionamento das
unidades que integram a Advocacia do Senado
Federal; apresentar para aprovacdo da Comisséo
Diretora, proposta do Programa Anual de Trabalho,
bem como do Relatorio Anual de Atividades da
Advocacia do Senado Federal; escolher os nomes
dos servidores para participagcdo em atividades de
treinamento ou aperfeicoamento; abrir,
internamente, solicitagdes de trabalho que sejam
encaminhadas a Advocacia do Senado Federal;
criar grupos de trabalho e comissbes temporarias;
proceder a avaliacdo periddica da qualidade dos
servicos prestados pela Advocacia do Senado
Federal; solicitar ao Secretario Geral de
Administracdo a designacdo ou a dispensa de
servidores do exercicio de funcdo de confianca e a
lotacdo de servidores de sua escolha na estrutura
organizacional da Advocacia do Senado Federal;
instaurar, de oficio ou mediante provocacao,
procedimento administrativo para apuracdo de
infracdo funcional de seus subordinados; zelar pela
distribuigdo proporcional e equilibrada de trabalhos
de forma transparente; fiscalizar  atrasos
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visando ao intercAmbio de conhecimentos, bem
como a obtencdo e a integracdo de informacdes
relativas as matérias de sua competéncia;
desempenhar outras atividades peculiares ao cargo,
de iniciativa prépria ou de ordem superior.

injustificados na execucdo de atividades a cargo
dos Advogados e demais servidores lotados na
Advocacia; impor  penalidades aos  seus
subordinados, nos limites deste Regulamento
Administrativo; opinar previamente sobre a
conveniéncia da cessdao de Advogados para 6rgaos
da Administracdo Publica, ou da sua nomeagao ou
designacédo para cargos em comissdo ou fungdes de
confianca iguais ou inferiores a FC-04; dirimir
eventuais davidas sobre a pertinéncia das
solicitacbes encaminhadas a Advocacia do Senado
Federal; relacionar-se oficialmente com érgdos ou
entidades  visando  ao intercambio  de
conhecimentos, bem como a obtencdo e a
integracdo de informac0es relativas as matérias de
sua competéncia; desempenhar outras atividades
peculiares ao cargo, de iniciativa prépria ou de
ordem superior.

Paragrafo (nico. A funcdo comissionada de
Advogado-Geral sera preenchida por servidor
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil
integrante de uma das categorias de consultoria e
assessoramento de nivel superior previstas neste
Regulamento.

Paragrafo unico. As funcbes de confianca de
Advogado-Geral e Advogado-Geral Adjunto séo
privativas de servidores da categoria de Advogado
do Senado Federal.

Art. 573. Ao Diretor da Secretaria de Controle
Interno compete prestar assisténcia na area de sua
especialidade a Comissdo Diretora e as unidades do
Senado Federal; dirigir, em grau superior, as
atribuicdes de competéncia da Secretaria de
Controle Interno; orientar a pré-qualificacdo e
sele¢do dos servidores do 6rgdo; observar e fazer
observar, no a&mbito da Secretaria de Controle
Interno, as determinac¢@es da Comissdo Diretora, do
Presidente e do Primeiro-Secretério; designar ou
dispensar servidores para o preenchimento de
funcGes comissionadas do OGrgdo, observado o
quantitativo fixado no Anexo I; propor ao Conselho
de Gestdo a lotacdo necessaria para 0O
funcionamento das unidades que integram a
Secretaria de Controle Interno; decidir sobre
problemas  administrativos  dos  servidores
subordinados, aplicar ou solicitar a aplicacdo de
penalidades a autoridade competente, de acordo
com 0 estabelecido no Regulamento
Administrativo; e desempenhar outras atividades
peculiares a funcdo, de iniciativa propria ou de
ordem superior.

Art. 134. Ao Controlador-Geral compete prestar
assisténcia na area de sua especialidade a Comissao
Diretora e as unidades do Senado Federal; dirigir,
em grau superior, as atribuicdes de competéncia da
Controladoria; orientar a selecdo dos servidores do
orgdo; observar e fazer observar, no dmbito da
Controladoria, as determinacbes da Comissdo
Diretora, do Presidente, do Primeiro-Secretario e
do Conselho de Administracdo; designar ou
dispensar servidores para 0 preenchimento de
fungdes de confianga do o¢rgdo, observado o
quantitativo fixado no Anexo I; propor ao Conselho
de Administracdo a lotacdo necessaria para o

funcionamento das unidades que integram a
Controladoria; decidir sobre problemas
administrativos dos servidores subordinados,

aplicar ou solicitar a aplicacdo de penalidades a
autoridade competente, de acordo com O
estabelecido no Regulamento Administrativo; e
desempenhar outras atividades peculiares & funcéo,
de iniciativa prépria ou de ordem superior.

8 1° O Controlador-Geral, ao tomar conhecimento
de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dara
ciéncia ao Tribunal de Contas da Unido, sob pena
de responsabilidade solidaria, e a Comissdo
Diretora, conforme expressa exigéncia do artigo
74, 8 1°, da Constituicdo Federal.

§ 2° O Controlador-Geral apresentara @ Comissao
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Diretora e & Comissdo Permanente da Casa que
detiver a competéncia regimental de fiscalizacdo e
o controle dos atos do Poder Executivo relatdrios
semestrais das suas atividades, que deverdo ser
postos a disposicao de todos os Senadores.

§ 3° O Controlador-Geral exercerd a funcdo pelo
periodo de dois anos, podendo ser reconduzido por
igual periodo, observado ainda que:

I) o dirigente sera indicado pelo Presidente do
Senado Federal e submetido a aprovacdo pelo
Plenario do Senado em até 30 dias da publicacdo da
indicacdo, apds sabatina pela Comissdo de
Constituicdo, Justica e Cidadania;

I) sua exoneracdo somente ocorrerd por ato
motivado da Comissdo Diretora que demonstre
justo motivo para a medida.

Art. 574. Aos Secretérios-Gerais da Mesa
Adjuntos, ao Secretario-Geral de Administracdo
Adjunto, ao Consultor-Geral Legislativo Adjunto,
ao Consultor-Geral de Orcamentos Adjunto, ao
Advogado-Geral Adjunto e ao Diretor da
Controladoria do Senado Federal Adjunto compete
auxiliar os titulares na execucdo das atividades de
competéncia dos respectivos 6rgdos e substitui-los
em seus afastamentos, faltas e impedimentos,
podendo receber, do titular do 6rgdo, delegacGes de
competéncias ou atribuicdes especificas.

Art. 135. Aos Secretarios-Gerais da Mesa
Adjuntos, ao Secretario-Geral de Administragdo
Adjunto, ao Consultor-Geral Legislativo Adjunto,
ao Consultor-Geral de Orgcamentos Adjunto, ao
Advogado-Geral Adjunto e ao Controlador-Geral
Adjunto compete auxiliar os titulares na execugdo
das atividades de competéncia dos respectivos
Orgéos e substitui-los em seus afastamentos, faltas
e impedimentos, podendo receber, do titular do
orgdo, delegacbes de competéncias ou atribuices
especificas

Art. 575. Aos Chefes de Departamento compete
planejar, supervisionar, coordenar e controlar a
execucdo das atividades compreendidas nas
competéncias de suas respectivas unidades; orientar
os trabalhos de cada unidade subordinada, no
sentido de manter a dindmica e a eficiéncia das
atividades; observar e fazer observar, no ambito de
suas respectivas unidades administrativas, as
disposicdes de seus superiores imediatos, da
Comissdao Diretora, do Presidente, do Primeiro-
Secretério e do Secretério-Geral de Administracéo;

Art. 136. Aos Chefes de Departamento compete
planejar, supervisionar, coordenar e controlar a
execucdo das atividades compreendidas nas
competéncias de suas respectivas unidades; orientar
os trabalhos de cada unidade subordinada, no
sentido de manter a dindmica e a eficiéncia das
atividades; observar e fazer observar, no ambito de
suas respectivas unidades administrativas, as
disposicbes de seus superiores imediatos, da
Comissdo Diretora, do Presidente, do Primeiro-
Secretério, do Conselho de Administracdo e do
Secretario Geral de Administracao;

Art. 576. Aos Gestores de Nucleo Teméatico da
Consultoria Legislativa compete exercer a gestao
técnica do Nacleo Temético sob  sua
responsabilidade; receber as solicitagdes de
trabalho encaminhadas a Consultoria Legislativa,
verificar sua adequacdo e clareza e, quando
pertinente, propor ao solicitante mudanga ou
cancelamento da solicitacdo; proporcionar o
equilibrio na distribuicdo da carga de trabalho entre
os Consultores nas areas de especializacdo;
acompanhar a realizacdo dos trabalhos e controlar
seu encaminhamento aos demandantes nos prazos
fixados; propor aos autores ou revisores dos
trabalhos as modifica¢fes julgadas necessérias a
sua adequacdo as demandas; proceder ao

Art. 137. Suprimido.
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cancelamento das solicitaces de trabalho, quando
necessario; divulgar internamente  relatorios
periodicos da distribuicdo e producdo de trabalhos;
estimular e facilitar a pratica interna de tratamento
integrado e  multidisciplinar  dos  assuntos
submetidos a Consultoria Legislativa; promover o
continuo  aperfeicoamento  dos  instrumentos
gerenciais, dos métodos operacionais e da
qualidade dos trabalhos, conforme Programa Anual
de Trabalho; acompanhar e controlar a
disponibilidade de recursos humanos por &rea de
especializacdo;  propor ao  Consultor-Geral
Legislativo a instauracdo de procedimento
administrativo para apuracdo de infragdo funcional,
exercer outras atividades que Ihe sejam confiadas
pelo Consultor-Geral Legislativo.

Paragrafo Unico. A funcdo comissionada de Gestor
de Ndcleo Tematico da Consultoria Legislativa
serd preenchida por servidor da categoria de
Consultor Legislativo.

Art. 577. Aos Gestores de Nucleo Teméatico da
Consultoria de Orcamentos compete exercer a
gestdo técnica do Nducleo Tematico sob sua
responsabilidade; receber as solicitagbes de
trabalno  encaminhadas & Consultoria de
Orcamentos, verificar sua adequacdo e clareza e,
quando pertinente, propor ao solicitante mudanca
ou cancelamento da solicitacdo; distribuir os
trabalhos e proporcionar o equilibrio na
distribuicdo da carga de trabalho; acompanhar a
realizacdo dos trabalhos e controlar seu
encaminhamento aos demandantes nos prazos
fixados; efetuar revisdo qualitativa dos trabalhos
realizados pelo Nicleo Tematico em regime de co-
responsabilidade técnica; propor aos autores ou
revisores dos trabalhos modificacdes necessarias a
sua adequacdo as demandas; proceder ao
cancelamento das solicitacBes de trabalho, quando
necessario; divulgar internamente  relatorios
periodicos da distribui¢do e producdo de trabalhos;
estimular e facilitar a pratica interna de tratamento
integrado e  multidisciplinar  dos  assuntos
submetidos a Consultoria Legislativa; promover o
continuo  aperfeicoamento  dos  instrumentos
gerenciais, dos métodos operacionais e da
qualidade dos trabalhos, conforme Programa Anual
de Trabalho; acompanhar e controlar a
disponibilidade de recursos humanos; propor ao
Consultor-Geral de Orcamentos a instauracdo de
procedimento administrativo para apuracdo de
infracdo funcional; exercer outras atividades
peculiares a funcdo de iniciativa prépria ou que lhe
sejam  confiadas pelo Consultor-Geral de
Orcamentos.
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Paréagrafo Unico. A funcdo comissionada de Gestor
de Nucleo Tematico da Consultoria de Or¢camentos
¢ privativa dos servidores ocupantes do cargo
efetivo de Consultor de Orgamentos.

Art. 578. Ao Gestor do Centro de Estudos da
Consultoria do Senado Federal compete planejar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
atividades de competéncia do 6rgdo e de suas
unidades administrativas e servidores; relacionar-se
oficialmente com érgdos ou entidades visando ao
intercambio de conhecimentos, bem como a
obtencdo e a integracdo de informacdes relativas as
matérias de sua competéncia; desempenhar outras
atividades peculiares a funcéo, de iniciativa propria
ou de ordem superior.

Paragrafo Unico. A funcdo comissionada de Gestor
do Centro de Estudos da Consultoria do Senado
Federal ser4 preenchida por servidores das
categorias de Consultor Legislativo e Consultor de
Orcamentos.

Art. 579. Ao Assessor Técnico compete atividades
de assessoramento técnico, sob orientacdo do titular
da unidade a que estiver vinculado, consistindo no
exame de processos, problemas e assuntos
administrativos, ~ financeiros,  econémicos e
juridicos de interesse do 6rgdo e do Senado Federal
como um todo; atuar na proposicdo de medidas e
execucdo de tarefas tendentes a aumentar a
eficiéncia e a eficécia dos servigos; e desempenhar
outras atividades peculiares ao cargo, que Ihe sejam
designadas por autoridade superior.

Art. 138. Ao Assessor Técnico compete atividades
de assessoramento técnico, sob orientacdo do titular
da unidade a que estiver vinculado, consistindo no
exame de processos, problemas e assuntos
administrativos, ~ financeiros, econémicos e
juridicos de interesse do 6rgdo e do Senado Federal
como um todo; atuar na proposicdo de medidas e
execucdo de tarefas tendentes a aumentar a
eficiéncia e a eficécia dos servigos; e desempenhar
outras atividades peculiares a fungéo, que lhe sejam
designadas por autoridade superior.

Art. 580. Ao Assessor Administrativo compete
atividades de assessoramento administrativo, sob
orientacdo do titular da unidade a que estiver
vinculado, consistindo no tratamento de processos,
problemas e assuntos administrativos e financeiros
de interesse do 6rgdo e do Senado Federal como
um todo; atuar na proposicdo de medidas e
execucdo de tarefas tendentes a aumentar a
eficiéncia e a eficacia dos servicos; e desempenhar
outras atividades peculiares ao cargo, que lhe sejam
designadas por autoridade superior.

Art. 581. Aos Coordenadores compete planejar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
atividades compreendidas nas competéncias de
suas respectivas unidades; orientar os trabalhos de
cada unidade subordinada, no sentido de manter a
dindmica e a eficiéncia das atividades; observar e
fazer observar, no ambito de suas respectivas
unidades administrativas, as disposi¢cdes de seus
superiores imediatos, da Comissdo Diretora, do
Presidente, do Primeiro-Secretario e do Secretario-
Geral de Administracao;

Art. 139. Aos Coordenadores compete plangjar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
atividades compreendidas nas competéncias de
suas respectivas unidades; orientar os trabalhos de
cada unidade subordinada, no sentido de manter a
dindmica e a eficiéncia das atividades; observar e
fazer observar, no ambito de suas respectivas
unidades administrativas, as disposicdes de seus
superiores imediatos, da Comissdo Diretora, do
Presidente, do Primeiro-Secretario, do Conselho de
Administragdo e do Secretario Geral de
Administracao;
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Art. 582. Aos Chefes de Servigo e Encarregados de
Turno compete planejar, supervisionar, coordenar e
controlar a execucdo das tarefas decorrentes do
exercicio das competéncias do respectivo Servico;
manter informado o superior imediato sobre as
atividades da unidade; observar e fazer observar as
disposicbes de seus superiores imediatos, da
Comissdao Diretora, do Presidente, do Primeiro-
Secretario, do Secretario-Geral de Administracdo e
do Secretario-Geral da Mesa, em relacdo aos
6rgdos a ele vinculados.

Art. 140. Aos Chefes de Servigo compete planejar,
supervisionar, coordenar e controlar a execucao das
tarefas decorrentes do exercicio das competéncias
do respectivo Servico; manter informado o superior
imediato sobre as atividades da unidade; observar e
fazer observar as disposi¢des de seus superiores
imediatos, da Comisséo Diretora, do Presidente, do
Primeiro-Secretério, do Conselho de Administracéo
e do Secretario Geral de Administracao;

Art. 583. Ao Assistente Técnico compete
atividades relacionadas ao desenvolvimento das
atividades do 6rgdo a que estiver vinculado, sob
orientacdo do titular da unidade, incluindo a analise
de dados e processos de media complexidade,
redacdo de minutas e conferéncia de informacdes a
serem submetidas a autoridade superior.

Art. 141. Ao Assistente Técnico compete
atividades relacionadas ao desenvolvimento das
atividades do 6rgdo a que estiver vinculado, sob
orientacdo do titular da unidade, incluindo a analise
de dados e processos, redacdo de minutas e
conferéncia de informacgdes a serem submetidas a
autoridade superior.

Art. 584. Ao Secretario de Comissdo compete
submeter ao despacho dos Presidentes das
Comissdes as proposicdes e o0s documentos
recebidos; receber, processar e encaminhar, aos

respectivos relatores, matérias e emendas;
organizar a pauta de reunibes;, preparar e
encaminhar convocacao; preparar a

correspondéncia e as atas das reunides; controlar os
prazos das proposi¢cbes em tramitacdo nas
Comissdes; prestar as informagdes necessarias aos
membros das Comissfes, imprensa e outros 6rgaos
interessados; fiscalizar a execucdo das tarefas
compreendidas nas linhas de sua competéncia
administrativa; manter informado o chefe a que

estiver  subordinado sobre as  atividades
desenvolvidas; decidir sobre problemas
administrativos dos servidores imediatamente

subordinados; assistir 0s Presidentes e demais
membros das Comissdes nas reunides plenarias dos
orgdos ou a qualquer momento que for solicitado; e
desempenhar atividades peculiares a funcdo, de
iniciativa prdpria ou de ordem superior.

Art. 142, Ao Secretario de Comissdo compete
submeter ao despacho do respectivo Presidente as
proposi¢des e os documentos recebidos; receber,
processar e encaminhar, aos respectivos relatores,
matérias e emendas; organizar a pauta de reunides,
sob orientagéo do Presidente da Comissao; preparar
e encaminhar  convocacao; preparar  a
correspondéncia e as atas das reunides; controlar os
prazos das proposi¢bes em tramitacdo nas
Comissoes; prestar as informag0es a Senadores e
Senadoras, divulgar por meio da rede mundial de
computadores informagdes sobre as atividades da
Comissdo; fiscalizar a execugdo das tarefas
compreendidas nas linhas de sua competéncia
administrativa; manter informado o chefe a que

estiver  subordinado sobre as  atividades
desenvolvidas; decidir sobre problemas
administrativos dos servidores imediatamente

subordinados; assistir ao respectivo Presidente e
demais membros da Comissdo durante as reunides
ou a qualguer momento que for solicitado e
desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 585. Aos Chefes de Gabinete Parlamentar
compete dirigir, controlar e coordenar as atividades
administrativas e sociais do respectivo gabinete; e
desempenhar outras atividades peculiares a funcéo.

Art. 143. Aos Chefes de Gabinete parlamentar
compete planejar, supervisionar, coordenar, dirigir
e orientar a execucdo das atividades de assessoria,
de assisténcia e de apoio ao exercicio do mandato
parlamentar, compreendendo as atividades
legislativas, administrativas, recursos humanos,
operacional, estratégicas e de divulgacdo; e
desempenhar outras atividades peculiares a funcéo.

Paragrafo Unico. Se ndo preenchida a funcdo de
que trata o caput, o Senador titular do gabinete
podera delegar suas atribuicdes a um dos ocupantes
do cargo em comissdo de Assessor, simbolo SF02,
lotados no respectivo Gabinete.

Art. 586. Aos Chefes de Gabinete Administrativo
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compete dirigir, controlar e coordenar as atividades
administrativas do respectivo departamento; e
desempenhar outras atividades peculiares a fungdo.

Art. 587. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Chefe de Gabinete da Presidéncia compete dirigir,
controlar e coordenar as atividades administrativas
do gabinete e de representacdo de seu titular e
desempenhar outras atividades, por determinagéo
do Presidente.

Art. 144. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Chefe de Gabinete da Presidéncia compete dirigir,
controlar e coordenar as atividades administrativas
e sociais do gabinete e desempenhar outras
atividades peculiares a funcéo.

Art. 588. Aos ocupantes dos cargos em comissdo
de Assessor Técnico da Presidéncia, de Assessor de
Relagdes Internacionais e  Cerimonial da
Presidéncia e de Assessor de Imprensa da
Presidéncia compete planejar, supervisionar,
coordenar e controlar a execu¢do das atividades de
assessoramento previstas no ambito de suas
respectivas competéncias a Presidéncia do Senado
Federal ou, por designagdo desta, a outro 6rgédo ou
autoridade da Casa.

Art. 145. Aos ocupantes dos cargos em comissdo
de Assessor Especial, de RelagGes Internacionais, e
de Chefe de Cerimonial da Presidéncia do Senado
Federal compete planejar, supervisionar, coordenar
e controlar a execugdo das atividades de
assessoramento previstas no ambito de suas
respectivas atribuicoes.

Art. 589. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Assessor Parlamentar compete prestar assisténcia
ao gabinete em matérias parlamentares e
administrativas;  organizar e controlar a
correspondéncia da base politica do titular do
gabinete e executar trabalhos de conferéncia e
registro; analisar documentos e expedientes,
pesquisar informacdes, elaborar respostas e emitir
notas técnicas sobre assuntos de interesse do
gabinete; examinar questdes que lhe sejam
submetidas, apresentando e sugerindo
providéncias.

Art. 146. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Assessor Parlamentar compete prestar assisténcia
ao gabinete em matérias parlamentares e
administrativas;  organizar e controlar a
correspondéncia da base politica do titular do
gabinete e executar trabalhos de conferéncia e
registro; analisar documentos e expedientes,
pesquisar informacdes, elaborar respostas e emitir
notas técnicas sobre assuntos de interesse do
gabinete; examinar questbes que lhe sejam
submetidas, apresentando e sugerindo
providéncias.

Pardgrafo dnico. Ao ocupante do cargo em
comissdo de Assessor Parlamentar sera exigido
diploma de concluséo de curso de graduacdo em
nivel superior.

Art. 590. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Secretario Parlamentar compete executar as tarefas
de apoio administrativo ao titular do gabinete;
preparar e expedir sua correspondéncia; atender as
partes que solicitam audiéncia; executar trabalhos
de digitagdo; realizar pesquisas; acompanhar, junto
as reparticGes publicas, assuntos de interesse do
parlamentar; e desempenhar outras atividades
peculiares ao cargo.

Art. 147. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Secretéario Parlamentar compete executar as tarefas
de apoio administrativo ao titular do gabinete;
preparar e expedir sua correspondéncia; atender as
partes que solicitam audiéncia; executar trabalhos
de digitagdo; realizar pesquisas; acompanhar, junto
as reparticGes publicas, assuntos de interesse do
parlamentar; e desempenhar outras atividades
peculiares ao cargo.

Art. 591. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Assistente Parlamentar compete desempenhar as
atividades de apoio determinadas pelo titular do
gabinete.

Art. 148. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Assistente Parlamentar compete desempenhar as
atividades de apoio determinadas pelo titular do
gabinete.

Art. 592. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Motorista compete a conducédo de veiculo utilizado
no transporte oficial dos senadores, inclusive a
assisténcia no embarque e desembarque de
passageiros; manter o veiculo abastecido e asseado,

Art. 149. Ao ocupante do cargo em comissdo de
Motorista compete a conducédo de veiculo utilizado
no transporte oficial dos senadores, inclusive a
assisténcia no embarque e desembarque de
passageiros; manter o veiculo abastecido e asseado,
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providenciando para que esteja sempre em perfeito
estado de conservacdo e funcionamento; comunicar
a Coordenacdo de Transportes e a chefia de
gabinete respectiva a ocorréncia de fatos ou avarias
relativas ao veiculo sob sua responsabilidade; e
executar outras tarefas correlatas.

providenciando para que esteja sempre em perfeito
estado de conservacdo e funcionamento; comunicar
a Coordenacédo de Transportes e a respectiva chefia
de gabinete a ocorréncia de fatos ou avarias
relativas ao veiculo sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico. Observado o disposto na Lei n°
8.112, de 1990, a investidura no cargo em comisséo
de Motorista fica sujeita ao atendimento aos
seguintes requisitos minimos:

Paragrafo Unico. Observado o disposto na Lei n°
8.112, de 1990, a investidura no cargo em comissao
de Motorista fica sujeita ao atendimento dos
seguintes requisitos minimos:

| — idade minima de 21 anos e maxima de 65 anos;

| — idade minima de 21 anos e maxima de 65 anos.

Il — apresentacdo de diploma de concluséo do 1°
grau;

Il — apresentacdo de diploma de conclusdo do
ensino fundamental.

Il — apresentacdo de Carteira Nacional de
Habilitacdo, categoria “B”, dentro do prazo de
validade.

Il — apresentacdo de Carteira Nacional de
Habilitacdo, categoria “B”, dentro do prazo de
validade.

Capitulo Il

Capitulo Il

Das Atribui¢des dos Titulares de Cargo de
Provimento Efetivo

Das Atribui¢des dos Titulares de Cargo de
Provimento Efetivo

Art. 593. Ao Consultor Legislativo, Area de
Consultoria e Assessoramento, Especialidade
Assessoramento Legislativo, compete atividades de
consultoria e assessoramento de nivel superior,
consistindo na prestacho de consultoria e
assessoramento técnico a Comissdo Diretora, a
Mesa, as Comissfes e aos senadores no
desempenho, no a@mbito do Congresso Nacional,
das suas funcdes legislativa, parlamentar e
fiscalizadora; na elaboracdo e divulgacdo de
estudos técnicos opinativos sobre matérias de
interesse institucional do Senado Federal e do
Congresso Nacional; a preparacdo, por solicitacdo
dos senadores, de minutas de proposicGes, de
pronunciamentos e de relatérios e na prestacdo de
esclarecimentos técnicos atinentes ao exercicio das
funcGes constitucionais do Senado Federal.

Art. 150. Ao Consultor Legislativo, Area de
Consultoria e Assessoramento, Especialidade
Assessoramento Legislativo, compete atividades de
consultoria e assessoramento de nivel superior,
consistindo na prestacho de consultoria e
assessoramento técnico a Comissdo Diretora, a
Mesa, as ComissGes e aos Senadores ho
desempenho, no ambito do Congresso Nacional,
das suas funcdes legislativa, parlamentar e
fiscalizadora; a preparacdo, por solicitacdo dos
senadores, de minutas de proposicdes, de
pronunciamentos e de relatérios e na prestacdo de
esclarecimentos técnicos atinentes ao exercicio das
funcbes constitucionais do Senado Federal; na
elaboracdo e divulgacdo de estudos técnicos,
guando solicitado, sobre matérias de interesse
institucional do Senado Federal e do Congresso
Nacional; na coordenacéo de trabalhos e atividades
de sua &rea de atuacao;

Paragrafo Unico. Os Consultores Legislativos terdo
exercicio  exclusivamente na  Consultoria
Legislativa, exceto quando cedidos ou designados
para exercer cargo em comissdo ou funcéo
comissionada em érgdos da Administracdo Publica,
ouvido o Consultor-Geral Legislativo quanto a
conveniéncia da designacdo ou cessao.

Paragrafo Unico. Os Consultores Legislativos terdo
exercicio  exclusivamente na  Consultoria
Legislativa, exceto quando cedidos ou designados
para exercer cargo em comissdo ou fungdo de
confianga em oOrgdos da Administragdo Publica,
ouvido o Consultor-Geral Legislativo quanto a
conveniéncia da designacdo ou cessao.

Art. 594. Ao Consultor de Orcamentos, Area de
Consultoria e Assessoramento, Especialidade
Assessoramento  em  Orgamentos,  compete
atividades de consultoria e assessoramento de nivel
superior, consistindo na prestacdo de consultoria e
assessoramento em planos e orcamentos publicos a
Comissdo Mista Permanente de que trata o § 1° do
artigo 166 da Constituicdo Federal, & Mesa, as

Art. 151. Ao Consultor Legislativo da Area de
Consultoria e Assessoramento em Orgamentos,
Especialidade Assessoramento em Orgcamentos,
compete atividades de consultoria e assessoramento
de nivel superior, consistindo na prestacdo de
consultoria e assessoramento em direito financeiro,
planos, orcamentos publicos, fiscalizacdo e
controle a Comissdo Mista Permanente de que trata

Elaborado pelo Servico de Redacéo da Secretaria-Geral da Mesa do Senado Federal.




Regulamento Administrativo — Partes 111 e IV

16

Projeto de Resolugéo n° 96, de 2009

Parecer da Subcomissdo Temporaria
— Reforma Administrativa do SF

demais Comissdes e aos senadores no desempenho,
no ambito do Congresso Nacional, das suas
fungdes legislativa, parlamentar e fiscalizadora; na
elaboracdo e divulgacdo de estudos técnicos

opinativos sobre elaboracéo, execucao,
acompanhamento e fiscalizacdo de planos e
orcamentos  publicos, quando do interesse

institucional do Senado Federal e do Congresso
Nacional; na preparacdo, por solicitagdo dos
congressistas, de minutas de proposices e de
relatorios sobre planos e orgamentos publicos, e na
prestacdo de esclarecimentos técnicos atinentes ao
exercicio das funcdes constitucionais do Senado
Federal e do Congresso Nacional, em matéria de
planos e orcamentos publicos.

0 § 1° do artigo 166 da Constituicdo Federal, a
Mesa, as demais Comissdes e aos senadores no
desempenho, no a@mbito do Congresso Nacional,
das suas funcbes legislativa, parlamentar e
fiscalizadora; na coordenagdo de trabalhos e
atividades de sua area de atuacdo; na elaboracédo e
divulgacdo de estudos técnicos sobre elaboracao,
execucdo, acompanhamento e fiscalizacdo de
planos e or¢camentos publicos, quando solicitado e
do interesse institucional do Senado Federal e do
Congresso Nacional; na preparagéo, por solicitacdo
dos senadores e membros da Comissdo Mista
Permanente de que trata 0 8§ 1° do artigo 166 da
Constituicdo Federal, de minutas de proposicdes e
de relatdrios sobre planos, orcamentos publicos,
fiscalizagdo e controle; na prestagdo de
esclarecimentos técnicos atinentes ao exercicio das
funcbes constitucionais do Senado Federal e do
Congresso Nacional, em matéria de planos,
orcamentos publicos e fiscalizagdo e controle; e na
proposicdo ao Consultor-Geral de Orgamentos,
Fiscalizacdo e Controle das medidas necessarias a
obtencdo e integracdo das  informacdes
imprescindiveis a realizacdo de suas atribuicdes.

Paragrafo Unico. Os Consultores de Orgamentos
terdo exercicio exclusivamente na Consultoria de
Orcamentos, exceto quando cedidos ou designados
para exercer cargo em comissdo ou funcao
comissionada em 6rgéos da Administracdo Publica,
ouvido o Consultor-Geral de Orgcamentos quanto a
conveniéncia da designagdo ou cessao.

Paragrafo Unico. Os Consultores Legislativos da
Area de Consultoria e Assessoramento em
Orcamentos, Especialidade Assessoramento em
Orcamentos, terdo exercicio exclusivamente na
Consultoria de Orcamentos, Fiscalizagcdo e
Controle, exceto quando cedidos ou designados
para exercer cargo em comissdao ou funcdo de
confianga em oOrgdos da Administragdo Publica,
ouvido o Consultor-Geral de Orgcamentos,
Fiscalizacdo e Controle quanto a conveniéncia da
designacdo ou cessdo.

Art. 595. Ao Advogado do Senado Federal
compete atividades de consultoria e assessoramento
de nivel superior, consistindo na execucdo de
estudos técnicos opinativos sobre matérias juridicas
de interesse institucional da Casa e de competéncia
de sua Advocacia; na preparagédo de informacgao em
mandados de seguranca e acfes de controle
concentrado de constitucionalidade e em outros
procedimentos judiciais referentes ao Senado
Federal ou de interesse deste, diretamente ou por
intermédio da Advocacia-Geral da Unido, na forma
da lei; na atuacdo, sob orientacdo do titular da
Advocacia do Senado Federal, na representacéo
judicial e extrajudicial da Instituicdo; e na execucao
outras tarefas correlatas.

Art. 152, Ao Advogado do Senado Federal
competem  atividades de  consultoria e
assessoramento de nivel superior, consistindo na
execucdo de estudos técnicos, quando solicitado,
sobre matérias juridicas de interesse institucional
da Casa e de competéncia da Advocacia; de
coordenacdo de grupos ou equipes de trabalho nas
suas areas de atuacdo, de preparacao de informacao
e atuacdo direta em juizo, conforme o caso, em
mandados de seguranca e acfes de controle
concentrado de constitucionalidade e em outros
processos judiciais referentes ao Senado Federal ou
de interesse deste, diretamente ou por intermédio
da Advocacia-Geral da Unido, na forma da lei; na
atuacdo, sob orientacéo do titular da Advocacia do
Senado Federal, na representacdo judicial e
extrajudicial da Instituicdo, na forma da lei; e na
execucdo de outras tarefas correlatas, observado o
disposto nos artigos 6° e 7° da Lei n° 8.906, de 4 de
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julho de 1994.

Paréagrafo Unico. Os Advogados do Senado Federal
terdo exercicio exclusivamente na Advocacia do
Senado Federal, exceto quando cedidos ou
designados para exercer cargo em COMissdo ou
funcdo comissionada em 6rgdos da Administracédo
Publica, ouvido o Advogado-Geral quanto a
conveniéncia da designacdo ou cessao.

Paragrafo Unico. Os Advogados do Senado Federal
terdo exercicio exclusivamente na Advocacia do
Senado Federal, exceto quando cedidos ou
designados para exercer cargo em COMissao ou
funcdo de confianga em drgdos da Administracdo
Publica, ouvido o Advogado-Geral quanto a
conveniéncia da designacdo ou cessao.

Art. 596. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Processo Legislativo, compete atividades de nivel
superior, de natureza pouco repetitiva, envolvendo
supervisdo, coordenacdo, orientagdo e execugdo de
trabalhos legislativos; estudos e assisténcia técnica
na formulagcdo e analise de proposi¢fes e outros
documentos parlamentares, bem assim de trabalhos
de andlise, pesquisa e recuperacdo da informacéao
instrutiva do processo legislativo.

Art. 153. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Processo Legislativo, compete atividades de nivel
superior, envolvendo supervisdo, coordenacdo,
orientacdo e execucgdo de trabalhos legislativos; na
elaboracdo e divulgacdo de estudos técnicos,
guando solicitado, sobre matérias de interesse
institucional do Senado Federal; estudos e
assisténcia técnica na formulagdo e anélise de
proposicdes e outros documentos parlamentares,
bem assim de trabalhos de andlise, pesquisa e
recuperacdo da informacdo instrutiva do processo
legislativo; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 597. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Orcamento  Publico, compete atividades de
supervisdo, programacao, coordenagao ou execugéo
especializada, em grau de maior complexidade,
referentes a estudos e projetos de pesquisa e analise
econdmicas nacionais e internacionais, sobre
comércio, industria, finangas, estrutura patrimonial
e investimentos nacionais e estrangeiros.

Art. 154, Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Orcamento  Publico, compete atividades de
supervisdo, programacao, coordenacgao ou execugéo
especializada, em grau de maior complexidade,
referentes a estudos e projetos de pesquisa e analise
econdmicas nacionais e internacionais, sobre
comércio, industria, finangas, estrutura patrimonial
e investimentos nacionais e estrangeiros; e na
elaboracdo e divulgacdo de estudos técnicos,
quando solicitado, sobre matérias de interesse
institucional do Senado Federal; e executar outras
tarefas correlatas.

Art. 598. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Taquigrafia, compete atividades de nivel superior,
de natureza pouco repetitiva, envolvendo
supervisdo, coordenacdo, orientagdo e execugdo
dos trabalhos de gravacdo, registro taquigrafico,
interpretacdo, revisdo e redacdo final de debates e
pronunciamentos, bem assim o planejamento da
elaboracdo dos originais para publicacdo no érgao
oficial.

Art. 155. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Taquigrafia, compete atividades de nivel superior,
de natureza pouco repetitiva, envolvendo
supervisdo, coordenacdo, orientagdo e execugdo
dos trabalhos de gravacdo, registro taquigrafico,
interpretacdo, revisao e redacdo final de debates e
pronunciamentos, bem assim o planejamento da
elaboracdo dos originais para publicacdo no érgao
oficial; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 599. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico Administrativo, Especialidade
Arquivologia, compete atividades de nivel superior
relacionadas a  planejamento,  supervisdo,
orientacdo, = acompanhamento e  execucdo
especializada, em graus de maior ou menor
complexidade, das atividades arquivisticas das
funcbes administrativa e legislativa, e execugdo de
outras atividades correlatas.

Art. 156. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico Administrativo, Especialidade
Arquivologia, compete atividades de nivel superior
relacionadas a  planejamento,  superviséo,
orientacdo,  acompanhamento e  execucdo
especializada, em graus de maior ou menor
complexidade, das atividades arquivisticas das
funcbes administrativa e legislativa, e execugdo de
outras atividades correlatas.

Art. 600. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio

Art. 157. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
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Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Biblioteconomia, compete atividades de
supervisdo, coordenagdo, programagao ou execugao
especializada, em graus de maior e mediana
complexidade, referentes a trabalhos de pesquisa,
estudo e registro bibliografico de documentos e
informagdes culturais.

Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Biblioteconomia, compete atividades de
supervisdo, coordenagdo, programagao ou execugao
especializada, em graus de maior e mediana
complexidade, referentes a trabalhos de pesquisa,
estudo e registro bibliografico de documentos e
informacBes culturais; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 601. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Traducdo e Interpretacdo, copmpete atividades de
traducdo, interpretacdo e versdo de documentos
legislativos e administrativos de interesse do
Senado Federal; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 158. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Traducdo e Interpretacdo, compete atividades de
traducdo, interpretacdo e versdo de documentos
legislativos e administrativos de interesse do
Senado Federal; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 602. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico-Administrativo, Especialidade
Administracdo, compete atividades de supervisao,
programacao, coordenacgéo ou execucao
especializada, em graus de maior e mediana
complexidade, referentes a estudos, pesquisas,
analises e projetos sobre administracdo em geral e
organizacdo e métodos.

Art. 159. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico-Administrativo, Especialidade
Administracdo, compete atividades de supervisao,
programacao, coordenacgéo ou execucao
especializada, em graus de maior e mediana
complexidade, referentes a estudos, pesquisas,
anélises e projetos sobre administracdo em geral e
organizacdo e métodos; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 603. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico-Administrativo, Especialidade Analise de
Custo, compete atividades de andlise de custo.

Art. 160. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico-Administrativo, Especialidade Anélise de
Custo, compete atividades referentes a estudos,
pesquisas, analises e projetos sobre custos em geral
e organizacdo e método; e executar outras tarefas
correlatas..

Art. 604. Ao Analista Legislativo, Area de
Controle Interno, Especialidade Contabilidade,
compete atividades de supervisdo, programacéo,
coordenacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a trabalhos de
administracdo financeira e patrimonial,
contabilidade e auditoria, compreendendo anélise e
pericia contébeis.

Art. 161. Ao Analista Legislativo, Area de
Controle Interno, Especialidade Contabilidade,
compete atividades de supervisdo, programacéo,
coordenacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a trabalhos de
administracdo financeira e patrimonial,
contabilidade e auditoria, compreendendo anélise e
pericia contabeis; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 605. Ao Analista Legislativo, Area de Salde e
Assisténcia  Social, Especialidade Medicina,
compete atividades de supervisdo, programacéo,
coordenacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a trabalhos de
defesa e protecdo a saude individual ou coletiva,
incluindo medidas de profilaxia e terapéutica, e
pericia.

Art. 162. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia  Social, Especialidade  Medicina,
compete atividades de supervisdo, programacéo,
coordenacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a trabalhos de
defesa e protecdo a saude individual ou coletiva,
incluindo medidas de profilaxia e terapéutica; e
executar outras tarefas correlatas.

Art. 606. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Odontologia,
compete atividades de supervisdo, programacéo,
coordenacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a estudos e
trabalhos relativos a assisténcia buco-dentaria, e

Art. 163. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Odontologia,
compete atividades de supervisdo, programacéo,
coordenacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a estudos e
trabalhos relativos a assisténcia buco-dentaria; e

Elaborado pelo Servico de Redacéo da Secretaria-Geral da Mesa do Senado Federal.




Regulamento Administrativo — Partes 111 e IV

19

Projeto de Resolugéo n° 96, de 2009

Parecer da Subcomissdo Temporaria
— Reforma Administrativa do SF

pericia.

executar outras tarefas correlatas.

Art. 607. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia  Social, Especialidade Farmaécia,
compete atividades de supervisdo, coordenagdo ou
execucdo especializada, em grau de maior e média
complexidade, referentes aos trabalhos e estudos
relativos a andlise clinica.

Art. 164. Ao Analista Legislativo, Area de Salde e
Assisténcia  Social, Especialidade Farmaécia,
compete atividades de supervisdo, coordenagdo ou
execucdo especializada, em grau de maior e média
complexidade, referentes aos trabalhos e estudos
relativos a andlise clinica; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 608. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Psicologia,
compete atividades de supervisdo, coordenacdo,
programacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a estudos sobre
0 comportamento humano e a dinamica da
personalidade, envolvendo diagndstico psicologico,
orientacdo  psicopedagdgica e solucdo dos
problemas de ajustamento do ser humano, e pericia.

Art. 165. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Psicologia,
compete atividades de supervisdo, coordenacdo,
programacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, referentes a estudos sobre
0 comportamento humano e a dindmica da
personalidade, envolvendo diagndstico psicologico,
orientacdo  psicopedagdgica e solucdo dos
problemas de ajustamento do ser humano; e
executar outras tarefas correlatas.

Art. 609. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e

Assisténcia  Social, Especialidade Assisténcia
Social, compete atividades de supervisdo,
coordenacéo, programacao ou execucéo

especializada, referentes a trabalhos relacionados
com o desenvolvimento, diagnostico e tratamento
da comunidade, em seus aspectos sociais, e pericia.

Art. 166. Ao Analista Legislativo, Area de Salde e

Assisténcia  Social, Especialidade Assisténcia
Social, compete atividades de supervisdo,
coordenacéo, programacao ou execucgéo

especializada, referentes a trabalhos relacionados
com o desenvolvimento, diagnostico e tratamento
da comunidade, em seus aspectos sociais; €
executar outras tarefas correlatas.

Art. 610. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Enfermagem,
compete atividades de supervisdo, coordenacéo,
programacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade referentes a trabalhos
relativos a observacdo, ao cuidado, a educagdo
sanitaria dos doentes, gestantes e acidentados, ao
cumprimento das prescricdes médicas e aplicacao
de medidas destinadas a prevencdo de doencas, e
pericia.

Art. 167. Ao Analista Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Enfermagem,
compete atividades de supervisdo, coordenacéo,
programacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade referente a trabalhos
relativos & observacdo, ao cuidado, a educagdo
sanitaria dos doentes, gestantes e acidentados, ao
cumprimento das prescricdes médicas e aplicacao
de medidas destinadas & prevengdo de doengas; e
executar outras tarefas correlatas.

Art. 611. Ao Analista Legislativo, Area de
InstalacGes, Equipamentos, Ocupagéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico, Especialidade
Arquitetura, compete atividades de execucgéo
qualificada, sob supervisao, de trabalhos relativos a
fiscalizagdo de obras do Senado Federal e ao exame
e elaboracdo de normas para a administragdo e
conservacao de proprios artisticos.

Art. 168. Ao Analista Legislativo, Area de
InstalacGes, Equipamentos, Ocupagéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico, Especialidade
Arquitetura, compete atividades de superviséo,
coordenacéo, programacao ou execucao
especializada, em grau de maior complexidade, de
trabalhos relativos a fiscalizacdo de obras do
Senado Federal, de elaboracdo de projetos de
arquitetura e ao exame e elaboragéo de normas para
a administracdo e conservacdo de proprios
artisticos; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 612. Ao Analista Legislativo, Area de
Instalacoes, Equipamentos, Ocupacéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico, Especialidade
Engenharia, compete atividades de superviséo,
programacao, coordenacdo ou execucao
especializada, em grau de maior complexidade,

Art. 169. Ao Analista Legislativo, Area de
Instalaces, Equipamentos, Ocupacéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico, Especialidade
Engenharia, compete atividades de supervisdo,
programacao, coordenacéo ou execucao
especializada, em grau de maior complexidade,
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referentes a estudos em geral sobre regides, zonas,
cidades, obras estruturais, transportes,
desenvolvimento  industrial,  preservacdo e
exploragdo de riquezas minerais, assim como
projetos relativos a construcdo, a fiscalizacdo de
obras do Senado Federal e a elaboracdo de normas
para a conservacdo e reconstituicdo dos bens do
Senado Federal.

referentes a projetos relativos a construcéo,
fiscalizacdo de obras do Senado Federal e
elaboracdo de normas para a conservagdo
reconstituicdo dos bens do Senado Federal;
executar outras tarefas correlatas.

@D D Qv

Art. 613. Ao Analista Legislativo, Area de
Instalacoes, Equipamentos, Ocupacéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico, Especialidade
Manutencdo de Maquinas Gréficas, compete
atividades de supervisao, coordenacéo,
programacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, de a¢des que objetivem a
manutencdo das maquinas, equipamentos e
sistemas gréficos; emissdo de pareceres técnicos
opinativos sobre aquisicdo, instalagdo e alienagéo
de maquinaria grafica em geral; e executar outras
tarefas correlatas.

Art. 170. Ao Analista Legislativo, Area de
Instalaces, Equipamentos, Ocupacéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico, Especialidade
Manutencdo de Maquinas Gréficas, compete
atividades de supervisdo, coordenacdo,
programacdo ou execucdo especializada, em grau
de maior complexidade, de a¢cdes que objetivem a
manutencdo das maquinas, equipamentos e
sistemas gréficos; emissdo de pareceres técnicos
opinativos sobre aquisicdo, instalagdo e alienagéo
de maquinaria grafica em geral; e executar outras
tarefas correlatas.

Art. 614. Ao Analista Legislativo, Area de Policia,
Seguranca e Transporte, Especialidade Seguranca,
compete atividades de nivel superior, envolvendo a
supervisdo, a coordenagdo e a execucdo dos
trabalhos de policiamento diurno e noturno das
dependéncias do Senado Federal; de seguranga as
autoridades do Senado e as personalidades
brasileiras e estrangeiras, na area de jurisdicdo do
policiamento do Senado Federal; e executar outras
tarefas correlatas.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Art. 615. Ao Analista Legislativo, Area de
Comunicacdo Social, Especialidade Comunicacao
Social, compete atividades de supervisdo,
coordenacdo ou execucdo especializadas, em graus
variados de complexidade, referentes a trabalhos de
relagdes publicas, propaganda e marketing, opinido
publica, jornalismo e producdo de contetdos para
serem divulgados por meios impressos e
eletronicos; e executar outras atividades correlatas.

Art. 171. Ao Analista Legislativo, Area de
Comunicacdo Social, Especialidade Comunicacao
Social, compete atividades de supervisdo,
coordenacdo ou execucdo especializadas, em graus
variados de complexidade, referentes a trabalhos de
relagdes publicas, propaganda e marketing, opinido
publica, jornalismo e producdo de contetdos para
serem divulgados por meios impressos e
eletrbnicos; e executar outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Os cargos de todas as atuais
Especialidades da Categoria de Analista
Legislativo da Area de Comunicacdo Social,
Eventos e Contatos serdo unificados na
Especialidade Comunica¢do Social, da Area de
Comunicacdo Social, na forma do quadro constante
do Anexo | deste Regulamento.

Art. 616. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao  Processo Industrial  Grafico,
Especialidade Processo Industrial Grafico, compete
atividades de planejamento, superviséo,
coordenacéo, programacao ou execucao

Art. 172. Ao Analista Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao  Processo Industrial  Grafico,
Especialidade Processo Industrial Grafico, compete
atividades de planejamento, supervisao,
coordenacao, programacao ou execucao
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especializada, em grau de maior complexidade, de
pesquisas, analises, projetos e estudos referentes ao
processo industrial grafico; emissdo de pareceres
técnicos sobre definicdo de sistemas, equipamentos

especializada, em grau de maior complexidade, de
pesquisas, analises, projetos e estudos referentes ao
processo industrial grafico; emissdo de pareceres
técnicos sobre definicdo de sistemas, equipamentos

e matériasprimas; e executar outras tarefas | e matérias-primas; e executar outras tarefas
correlatas. correlatas.

Art. 617. Ao Analista Legislativo, Area de | Art. 173. Ao Analista Legislativo, Area de Redac&o
Redacdo e Revisdo de Textos Gréficos, | e Revisdo de Textos Graficos, Especialidade
Especialidade Redacdo e Revisdo, compete | Redacdo e Revisdo, compete atividades, em graus
atividades, em graus de maior e mediana | de maior e mediana complexidade, referentes a

complexidade, referentes a trabalhos de redacgdo e
revisdo final de textos graficos; ler e conferir
provas tipogréficas; fazer indicacdo, por meio de
marcas ou sinais convencionais, dos erros
verificados; anotar erros de composi¢do quanto ao
corpo de tipo e medidas; corrigir originais; verificar
a uniformidade e sequéncia dos capitulos, titulos,
claros e notas; confrontar os paragrafos dos
originais; conferir tabelas; efetuar leitura e revisédo
em painéis eletronicos; e executar outras tarefas
correlatas.

trabalhos de redacdo e revisdo final de textos
gréficos; ler e conferir provas tipogréficas; fazer
indicacdo, por meio de marcas ou sinais
convencionais, dos erros verificados; anotar erros
de composi¢do quanto ao corpo de tipo e medidas;
corrigir originais; verificar a uniformidade e
sequéncia dos capitulos, titulos, claros e notas;
confrontar os paréagrafos dos originais; conferir
tabelas; efetuar leitura e revisdo em painéis
eletronicos; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 174, Ao Analista Legislativo, Area de
Tecnologia da  Informacdo,  Especialidade
Informéatica Legislativa, compete atividades de
supervisao, coordenacdo ou execucao
especializadas, em  graus  variados de
complexidade, referentes a concepgéo, projeto,
desenvolvimento, teste, suporte, operacdo,
orientacdo e treinamento de usuarios e avaliacdo de
produtos e servicos de Tecnologia de Informacéo e
Comunicacdo.

Art. 175. Ao Técnico Legislativo, Area de
Tecnologia da  Informacdo,  Especialidade
Informética Legislativa, compete atividades nivel
médio, de natureza pouco repetitiva, envolvendo
orientacdo e execucdo qualificada de trabalhos de
apoio  referentes &  concep¢do,  projeto,
desenvolvimento, teste, suporte, operagéo,
orientagdo e treinamento de usuarios e avaliagdo de
produtos e servigos de Tecnologia de Informacéo e
Comunicacao.

Art. 618. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Processo Legislativo, compete atividades de nivel
médio, de natureza pouco repetitiva, envolvendo
orientacdo e execucdo qualificada de trabalhos de
apoio, em grau auxiliar, as atividades de pesquisa e
assisténcia técnica legislativa de nivel superior,
inclusive acompanhamento da tramitacdo de
proposi¢des, bem como atividades de natureza
repetitiva, envolvendo execucdo qualificada, sob
supervisdo e orientacdo de trabalhos de apoio, em
grau auxiliar, ao desenvolvimento dos trabalhos de
pesquisa legislativa de nivel superior.

Art. 176. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Processo Legislativo, compete atividades de nivel
médio, de natureza pouco repetitiva, envolvendo
orientacdo e execucdo qualificada de trabalhos de
apoio, em grau auxiliar, as atividades de pesquisa e
assisténcia técnica legislativa de nivel superior,
inclusive acompanhamento da tramitagdo de
proposi¢des, bem como atividades de natureza
repetitiva, envolvendo execucdo qualificada, sob
supervisdo e orientacdo de trabalhos de apoio, em
grau auxiliar, ao desenvolvimento dos trabalhos de
pesquisa legislativa de nivel superior; e executar
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outras tarefas correlatas.

Art. 619. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Assisténcia a Plenarios e Portaria, compete
atividades de nivel médio, envolvendo coordenacao
e orientacdo, bem como execucdo qualificada, sob
coordenacdo e orientacdo, dos trabalhos
relacionados com o atendimento aos servicos de
plenério e portaria.

Art. 177. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao Processo Legislativo, Especialidade
Assisténcia a Plenarios e Portaria, compete
atividades de nivel médio, envolvendo coordenacgao
e orientacdo, bem como execucdo qualificada, sob
coordenacdo e orientacdo, dos trabalhos
relacionados com o atendimento aos servicos de
plenario e portaria; e executar outras tarefas
correlatas.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Art. 620. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico-Administrativo, Especialidade
Administracdo, compete atividades de nivel médio
e de natureza pouco repetitiva, relativas a estudos,
pesquisas preliminares, planejamento, em grau
auxiliar, visando a implantacdo de normas legais,
regimentais e regulamentares, referentes a
administracdo geral e especifica, e ainda relativas a
execuc¢do qualificada, sob supervisdo e orientagdo,
de trabalhos mecanograficos.

Art. 178. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico-Administrativo, Especialidade
Administracdo, compete atividades de nivel médio
e de natureza pouco repetitiva, relativas a estudos,
pesquisas preliminares, planejamento, em grau
auxiliar, visando a implantacdo de normas legais,
regimentais e regulamentares, referentes a
administracdo geral e especifica, e ainda relativas a
execucdo qualificada, sob superviséo e orientagao,
de trabalhos mecanograficos; e executar outras
tarefas correlatas.

Art. 621. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico Administrativo, Especialidade
Arquivologia, compete atividades de nivel médio
relacionadas a execucdo qualificada, sujeita a
supervisdo e  orientacdo, das  atividades
arquivisticas das fungdes administrativa e
legislativa, e execugdo de outras atividades
correlatas.

Art. 179. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico Administrativo, Especialidade
Arquivologia, compete atividades de nivel médio
relacionadas & execucdo qualificada, sujeita a
supervisdo e  orientacdo, das  atividades
arquivisticas das fungdes administrativa e
legislativa, e execugdo de outras atividades
correlatas.

Art. 622. Ao Técnico Legislativo, Area de
Controle Interno, Especialidade Contabilidade,
compete atividades de nivel médio, envolvendo
programacao, coordenacéo ou execugéo
especializada, em grau de mediana complexidade,
referentes a trabalhos de administracdo financeira e
patrimonial, contabilidade e auditoria,
compreendendo analise e pericia contabeis.

Art. 180. Ao Técnico Legislativo, Area de Controle

Interno, Especialidade Contabilidade, compete
atividades de nivel médio, envolvendo
programacao, coordenacéo ou execucéo

especializada, em grau de mediana complexidade,
referentes a trabalhos de administracdo financeira e
patrimonial, contabilidade e auditoria,
compreendendo analise e pericia contabeis; e
executar outras tarefas correlatas.

Art. 623. Ao Técnico Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Enfermagem,
compete atividades de coordenacdo, programacao
ou execucdo especializada, em grau de mediana
complexidade, referentes a trabalhos relativos a
observacdo, ao cuidado, a educacdo sanitaria dos
doentes, gestantes e acidentados, a0 cumprimento
das prescricdes médicas e aplicacdo de medidas
destinadas a prevencédo de doencas.

Art. 181. Ao Técnico Legislativo, Area de Satde e
Assisténcia Social, Especialidade Enfermagem,
compete atividades de coordenacdo, programacao
ou execucdo especializada, em grau de mediana
complexidade, referentes a trabalhos relativos a
observacdo, ao cuidado, a educacdo sanitaria dos
doentes, gestantes e acidentados, ao cumprimento
das prescricbes médicas e aplicacdo de medidas
destinadas a prevencdo de doencas; e executar
outras tarefas correlatas.

Art. 624. Ao Técnico Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Odontologia,

Art. 182. Ao Técnico Legislativo, Area de Satde e
Assisténcia Social, Especialidade Odontologia,
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compete atividades de programacdo, coordenagéo
ou execucdo especializada, em grau de mediana
complexidade, referentes a estudos e trabalhos
relativos a assisténcia buco-dentéria.

compete atividades de programacdo, coordenagéo
ou execucdo especializada, em grau de mediana
complexidade, referentes a estudos e trabalhos
relativos a assisténcia buco-dentaria; e executar
outras tarefas correlatas.

Art. 625. Ao Técnico Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Radiologia,
incumbem atividades de operagdo de equipamentos
radiolégicos; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 183. Ao Técnico Legislativo, Area de Salde e
Assisténcia Social, Especialidade Radiologia,
incumbe atividades de operacdo de equipamentos
radioldégicos; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 626. Ao Técnico Legislativo, Area de Saude e
Assisténcia Social, Especialidade Reabilitacdo,
compete atividades de assisténcia social ao
reabilitando; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 184. Ao Técnico Legislativo, Area de Satde e
Assisténcia Social, Especialidade Reabilitacdo,
compete atividades de assisténcia social ao
reabilitando; e executar outras tarefas correlatas.

Art. 627. Ao Técnico Legislativo, Area de
Instalacdes, Equipamentos, Ocupagéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico e Servigos Gerais,
Especialidade Eletronica e Telecomunicages,
compete atividades de nivel médio e de natureza
permanente, relacionadas com o0s servicos de
operacdo de pecas, maquinas, aparelhos diversos,
motores e sistemas elétricos em geral.

Art. 185. Ao Técnico Legislativo, Area de
Instalacdes, Equipamentos, Ocupagéo e
Ambientacdo de Espago Fisico e Servigos Gerais,
Especialidade Eletronica e Telecomunicagoes,
compete atividades de nivel médio e de natureza
permanente, relacionadas com o0s servicos de
operacdo de pecas, maquinas, aparelhos diversos,
motores e sistemas elétricos em geral; e executar
outras tarefas correlatas.

Art. 628. Ao Técnico Legislativo, Area de
Instalacdes, Equipamentos, Ocupagéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico e Servicos Gerais,
Especialidade Artesanato, compete atividades de
nivel médio e de natureza permanente, principais e
auxiliares, relacionadas com os servicos de artifice
em suas varias modalidades, abrangendo encargos
de fabricacdo, conservacdo, transformacdo e
operacdo de pecas, maquinas, aparelhos diversos,
motores e sistemas elétricos e hidraulicos.

Art. 186. Ao Técnico Legislativo, Area de
Instalacdes, Equipamentos, Ocupagéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico e Servicos Gerais,
Especialidade Artesanato, compete atividades de
nivel médio e de natureza permanente, principais e
auxiliares, relacionadas com os servicos de artifice
em suas varias modalidades, abrangendo encargos
de fabricacdo, conservacdo, transformacdo e
operacdo de pecas, maquinas, aparelhos diversos,
motores e sistemas elétricos e hidraulicos; e
executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Art. 629. Ao Técnico Legislativo, Area de Policia
Legislativa, Especialidade Policial Legislativo
Federal, compete atividades tipicas da Policia do
Senado Federal, quais sejam: a seguranca do
Presidente do Senado Federal, em qualquer
localidade do territorio nacional e no exterior; a
seguranca dos Senadores e autoridades brasileiras e
estrangeiras, nas  dependéncias sob a
responsabilidade do Senado Federal; a seguranca
dos Senadores e de servidores em qualquer
localidade do territorio nacional e no exterior,
guando determinado pelo Presidente do Senado
Federal; o policiamento nas dependéncias do
Senado Federal; o apoio a Corregedoria do Senado
Federal e as Comissdes Parlamentares de Inquérito;
as de revista, busca e apreensdo; as de inteligéncia;
as de registro e de administragdo inerentes a

Art. 187. Ao Técnico Legislativo, Area de Policia
Legislativa, Especialidade Policial Legislativo do
Senado Federal, compete desenvolver atividades
tipicas da Policia do Senado Federal, quais sejam: a
seguranca do Presidente do Senado Federal; a
seguranca dos Senadores e autoridades brasileiras e
estrangeiras, nas  dependéncias sob  a
responsabilidade do Senado Federal; a seguranca
dos Senadores e de servidores, quando autorizado
pelo Presidente do Senado Federal; o policiamento
nas dependéncias do Senado Federal; o apoio as
Comissdes Parlamentares de Inquérito, quando
solicitado; as de revista, busca e apreensdo; as de
registro e de administragdo inerentes a policia, e, na
forma da lei e deste Regulamento, as de
inteligéncia, investigacdo e de inquérito policial
legislativo; e executar outras tarefas correlatas.
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policia, as de investigagdo e de inquérito policial.; e
executar outras tarefas correlatas.

Art. 630. Ao Técnico Legislativo, Area de Policia,
Seguranca e Transporte, Especialidade Transporte,
compete atividades relacionadas com a chefia de
unidades ou equipes encarregadas do transporte
oficial de passageiros e cargas, envolvendo,
principalmente, a condugdo e conservagdo de
veiculos motorizados; atividades, em carater
operacional, de conducdo e conservacdo de
veiculos motorizados utilizados no transporte
oficial de passageiros e cargas.

Art. 188. Ao Técnico Legislativo, Area de Policia,
Seguranca e Transporte, Especialidade Transporte,
compete atividades relacionadas com a chefia de
unidades ou equipes encarregadas do transporte
oficial de passageiros e cargas, envolvendo,
principalmente, a condugdo e conservagdo de
veiculos motorizados; atividades, em carater
operacional, de conducdo e conservacdo de
veiculos motorizados utilizados no transporte
oficial de passageiros e cargas; e executar outras
tarefas correlatas.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingcdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Art. 631. Ao Técnico Legislativo, Area de
Comunicacdo Social, Especialidade Comunicacao
Social, compete atividades de coordenacdo ou
execucdo especializada, sob  supervisdo e
orientacdo, referentes aos trabalhos desenvolvidos
no &mbito da comunicacdo social, em especial nas
areas de relacdes publicas, propaganda e marketing,
opinido publica, jornalismo e producdo de
contetdos para serem divulgados por meios
impressos e eletronicos; e executar outras
atividades correlatas.

Art. 189. Ao Técnico Legislativo, Area de
Comunicacdo Social, Especialidade Comunicacéao
Social, compete atividades de coordenacdo ou
execucdo  especializada, sob  supervisdo e
orientagdo, referentes aos trabalhos desenvolvidos
no &mbito da comunicacdo social, em especial nas
areas de relacdes publicas, propaganda e marketing,
opinido publica, jornalismo e producdo de
contetdos para serem divulgados por meios
impressos e eletrdnicos; e executar outras
atividades correlatas.

Paragrafo Unico. Os cargos de todas as atuais
Especialidades da Categoria de  Analista
Legislativo da Area de Comunicagdo Social,
Eventos e Contatos serdo unificados na
Especialidade Comunicacdo Social, da Area de
Comunicagdo Social, na forma do quadro constante
do Anexo | deste Regulamento.

Art. 632. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao  Processo Industrial  Grafico,
Especialidade Processo Industrial Grafico, compete
atividades de orientacdo, controle e execugdo
qualificada das tarefas operacionais inerentes ao
fluxo industrial gréfico, observadas  as
especialidades setoriais, inclusive 0 manuseio de
equipamentos e maquinas; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 190. Ao Técnico Legislativo, Area de Apoio
Técnico ao  Processo Industrial  Grafico,
Especialidade Processo Industrial Grafico, compete
atividades de orientacdo, controle e execugéo
gualificada das tarefas operacionais inerentes ao
fluxo  industrial ~ grafico, observadas as
especialidades setoriais, inclusive 0 manuseio de
equipamentos e maquinas; e executar outras tarefas
correlatas.

Art. 633. Ao Auxiliar Legislativo, Area de Apoio
Auxiliar a0  Processo  Industrial  Gréfico,
Especialidade Processo Industrial Grafico, compete
atividades de execugdo, sob coordenagdo e
orientacdo, em grau auxiliar, de tarefas
concernentes ao fluxo industrial grafico; e executar
outras tarefas correlatas.

Art. 191. Ao Auxiliar Legislativo, Area de Apoio
Auxiliar a0  Processo  Industrial  Gréfico,
Especialidade Processo Industrial Grafico, compete
atividades de execugdo, sob coordenacdo e
orientacdo, em grau auxiliar, de tarefas
concernentes ao fluxo industrial grafico; e executar
outras tarefas correlatas.

Art. 634. Ao Auxiliar Legislativo, Area de Apoio
Auxiliar ao Processo Industrial  Gréafico,
Especialidade Seguranga, compete atividades de

Art. 192. Ao Auxiliar Legislativo, Area de Apoio
Auxiliar ao Processo Industrial  Gréfico,
Especialidade Seguranga, compete atividades de
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policiamento diurno e noturno das instalagbes do
parque grafico do Departamento Gréafico;, e
executar outras tarefas correlatas.

policiamento diurno e noturno das instalagbes do
parque grafico do Departamento Gréafico;, e
executar outras tarefas correlatas.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Paragrafo Unico. Os cargos descritos no caput deste
artigo integrardo quadro em extingdo, sendo
suprimidos na medida em que vagarem.

Art. 193 — O quadro de pessoal efetivo do Senado
Federal é o constante do Anexo Il deste
Regulamento, que consolida as alteragdes
promovidas pela Resolucdo n® 61, de 2010, e as
modificacdes ocorridas até 05/04/2011 em funcdo
das extingcGes de cargos nela previstas.

Paragrafo Unico. Tendo em vista a necessidade de
adaptacdo do perfil dos cargos efetivos as novas
demandas do Senado Federal:

I) Serdo extintos, quando vagarem:

a) o cargo da especialidade Reabilitacdo, area de
Saude e Assisténcia Social, da categoria de Técnico
Legislativo, conforme o art. 2° 83° inc. Il, da
Resolucédo n° 62, de 2010 ;

b) todos os cargos das categorias de Auxiliar
Legislativo (Nivel 1) e Secretario Parlamentar
(Nivel I1), conforme o art. 2° 83° inc. Il, da
Resolugéo n° 62, de 2010;

c) todos os cargos da especialidade Assisténcia a
Plenarios e Portarias, area Apoio Técnico ao
Processo Legislativo, da categoria de Técnico
Legislativo (Nivel 1I), conforme o art. 2°, inc. Il,
da Resolucdo n° 63, de 1997;

d) os cargos da especialidade EdificacGes, area
InstalacGes, Equipamentos, Ocupagéo e
Ambientacdo de Espaco Fisico e Servigos Gerais,
da categoria de Técnico Legislativo (Nivel Il), até o
limite de 80 (oitenta) cargos remanescentes,
conforme o Anexo Il da Resolugédo n° 62, de 2010;

I1) ficam suspensos 0s concursos e nomeagoes:

a) para 0s cargos da categoria Técnico Legislativo
(Nivel 11), é&rea 6 - Policia Legislativa,
especialidade - 6.1 - Policial Legislativo Federal,
até a aprovacao pela Comissdo Diretora do estudo
previsto no art. 3°, inc. I, alinea “f’, do corpo da
Resolucdo que aprova este Regulamento; e

b) para os cargos da categoria Técnico Legislativo
(Nivel 1), area 7 - Apoio Técnico ao Processo
Industrial Grafico, especialidade 7.1 - Processo
Industrial Grafico, e da categoria Analista
Legislativo (Nivel 111), &rea 8 - Apoio Técnico ao
Processo Industrial Gréafico, especialidade 8.1 -
Processo Industrial Gréfico, até a aprovacdo pela
Comissdo Diretora do estudo previsto no art. 3°,
inc. Il, alinea “e’, do corpo da Resolucdo que
aprova este Regulamento; e
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C) para todos os demais cargos vagos, inclusive os
criados pela Resolucdo n° 61, de 2010, até a
aprovacdo pela Comissdo Diretora do estudo
previsto no art. 3° inc. Il, alinea “d", do corpo da
Resolucdo que aprova este Regulamento,
observado o respectivo § 3° em relagdo a cada
unidade ou especialidade; e

1) fica autorizada a transformacdo, pela
Secretaria-Geral de Administracdo, dos cargos
abaixo, quando vagarem, em cargos de outras
especialidades, respeitando-se sempre o mesmo
Nivel e a disponibilidade orgamentéria e observado
o disposto no art. 194, §2°:

a) de até 30 (trinta) cargos da categoria Analista
Legislativo (Nivel 1I1), especialidade Processo
Industrial Gréafico, area Apoio Técnico ao Processo
Industrial Gréfico;

b) de até 100 (cem) cargos da categoria de Técnico
Legislativo (Nivel 1I), especialidade Processo
Industrial Gréafico, area Apoio Técnico ao Processo
Industrial Gréfico.

PARTE IV

PARTE IV

DAS DISPOSIQ()ES GERAISE
TRANSITORIAS

DAS DISPOSIQOES GERAISE
TRANSITORIAS

Titulo | Titulo |
Das Disposicoes Gerais Das Disposicoes Gerais
Art. 635. A alteracdo deste Regulamento | Art. 194. A alteracdo deste Regulamento

Administrativo somente poderd ser procedida
mediante Resolugdo especifica com esse fim e
ensejara sua integral republicacdo e
disponibilizacdo no sitio eletr6nico do Senado
Federal, no prazo de 30 dias.

Administrativo somente poderd ser procedida
mediante Resolugdo especifica com esse fim e
ensejara sua integral republicacdo e
disponibilizacdo no sitio eletrénico do Senado
Federal, no prazo de 30 dias.

81°. Toda criagdo de unidade administrativa, de
cargos em comissdo ou de fungfes de confianga
devem ensejar alteragdo no Regulamento
Administrativo.

Art. 636. A Secretaria de Gestdo de Pessoas, na
execucdo de ResolugBes relativas a criagdo,
transformacdo ou extincdo de cargos que
modifiguem o disposto neste Regulamento,
republicard o Quadro de Pessoal do Senado Federal
no prazo de 30 (trinta) dias a contar da entrada em
vigor de ditas Resoluc¢des.

82°. O Departamento de Recursos Humanos, na
execucdo de ResolugBes relativas a criagdo,
transformacdo ou extincdo de cargos que
modifiguem o disposto neste Regulamento,
republicard o Quadro de Pessoal do Senado Federal
no prazo de 30 (trinta) dias a contar da entrada em
vigor de ditas Resolucgdes.

Art. 195, Ficam extintas todas as unidades
administrativas, 0s cargos em comissdo e as
funcbes de confianca que ndo estejam descritas ou
indicadas nesse Regulamento, bem como as
gratificacGes que ndo estejam previstas em lei.

Art. 640. Os cargos em comissdo de Assistente
Parlamentar serdo preenchidos de forma alternativa
aos cargos em comissdo de Assessor Parlamentar e
de Secretario Parlamentar, dos quais sdo

Art. 196. Os cargos em comissdo de Assistente
Parlamentar serdo preenchidos de forma alternativa
aos cargos em comissdo de Assessor Parlamentar e
de Secretario Parlamentar, dos quais sdo
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desmembramento.

desmembramento.

8 1° Os cargos em comissdo de Assistente
Parlamentar sdo classificados em oito faixas
retributivas, observados os seguintes simbolos:

8 1° Os cargos em comissdo de Assistente
Parlamentar sdo classificados em oito faixas
retributivas, observados os seguintes simbolos:

| — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-1, com a
remuneragéo equivalente a 12,5% (doze e meio por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Secretario Parlamentar;

| — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-1, com a
remuneragéo equivalente a 12,5% (doze e meio por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Secretario Parlamentar;

Il — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-2, com
a remuneracao equivalente a 12,5% (doze e meio
por cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Assessor Parlamentar;

Il — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-2, com
a remuneracao equivalente a 12,5% (doze e meio
por cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Assessor Parlamentar;

Il — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-3, com
a remuneracdo equivalente a 16,66% (dezesseis
virgula sessenta e seis por cento) da fixada para o
cargo em comissao de Assessor Parlamentar.

Il — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-3, com
a remuneracdo equivalente a 16,66% (dezesseis
virgula sessenta e seis por cento) da fixada para o
cargo em comissdo de Assessor Parlamentar.

IV — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-4, com
a remuneracdo equivalente a 25% (vinte e por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Secretario Parlamentar.

IV — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-4, com
a remuneracdo equivalente a 25% (vinte e por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Secretario Parlamentar.

V — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-5, com
a remuneracao equivalente a 25% (vinte e cinco por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Assessor Parlamentar.

V — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-5, com
a remuneracao equivalente a 25% (vinte e cinco por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Assessor Parlamentar.

VI — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-6, com
a remuneracdo equivalente a 50% (cinquenta por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Secretério Parlamentar.

VI — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-6, com
a remuneracdo equivalente a 50% (cinqlienta por
cento) da fixada para o cargo em comissdo de
Secretério Parlamentar.

VIl — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-7,
com a remuneracdo equivalente a 50% (cinquenta
por cento) da fixada para o cargo em comissao de
Assessor Parlamentar.

VIl — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-7,
com a remuneracdo equivalente a 50% (cingienta
por cento) da fixada para o cargo em comissao de
Assessor Parlamentar.

VIl — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-8,
com a remuneracdo equivalente a 75% (setenta e
cinco por cento) da fixada para o cargo em
comissdo de Assessor Parlamentar.

VIl — Assistente Parlamentar, simbolo APSF-8,
com a remuneracdo equivalente a 75% (setenta e
cinco por cento) da fixada para o cargo em
comissdo de Assessor Parlamentar.

§ 2° Em nenhuma hipGtese o preenchimento
alternativo importara em pagamento superior ao
total fixado para os cargos originarios de Assessor
Parlamentar e Secretario Parlamentar,
respectivamente.

8§ 2° Em nenhuma hipOtese o preenchimento
alternativo importara em pagamento superior ao
total fixado para os cargos originarios de Assessor
Parlamentar e Secretario Parlamentar,
respectivamente.

83° O numero total de servidores ocupantes de
cargo em comissdo lotados em um Unico gabinete,
observados 0s  possiveis  desmembramentos
previstos neste Regulamento, ndo podera exceder a
55 (cinguenta e cinco) servidores.

8§ 3° A aplicacéo do disposto neste artigo aos atuais
ocupantes dos cargos de Assistente Parlamentar
dar-se-4 conforme tabela de enquadramento
constante do Anexo VI deste Regulamento.

8 4° A aplicacéo do disposto neste artigo aos atuais
ocupantes dos cargos de Assistente Parlamentar
dar-se-4 conforme tabela de enquadramento
constante do Anexo Il deste Regulamento.

8§ 4° Os cargos em comissdo de Motorista, simbolo
APSF-4, com guantitativos e lotagdes definidos no

8§ 5° Os cargos em comissdo de Motorista, simbolo
APSF-4, com guantitativos e lotagdes definidos no
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Anexo | deste Regulamento, ndo sdo fruto do
desmembramento previsto no caput.

Anexo | deste Regulamento, ndo sdo resultantes do
desmembramento previsto no caput.

8 6° A movimentacdo do servidor ocupante do
cargo de Assistente Parlamentar nas faixas
retributivas de que trata o § 1° ndo implica nova
investidura, produzindo efeitos a partir da data de
publicacdo da respectiva movimentacdo nas
mesmas condicdes aplicaveis a primeira.

Art. 637. O nivel de escolaridade, para efeito de
desempenho de cargos do Senado Federal, sera
indicado a vista de cada categoria constante do
Anexo | deste Regulamento, conforme os seguintes
critérios:

Art.197. O nivel de escolaridade, para efeito de
desempenho de cargos do Senado Federal, serd
indicado a vista de cada categoria constante do
Anexo | deste Regulamento, conforme os seguintes
critérios:

I. Nivel Il - diploma de curso superior ou
habilitagdo legal equivalente;

I - Nivel IlI: diploma de curso superior ou
habilitagdo legal equivalente;

I1. Nivel Il - certificado de conclusdo de curso de
ensino médio;

Il - Nivel 11 certificado de conclusdo de curso de
ensino médio;

I11. Nivel I — comprovante de conclusdo do curso
de ensino fundamental ou habilitacdo profissional
especifica.

I11 - Nivel I: comprovante de conclusdo do curso de
ensino fundamental ou habilitacdo profissional
especifica.

Art. 638. E proibido o desvio de funcdo, ainda que
por necessidade do servigo.

Art. 198. E proibido o desvio de funcdo, ainda que
por necessidade do servigo.

§ 1° Equiparam-se a desvio de funcdo, sendo
igualmente vedados:

I — o cometimento a servidor de atribuicdes
estranhas ao cargo que ocupa, ou a funcdo de
confianca em que estd regularmente investido,
exceto em situacOes de emergéncia e transitorias;

Il — a lotacdo e exercicio de ocupantes de fungdo de
confianga ou cargo em comissdo em o6rgdo e
unidade distintos daqueles em cujo quadro esta
inserida a funcdo de confianga ou cargo em
comiss&o que ocupa.

8 2° No prazo de 60 (sessenta) dias a contar da
promulgacdo deste Regulamento, o Secretério-
Geral de Administracdo e o Controlador-Geral
deverdo publicar conjuntamente relatério de
ocorréncia das situacfes de que trata este artigo em
todas as unidades do Senado Federal, inclusive
gabinetes parlamentares, bem como das medidas
adotadas para sua imediata correcao.

Art. 639. Ao final de cada legislatura, o ocupante
de cargo em comissdo de Assessor Parlamentar,
Secretario Parlamentar ou Assistente Parlamentar
sera exonerado se o parlamentar que o indicou ndo
houver sido reeleito.

Art. 199. Ao final de cada legislatura, o ocupante
de cargo em comissdo de Assessor Parlamentar,
Secretario Parlamentar ou Assistente Parlamentar
sera exonerado se o parlamentar que o indicou nédo
houver sido reeleito.

8§ 1° Aplica-se o disposto neste artigo em caso de
rendincia, perda de mandato ou morte de senador.

8§ 1° Aplica-se o disposto neste artigo em caso de
renlincia ou perda de mandato.

§ 2° O ocupante do cargo em comissdo podera ser
igualmente  exonerado  por  proposta da
administracdo, se incidir em falta grave ou outro
motivo justificador da exonerag&o.

§ 2° O ocupante do cargo em comissdo podera ser
destituido por proposta da administracdo, se incidir
em falta grave ou infringir os dispositivos previstos
no art. 132 da Lei 8.112, de 1990
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§ 3° A Secretaria de Gestdo de Pessoas adotara as
providéncias legais e administrativas para o0
cumprimento do disposto no caput deste artigo.

8 3° O Departamento de Recursos Humanos
adotard as providéncias legais e administrativas
para 0 cumprimento do disposto no caput deste
artigo.

Art. 641. A partir de fevereiro de 2011, o nimero
total de servidores ocupantes de cargo em comissdo
lotados em um U(nico gabinete, observados o0s
possiveis desmembramentos previstos no artigo
anterior, ndo podera exceder a 25 (vinte e cinco).

Art. 642. Caso se verifique qualquer incidente nas
areas ou dependéncias dos edificios do Senado
Federal, serd o mesmo imediatamente comunicado
ao Secretario-Geral de Administracdo, Secretario-
Geral da Mesa ou ao titular da Policia Legislativa
do Senado Federal, conforme o caso, que, a seu
critério e conforme a gravidade do fato, o levaré ao
conhecimento do Primeiro-Secretario, para que
sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 200. Caso se verifique qualquer incidente nas
areas ou dependéncias dos edificios do Senado
Federal, serd o mesmo imediatamente comunicado
ao Secretario Geral de Administracdo ou ao Chefe
de Departamento de Policia do Senado Federal,
conforme o caso, que, a seu critério e conforme a
gravidade do fato, o levara ao conhecimento do
Primeiro-Secretéario, para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

Art. 643. Nas salas privativas dos Senadores terdo
ingresso, quando devidamente identificados e
autorizados pelos Titulares, os servidores em
servico, 0S  representantes da  imprensa
credenciados junto ao Senado Federal, o0s
deputados, os suplentes de Senadores e 0s ex-
parlamentares.

Art. 644. A entrada de visitantes no Senado
Federal se dard exclusivamente pelas portarias do
Anexo | e do Bloco B do Anexo I1.

Art. 201. A entrada de visitantes no Senado Federal
far-se-4& segundo normas estabelecidas pela
Administragdo com vistas & manutengdo da
seguranca das pessoas e dos bens e da boa ordem
dos trabalhos, sendo preferencialmente realizada
pelas portarias do Anexo | e do Bloco B do Anexo
.

Art. 645, § 1°

8§ 1° Turistas e delegacOes estrangeiras terdo acesso
pelo Saldo Negro, onde serdo recebidos e
acompanhados por servidores do Departamento de
RelacGes Publicas.

8§ 1° Turistas e delegagdes estrangeiras poderdo ter
acesso pelo Saldo Negro, para fins de visitacdo
orientada, nos termos de regulamentagéo
estabelecida pela Administracéo.

Art. 645. Os visitantes se identificardo nos postos
de triagem da Policia do Senado Federal indicando
para qual dependéncia se dirigem e portardo
obrigatoriamente a identificacdo que lhes serad
fornecida.

8§ 2° Os visitantes se identificardo nos postos de
triagem do Departamento de Policia do Senado
Federal indicando para qual dependéncia se
dirigem e portardo obrigatoriamente a identificacéo
que lhes sera fornecida.

8 2° Quaisquer visitantes, em face de fundada
suspeita, estardo sujeitos a procedimentos de
revista pessoal pelos agentes da Policia do Senado.

8 3° Quaisquer visitantes, em face de fundada
suspeita, estardo sujeitos a procedimentos de
revista pessoal pelos integrantes do Departamento
de Policia do Senado Federal em servico.

83° O acesso estara condicionado a adequagdo dos
trajes do visitante e a previsdo de atividades no
Senado Federal, admitindo-se a flexibilizagcdo nos
finais de semana, feriados e periodos de recesso do
Congresso Nacional.

8§ 4° O acesso estara condicionado a adequacao dos
trajes do visitante e a previsdo de atividades no
Senado Federal, admitindo-se a flexibilizagdo nos
finais de semana, feriados e periodos de recesso do
Congresso Nacional.

§ 4° O Chefe de Departamento de Policia do

8§ 5° O Chefe de Departamento de Policia do
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Senado poderd restringir o acesso de que trata o
caput, visando atender a manutencéo da ordem e da
disciplina dos trabalhos da Casa.

Senado Federal podera restringir o acesso de que
trata 0 caput, visando atender a manutencdo da
ordem e da disciplina dos trabalhos da Casa.

§ 5° Os cidaddos que perturbarem a ordem nas
dependéncias do Senado Federal serdo compelidos
a sair imediatamente, sem prejuizo das sancdes
legais.

8 6° Os cidaddos que perturbarem a ordem nas
dependéncias do Senado Federal serdo compelidos
a sair imediatamente, sem prejuizo das sancdes
legais.

Art. 646. E proibida a entrada e a permanéncia nas
dependéncias do Senado Federal de visitantes
portando mochila, mala de viagem, pacotes ou
outras embalagens e involucros, salvo com
autorizacao do Departamento de Policia do Senado,
apos verificagdo do conteldo pelos meios técnicos
pertinentes.

§ 7° E proibida a entrada e a permanéncia nas
dependéncias do Senado Federal de visitantes
portando mochila, mala de viagem, pacotes ou
outras embalagens e involucros, salvo com
autorizacao do Departamento de Policia do Senado
Federal, apds verificacdo do contetdo pelos meios
técnicos pertinentes.

Art. 202. Nos espagos definidos no Regimento
Interno ou outras normas regulamentares como
privativos dos Senadores terdo ingresso, quando
devidamente identificados e autorizados pelos
Titulares, o0s servidores em servigo, 0S
representantes da imprensa credenciados junto ao
Senado Federal, os deputados, 0s suplentes de
Senadores e os ex-parlamentares.

Art. 647. E vedada a pratica de comércio nas
dependéncias sob a responsabilidade do Senado
Federal, ressalvadas as contratualmente
estabelecidas, na forma da lei e dos atos normativos
internos.

Art. 203. E vedada a pratica de comércio nas
dependéncias sob a responsabilidade do Senado
Federal, ressalvadas as contratualmente
estabelecidas, na forma da lei e dos atos normativos
internos.

Art. 648. Para circulacdo no Senado, os servidores
deverdo portar obrigatoriamente seu cracha de
identificacdo.

Art. 204. Para circulacdo no Senado, os servidores
deverdo portar obrigatoriamente seu cracha de
identificacdo.

Art. 649. A Bandeira Nacional serd hasteada no
edificio-sede do Senado Federal, no inicio da
sessao, e arriada no encerramento da mesma.

Art. 205. A Bandeira Nacional e a Bandeira do
MERCOSUL serdo hasteadas no edificio-sede do
Senado Federal, no inicio da sessdo, e arriadas no
encerramento da mesma.

8 1° Nos dias de festa nacional, a Bandeira
permanecerd hasteada até as 18 (dezoito) horas,
salvo disposicao legal especifica.

8 1° Nos dias de festa nacional, as Bandeiras
permanecerdo hasteadas até as 18 (dezoito) horas,
salvo disposicao legal especifica.

§ 2° Em caso de luto nacional ou por determinagéo
da Comissdo Diretora, em sinal de pesar, serd a
Bandeira posta a meia adrica, pelo periodo
determinado.

§ 2° Em caso de luto nacional ou por determinagéo
da Comissdo Diretora, em sinal de pesar, serd a
Bandeira posta a meia adrica, pelo periodo
determinado.

Art. 650. E proibido a qualquer pessoa estranha ao
servico copiar documentos de proposicBes em
tramitacdo no Senado Federal, sem permissdo da
autoridade competente.

Art. 651. Os aparelhos telefénicos do Senado
Federal serdo de uso privativo dos Senadores,
servidores e jornalistas credenciados e s6 poderao
ser utilizados por pessoas estranhas ao servico
mediante prévia autorizacao.

Art. 206. Os aparelhos telefénicos do Senado
Federal serdo de uso privativo dos Senadores,
servidores e jornalistas credenciados e s6 poderao
ser utilizados por pessoas estranhas ao servico
mediante prévia autorizag&o.

Art. 652. E licito a qualquer pessoa requerer ao
Primeiro-Secretario certidGes relativas a assuntos
de seu interesse, inclusive sobre o andamento de

Art. 207. E licito a qualquer pessoa requerer ao
Primeiro-Secretario certidGes relativas a assuntos
de seu interesse, inclusive sobre o andamento de
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suas peti¢Oes ou de documentos a elas anexados.

suas peti¢Oes ou de documentos a elas anexados.

Paragrafo Unico. As certiddes deverdo ser
preparadas por servidor do 6rgdo em que estiverem
0s respectivos documentos, visadas pelo respectivo
diretor e, quando for o caso, autenticadas pelo
Secretario-Geral de Administracao.

Paragrafo Gnico. As certiddes deverdo ser
preparadas por servidor do 6rgdo em que estiverem
0s respectivos documentos, visadas pelo respectivo
diretor e, quando for o caso, autenticadas pelo
Secretario Geral de Administracao.

Art. 653. No inicio de cada legislatura serdo
organizadas, sob orientacdo da Secretaria-Geral da
Mesa, listas de Senadores, com indicacdo do
Estado de representagdo, partido a que pertence,
nome parlamentar, endereco e nameros de
telefones no Distrito Federal e do Escritorio de
Apoio as Atividades Parlamentares, se instalado.

Art. 208. No inicio de cada legislatura serdo
organizadas, sob orientacdo da Secretaria Geral da
Mesa, listas de Senadores, com indicacdo do
Estado de representagdo, partido a que pertence,
nome parlamentar, endereco e ndmeros de
telefones no Distrito Federal e do Escritério de
Apoio as Atividades Parlamentares, se instalado.

Pardgrafo Unico. No decurso das sessdes
legislativas, serd feita, quando necesséria, a
atualizacéo das listas de que trata este artigo.

Paragrafo Unico. No curso das sessbes legislativas,
serd feita, quando necesséria, a atualizacdo das
listas de que trata este artigo.

Art. 654. A Comissdo Diretora dispora sobre a
concessdo aos servidores do Senado Federal do
auxilio transporte e do auxilio-alimentag&o.

Art. 209 A Comissdo Diretora dispord sobre a
concessdo aos servidores do Senado Federal do
auxilio transporte e do auxilio-alimentag&o.

Art. 655. Os servidores do Senado Federal
poderdo, autorizados pela Comissdo Diretora,
prestar servi¢os a outros 6rgdos do poder publico
ou aceitar miss@es estranhas ao Senado.

Art. 210. Os servidores do Senado Federal poderdo,
autorizados pela Comissdo Diretora, prestar
servicos a outros 6rgdos do poder publico ou
aceitar missdes estranhas ao Senado.

Paragrafo Unico. O afastamento de que trata este
artigo serd autorizado para fim determinado e ndo
podera ultrapassar o prazo de 60 (sessenta) dias do
término do mandato da Comissdo Diretora que o
concedeu.

Paragrafo Unico. O afastamento de que trata este
artigo serd autorizado para fim determinado e ndo
podera ultrapassar o prazo de 60 (sessenta) dias do
término do mandato da Comissdo Diretora que o
concedeu.

Art. 656. Os servidores de portaria e de seguranca,
0S motoristas e ascensoristas, quando em servico,
usardo uniformes, de acordo com modelos
aprovados pelo Secretario-Geral de Administracéo.

Art. 211. Os servidores de portaria e de seguranca,
0S motoristas e ascensoristas, quando em servico,
usardo uniformes, de acordo com modelos
aprovados pelo Secretario Geral de Administracao.

Art. 212. A ocupacao das &reas e instalagdes fisicas
do Senado Federal obedecerd aos seguintes
critérios basicos:

I) padronizacdo da area e dos requisitos fisicos
necessarios para o exercicio de cada uma das
atividades legislativas tipicas, inclusive o0s
gabinetes parlamentares e as comissdes;

I) prioridade na alocacdo dos espacos fisicos do
edificio principal e Anexos 1, 2 e 3 as atividades
finalisticas da instituicéo

I11) vedacdo da cessdo de espacos e areas fisicas a
terceiros, ressalvados exclusivamente:

a) concessdo da exploragdo comercial de espacos,
quando aplicavel, sempre precedida da respectiva
licitacéo,

b) cessdo de areas fisicas para empresas prestadoras
de servicos exclusivamente em funcdo das
necessidades técnicas da execucdo dos respectivos
contratos, limitada a duracdo dos mesmos e
condicionada a especificacdo prévia de tais
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condicbes de cessdo no respectivo edital de
licitacdo;

) cessdo de espacos para atividades de imprensa,
nos termos definidos neste Regulamento, e para
assessoria parlamentar de 6rgdos publicos, o que se
fara sempre mediante a disponibilizacdo de espacos
fisicos comuns compartilhados por todos os
beneficiarios, vedada a cessdo de area especifica
para uso privativo de qualquer um deles;

d) a utilizacdo, a titulo precario, de areas de
dominio do Senado para a realizacdo de eventos de
curta duracdo, de natureza recreativa, esportiva,
cultural, religiosa ou educacional, sob o regime de
permissdo de uso previsto no art. 22 da Lei n°
9.636, de 15 de maio de 1998.

Art. 657. Os prazos previstos neste Regulamento
serdo contados em dias corridos, excluindo-se o dia
do comeco e incluindo-se o do vencimento, ficando
prorrogado, para o primeiro dia Gtil seguinte, o
prazo vencido em dia em que ndo haja expediente.

Art. 213. Os prazos previstos neste Regulamento
serdo contados em dias corridos, excluindo-se o dia
do comeco e incluindo-se o do vencimento, ficando
prorrogado, para o primeiro dia Gtil seguinte, o
prazo vencido em dia em que ndo haja expediente.

Art. 658. O empregado admitido, mediante
contrato, para prestacdo de servico em qualquer
6rgdo da estrutura administrativa do Senado
Federal reger-se-a unicamente pelo regime juridico
da Consolidagdo das Leis do Trabalho e da
legislacdo complementar.

Art. 214. Fica vedado o pagamento de qualquer
parcela remuneratdria por servigos prestados por
servidores em Conselhos, Comissdes ou Grupos de
trabalho, salvo 0s casos previstos em lei.

Art. 659. O Secretario-Geral de Administracédo
exercera o controle da legalidade dos atos

administrativos ~ praticados  por  diretores,
coordenadores ou chefes, no uso de suas
competéncias  exclusivas, representando, de

imediato, a Comissdo Diretora, sobre a ilegalidade
verificada.

Art. 215. O Secretario Geral de Administracdo
exercerd o controle da legalidade dos atos

administrativos praticados por diretores,
coordenadores ou chefes, no uso de suas
competéncias  exclusivas, representando, de

imediato, a Comissdo Diretora, sobre a ilegalidade
verificada.

8 1° A representacdo suspende a execugdo do ato
impugnado até o final da decisdo, a qual serd
tomada no prazo de 30 (trinta) dias contados do
recebimento da representacdo pela Comissdo
Diretora.

8 1° A representacdo suspende a execuc¢do do ato
impugnado até o final da decisdo, a qual sera
tomada no prazo de 30 (trinta) dias contados do
recebimento da representacdo pela Comisséo
Diretora.

8 2° Esgotado, sem decisdo, 0 prazo estipulado no
paragrafo anterior, prevalecerd o ato impugnado,
até final solugéo.

8 2° Esgotado, sem decisdo, 0 prazo estipulado no
paragrafo anterior, prevalecerd o ato impugnado,
até final solugéo.

§ 3° O disposto neste artigo ndo prejudica as
competéncias e atribuicbes da Controladoria do
Senado Federal e de seu titular.

Art. 660. O numero de servidores efetivos do
Senado Federal lotados em Gabinete de Senador
ndo podera exceder a 5 (cinco).

Art. 216. O numero de servidores efetivos do
Senado Federal lotados em gabinete parlamentar
ndo podera exceder a 6 (seis), acrescido do Chefe
de Gabinete Parlamentar nos casos em que esta
funcéo seja exercida por servidor efetivo.
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8 1° A designacdo de servidores efetivos do Senado
Federal para funcdes de confianca em gabinete
parlamentar exigirA a comprovacdo de prévia
aprovacdo em programa interno especifico de
qualificacio para o exercicio das funcdes
respectivas, exceto no caso da designacdo para o
cargo de Chefe de Gabinete Parlamentar.

8§ 2° O programa de qualificacdo de que trata o § 1°:

| - serd especifico para cada funcéo, qualificando
em gestdo e procedimentos administrativos 0s
candidatos a Assistente Administrativo e em
processo legislativo os candidatos a Assistente
Técnico.

Il - serd desenvolvido com observancia do disposto
nos 88 2° e 3° do art. 44 inclusive quando a selecdo
para ingresso segundo critérios objetivos e
impessoais, e devera ser oferecido com
periodicidade no minimo anual,

8 3° Nas trés primeiras edicbes do mencionado
programa de qualificacdo ocorridas ap06s a entrada
em vigor do presente Regulamento, sera
assegurado o ingresso prioritario dos servidores ja
em exercicio de fungcbes nos gabinetes
parlamentares, apds o que serd vedado o exercicio
das fungdes por servidor que ndo tenha sido
aprovado no programa.

Art. 217. Durante os periodos de recesso do
Congresso Nacional, o Senado Federal manterd o
nivel essencial de funcionamento da estrutura
administrativa e de apoio aos parlamentares.

Titulo 11

Das DisposicGes Transitorias

Art. 661. As gestbes de recursos humanos,
orcamentaria, financeira, contabil e de compras e
contratacdes de todos os 6rgdos do Senado Federal
serdo integralmente unificadas no prazo de 12
(doze) meses a contar da publicacdo desta
Resolucéo.

Art. 218. As gestbes de recursos humanos,
orcamentaria, financeira, contabil e de compras e
contratacdes de todos os 6rgdos do Senado Federal
serdo integralmente unificadas.

Art. 662. Os servidores de todas as Especialidades
das Categorias de Analista e Técnico Legislativo da
Area de Comunicagdo Social, Eventos e Contatos
serdo  reunidos na  UOnica  Especialidade
Comunicacdo Social, da Area de Comunicagio
Social, de suas respectivas Categorias, na forma do
guadro constante do Anexo | deste Regulamento.

Art. 219. Revogam-se 0s arts. 61 a 64 da Parte | do
Regulamento Administrativo do Senado Federal,
consolidado pelo Ato da Comisséo Diretora n° 4 de
2007, na forma ratificada pela Resolucéo n°® 62, de
2010.
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